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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida

~

a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIDAD EJECUTORA 003-CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
DE LIMA

RUC N° . 20546303951

Domicilio legal . Interseccion de avenida Abancay con Nicolas de Pierola S/IN -

Cercado de Lima.

Teléfono: : 410-1800 — Anexos: 13107
Correo electrénico: . amenac@pj.gob.pe
gad_csjli_02@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de servicio
de mensajeria local y nacional para la Corte Superior de Justicia de Lima.

~

ENViOS ENViOS
LOCALES (A) NACIONALES (B) e
CORRESPONDENCIA POR PESO ENVIOS (A + B)
CANTIDAD DE CANTIDAD DE
ENViIOS ENViOS
HASTA 1 KG 41,784 22,455 64,239
MAS DE 1 KG - HASTA 5 KG 13,019 551 13,570
MAS DE 5 KG - HASTA 10 KG 910 58 968
MAS DE 10 KG - HASTA 20 KG 258 14 272
MAS DE 20 KG - HASTA 30 KG 395 30 425
TOTALES 56,366 23,108 79,474

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante “Formato N° 02: Solicitud y aprobacién de
expediente de contratacion” - Memorando N° 000114-2023-P-CSJLI-PJ de fecha 10 de agosto
del 2023; asimismo mediante Resolucién Administrativa N> 000500-2023-P-CSJLI-PJ se aprueba
la CONTRATACION DIRECTA.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS de acuerdo con lo
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establecido en el expediente de contratacién respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

1.8. INVITACION

La invitacién se realizard por medio escrito y/o a través de correo electrénico, al proveedor que
cumple con los términos de referencia.

1.9. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio sera de ciento cincuenta (150) dias calendarios o hasta agotar
el monto contratado o hasta la suscripcion del nuevo contrato (lo que ocurra primero), contados
a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

1.10. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto podran obtener un ejemplar en versién digital de manera gratuita, a través de la pagina
web del OSCE (SEACE), donde sera publicada.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccioén.

1.11. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF (en adelante, el TUO de la LCE).

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF (en adelante el RLCE.

- Directivas, pronunciamientos y opiniones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE).

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida. si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilicdad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma. no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

' Laomision del indice no determina la no admision de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

(2) decimales.

Importante

e El ¢6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, no |
podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los |
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores |

de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:
a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.
c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
| la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
| medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
' no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).
f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodiqital.gob.pe/interoperabilidad/
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g) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electronicos de comunicacioné. (Anexo N° 12).

i) Indicar su pagina web oficial, en la cual se hara el seguimiento de los documentos, asi como
un, manual resumido del software de control de envios, seglin numeral 3.6 de los TDR.

1) Proporcionar un login (usuario) y clave de acceso al sistema WEB, a la coordinacion de
logistica de la CSJLI, al cual tendra acceso exclusivo, segiin numeral 3.6 de los TDR

k) Tarjeta de Identificacion Vehicular Electronica o equivalente, segin numeral 3.9 de los TDR.

) Seguro obligatorio de accidentes de transito — SOAT vigente, segtin numeral 3.9 de los TDR.

m) Certificado de la Inspeccién técnica vehicular, vigente, segun numeral 3.9 de los TDR.

n) Licencia de conducir del conductor a cargo de cada unidad, con experiencia minima de un
ano, segun numeral 3.9 de los TDR.

o) Copia de la licencia o autorizacién de funcionamiento a nombre del postor, en el giro y/o
actividad de mensajeria y/o postal y/o correo y/o Courier, del local central y de las cuatro
oficinas secundarias o de apoyo, segun el numeral 3.9 de los TDR.

p) Documentacion del personal clave (supervisor del servicio) de acuerdo a lo indicado en el
numeral 9 de los TDR:

- No tener antecedentes policiales ni penales (certificado original de antecedentes policiales
ni penales - vigente).

- Estar apto fisica y mentalmente (Certificado Original de buena salud fisica y mental
otorgado por los organismos competentes - vigente).

- Contar con estudio secundario completo (Copia del Certificado de Estudios emitida por el
organo competente).

- Experiencia minima de 2 afios en labores de supervision y/o direccién del servicio de
mensajeria local, nacional, provincial o internacional (Documento que acredite
fehacientemente la experiencia del supervisor del servicio).

q) Seguro afavor de la Corte Superior de Justicia de Lima, que cubra cualquier tipo de siniestro
personal o que fuera a sufrir la correspondencia, podra ser una sola pdliza o0 mas que
comprenda lo siguiente (seglin el numeral 10 del TDR):

- Péliza de incendio a todo riesgo suma asegurada US$10,000.00

- Pdliza de robo suma asegurada US$10,000.00

- Poliza de deshonestidad de Empleados suma asegurada US$5,000.00

-Poliza de responsabilidad General comprensiva o Péliza de responsabilidad civil
contractual suma asegurada US$5,000.00

entidad, el contratista asumira el costo por concepto de penalidad segtn lo establecido.

Los documentos citados deberan estar vigentes durante todo el plazo de ejecucidon del
contrato.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en

5

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Ademas_del monto_de reposicién_que_la_compaiia_de_seguros_reconozca-a_favordela— |
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cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e [ aEntidad no puede exigir documentacioén o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe presentar
la documentacion requerida en mesa de partes virtual al siguiente correo: amenac@pj.gob.pe,
gad_csjli_02@pj.gob.pe, y/o en fisico a la mesa de partes de la Presidencia de la Corte Superior de
Justicia de Lima, ubicada en el 1° piso del edificio Javier Alzamora Valdez, sito en la interseccion de
avenida Abancay con Nicolas de Piérola S/N — Cercado de Lima, en el horario de 08:00 a 16:00 horas.

2.5. FORMA DE PAGO

El pago se realizara de manera mensual, una vez otorgada la conformidad del servicio.

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO llI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

36 Lima

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE LIMA

1. OBJETO DE CONTRATACION
Se requiere contratar los servicios de un proveedor aspecializade en el rudro, gue preste

e ac mense

ser

administ

cal y naciona' para las dependencias jurisciccionales
ativas de la Cona Supserior de Justicia ¢a Lima
2. FINALIDAD PUBLICA

La contratacién del servicio de mensajeria, be

mentacion o f

i
v

cal y nacional entra la
¢ ge Justela de Lima personas natural
o gue permitira cumplir con los fines y objetivos inst

reneficio de la ciudadan:a

as de fa Core

3. CARACTERISTICAS Y ALCANCES DEL SERVICIO
3.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio requerido comprende e! recojo, anvio traslado y entrega en forma segura
rdpida y oportuna de ta ¢ spondencia a nwel local y nacional, entre las inta
dependencias que conforman la Corte S or de Just 2 Lima a diversas per 3%

naturales, personas juridicas y entidades pUblicas, ubicadas éentro del ambito de Lima
Metrapnlitana Pravincia Constitucienal del Callag y el territesio nacional

311 CANTIDADES REFERENCIALES

LOCAL Y NACIONAL CANTIDAD DE ENVIOS
¢ 23108

| = ! NI
TOTALES 79,474

3.1.2 PESOS DE LA CORRESPONDENCIA

CORAESNONDENCIA PCR
resn

10TALES 56,366 23108 79,474
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Lima
Gerencia de Administracian Distrita!
Unidad Administrativa y de Finanzas

3.2 COMPONENTES DEL SERVICIO
3.2.1 CORRESPONDENCIA

Para los fines de la contratacién se entendera por correspondencia a toda
documentacion que tramiten los érganos jurisdiccionales y administrativos ubicados
en las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Lima, tales como
expedientes, oficios, cartas, circulares, exhortos, memorandes, valores, rendiciones
de caja, cheques y documentos en general, bienes materia de cuerpo de delito, las
mismas que tienen un peso acumuiado que fluctlia entre 0.01 gramos hasta 30
kilogramos como maxime; excepto el traslado ¢ envio de organos ¢ restos
humanas, considerados materia de cuerpo de delito.

La correspondencia serd entregada al contratista en scbre debidamente cerrado,
rotulado y con la descripeién del contenido en la parte exterior del sobre; por tanto,
solo podra ser verificado por el destinatario.

En caso que el destinatario abra el sobre y encuentre que falta algin anexo o
firma y esta persona no lo quiera recibir pese a que el sobre ya esta abierto. El
Contratista deber& consignar tal hecho en el Remito y tomar el nombre del
funcionario (en caso que este también se negard consignar ello) y procedera a
devoiverlo al remitente y ser tomado en cuenta para efectos de pago por el
servicio en la facturacion mensual,

Para el caso de las notificacionas judiciales se precisa qus sola se ejecutara &l
traslado de éstos en paguetes de una Sede a cotra, local o nacional para que las
entregas individualizadas las efectien el personal responsable & cargo de las
Centrales de Notificaciones o similares de cada Corte Superior a nivel nacional,

La notificacion de la correspondencia debe seguir el siguiente procedimiento.

e La correspondencia sera entregada para su diligencia con cargo de retorno.

e La entrega de la correspondencia se hara efectiva en la direccion consignada
en el remito,

e En caso de no ser posible la entrega al titular se debera entregar a la persona
{mayor de 18 afios con DNI y capacidad de ejercicio) que se encuentre en Ia
direccion indicada

e Para validar la entrega, los cargos de la correspondencia deberén contener los
datos de! destinatario que recibe la correspondencia, indicando nombre,
apeliidos, DNI y firma del receptor, fecha y hora en la cual se efectUa el acto de
notificacién; asi como los datos del personal notificador. (nombres, apellidos,
N* DNI).

e En el caso que la entrega se entiends con persona distinta al titufar, se
consignara el vinculo con el destinatario. Asimismo, deja constancia de las
caracteristicas del inmusble {coler de fachada, N” de pisos, N° de suministros
luz/agua) correspondiente & dicho inmusble y procede a la entrega dsl
documento.

e Para el caso de personas juridicas, el cargo de la correspondencia debera
contar con el seflo del nombre de Ia empresa, institucion o entidad, fecha y hora
en que se efectia el acto de notificacion, en caso que la persona juridica o

\
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Gerencia da A

Unidad Administrat

entidad publica no cuente con sello para consignar en el cargo de
recepclian, el mensajero debera solicitar al destinatario que consigne
los datos (nombre y apellidos y numero de DNI) en e! carge de
recepcion.

e De no concretarse la entrega elecliva debsra intentarse por segunda vez
{segunda visita) dentro de las 24 horas siguientes da! primer intento, para todos
los cascs sin costo adicional para la Corte Superor de Justicta de Lima
dejando expresa constancia ce ellc vy explicandc las razones gde tal
impedimento

e El sarvicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta, saivo que 13
necesidad del servicio lo amerite, lo cua’ serd comunicado en forma escriia al
contratista por la Cocrdinacién de Logistica

e La correspondencia gue no fue entregada pese a haberse realizado el tramite
descrito, por causales de mposibilidad como "domicitic equlvecado”
“direceion inexistente” “direccién Inexacta”, debera ser devuelta at remiente
adjuntando ef cargo correspondiente e' que sonate la deficienc 3. el mismo que
sera considerado para efectos de page en la liquidacion mensual.

3.2.2 REMISION DE LA CORRESPONDENCIA AL CONTRATISTA

3.2.2.1 AREA REMITENTE
Son los organes jurisdiccionales o dependencias adminisirativas de 1z Corte
Sunerior de Justicia de Lima, quienes son responsables de:

e Preparar la correspondencia a remitir, ilenando completamente todos l0s
campaos del remito con letra imprenta y legible, el cual sera achendo a ‘a
correspendencia

e Rotular an el sxterior del sobre el numera de remite

o Elaborara un registro diario, en formato Excel, con la siguiente campos: (1)
ftem o N°, (I} Nombre de la Dependencia de Crigan - drea remitente
(Organc Jurisdiccional o Dependencia  Administrativa). (i) N* de
documento. o correlative o de expadiente, (iv) N° de Remito {v) Nombre de
la-dependencia-dedestine (v} Lugar de desting (Departamento, Provincia

~

Distrito y Direccion), el cual serd enviado a través de correo electrénico o
aplicative informatico al Administrador de Madulo, Sede y/lo Jefe de
Dependencia Administrativa de la Corte Superior de Justicia de Lima

e Trasladar la correspondencia a la oficina cel Administrador de Madulo,
Sede yio jefe de Dependancia Administrativa. en al horario establecda por
25te

3.2.2.2 AREA DE ACOPIO
A cargo del Administrador de Modulo, Sede ylo jefe de Dependsncia
Administrativa de la Corte Supenor de Justicia de Lima, quien s& encargara
de la entrega de correspendencia al contratista y de 'a recepcion de los
cargos de remitos y de 1a correspondencia ne diligencrada.
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PARA LA ENTREGA DE CORRESPONDENCIA

e Recepcionar la correspendencia del area remitente, comprobando que se
encuentren completos todos los datos del remito y que estos coincidan con
los datos registrados en el formato Exce! o aplicativ informatice sefialado
en el numeral precedents y consolidara la informacién recibida
diariamente, para realizar gl seguimiento de ics mismos.

» Entregar la correspondencia fisica al contratista, verificando que se realice
el pesaje de cada uno de ellos y que sea consignado en el remite, asl
mismo, comprobara gue cada una de las copias del remito tenga el sello
de recepcion del contratista en sefal de conformidad. recepciondndo el
original del remito como sustento de entrega de la correspendencia para
su diligenciamiento.

o El original del remito recepcionado, serd devuelto al area remitente para su
custodia, previo registro, en el consclidado diario, de los siguientes datos:
peso de la correspondencia, tipo de servicia (nacional o local), tarifa y fecha
de recepcion por parte del contratista; ello, como parte del control y
verificacidn del cumplimiente de las condiciones contractuales.

PARA LA RECEPCION DE CARGOS DE REMITOS Y DE LA
CORRESPONDENCIA NO DILIGENCIADA

e El Administrador de Modulo, Seds ylo jefe de dependencia administrativa
recibe y verifica la tercera copia del remitc o la correspondencia devuelta,
en los términos establecidos en e! Texto Unico Ordenado de la Ley N
27444, Ley del Procedimiento Administrative General (Capitulo 1l
Articulos: 131, 132, 135y 138).

e En caso de corespondencia devuelta, verificard que en el remito se
hayan consignado los motivos por los cuales no logré entregarse al
destinatario; ast como la fecha en la que se frustro fa entrega

e Completara el registro, en el consolidado diario, de los siguientes datos:
estado de la correspondencia (entregado o devuelio), fecha de entrega al
destinatario © en que se frusiro la entrega, plazo para la entrega de la
correspondencia, dias de retraso en la entrega de la correspondencia (en
caso corresponda), fecha de devolucidn del cargo del remito o de la
correspondencia no entregada, plazo para la devolucion de! cargo del
remito o de la correspondencia no diligenciada, dias de retraso en la
devolucién de cargo de remito o de la correspondencia no diligenciada

e Entregara al remitente la tercera copla del remito y/o correspondencia
devue'ta, para su cusiodia, y trémite correspoendiente.




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

3.2.2.3DESTINATARIO

Son Ios organos unsd cciorales o dependercias administrativas de g CSJLI
££rsona natural, persona juridica y entidades piblicas en el termtorio nacional

En los casos que el destnatanio se trate de organos junsdiccionales o
dependencias administrativas la CSJLL iz entrega pondencia
por parte del coniratista se realizarad a ravés d= las mesas de partes de cada
Sede Judicia! y/o Dependencia Administrativa

Por lo tanto, el gersonai de las mesas ce partes procederd de la siguiente
manara

e Comprobar que 'a correscondencia a recibir corresponda a los drganos
administratives y o jurisdiccionales de su competencia

¢ Recibe y verifica la correspondencia en los términos establecides en &l Texto
Urico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General {(Capitulo Ill. Articulos: 131, 132, 135 y 133). registrando la
informacién en el remita (firma. sella y facha de recepeion)

e Custodia la prmera copia del remita, entregando la segunda y tercera copla
dei remito al contratista

e Unavez rechida la correspondencia, de verficarse errores U observaciones
{mal drigidos, falta de firmas, no coinciden la cantidad de folios, fala
informacion del expedients, etc ), se devolvera la correspondencia a la Sede
de Ongen, mediante un documento en el que se indiquen las razones de la
devolucidn, con un nueve REMITO

3.3 RELACION DE LAS DEPENDENCIAS

LUGARD

~
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14 | Area de Logajos - Piso 10 Sede JAV

15| Unidad de Se’wom Judnmalos Piso 11 Sads JAV

16 | Secretaria General Plso " bede JAY

;_11 Coo!dmacaon do Recurscs Humanos Piso 12 Sede JaV
|18 Ccordmacm de Tesoreria- Piso 12 Sede JAV

19 Cocrdmac:aﬁi?!.oglsﬂca— Piso 12 Sede JAY

_20 Unidad Administrativa y de Finanza- Piso 12 Sede JAY
2}..; Gerencia de Administracion Distrital- Plac 12 Sé‘Ee. JAV
5 Administracion - le H Sede JAV

23 | Decanato de Jueoes Plso 13 JAV

24 | Administracién - Piso 14 Sede JAV

235 | Administracién - Piso 15 Sade JAV

26 | Administracién - Piso 16 Sede JAV

27 | Administracion - Piso 17 Sede JAV |
28| Administracion - Piso 18 Sede JAV
29 Admimstracaﬁﬁ Piso 19 Sedc JAV
30 | Administracion - Piso 20 Sede AV

wi
%

Administracién - Piso 21 Sede JAV E —
32 | Sedn Ansaimn Barmreto fr\'l":baﬂca'{‘ Cdra, 5 - Cercado de
o Jr Mirogquesada N° 450 - Cercado
E
?3 iScde El Progreso o de Lima
{ Jr. Ancash N° 887 ai 990, Jr. Jauja |
34 | Archive Pena! N* 367 al 389 y Jr, Hudnuco N* 372 |

.18l 398 - Cercado de Lima
| P | Av. Nicolas de Pigrola N* 673- 677 - |
35 Adm|n_f:r_ac'on Sede Mansilia 681 - Cercado de Lima
e . = “Av Juan de Arona N* 765,
ristracion J g 81 30 dministrativ 4 .
Admiristracién Juzgades en lo Contencioso Administrativo, Urbanizacén Chacaria-Santa Cruz-

een Subespeciafidad Tributaria, Aduanera | San isidro.
37 Aa'nlmsl:adtm Juzgados de Paz de Lima - Sede Pm‘o ¥ Jr. Carabaya Cara. 7 - Cercado de
Carabaya - Lima
f 38 | 11" JPL de Lima Cormnisaria de Afonso Ugane ! ﬁ;\:!fomo Ugete /N - Carcado de
| i - = s
36 | JPL Modulo Laboral - Sede Puno y Carabaya 1 CIFRbAEA CotL 7 - S o8
40| sERNOT Jr. Carabaya Cdra. 7 - Cercado de |
i} Lima
4 | Administracion - Sede Cavlas Zavaia (Juz Penal Liquidador | Jr. Manue! Cuadros 182 - Cercado
Espeual) o de Lima
42 | Sede de Nuevo Cédigo Procesal Pena! Av. fguitos N* 148 - La Victoda

Av. Esteban Campodonico Lote 16

|43 Administracion Sede de los Juzgados de Paz Letrado de Mz H Urb. Santa Catalina - La

La Victoria y San Luis \Vitoria |
. . Av. 28 de Julio Sede Radio Patruia
44 ! Sede del 6° JPL de Comisaria La Vgloria La Victorla
45| Seda JPL de Rimac Av. Amarncaes N° 824-826-828
]
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R 3.4 FRECUENCIA Y HORARIO DEL SERVICIO

~

// <

i El contratista recogera diariamente la decumentacicn y/fo paguetes en las sedes o
35 ependencias da la Corte supenor de Justicia de Lima, de [unes 8 viermn iharario
0 de 08:30 a 16:00 horas, la que se verificard mediante €l uso d= un cuaderno da control

t g
{ P de visitas el cual estara a cargo de cada Administrador de medulo, Administrador de
Sede o Jefe de Depeandencia Administrativa de la Corte Supenor de Justicia de Lima y
deberad ser firmade por este y por el contratista durante el recojo previsto a fin ce
garantizar el servicio.

Asi mismo, gl horario puede vanar por necesidad del servicio. conforme o estadlszcan
la Corte superior de Justicia de Lima y/o Consgjo Ejecutivo e! Pader Judicial, con lo que
se incrementaria a dos (2) visitas diarias, lo que seré comunicado por 1a Coordinacidn
Logistica por escrito o per corree electrdnico al contratista, no generando costo adicional
al monto agjudicado

Para ia alencién de las consultas del estado y seguimiento de la correspondencia
. ’ o N

enviada. y solicitudes de cotacion da remitos, el contratista deberd faciitar los nombres

correos electrdnicos y numeros telefon {celu'ar) del personal designado para brindar
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informacion a los drganos jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de
Justicia de Lima

Para el inicio de! servicio, el contratisia deberd presentar un documento en el cual
indique nombre(s) compieto{s), correo electronico con dominio propio, numero
telefonico fijo y nimero de teléfono celular, del personal designado para atender los
requerimientos y/o consultas de los drganos jurisdiccionales y administratives de la
Corte Superior de Justicia de Lima. Debiendo comunicar a la Entidad cada vez que el
persenal sea cambiado, actualizar cualguier cambio de personal.

3.5 LUGAR DE RECOJO Y ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA

e Elcontratista se apersonara a la administracion de médulo, administracion de Sede o
dependencia administrativa de la Corte Superior de Justicia de Lima, segun
corresponda, con una balanza para realizar el recojo de la correspondencia.

e La devolucion de cargos de remitos y la entrega de la correspondencia devuelta que
no pudo ser diligenciada, seran entregadas a la administracion de madulo,
administracion de Sede o a la dependencia Administrativa remitente, por ser estas las
responsables de efectuar el control, evaluacién y verificacién de la calidad, cantidad,
y cumplimiento de las condiciones contractuales.

e Laenlrega de la correspondencia por parte del contratista se realizara a través de las
mesas de partes de cada Sede Judicial y/o Dependencia Administrativa, cuyos
mecanismos para la entrega y recepcién de documentacion se encueniran reguladas
mediante Ia Ley N° 27444-Ley de Procedimiento Administrative General; por lo tanto,
los encargados de mesa de partes, asl como los mensajeros del contratista deben
proceder a recibir la documentacién conforme a lo dispuesto en ella,

DEL SISTEMA

El contratista debera contar en su pagina web con los medios tecnolégicos y el sistema
(software) necesarios para la prestacion adecuada del servicio de manera que pueda
llevar un correcto registro, menitereo, control y seguimiento de fa correspondencia
enviada por las distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de Lima, de
manera gue se pueda verificar en tiempe real la entrega de la correspondencia. Cuyo
reporte se entregara de forma mensual, dicha informacion debera coincidir con la
facturacién mensual

Asi mismo, es necesario que el software del contratista cuente con lo siguiente

e Consultas del estado de los remitos, de manera que el usuario pueda hacer sus
consultas y monitorear su propia documentacion para comprobar |2 entrega. De tal
manera que pueda visualizar la imagen del cargo, asi como la entrega al
destinatario en tiempo real,

e Emitir reportes del estado de los documentos por organo, usuario, periodos de
recojo y periodos de entrega; de acuerdo a las necesidades que requlera la Corle
Superior de Justicia de Lima; exento de cualquier costo.
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La digitalizaclon de los remitos debidamente diligenciados no exonera al
Contratista de la entrega fisica a los remitentes.

Parala suscripc on de! contrats: el postor que oblenga 'a Buena Pro, debera prosentar
un docurmenta indicando

o Su pagina web cficial. en la cual se hara &l 5 eguimientc de los documentes, asi
como, un manual resumido del software de \,on"ol de envios

e Asi mismo. proporcionara un login (usuano) y clave de acceso al sistema WEB, a
'a Coordinacion de Legistica de la Corte Supenior de Justic:a de Lima. al cual tendra
accesc exclusivo

3.7 FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

Los fermatos o formularics que utilizara para el registro de los cargos, tanto de
recepcién come de entrega de la correspondencia (en 'orma individual) s denominara
REMITO, cuyo disefic serd coordinado entre el Contratista y la Coordinaciéon de
Logistica ce la Corte Superior de Justicia de Lima, preferentemente de tamafo 1/2 A4,
medidas 2icm de ancho y 14 8 cm de allo, pre numerade y con cddigo de barras.
Cuyo costo de impresion sera asumido integramente por el Contratista

EIREMITO es el unico formato que se utilizara para el envio, recojo, traslado y entrega
de la correspondencia a nwve! local y/o nacional, el cual deberd contar con espacios
suficientas que permitan realizar anotaciones u observaciones, de ser el caso

Ei recuadro del REMITO denominado "firma y selic del destinatario” sera llenado al
momento de recibir la correspondencia Cunalg 1ando |a fecha real de recepcion, lo que
debe adjuntarse como sustento a la liquicacién mensual a ser presentada

El REMITO debe centener un recuadro en donde debe consignarse de manera

fada-y-clara-asrazeresportasque se devuelve ia comespondencia attemitente

El remitente es e! responsable de anotar ! numero de REMITO que corsigna el
formato en la parte externa de! sobre de la correspondencia a enviar, adosandose
asimismo 'a copia correspond: en"» la cual sera debidamente verficada por el
Conltratista al momento de su recepcidn para su diligenciamiento

La devolucion de los REMITOS, debe ser en fisico y original, ya que es un
requisito valido para efectos de la liquidacion y tramite de pago correspondiente,
para cuyo efecto debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista
y del destinatario, caso contrario no sera admitida.

EL REMITO sera lienade en onginal y cuatro copias, debiendo distribur de la s'gulents
manera

ORIGINAL : Para el remitenie  (como sustento  dz su
correspondenca)
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PRIMERA COPIA : Para el destinatario

SEGUNDA COPIA : Para el Contratista, firmado y sellado por el destinatario
{documento indispensable para el pago del servicio)

TERCERA CQOPIA : Para el remitente firmado por el destinatario, que debera
entregarse dentro de los plazos establecidos para la
entrega de cargos, con el correspondiente reporte de
devolucion de cargos y/o correspondencia devuelta

CUARTA COPIA

(CONTROL

ADMINISTRATIVO) : Sera entregado al Administrador, jefe de Dependencia
ylo Médulo, para el control y verificacién para el
otorgamiento de la conformidad

El remitente o destinatario comunicara al Administrader de modulo, Administrador de
Sede o jefe de Dependencia Administrativa de la Corte Superior de Justicia de Lima
las deficiencias del servicio, quienes a su vez informaran a! personal designado por la
Coordinacion de Logistica, con copia al Contratista para su posterior subsanacién e
Implementacion de los correctivos necasaries.

El abastecimiento de remitos, serg previo requerimienio de las dreas usuarias y se
canalizara a través de! al Administrador de médulo, Administrador de Sede o jefe de
Dependencia Administrativa, el cual solicitard a través de correo electrénico al
contratista, con conocimientc del personal designado por la Coerdinacién de Loglstica,
debiendo sar entregado en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles,

En caso de reclamos en la tramitacién de algln documento u objeto, relacionado con
la materia del presente proceso, debe ser resuelto por el Contratista en el plazo
maximo de dos (2) dias habiles de puesto en conocimiento tal hecho.

3.8 PLAZOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AL DESTINATARIO Y
DEVOLUCION DE CARGOS DE REMITOS DE CORRESPONDENCIA

DILIGENCIADA

Se han establecido los plazos, teniendo en cuenta ia ubicacion geogréfica, el grado de
accesibilidad, distancias y las condiciones de las vias de comunicacion disponibles hacia
el lugar de destino. El plazo de entrega o notificacién de la correspondencia se
contabilizard a partir del siguiente dia habil de la recepcion de la correspondencia por
el Contratista. En caso que el ultimo dia del plazo sea dia sabado, domingo, dia no
laborable o feriado se considerara como ultimo dia, el siguiente dia habil.

Los plazos olergados para la devolucion de cargos de correspondencia diligenciada,
consiste en el maximo periodo de tiempo requerido par la Corte Superior de Jqs!zcla de
Lima para que el Conlratista devuelva los carges, dicho plaze se contabilizara a partir

10

~
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Unidad A

det siguentz dia habil de !a enfrega efectiva, par c 2ra considerar
cocumento cumpia con la aclicacion correcta del rcfcv_'d Y ';.*!o de entrega

Es decir, que los cargo correspondencia diigenciada serdn
a las areas remitentes con fa cor » recepcion del destinatario, en el r
recuadro o campo ubicad ) remitos (Formato)

Los recuadros o campes ds datos que constituyen una correcta constancia de
netificacion son

o Nombres y Apellidos legibles de la persona que recibe la
correspondencia.

o Numero de Documento de ldentidad legible de la persona que recibe el
documento.

s Elcargo que ocupa la persona que recibe la correspondencia y/o de ser el caso,
su grado de vinculacion con el destinatario.

o Firma y Sello legible de la entidad receptora, obligatorio ¢n caso de todas las
personas juridicas.

e Fechay hora legible.

*** Sinc cumplid, debera indicar el motivo que justfique dicho incumplimiento

Los plazos establecidos son los siquientes:

ENVIOS LOCALES

SER 1CIO LOCAL F‘LAZOS DEL SERVI\.IO EN DIAS W\EE =8
LiMA M‘:TR’O OLHANA '\l"LL»YFhDO ENTREGA TRES (03) DIAS
LURIGANCHO -CHOSICA Y PROVING = i e
CONSTITUCIONAL CALLAD DEVOLUCION (05) DI

ENVIOS NACIONALES

SERVIC!O NACIONAL

FACIL ACCESO CAPITA
DEPARTAMENTO Y SUS D

- SERVICIO NACIONAL DE FACIL ACCESO
Comprende capitales de departamento y sus distntos

Amazcnas: Chachapoyas Lambayeque: Chiclayo

Ancash: Huaraz Loreto: lguitos

Apurimac: Abancay Madre de Dios Puerto Maldonado
Arsguipa Arequipa Moquegua Moguegua
Ayacucho' Ayacucho Pasco: Cerro de Pasco
Cajamarca Cajamarca Pwra Piura

Cusco: Cusco P uno Punc

Huancave'ica Huancavelica San Martin Moycbamea
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Huanuco: Huanuco Tacna: Tacna
Ica: Ica Tumbes: Tumbes
Junin: Huancayo Ucayali: Pucallpa

La Libertad. Trujilic

- SERVICIO NACIONAL DE MEDIANO ACCESO

o "PLAZOS DEL SERVICIO EN DIAS |
SERVICIO NACIONAL .[ HABILES ‘

| MEDIANO ACCESO: PRINCIPALES  PROVINCIAS | ENTREGA 1 OCHO (08) DIAS
i DE DEPARTAMENTOS Y SUS DISTRITOS i"ﬁeﬁfov_ucxo:v BIEZ {107 DIAS.

Comprende principales provinclas de departamentos y sus distritos:

Amazonas: Bagua, Luya, Rodriguez de Mendoza, Utcubamba y Bagua Grande-
Ancash: Alja, Antonio Raymendi, Asuncian, Bolognesi, Carhuaz, Carios Fermin
Fitzcarrald, Huari, Huaylas, Recuay, Yungay, Casma, Corongo, Huarmey,
Paliasca, Santa.

Apurimac: Andahuaylas, Aymaraes, Grau.

Arequipa: Camana, lslay

Ayacucho: Huamanga, Huanta, La Mar,

Cajamarca: Hualgayoc, San Pablo, Jaén

Cusco: Anta, Canchis, Espinar, Utcubamba

Huancavelica: Acobamba, Angaraes, Castrovirreyna.

Huanuco: Ambe, Dos de Mayo, Huamalies, Leoncio Prado, Yarowilca

Ica: Chincha, Nazca, Palpa, Pisco

Junin: Concepcién, Chanchamayo, Jauja, Junin, Satipo, Tarma, Yaul,
Chupaca

La Libertad: Ascope, Chepen, Julcan, Otuzco, Pacasmayo, Santiago de Chuco,
Gran Chimd, Viru.

Lambayeque: Ferrefiafe, Lambayeque.

Lima: Barranca, Cajatambo, Canta, Cafete, Huaral, Huarochirl, Huara, Oyon,
Yauyos

Loreto: Maynas, Requena

Madre de Dios: Tambopata, Manu, Tahuamanu.

Pasce: Daniel Alcides Carrion.

Moquegua: General Sanchez Cerro, llo, Mariscal Nieto

Piura: Morropén, Paita, Sullana, Talara, Sechura

Punc: San Roman Azangaro, Carabaya, Chucuite, El Collac, Huacane, Lampa,
Yunguyo.

San Martin. Moyobamba, Bellavista, El Dorado, Huallaga, Lamas, Mariscal
Caceres, Picota, Rioja, San Martin, Nueva Cajamarca, Seoritor.

Tacna: Candarave, Jorge Basadre, Tarata

Tumbes: Contralmirante Villar, Zarumilla

Ucayali: Padre Abad, Purus.
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- SERVICIO NACIONAL DE DIFICIL ACCESO

SERVICIO NACIONAL PLAZOS DEL SERVICIO EN DIAS HABILES

DIFICIL AC
SUS DISTRITO

DOCE (12) DIAS

CA

Comprende provincias alejadas y sus distritos

Amazcnas Bongara, Condorcanqui
Ancash. Manscal Luzuriaga, Ocros, Pomabamba, Sthuas
Apurimac: Antabamba, Cotabambas, Chincheros
Arequipa Caravel, Castilla, Cayllema, Cendesuyos, La Union
yacucho: Cangalio Huanca Sances Sucre, Victor Fajardo, Vilcashuaman,
Lucanas, Parinacochas, Paucar de! Sara Sara
Cajamarca: Cajabamba, Celendin, Chota, Contumaza, San Marcos. San
Miguel, Santa Cruz, Cutervo. San ignacio
Cusco: Acomayo, Calca. Canas, Chumbivica, La Cenvencion, Paruro,
Paucartambe, Quispicanchi
Huancavelica: Churcampa, Huaytard, Tayacaja
Huédnuco: Huacaybamba, Pachitea, Lauricocha, Maradidn, Pusric Inca
La Liberad. Pataz. Sanchez Carridn, Bolivar

2]
®

R Loreto: Mariscal Ramén Castilla, Datem del Maranén, Altc amazonas, Loreto,
43

i3 pJ!UI’“IH‘{‘O_ Ucayal

@ Pasco Oxapampa

Piura. Ayataca, Huancabamba

Pune: Melgar, Mcho, San Antonio de Putina, Sandia
San Martin: Tocache

Ucayali: Atalaya, coronel Pertillo

- Encuanto a los lugares de destino que no se encuentren contemplados en la lista

[Epmpet

arroa-detaliada-y-quenoseencusntrenenzonas alsjadas pero que pertenszcan
a departamentos detallados en la lista, se tomard en cuenta el plazo de destino
mas cercano.

En caso de presentarse envins con gestinos a capitales de deparizmentos con caracter de
URGENTE (esporadico), el contratista esta en la obligacion de despachkar los documentos
preferentemente por via aérea en el primer vuelo inmediato al momento de ser recibdos (en
caso de nc haber ruta drea decerd haceric por cualguier otro meadio en las mismas
condiciones), los cuales deben sar entregados en el plaze maximo de tres (03) dias habiles,
el mismo que se computa a partic del dia siguiente habil de la recepcion de la
correspondencia por el contratista. En caso que el ultimo dia del plazo sea dia sabado,
domingo. dia no laborable o feriado se¢ considerara come tltime dia, el siquiente dia
habil.
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PLAZOS PARA LA DEVOLUCION DE CORRESPONDENCIA NO DILIGENCIADA

La correspondencia no diligenciada, es aquella gue no logro ser entregada o diliganciada a su
destinatario, por haberse frustrado su enirega (pese a cumplirse el procedimiento sefalado
en el numeral 4.2.1 de los presentes términos de referencia)

El contratista debera devolver dicha corrsspondencia al drea remitente, @ través del
Administrador de Modulo, Sede y/o jefe de Dependencia Administrativa, junto con el cargo de!
REMITO respectivo, an el que se consignard fa fecha en que se frustro la entrega,

El plazo maximo para la devolucion de la correspondencia no diligenciada, sera el mismo que
se le olorga para la devolucién del cargo de remito de correspondencia diligenciada, sequn el
tipe de servicio {local o nacional) y acceso (facil, mediano o dificil acceso).

Los motivos de la devolucién constaran en el recuadro correspondients del REMITO:

e No exista el domicilio

o Domicilio con dates incarrectos y/o incompletos

e Falta N®  del Interior, oficina. departamento, urbanizacién, cooperativa,
asociacion asentamiento humanae, sector, grupo, manzana, lote, etc.

e Otros (registra lo pertinente a cada caso)

La correspondencia que no fuera recibida en el lugar del destino ¥y que es devuelta al lugar de
origen. se considerard como un envio vilido, siempre y cuando los administradores
responsables de dar conformidad de la ejecucion contractual, confirme que se encuentra
Rereditado el motive por el cual no fue positle su entrega.

blendo verificar el registro de las observaciones en e camgpo correspondiente dei remito,
el cual debera establecerse constancia de lo sucedido de manera clara y precisa,

3.9 MEDIOS DE TRANSPORTE
Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencia de entregas urgente y

considerando que la Entidad cuenta con plazos especificos para realizar ciertas
comunicaciones, ¢l contratista debera contar como minimo con los siguientes
medios de transporte, propios o alquilados:

SEDES JUDICIALES FURGONETAS O PANEL |
|Sede Javier Alzamora Valdez 1
| Sede Anselmo Barreto Leon ! o |
'Sede Puno Carabaya T 1
Sede Mansilla o 1
| Sede de las Salas y Juzgados Laborales I

El postor que obtenga la buena pro, para la suscripcién del contrato debera
acreditar que los medios de transporte cuenten con los siguientes documentos:

14
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- Tarjeta de ldentificacion Vehicular Electronica o equivalente.

- Seguro obligatorio de Accidentes de Transito -SOAT, vigente.
Certificado de la Inspeccion Técnica Vehicular, vigente.

- Licencia de Conducir del conductor a cargo de cada unidad, con experiencia
minima de un (1) ano.

Asimismo, para la suscripcion del contrato el adjudicatario debera presentar
la copia de {a licencia o autorizacion de funcionamianto a nombre del postor,
en ol giro y/o actividad de mensajeria y/o postal y/o correo ylo Courier, del
local central y de las cuatro oficinas secundarias o de apoyo.

4. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

Zzn Jup,
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El contratista, al inicio dsl servicio comunicarg a la Coordinacion de Logistica las
caracteristicas y requisites basicos gue se deben cumplir para el envio de sobres,
paquetes o bultes gue contengan la correspondencia, de acuerdo con las regulacionss
de transporis aéreo y terrestre (Ministerio de Transportes y Comunicaciones, Vivienda
y Construccion) Asi misme, dara a conocer su sistema operativo y ios dingrarics de
las lineas agreas y terrastres y plazo de entrega, debiendo evaluar el uso de transporte
terrestra o adreo para el cumplimiento de los plazos de entrega de los envios

Es responsable del delerioro, pérdida o sustraccion asi como de ia violacion de la
correspondencia y en general de cualquier sinlestro gue acontezca

Bajo ninguna circunstancia recibir cocumentos que no estén detidamsnte protagidas
dentro del sobres, pagquetes, etc.

El contratista preseniard a cada Administrador de Médulo, Seds y/o jefe de
Dependencia Administrativa de 1a Corte Superior de Justicia de Lima. €l listado de los
remitos en formato Excel, de los envics nacionales y locales realizados durante el mes
de prestacion de sarvicio: asi como las imagenes escansadas da los cargos do remitos

~

devueltos

£l contratista remitira a 'a Coordinacion de Logistica, un informe de las ocurrencias,
problemas y alternativas de solucion gue permita optimizar &l servicio, asi como el
listade consotidade de los remitos (en formato Excel) de los envios nacionales y locales
realizados durante &l mes de prestacion ge servicio. &l cual {)numere de remito. (i)
fecha de recepcion por parte del contratista (i) departamerto, (iv) provincia, (v} distritc
(vi) peso. (vi) precic o costo, (vin) dependencia de destino, {ix) estado, (x) fecha de
emtrega al destinatario o en la que se frustré la entrega de la correspondencia, (xi)
plaze de entrega de la correspondencia de acuerdo al contrate suscrito, (xii) fecha de
devolucidn del cargo del remite o de la correspendencia no entregada, (xiii) plazo de
devolucion del cargo del remito o devolucidon de correspondencia de acugrde &l
contrato suscrito, (xivldependencia de ongen. (xv) tips de acceso y (xvi) tipo de
SEIVICIo
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- Asimismo, al Inicio de! servicio, deberd asignar un (01) equipo de comunicacion movll
o radio a la entidad, ilimitado, con la finalidad de obtener una comunicacion raplda y
oportuna frente a cualquier eventualidad que dificulte la prestacion del servicio.

- E! personal del Contratista encargado del recojo de la correspondencia y devolucidn
de cargos de remitos y correspondencia no diligenciada debera estar capacitado para
atender al publico usuario, correctamente uniformadoe, identificade con su fotochek

- El personal del contratista se apersonara a la administracién de modulo, administracién
de Sede o dependencia administrativa de la Corte Superior de Justicia de Lima, con
una balanza para realizar €l recojo de la correspondencia, realizara el pesaje y lo
consignara en el remito, el cual serd validado por el Administrador de modulo, Sede o
Dependencia Administrativa; asi mismo, sellard cada una de las copias del remito y
entregara €l original del remito en sefal de conformidad de la recepcion.

- Cuando se presente alguna pérdida o robo, e! Contratisia debera alcanzar un informe
detallado de lo acontecido dentro de las 48 horas de ocurrido el siniestro a la
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Lima, adjuntando la
denuncia palicial respeciiva, caso contrario se tendrd por no presentade €l descargo y
se informara en el formato de observacion del servicic junto con los informes de
conformidad de servicio mensual. En caso que el ultimo dia del plazo sea dia
sabado, domingo, dia no laborable o feriado se considerard como ultimo dia el
dia siguiente habil,

Debera tomar las previsiones del casc en materia de seguridad, que permitan
garantizar un traslado seguro de los bignes objeto del traslado.

- El Contratista proporcionara a la Coordinacién de Logistica la relacién nominal de sus
trabajadoras indicando el nimero de su DNI, la cual seré remitida a fa Coordinacion
de Seguridad de la Corte Superior de Justicia de Lima, asi como al Administrador de
Madulo, Sede yio jefe de Dependencia Administrativa de la Corte Superior de Juslicia
de Lima para &l control respectivo.

- Acatar las Directivas internas o supervisiones que sobre contratacion de servicio emita
o disponga fa Corte Superior de Justicia de Lima, las cuales estaran enmarcadas
dentrao de los alcances del presente contrato y sus anexos

- El servicio a contratarse ne contempla la entrega bajo pueria, salvo que la necasidad
del servicio lo amerite, lo cual sera comunicado en forma escrita al contratista por la

Coordinacion de Logistica
5. MECANISMOS DE CONTROL

- El control, evaluacién y verificacion de la calidad, cantidad, y cumplimiento de las
condiciones contraciuales dependiendo de la naturaleza de la prestacion, estaré a

Administrativa de la Conte Superior de Justicla de Lima.

cargo de los Administradores de Modulo. Sede y/o jefe de Dependencia

~




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA \
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

E! Adminstrador de moduc Admiristrador de Seds o jsfe ce Depencenca
Administrativa de la Corte Suzenor de Justicia de Lima otorgara las faciidases para

el ingreso del personal def CONTRATISTA a las instalaciones donde se gjecut
servicio, detiendo sa'icitar el registre de este en el cuaderno de control de visttas, e
cual eslara oajo su custodia y sera firmado por amecos como constancia de su
asistencia En caso de incumplmignio, dicho registro serd presentado por el
Administrader de modulo, Adminstrador de Sede o jefe de Dependencia
Administrativa dentro del Informe de conformidad mensual para fa aplicacién de la
penalidad respectiva

El Administrader de Médulo Sede yio jefe de Dependencia Administrativa de 'z Corte

Supencr de Justcia de Lima, elaborard mensuaimente un informe de conformidad

de! servicia ejecutado, previa verficacion y confrontacion de la informacion registrada (
diariamente con la documentacion sustentatona del servicio, presentada por &l
CONTRATISTA.

Dicho informe de conformidad debera ser remitidos a la Coordinacion de Logistica en
un plaze maxime de siete {07) dias de producida la recepcion de la liquidacion del
servicia.

- Laliquidacién de servicio remitida por el Contratista a cada Administrador de Moduio,
Sede y/o jefe de Dependencia Administrativa de fa Corle Superior de Justicia de Lima
debera contener en forma obligatoria el listado consolidada da las remitos en formato
Excel, los cuales deberdn sefalar ()numero de remito, (i) fecha de recepcidn por
parie de! contratista {Iii) departamenta, (iv) provincia, (v) distrito (vi) peso, (vil) precio
0 costo, (viil) dependencia de destino, (ix) estado, (x) fecha de eptrega a! cestinatario
0 en la que se frustrd la entrega de la correspondencia, (xi) piazc de entrega de la
correspondencia de acuerde al contrato suscrito, (xil) fecha de devolucién dei cargo
del remito o de Ia correspendencia no entregada, (xiil) plazo de devolucion del carge
del remito o devolucion de correspondsncia de acuerda al contrate suscrito,
{xividependencia de origen, {xv) Lipo de acceso y (xvi) tipe de servicio

de Servicio {Informe, Acta y cuadro de control de cumplimiento) at Administrador de
Mcdulo, Sede y/o jefe de Dependancia Administrativa de la Corte Superior de Justicia
de lima, e infarmara el llenado de los mismos

Para la emisién de los informes de Conformidad del Serviclo. el Adminstrador de
Mddule, Sede yio Jefe de Dependencia Administrativa de la Corte Superor de
Justicia ¢e Lima debera taner en cuenta el tiempo gue le llevs al contratista realizar
la entrega de la correspondencia, devolucién de los cargos de remitos y develucion
de la correspondencia no entregada, al cual ss le descomtard e! plazo
correspondients estipulado en el contrato, los mismos gue se consignaran en e
cuadro de contral da cumplimiento

(4]

De ewistir alguna observacion al servicio esta se deberd indicar en el informe d
conformidad raspectiva, renutiendo 1a misma debicamente firmada a la Coordiracion

de Logistca
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- Para toda consulta y/o ceordinacion con el Contratista, referida al pago, la Corte
Superior de Justicia de Lima designara a un personal de la Coordinacidn de Logistica.

6. OTROS SERVICIOS ADICIONALES SIN COSTO PARA LA ENTIDAD

e Servicio de embalaje de paqueteria incluyendo ademés el material a utilizar come
{Cartén corrugado, cartdn doble, enzunchado y plastificade).

e Los envios urgentes se realizaran a requerimiento de los Administradores de Modulo,
Sede y/o jefe de Dependencia Administrativa de la Corte Superior de Justicia de Lima

e La cantidad diaria de envios urgentes, dependera de las actividades de las dreas
usuarias, por lo gue su entrega se coordinara en cuanto surja la necesidad de estas,
siendo el plazo de entrega, en algunos casos como maximo 3 dias habiles para
servicio nacional, teniendo como horario de trabajo el de la entidad.

» Elplazo maximo para la devolucion de cargos y/o de la correspondencia ne diligenciada
de los envios urgentes, serd el mismo que se le otorga para su entrega, segin el tipo
de servicio (local o nacional) y acceso (facil, mediano o dificil acceso)

. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplicara autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, cabe precisar que el célculo de dicha penalidad debera realizarse en funcién al
plazo y al mento de las prestacicnes parciales incumplidas, en concordancia con el Art,
162" del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula

Penalidad Diaria = 0.10 x monte vigente

F x plazo en dias
Donde:

£ = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60} dias o,
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (80) dias.

Monto vigente. es igual al costo unitario de la correspondencia (remito), de acuerdo a la
propuesta del Contratista.

Plazo vigente en dias: es el plazo que tiene el contratisia para el envic y devolucion
unitaria de la correspondencia, de acuerdc a lo establecido en los Terminos de

Referencia,
7.1 OTRAS PENALIDADES

De acuerdo al articulo 163° de! Reglamento de la Ley de Contratacicnes de! Estado
se establecera las siguientes penalidades:

18
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Estas penalidades seran deducidas de los pagos a cuenta o del pagoa final, en liquidacién
final, o si fuese necesario se cobrara el monto resultante de la ejecucion de la garantia del

fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada uno un monto maximeo
equivalente al diez por cientos (10%) del monto del contrato vigente, ¢ de ser el caso, del
item que debid ejecutarse

Cuande llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por

incumplimiento

8. CONFIDENCIALIDAD
El contratista es totaimente responsable de mantener la CONFIDENCIALIDAD sobre el

traslado de la correspondencia y/o encomienda, asi como de su contenido de las mismas,
por la que, cualquier alteracién de la misma sera considerada como incumplimiento grave
Contrato, motivo per el cual la Corte Superior de Justicia de Lima podra resolver
automaticamente sin perjuicio de las sanciones y penalidades contempladas en el contrato,
asi como de las demas acciones legales que pudieran derivarse de elio

9. PERSONAL CLAVE
El Contratista deberd contar con un persenal capacitado y permanents como Supervisor
del Servicio, quien se encargara de efactuar todas las coordinacionss con el persenal

designade por fa Coordinacion de Logistica

El persona! del contratista debera contar con los sigulentes raquisitos minimos:
* No tener antecedentes policiales ni penales
« Estar apto fisica y mentalmente
e Ser mayor de adad
L
L

Contar con estudio secundaric completo
Experiencia minima de 2 afios en labores de supervisién y/o direccion del servicio de
mensajeria a nivel local, nacional, provincia! o internacional

La empresa encargada de la prestacion del servicio, con cardcter obfigatorio debe contar
con personal totaimente calificado scbre los requisitos y procedimientos que la Entidad
exige para el cumplimiento del servicio.

10. GARANTIAS
El postor que obtenga la Buena Pro, debera contratar obligateriamente un seguro a favor

de la Corte Superior de Justicia de Lima que cubra cualquier tipo de siniestro personal o
que fuera a sufrir Ia correspondencia, cuya péliza debidamente endosada sera eniregada
a la Corte Superior de Justicia de Lima, en una sola pdliza o mas gue comprenda lo

slgulente:

*+ Pdliza de incendio a todo riesgo suma asegurada US310,000.00

+ Pdliza de robo suma asegurada US$10,000.00

+ Poliza de deshonestidad de Empleados suma asegurada USS$5,000.00

+ Poliza de responsabilidad General comprensiva o Péliza de responsabilidad civil
contractual suma aseqgurada US$5,000.00
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e Supenar de Justica de Lima
a de Acmin cign Dy

Unidad Acministratva y ge #inanzas

Ademnds dzl monto de reposicidn que la cempadiia de sequros reconczca a faver de ia
entidac, & contratista asumira el costa por concepto de penalidad segun lo estaniacido
Los cocumenlos citacos seran presentados por el posior qus cbtenga la buena Pro, para
‘a firma del contrato y deberan estar vigentes durante todo el plazo de ejecucion del
conirato

11. PERIODO DE EJECUCION
El periodo de gjgcucion del servicio iniciara a partir de! dia sigwente de suscrito el contrate
y cuiminara a los ciento cincuenta (150) dias calendario o hasta agotar el monto
coniratado ¢ hasta la suscripcion del nuevo contrato; lo que ccurra primerc.

12. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios unitarios

13

CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

La Conformidad requiers del informe del Administrador de Médulo, Sede y/o jefe de
Dependencia Administrativa de la Core Superior de Justicia de Lima quien debera
verficar, dependiendo de la naturaleza de la prastacion, la calidad, cantidag y
cumplimiento de las condiciones contractuales

El Administrador de Moédulo, Sede yio Jefe de Dependencia Administrativa de la Corte
Superior de Justicia comunicard a la Coordinacion de Logistica e! incumplimiento por
retraso incurrnido por e! Contratista para Io cual deberd detaliar especificarmente a!
incumplimento advertido, agjurtando el sustento respective, 3 efectos de que la
Coordinacion de Logistica notifique al Contratistz dchos ncumplimientos con €l monto
de Ia penalidad a aplicarse, el respectivo monto de aplicacion y los adjuntos respectivos

En casc de pérdida, extravio, demara, deteroro, etc. en la entrega de la correspondencia
¥ entrega de cargos. fos Administradores de Mddulo, Sede y/o jefe de Dependencia
Administrativa de la Corte Superior de Justica deberan comunicar dicha situacion en el

~

MomeEnta o eourmda, con Ta finalidad que fa Coordinacion de Logistica pueda venficarlo
en el acto. Para eflo se facilitard el correo de! personal designado por la Coordinacion de
Logistica encargada de estos temas

El page ss realizara una vez culminada la prestacion dzl servicio mensual previa
liquidacion del Servicio presentada por el Contratista y posterior informe de confermidad
de! servico emtide y firmado por EI Administrador de Modulo Sede y/o jefe
Dependencia Administrativa dz la Corte Superior de Justicia de Lima fos que seran
remitides en forma obligatoria a la Coordinacién de Logistica en un plazo maximo de siete
(7) dias de producida la recepcién de la liquidacidn del servicio

Paratc cual deniro de los cinco (05) dias postencres a la prestacion mensual del servigio,
¢l Contratisla debera presentar a cada Administrador g médulo, Administrador de Seds
o Jefe ce Dependencia Administrativa de la Corte Supenor de Justicia de Lima la
liquidacion del servicie, asi como teda la documentas susteniatoria. para tramitar su
pago
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El contratista en forma obligatoria debera presentar a la Coordinacion de Logistica, el
comprobante de pago respective, informe de las ccurrencias, problemas y alternativas
de solucidn que permita optimizar el servicio; asi como el listado consolidado de los
remitos (en formato Excel) de los envios nacionales y locales realizados durante el mes
de prestacion de servicio, separado por dependencias (indicadas en el punto 3.2.2); el
cual debera sefialar. (i)numera de remito, (ii) fecha de recepcion por parte del contratista
(ili) departamento, (iv) provincia, (v} distrito {vi) peso, (vii) precio o costo, (viil) dependencia
de destino, (ix) estado, (x) fecha de entrega al destinatario o en 1a que se frustré la entraga
de la correspondencia, (xi) plazo de entrega de la correspondencia de acuerdo al contrato
suscrito, (xli) fecha de devolucién del cargo del remito o de la correspondencia no
entregada, (xiii) plazo de devolucién del cargo del remito o devolucidn de corrgspondencia
de acuerdo al contrato suscrito, (xividependencia de origen, (xv) tipo de acceso y (xvi)
lipo de servicio.

La Entidad efectuara el pago dentro de los dlez (10} dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para elio

VICIOS OCULTOS

El Contratista es respensable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios por un plazo ne menor de un (01) afio, contade a partir de la conformidad
otorgada, de acuerdo & lo indicado en el Art. 40 de la Ley de Contratacionss del Estado
y Art. 173 de su Reglamento

. SUBCONTRATACION

El contratista es el Unico responsable ante la Corte Superior de Justicia de Lima de
cumplir con la prestacion del servicio contratado, no pudiende transferir esa
responsabilidac a otras entidades ni terceres en genaral

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Contrato de concesian postal vigente en el dmbito de operacion naclonal aprobado
por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente

Importante

De conformidad con fa Opinion N* 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar of proveedor para poder
llevar a cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades
reguladas por normas en las cuales se establocen determinados requisitos que las
empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de
determinado servicio o estar autarizadas para la comercializacion de ciertos bienes

~
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un el mercado.

Copia del contrato de concesion para la crestacio

n del servicie postal y de {a
Resolucion Oirsctora’ aprobado la concesién postal expedida por la Direccién
.

General de Concasonss ern Comunicacionss del Minsterio de Transperie y
Comunicaciones o entidad competante

Importante

En e! caso de consorcios, cada intogrante del consorcio que se hublera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas dircctamente al objeto do la
convocatoria debe acreditar este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reguisitos

Centar con cinco (05) vehiculos con carroceria panel ylo furgd
deben contar con Taneta de Identficacion Vehicular Electronica o eguivalente
Seguro cbligatono de Accidentes da Transito ~SCAT. Certficado de la Inspeccion
Técnica Vehicular

08 mismo que

Acreditacion
Copia de documnantos que sustenten la propiedad. la posesi el compromiso de
COMpra \ dguder uoclre documenlo que acredits tel

equipamiento esiratégico requeride

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién
de este requisito pueden astar a nombre del consorcio o de uno de sus

integrantes,

B2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requis
Contar con un local central ublcade en cuslguier distrito de Lima Metropolitara o
Callao, asimismo, también debard acreditar que cuente con oficinas secundanias
ubicadas de manera estratdgica en 4 pun ima Meiropolitana: Lima Norte
{Ancon o Puente Piedra o Las Olivos o Comas o Cary! aylio o Indeperdencia), Lima
Centro (Centro de Lima o Linge ¢ La Victoriz o Surguile o San Isidro), Lima Sur
{San Juen de Mirafiores o Ville Maria del Triunfo o Vilia el Salvador o Chorrillos o
Lurin), Lima Este (Sar Juan de Lurigancho o Sta, Anita, Cieneguilia o Ate o La
Molina o Chaclaceys o Lurigancho o El Agustino). Asimismo, el lacal central y las
cuatro oficinas aran contar con licencia y/o aulorizacid

ign de funcionamiento a

yio postal y/o correa yfo

rombre def pastor, en i giro v/o actividad de mensaje
Caurer,

cumeantas gqus sustenten la propiedad. la pos
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compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar @ nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Reguisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
900,000.00 {novecientos mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (B) afos anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de page, segln corresponda

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de actividades postales
y/o actividades de mensajeria y/o servicio de Courier y/o servicio de notificaciones
en el ambito nacional o local.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (iijcomprobantes de pago cuya canceiacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documente emitido por Entidad de! sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobants de
pago’ correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo
contraric, se asumird que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyc caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20} primeras contratacicnes indicadas en &l Anexo referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera
como experiencia la parte de! contrato que haya sido ejecutada durante les ocho
(8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse

Cabe precisar que, de acuando cen la Resolucién N* 0085-2018-TCE-S1 dol Tribunat de Contrataciones de! Estado.

&/ s sefio oo cancelack eén ef comprodanie, cuando ha sdo colccadd por o proplo poSIor, NO pusde ser
cansiderads como wie acrediacitn que prodiizea fahacncia n relacidn a Que 5= entusnirg cancsiade. Admitic ol
oquivaldria a considerar coma vilica [a 5018 deciarscitn del postor afirmando que el comprodante de pago ha sido
canceiado”

{-)
“Situackdn difarente 56 suscita ants ef solo colocado por & clsnte 08i posioe [ssa utilzando ¢! térming ‘cancelado” o

‘pagado] supuesto en of cuwl s/ se cantarfa con la declaracidn de un tercero que brinde carteza, ante I3 cual dedisrs
reconocerse la valde? d la expanencis”

24
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dzrzia de la Corte Supenor de Justica de Lima
a de Aaministracign Distrita
Lindad Agminist-ativa

copia de las conformidades correspendientes a tal patte o los
cemprobantes de pago canceladss

Enlos casos que se acredite experiencia an, rida en consorcio, debe pr
a promesa de consorcio o el contralo de consorcio cel cual sg de
fzhacientemente e! porcentaje de las otligaciones Que se asumid en el contrato
presentado. de lo contrario, no se computard la experiencia provenientg de dicho
contrate

sprenca

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de ssleccion
cenvocados antes del 20.09.2012 ia calificacién sa cefira al métedo descrita en la
Directiva "Particicacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado” detiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equlvale al
porcentaje de participacion de ia promesa de consercic o del contrato de consorcio
En caso gue en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participac:on
SE presumird que 1as obligaciones se gjecutaron en panes puales,

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion scocietaria, debiendo acompanar |a documentacion sustentatona
correspondiente

Si el postor acredita experiencia de una persona abscroida como consecuancia de
una rearganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8
Cuando en los contratos, érdenes de sarvicios o comprobantes de pago &l monto
facturado se encuentre exprasade en moneda extranjera, debe indicarss el tipo ds
cambio venia publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a ia fecha de suscripcién del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun correspenda

Sin perjuicic de lo anterior, los postares deben lienar y presentar el Anexo refendo
a la Experiencia del Postor en fa Especialidad

\

Tmporiante

o Alcalificar la experiencia del postar, se debe valorar de manera integral los
documentos prosentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentido, aun cuando ¢n los documentos presentados la denominacion
del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases,
se debera validar {a experiencia si las actividades que ejecutd el postor
corresponden a la experiencla requorida.

e En ef caso do consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan compromatido, segun la promesa de consorcio,
a ofecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones dal
Estado”.

; J
! )y

/ PODER JUD)CIAL
|
{

//‘“ Jug ‘\

h‘f-(

rewe nn Cobes

Enq 'Amow i RS
/ Coon,r.xufr Y Lopletcs
WIERE Y( AT B LA

[
ur




[ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y
NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA, que celebra de una la Unidad
Ejecutora 003- Corte Superior de Justicia de Lima, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
20546303951, con domicilio legal en la Interseccion de Av. Abancay con Nicolas de Piérola —
Cercado de Lima, representada por [.......c.ccoooiiiiiiiiiiiieecienenns ], identificado con DNI N°
RIS M /1o < X0 )i - I o} -] § (- J [PRNSE———————————————— N oo}/ 1 U 37 \| L {S———— 1.
con domicilio legal en [.......cccoooeiiiiiiiiieiiieceee, ], inscrita en la Ficha N° [.......c.ccooiiiiinid]
Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. 1
debidamente representado por su Representante Legal, [...............ccoovvevevecevveenen. ], con DNI N°
T ], seguin poder inscritoen laFicha N°[.............. ], AsientoN°[............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL
CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-
CSJLI/PJ, para la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA
LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y

NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

8 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse ia informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacién de servicios en general,

~

S

AL
2

si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesonas: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

~
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

OTRAS PENALIDADES

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

De acuerdo al articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado se establecera
las siguientes penalidades:

DOCUMENTO DE

por mal transporte, manipulada, perforada o
cualquier deterioro que afecte la integridad de la
envoltura.

documento se
aplicara el 3%
dela U.L.T.

N DESCRIPCION DEL INCUMPLIMIENTO PENALIDAD VERIFICACION
En el caso de deterioro o violacion de
correspondencia:
Se consideran deteriorados cuando:
» Los sobres se reciban rotos.
» Los sobres se reciban abiertos.
 Se evidencie documentacion dafada: manchada,
manipulada, perforada y o cualquier deterioro que
afecte la integridad del sobre.
» Se evidencie sobres dafiados: roto, con desperfecto Por cada Acta, Informe, o

cualquier otro
documento, en donde
se evidencie el

~

La penalidad se aplicara cuando el documento se
encuentre deteriorado de tal manera que no sea
legible o se encuentre inservible para los fines para
los que fue emitido, por lo que no corresponde
determinar un porcentaje del documento que se
encuentra roto, manchado, perforado o parchado.
Para lo cual se debe dejar constancia en el recuadro
de observaciones del REMITO y firmando al reverso
del cargo del mismo, debiendo registrar la firma del
personal de la empresa no pudiéndose negar bajo
responsabilidad del Contratista.

vigente.

incumplimiento.

Se aplicara una

Acta, Informe, o
cualquier otro

Entidad, debiendo remitir un informe de lo sucedido,

2 | En caso de desabastecimiento de remitos ggnzld;dudﬁr documento, en donde
. °eme ordia. | S€evidencie el
9 P | incumplimiento.
Se ap_licaré UNa | Acta, Informe, o
En caso de no realizar la(s) visita(s) diaria(s) en las gf/nzgd;dudﬁ cualquier otro
3 | Administraciones de Mdédulo, Sedes Judiciales o r oente olr' ’ documento, en donde
Dependencias Administrativas. ca?da vi‘siFt)a 6 se evidencie el
; incumplimiento.
realizada.
En caso de pérdida Por cada
En caso de robo de la documentacién documentose | Acta, Informe, o
(correspondencia) o cargos de recepcion el aplicara una cualquier otro
4 | Contratista debera comunicar inmediatamente via penalidad de 2% | documento, en donde
telefonica y correo electrénico al responsable delaUILT. se evidencie el
designado por la Coordinacion de Logistica de la vigente incumplimiento.
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adjuntando la denuncia policial en un plazo no mayor
de 24 horas. De no acreditar el robo debidamente
mediante la denuncia respectiva o incumplir el plazo
para informar de ello, se considerara como perdida,
para efectos del cobro de penalidades.

Acta, Informe, o
cualquier otro
documento, en donde
se evidencie el
incumplimiento.

* Los documentos de verificacion, en los que se da cuenta del incumplimiento, seran entregados junto con el informe
de conformidad.

Se aplicara una
En caso de no informar respecto al cambio de penalidad de 1%
personal dela U.LT.
vigente por dia.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafnos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidén del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [....ccoveieiiriene 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

® Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Serfiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE! Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

(33024
S no El:tpo
oY )

habiles-de-recibida-la-comunicacion:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante . S
Cuando se frate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"3 Si l No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si [ No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

rizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

n los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacioén sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://mwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacioén se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefna empresa.

' |bidem.

5 Ibidem.

~
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Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

HPON =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'8 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv.  Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comdn del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtn corresponda

~

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtn corresponda
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la CONTRATACION
DIRECTA N° 02-2023-OEC-CSJLI/PJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

~

¢)—Fijamos-nuestro-domicilio-legal-comin-en-f———rre I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 17
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%1°

'7 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
'8 Consignar dnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

'% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

e/




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

. Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-CS-CSJLI-PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD | PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
bien a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran
en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

~

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comiin, segtn corresponda

Importante

e £n caso que el postor reduzca su oferta, seguin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

@/
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UNIDAD EJECUTORA 003 — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ
SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LIMA

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 2-2023-OEC-CSJLI/PJ

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(in, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




