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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
SEhREREA completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada peor la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterieridad al otergamiento de la buena pro para el caso
e especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abec de seleccion y por los proveedores.
4 . o Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 . de seleccidn y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 M Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
S lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

3 Color de Fuente i g B P i
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafo de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lla nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Medificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS _

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-JUS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE DESARROLLO DEL
SISTEMA DE GESTION DE NOTARIADO

4y
4




7

=
0

B

AN
L

/

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracién,
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

of

g 1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

= En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectiia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas tecnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

LY,
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUQ de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas |
| y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
| SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segtn lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N°© 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

+ Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforrman la oferta no

1

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

Importante
+ Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
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1.8.

1.11.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

» No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

g=

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e« Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

« A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacioén en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

« El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la gjecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas lltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

|
Y

oy
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

| 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
| financiero/clasificadoras-de-riesgo).

|2 Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la |
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha |
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida |
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas |
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

)
De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos |
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/Avww.sbs.gob.pe/sistema- |
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza). 5
Y

- Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los | |
_mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

-
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3.7,

3.8.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

—
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

13.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE JUSTICIAY DERECHOS HUMANOS
RUC N° 20131371617

Domicilio legal : CALLE SCIPION LLONA N°350-MIRAFLORES
Teléfono: : (01)204820

Correo electrénico: . agacon@minjus.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de desarrollo
del sistema de gestion de notariado”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante el FORMATO N°02-021-2023-JUS/OGA el
24 de marzo de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de hasta trecientos
(300) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, en concordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/5.00 (Cinco Con 00/100 Soles) en caja de la entidad, sito en Calle
Scipion Llona N°350-Miraflores.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

— %
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023

- Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria.

- Decreto Legislativo N° 1444 que modifica Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado en adelante el Reglamento. )

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificada de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

?  La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Y Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
° Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

N
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilic comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

*» FE/ comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e Encaso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2212 Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incarporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de seleccién no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
> Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

LY
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a)

siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h) Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de

)
)

plazo mediante medios electronicos de comunicacion & (Anexo N° 12).
Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.
Estructura de costos®.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequenas empresas, esfas udltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N°® 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual serd verificado por [la Entidad en el link
http:/iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

% Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N* 234-2022-EF.

7 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

®
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« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

* De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos ptiblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

*« La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5,

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD, ubicada en CALLE
SCIPION LLONA N°350-MIRAFLORES O A TRAVES DE LA MESA DE PARTES VIRTUAL
https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain. xhtmi.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en:

El pago se realizara en seis (06) armadas de acuerdo al siguiente detalle, previa
presentacion del entregable, conformidad del servicio y el comprobante de pago:

Cieanol DGl Uebugebie 10 stBadol o
Primer Pago Primer entregable 15% del monto total
Segundo Pago Segundo entregable 15% del monto total
Tercer Pago Tercer entregable 15% del monto total
Cuarto Pago Cuarto entregable 15% del monto total

Quinto Pago Quinto entregable 20% del monto total

Sexto Pago Sexto entregable 20% del monto total
Nota: La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de servicios.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de conformidad otorgada por la Oficina de Gestién de Inversiones, previo informe de
conformidad técnica de la Oficina de Desarrollo de Sistemas de Informacion e informe de
conformidad funcional del Consejo del Notariado.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD, ubicada en
CALLE SCIPION LLONA N°350-MIRAFLORES O A TRAVES DE LA MESA DE PARTES VIRTUAL
https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml.

9

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres™
“Ano de la unidad, la paz y el desarrollc”™

TERMINOS DE REFERENCIA N®001-2023-JUS/CN
SERVICIO DE DESARROLLO DEL SISTEMA DE GESTION DEL NOTARIADO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de desarrollo del Sistema de Gestion del Notariado para el MINJUSDH.

2. FINALIDAD PUBLICA
Se requiere contar con un Sistema de Iinformacidn que pemita ordenar y sistematizar y
optimizar los diferentes procesos del Consejo del Notariado en beneficio de la institucion.

3. ANTECEDENTES
En el marco del Plan de Gobiemo Digital 2020-2023 del Ministeno de Justicia y Derechos
Humanoes, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°0032-2021-JUS, se han identificado
como principaies retos la trasformacion digital y a la simplificacion administrativa, para lo cual
se requiere contar con un sisterma que permita estandarizar los diversos procedimientos y
procesos dei Consejo del Notariado en beneficio de la institucion.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

4.1 Objetivo General
E! Ministerio de Justicia y Derechos Humanos requiere contratar el servicio para el
desarrolio del Sistema de Notariado que apoye la gestion del Consejo del Notariado.

4.2 Objetivos especificos
= Contar con un sistema de informacion gque contemple el registro y seguimiento de la

Qesuon del Consejo del Notariado:
Gestion del Consejo del Notariado.

- Registro de Juntas Directivas — Tribunales de Honor de los Colegios de los
MNotarios/Registro de Notarios.

-  Gestion de Concursos.

—  Gestidén de Supervisiones.

— Gestidon del Tribunal de Apelaciones.

= Contar con un sistema de informacion con tecnologia actual que brinde rapidez,
disponibilidad, confiabilidad y seguridad en el manejo de la informacidn generada por
el Consejo de Notariado.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El contratista ofrecera un servicio integral para la ejecuciéon del servicio, desamoliando un
sistema de informacién para el Consejo de Notariado que contemple la atencidn de los
requerimientos funcionales y no funcionales.

5.1. ACTIVIDADES
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PERU

“Decenio de la iguaidad de oportunidades para mujeres y hombres™
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

El contratista deberd considerar el desamollo de las siguientes actividades:

« Cumplimiento de la Metodologia de Desarrollo Agil de Sistemas de Informacion para
el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos version 1.0
Elaboracion del plan de trabajo especificado en el punto 5.3 Plan de trabajo.

+ Analisis de los requerimientos funcionales.

« Analisis de los requenmientos no funcionales.

« Alinear el desarrollo a realizar con la arguitectura tecnolégica del MINJUSDH.

« Disefo de la base de datos a utilizar segun el Estandar proporcionado por el
MINJUSDH.

« Reuniones de coordinacién con el area usuaria para aclarar los requerimientos
funcionales.

+« Reuniones de coordinacion con la OGT!, como area técnica, para aclarar los
requerimientos no funcionales.

« Desarrollo del sistema que cubra los requenmientos funcionales y no funcionales.

» Capacitacion en el sistema desarmollado, a nivel usuario y técnico

« Garantia sobre la solucion desarrollada.

Componentes del Plan de trabajo

A continuacion, se exponen los componentes que deben ser considerados en el plan de
trabajo, conforme a la Metodolegia de Desarrolio Agil de Sistemas de Informacion para el
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos version 1.0, la misma que sera proporcionada
por la OGTI o visualizario en:

hXb8JWAaOw3IQRS

5.1.1 Requerimientos Funcionales
Son aquellos requerimientos involucrados directamente con las necesidades del
usuario final y con el uso que debe soportar la solucion:

No ] Descripcion
ADMINISTRACION - SEGURIDAD E INGRESO AL SISTEMA

El sistema debe estar integrado con el Sistema de Seguridad del MINJUSDH y
mostrara en las cabeceras de las interfaces principales lo siguiente:

Logo:

RFO1 ! PERU
Sigla y Nombre del Sistema

SGN
Sistema de Gestion del Notariado

RF02 | El sistema debe considerar los roles siguientes:
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muhqumwﬂmm;mmyhmbm
“Ano de la unidad, la pazy el

« Administrador (Usuario intemo, correspondiente a la administracion del
sistema con acceso total).
» Operador (Usuario Intemo, comrespondiente a la administracion del
sistema con acceso restringido).
« Colaborador (Usuario Extemo, correspondiente a la actualizacion de
informacion del Notario, Notarias, Concurso de Notarios).
« Otros usuarios gue se requiera.
El usuano, para ingresar al sistema debera registrar el usuario y clave
asignado y seleccionar el tipo de usuario del sistema.
i
l""'“’ — o L
| I —
. [ Contrasedia [ 1
; et
de Usuane |SELECCIONAR -
RF03 ? e =
Qivigé my contmsefio
§
DL Thede]
i
§| Nota: Se recormienda usar de preferencia o navegador Google Chromae,
En caso se seleccione el tipo de usuario Externo, el sistema activara la opcion
de recuperacion de contrasena.
En caso el usuario Externo no recuerde su contrasefia, debera contar con
opciones de acceso de recuperacion de contrasefia, utilizando para elio el
correo electronico con el que fue registrado.
Recuperar contraseta
Ingrese el correo electrénico gue usd pars au inscripeidn
RF04
| usuario.minjus.gob.pe
RFO5 El sistema debera contar con opciones de cambio de contrasefa cuando el
usuario Extemo se haya logueado por primera vez.

“Esta &5 una copia awéntica impnmible de un documento elecironico archivado por ef Minsterio de Justicia y Derechos Humanos,
Mbwwdkt 2508 D.5. omzofmwhmwc«wmuwuns 026-2016-PCM.
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==rre = —— ——

Combio te contoselo
Bienvenido, @3 NeECE3Orio gue Combie 3U controsefia icicl asignoda I

Usuario ?
m Mf‘.“‘ 1‘3-04.-:.-. ] ;2
Ingrese nuevamente [ — | i
n_[ : [ i = _J
RFO06 Una vez Logueado, el sistema debera mostrar en las cabeceras de las
interfaces principales la identificacion del usuario y el rol al que pertenece.
RFO7 El menu del sistema debe configurarse automaticamente segun lo registrado
en el Sistema de Sequridad.
El usuano extemo debe contar con Ia posibilidad de cambiar su contrasefa de
ingreso al sistema en cualquier momento
Cunhoa- wrvu.-’o
| S S
' Bienvenido, e3 necesario Que combie 3u controaefia nicial asgnoda
|
' Nueve contresese E—— |
I !mg. NUEVIMmeNnte I:“l“.l.l.. ]
!
{ [Grbor | [Comctlr | |
RFO9 El sistema debe permitir el mantenimiento de todas las tablas maestras
vinculadas al sistema.
RF10 El sistema debe permitir configurar la cantidad de dias habiles y/o calendarios

para los plazos utilizados en el sistema.

MODULO DE GESTION DEL CONSEJO DEL NOTARIADO:

INGRESO DE LOS DATOS PERSONALES DE LOS MIEMBROS DEL

CONSEJO DEL NOTARIADO Y DE LA SECRETARIA TECNICA DEL

CONSEJO DEL NOTARIADO.

+ El médulo llevard un registro y control de los datos personales de los

RF11 miembros del Consejo del Notariado, asi como de la Secretaria Técnica.

+ El modulo permitird la consulta, la eliminacion y reportes de informacion
de los datos personales de los miembros del Consejo del Notariado y
Secretaria Técnica.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

munmmwammmmwumaxmumw:
MbdeM 25 del D.S. 070-2013-FCMy la tercers Disposicion Complementaria final ded D.5. 026-2016-PCM
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RF12

INGRESO Y SEGUIMIENTO DE AGENDAS DE LAS SESIONES DEL

CONSEJO DEL NOTARIADO.

« Elmodulo llevara un registro y seguimiento de las agendas de las sesiones
del Consejo del Notanado.

* El mddulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos de Ias agendas de las sesiones del Consejo del Notariado.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

RF13

INGRESO Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIA DE LA VISTA DE LA CAUSA

DEL CONSEJO DEL NOTARIADO.

+ Elmodulo Hevara un registro y seguimiento de las audiencias de las vistas
de las causas que gestiona el Consejo del Notariado, previamente se
registra el proceso administrativo disciplinario en contra del notario (punto
que se menciona en la gestion del Tribunal de Apelaciones).

+« El mddulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos de la audiencia de |a vista de la causa sesicnada por el Consejo
del Notariado.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

RF14

INGRESO Y SEGUIMIENTO DE LIBERO DE ACTAS DE LAS SESIONES

DEL CONSEJO DEL NOTARIADO.

» Elmodulo llevara un registro de las actas de las sesiones del Consejo del
Notariado. El acta es un documento que contiene Ia informacion.

« Elmodulo permitira la consulta, eliminacién y reportes de informacion de
las actas de las sesiones del Consejo del Notariado.

» Los reportes de informacién podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

= Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

RF15

INGRESO DE LA NORMATIVA Y DOCUMENTOS DE GESTION PARA LA

MEJORA DE LA FUNCION NOTARIAL Y DEL CONSEJO DEL

NOTARIADO.

« El modulo llevara un registro y control de la nomativa y documentos de
gestion de mejora de la funcion notarial y del Consejo del Notaniado.

« Elmodulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacién de
las normativas y documentos de gestion.

« Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacién a formatos Excel, Word y PDF.

» Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

Esta es una copia auténdica impnmibie de un documento elecironico archivado por &f Ministenio de Justicia y Derechos Humanos,
apﬁnndabdmpadMZSdHDS ommmy,u:uemowm@mmwns C26-2016-PCM.
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REPORTES.

a) Listado de miembros de las sesiones del Consejo del Notariado por rango
de fechas.

b) Listado del historial de los Secretarios Técnicos del Consejo del Notariado.

¢} Listado de agendas por rango de fechas, indicando fecha, motivos.

d) Listado de libro de actas por rango de fechas indicado en la agenda, la
fecha, los acuerdos, expedientes y resoluciones emitidas (incluye relacion

RF16 de los participantes a las sesiones)

e) Listado de firmas efectuadas y no efectuadas a las resoluciones emitidas
por los miembros por sesion del Consejo del Notariado.

f) Control mes a mes de la cantidad de audiencias realizadas.

g) Relacion de la normatividad y documentos de gestion elaborados por
rangos de fechas.

h) Listado del historial de los Presidentes del Consejo de Notariado (fecha
de inicio, fecha de cese, motivo).

MODULO DE REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS - TRIBUNALES DE HONOR

DE LOS COLEGIOS DE LOS NOTARIOS / REGISTRO DE NOTARIOS.

REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS Y TRIBUNALES DE HONOR DE

LOS COLEGIOS DE NOTARIOS.

« El modulo llevara un registro de los Colegios Notariales (distrito notarial)
respetando el distrito, provincia y depariamento a la que perienecen.

+ Elmodulo llevara un registro de las juntas directivas y tribunales de honor
de los Colegios de Notarios.

RF17 |« EImédulo permitird la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos personales, de los miembros de las juntas directivas y tribunales
de honor de los Colegios de Notarios.

» Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

+« Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

REGISTRO DE PLAZA NOTARIAL.

+ Por cada distrito notarial se llevara un registro y control del total de plazas,
plazas ocupadas, plazas reservadas y plazas vacantes que comprenden

RF18 las plazas que estan dentro de la Ley Nro. 29933 y aquellas plazas que
pueden ser convocadas.

« Las plazas tienen una relacion directa con el distrito notarial que conforma
el Colegio de Notarios.

REGISTRO DE NOTARIOS Y NOTARIAS

* El modulo llevara un registro y control de los notarios y notarias con
relacion a queé distrito notarial y a qué Colegios de Notarios pertenecen,
las mismas que se debe de recoger del registro del postulante del médulo

RF19 de concurso.

« El modulo llevara un control del registro de notarios y notarias via la hoja
de registro de notarios.

z « Elmbdulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de

~&)

los datos personales y hoja de registro de los notarios y notarias.

“Esta es una copia auéndica imprmible de un documento elecironico archivado por &l Ministenio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando jo dispuesto por &l Art. 25 del D.5. 070-2013-FCM y la tercera Dispesicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM
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« El sistema debe permitir consumir la infomacién de los Notarios y
Notarias registrados en SUNARP via el desarrollo de uno o mas web
services, en caso losweb services de SUNARP no se encuentren
habilitados, se debe permitir el registro manual de estos datos

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existird Ia opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

« Generar un modulo que permita a los Notarios actualizar su informacion
como correo electronico, Nro de teléfonos y Direccion de la Notaria y
coordenadas georeferencial

» Generar un mapa georeferencial de las Notarias para supervisiones y
apoyo al ciudadano en su ubicacion

« Pemmitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva.

» Permitir ingresar imagenes en la ficha de notario, como son
fotografia, sellos, firmas vy post firma.

INGRESO DE TRASLADOS - LICENCIAS - CESES DE NOTARIOS

+ Traslados ltinerantes, en este punto se ingresa el nimero de documento
interno de control del Consejo del Notariado, tipo de traslado, notario, lugar
destino, nimero de resolucion, cantidad de folios, fecha para convocar
plaza vacante, las mismas que deben permitir que los Colegios actualicen
en linea dicha informacion a través de una interfaz.

« Licencia de notarios, en este punto se ingresa el nimero de documento
interno de control del Consejo del Notariado, el notario con licencia, fecha
solicitada, notario encargado, sustento y la cantidad de folios, las mismas

RF20 que deben permitir que los Colegios actualicen en linea dicha informacion
a través de una interfaz.

+« Cese de notarios, en este punio se ingresa el nimero de documento
interno del control del Consejo del Notariado, el notario, motivo de cese,
fecha de cese, niumero y fecha de la resolucion de cese, observaciones,
fecha para convocar plaza vacante y molivo de cese ampliado.

+ El modulo lleva un control de los notarios con relacion a qué distrito
notarial y a qué colegio pertenece.

» Pemitir subir documentos susientatlorios al Sistema y su consulta
respectiva

REGISTRO DE JUECES DE PAZ QUE EJERCEN LA FUNCION NOTARIAL.

« Elmaddulo llevara un registro de los jueces de paz.

« Para llegar a una estandarizacion de los entes asociados, se esta
considerando la misma estructura del registro de un notario.

RF21 |« El! médulo permitira el registro, la consulta, eliminacién y reportes de
informacion de los datos personales, de los jueces de paz que ejercen la
funcién notarial.

» Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

"Esia es una copia auénsica imprmibie de un documento electronico archwvado por of Minisieno de Jusficia y Derechos Humanos,
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RF22

REGISTRO DE ESTATUTOS DE LOS COLEGIOS DE NOTARIOS DEL
PERU

El moédulo debe permitir el registro del Estatuto Unico de los Colegios de
Notarios

Pemitir el registro de estatutos particulares de los Colegios de Notarios
Pemmitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

a)
b)

c)

RF23

k)

REPORTES.

Listado por rango de fechas de las juntas directivas y tribunales de honor
de los Colegios de Notarios.

Listado por rangos de fechas del total de plazas, plazas ocupadas, plazas
segun Ley Nro. 29933, plazas vacantes, plazas reservadas.

Listado de notarios, legajo personal, profesional, médicos, antecedentes
penales y policiales, con procesos administrativos disciplinarios, con
sanciones, por rango de fechas, por colegio.

Listado de notarios por provincia, departamento, total pais.

Listado por rango de fechas de los notarios con traslados, sancionados,
con licencias, resolucién ministerial en tramite y cesados y por distrito
notarial.

Listado mes a mes de la evolucion de los notarios a nivel nacional.
Listado mes a mes de la cantidad de notanos con procesos administrativos
disciplinarios, cesados, traslados, licencias, otros.

Listado de notarios por rango de fechas con fecha de vencimiento de un
certificado médico, antecedentes penales o policiales y/o otros.

Listado por rango de fechas de los jueces de paz que ejercen la funcion
notarniai.

Listado del Directorio Notarial del Peri por distrito notarial que incluya. los
datos del notario, el distrito notarial, Ubigeo, la direccion de la notaria,
teléfono y correo electronico.

Generar Reportes Dinamicos y estadisticos y permitir su exportacion a
Excel

MODULO DE GESTION DE CONCURSOS.

RF24

INGRESO DE LAS BASES DEL CONCURSO Y JURADO CALIFICADOR.

El modulo llevara un control y registro de las bases, de los concursos y de
los jurados calificadores por concurso pablico, y los datos relacionados a
los concursos son: nimero de concurso, y fecha de publicacion de la
convocatoria del concurso; plazas notariales convocadas para el
concurso, distrito notaral, cronograma de fechas al concurso,
observaciones.

El sistema permitird llevar un control de los registros de recursos de
reconsideracion de revision de la calificacion de la evaluacion curmicular y
el resultado de la misma

El modulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacién de
las bases, datos del concurso y datos del jurado calificador.

Los reportes de informacidn podran ser impresos, y existira la opcidn de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

Gobierno del Penid
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REGISTRO DE POSTULANTES AL CONCURSO PUBLICO.

* El modulo llevard un control del registro de los postulantes al concurso
publico de méritos a la funcion notarial. (nombre, correo DNI, direccion)

« pemitira registrar: nimero de documento, fecha, nombre del postulante,

RF25 resultado de la evaluacidon psicoldgica, certificado de aprobado o
desaprobado.

 El modulo pemitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos de los postulantes al concurso pliblico.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exporiacion a formatos Excel, Word y PDF.

GESTION DE EVALUACIONES.
Etapa de Evaluacion curricular:

« El postulante no podra postular mas de una vez en una misma
convocatoria

« El sistema debera validar los antecedente penales, policiales y judiciales
automaticamente a través del servicio de la PIDE

« Recoger la informacion del postulante en base a su DNI a través de la
PIDE

+ Elsistema debera integrarse con el servicio de la PIDE para validar titulos
de la SUNEDU

« El modulo solo registrara el resuitado final de la Evaluacion Curricular,
indicando: codigo del postulante, nombre del postulante, resultado final de
la evaluacion curricular,

Etapa de Evaluacion Escrita:
» El moédulo sblo registrard el resuitado final de la Evaluacién Escrita,
indicando: codigo del postulante, nombre del postulante, resultado final de
la evaluacién escrita, como ademas lugar, dia y hora del examen e
RF26 institucién encargada de la evaluacion.

a valuacig X
+ E! mddulo registrara la calificacion de! resultado por parte de! jurado
calificader
= Registrar el numero del tema asignado al azar al postulante

« El sistema debe pemitir subir la resolucion del balotario del concurso en
formato PDF para cada concurso

*» El sistema debe llevar el registro y mantenimiento del balotario de
preguntas

« Elsistema debera generar el resuftado en orden de prelacion del resultado
de la evaluacion del concurso

« EIl sistema deberd permitir publicar el resultado de cada etapa del
concurso para consuita publica

* El sistema debera permitir subir los documentos que forman parte de la
ayuda memora de cada tema del balotano

+» EIl sistema debe proyectar el tema del balotario al postulante a ser
evaluado en funcion al nimero del tema asignado al azar.

“Esta e una copia auténdica imprimible de un documento elecironico archivado por of Mnisterio de Justicia y Derechos Humanos,
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El sistema mostrara al jurado Unicamente los documentos que forman
parte de la ayuda memoria del tema asignado al postulante durante su
evaluacion oral

El sistema deberd tener un control de tiempo (tipo cronometro) con
funciones de inicio, parar, resetear, entre otros, al activarse debe
visualizar el postulante y el jurado calificador.

RF27

ASIGNACION DE LA PLAZA

El mddulo registrara Ia plaza notarial escogida por el postulante, el codigo
de la plaza notaria, distrito y provincia donde se ubica la plaza notarial

El modulo permitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los datos de la asignacion de la plaza-

El sistema debe proyectar en una interfaz las plazas disponibles del
concurso para su eleccion por parte del ganador, asimismo, luego de
asignada la plaza al postulante, ésta debe mostrarse su asignacion

La lista de plazas disponibles solo debe de mostrarse de aquelias que no
ha sido asignadas durante el proceso de la asignacion.

Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

RF28

REPORTES.

Listado por rango de fechas de las bases, de los concursos y de los
jurados calificadores de los concursos publicos, convocados por los
Colegios de Notarios y por el Consejo del Notariado.

Listado por rango de fechas de los postulantes a los Concursos publicos
convocados por los Colegios de Notarios y por el Consejo del Notariado.
Listado de fechas de las evaluaciones escritas, curriculares y orales
realizadas en los concursos publicos convocados por los Colegios de
Notarios y por el Consejo del Notariado.

Listado de postulantes aprobados en el concurso publico.

Listado por rangos de fechas de las resoluciones emitidas al postulante
que gand una plaza notarial.

Listado mes a mes de las emisiones de resoluciones por concurso publico
por distrito notarial.

Generar Reportes Dinamicos y estadisticos y permitir su exportacion a
Excel

MODULO DE GESTION DE SUPERVISIONES.

SUPERVISION A LOS COLEGIOS NOTARIALES.

El modulo registrara lo siguiente: Colegio de Notarios, fecha, nombres de
la persona de la comision, nimero de la resolucion, observaciones de la

RF29 visita realizada, oficios enviados al Colegio de Notarios, sugerencias
« El médulo permitira el registro a la visita del Colegio de Notarios con el
ingreso del acta de visita respectiva.
« Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva
SUPERVISION A LOS NOTARIOS.
RF30 |+ cContiene: nimero del acta, datos del notario, nimero de informe, fecha

del informe, fecha de puesta en conocimiento a los miembros del Consejo

“Esta €5 una copia awénbca imprimibie de un documents electronico archivado por el Ministenio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesio por el Art. 25 del D.S. 070-2013-FCM y ia tercera Disposicion Complementaria final def D.5. 026-2016-PCM
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de Notariado y los dates del resultado del acta, los cuales el médulo ya
tiene registrado; este informe es elaborado por las personas que hicieron
la supervision y también es registrado al sistema del Consejo del
Netariado.

» El médulo pemmitira la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
las supervisiones a los Colegios de Notarios y a los notarios {actas e
informes de supervision).

« Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

+ Pemnitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

DENUNCIAS DERIVADAS AL TRIBUNAL DE HONOR DE LOS COLEGIOS

DE NOTARIOS Y REPORTADAS.

= El médulo llevara un registro y control de las denuncias derivadas a los
Colegios de Notarios, este registro consiste en: datos del Colegio de
Notarios, nimero y fecha del oficio de envio (informacién que se debe de
recoger del Sistema de Gestion Documental-SGD), nombre del quejoso,
datos del notario, hechos denunciados, nimero de oficio remitido y
estado; para este caso el modulo permitira retroalimentar este registro de
denuncias, en el sentido que {odo proceso tiene procedimientos a nivel de
oficios o estados.

« Elmodulo permitird la consulta, eliminacion y reportes de informacion de
las denuncias derivadas por los Tribunales de Honor de los Colegios de
Notarios y a los notarios.

« Los reportes de informacion podran ser impresos, y existird la opcion de

RF31 exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

« Para el caso de las denuncias reportadas por ios Tribunales de Henor al
Consejo del Notariado, el modulo permitira el registro de los siguientes
datos: nimero intemo de control del Consejo del Notariado, datos del
Colegio de Notarios, nimerc y fecha del oficio de envio, datos del notario,
hechos denunciados, fecha de los hechos, numero de resolucion de
apertura del proceso por el Tribunal de Honor, nimero y fecha de Ia
resolucion final del Tribunal de Honor, decision del Tribunal de Honor y
observaciones.

« Eisistema debe permitir flevar un contrel de alertas en funcion a y fecha
del oficio de envio a los colegics vinculada al Sistema del SGD del Minjus

« Elsistema debe permitir parametrizar los dias de las alertas en funcion a
1a norma

« Pemnitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

REGISTRO DE PROCESOS JUDICIALES.

pemitira el registro de la siguiente informacion: niumero de control u hoja (
RF32 de tramite, fecha, materia, fiscalia, expediente y caso, nimero de
disposicion, inculpado / demandado, agraviado / demandante, estado
actual del proceso, notario agravado, implicado testigo, informacion
relevante. hechos, cedula de notificacion y observaciones.
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« ElImodulo pemitird fa consulta, eliminacion y reportes de informacion de
los procesos judiciales.

+ Los reportes de informacion podran ser impresos, y existira la opcion de
exportacion a formatos Excel, Word y PDF.

* Los expedientes tienen estados, por lo tanto, el modulo permitira ingresar
la actualizacion de los expedientes.

+ Pemitir subir documentos sustentatorios al Sistema y su consulta
respectiva

REPORTES.

a) Listado por rango de fechas, por resolucion de las supervisiones
realizadas a los Colegios de Notarios, por departamento.

b) Reporte de un acta de supervision a un notario con el respectivo informe.

¢) Listado por rango de fechas de los notarios que no pudieron ser visitados.

d) Listado per rango de fechas de los notarios con observaciones producto
de las visitas realizadas.

e) Listado por rango de fechas de los acuerdos en las sesiones del Consejo
del Notariado, de los nolarios con apertura de procedimiento.

f) Listado por rango de fechas de las actas de supervisién con el informe
respectivo por distrito notarial y departamento.

g} Listado por rango de fechas de los procesos disciplinarios tramitados por
los Tribunales de Honor de los Colegios de Notarios indicando la situacion

RF33 de los mismos.

h) Listado mes a mes de la cantidad de supervisiones relacionadas a los
Colegios de Notarios y notarios, por departamento, y distrito notarial.

1) Listado por rango de fechas de las denuncias derivadas a los Colegios de
Notarios y las reportadas por el mismo colegio, indicando la situacion
actual, estado, asi como por nimero de expediente.

j} Listado por rango de fechas de los procesos judiciales, indicando la
situacion actual y estado de los mismos.

k) Listado mes a mes de las denuncias derivadas y recepcionadas por los
Colegios de Notarios, indicando su situacion actual.

I) Listado mes a mes de los procesos judiciales, indicando la situacion actual

del mismo.
m) Generar Reportes Dinamicos y estadisticos y permitir su exportacién a
Excel
MODULO DE GESTION DEL TRIBUNAL DE APELACIONES.
K}L INGRESO DE LOS PROCESOS DISCIPLINARIOS EN PRIMERA Y
A SEGUNDA INSTANCIA.
s E! moédulo debe permitir el mantenimiento de las tablas maestras
L vinculadas al modulo.
= Generar el Modulo del quejoso, con los datos basicos del gquejoso
RF34 (nombre, DNI, teléfono de contacto, correo electrdnico, domicilio procesal
y real).
» Pemitir el registro de la queja contra un Notario (motivos, fecha de los
hechos)
= Pemitir integrar con el SGD para obtener los datos del quejoso como la
fecha de ingreso del expediente entre otros
“Esiz es una copia awéndica impnmible de un documento elecirdnice archivado por of Ministenc de Justicia y Derachos Humanes,
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Importar al Notano quejado y permitir registrar el domicilio procesal,
Pemitir la generacion de la caratula para la identificacion del expediente.
Generar el modulo de la cédula de notificacion vinculado al SGD para el
numero correspondiente. Ademas, debe de permitir llevar el control de
detalle de las etapas del procedimiento disciplinario.

Pemitir un calendario de la cedula de notificacion

Pemitir generar alertas de atencion de las apelaciones en funcion a la
fecha de los hechos y a la fecha del expediente

Pemitir el registro de la Resolucion y que se identifique si la resolucion
sera publicada

Pemitir subir el documento de la Resolucién y la sumilla

Generar la interfaz de consulta publica al ciudadano de las Resoluciones
Registro, consulta, eliminacion y reportes de informacion de las audiencias
de la vista de la causa de las sesiones del Consejo del Notariado.
Registro, consulta, efiminacién y reportes de informacion de la nueva
normativa y documentos de gestion para la mejora de la funcion notarial y
mejora del Consejo del Notariado.

Registro, consulta, eliminacién y reportes de informacion de ios procesos
administrativos disciplinarios a ios notarios.

Permitir el registro de la devolucién de expedientes y subir los
documentos sustentatorios y su consuita respectiva.

Generar un modulo que permita a los Consejeros visualizar los
expedlentes que se trataran en la vista de la causa

RF35

a)

b)
c)

d)

€)
f)

)
h)

REPORTES.

Listado por rango de fechas de los procesos disciplinarios en 1ra. y 2da.
instancia, por tipo, por notarios, y Colegio de Notarios.

Listado de Resoluciones por procesos disciplinanios pendientes de fima.
Listado por rango de fechas de las audiencias de la vista de la causa,
indicando el motivo, acuerdos Yy resoluciones de Ilos procesos
administrativos disciplinarios; incluye las sanciones emitidas a los
notarios.

Listado por rango de fechas de las sanciones a los notarios, productos de
los procesos disciplinarios.

Listado mes a mes de los procesos disciplinarios por tipo y estado actual.
Buscador de los procesos por apellidos o sancién.

Listado de las alertas de las apelaciones

Generar Reportes Dinamicos y estadisticos y permitir su exportacion a
Excel

MIGRA

CION.

RF36

-

El sistema debe permitir realizar la migracion de la informacion de cada
médulo a través de una plantilla que el sistema debe de generar en
formato Excel para su importacion al sistema

Esia es una copia auwéndica

[

Nota: Los prototipos son referenciales y seran definidos por el contratista a mayor
detalle durante la ejecucion del proyecto
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5.1.2 Requerimientos No Funcionales.
Son aguellos requenmientos invoiucrados directamente con las necesidades
técnicas de la solucion:

Nro. | ____ Descripcién
Metodologia de Desarrolio:

El desarrolio del Sistema debe estar basado en la Metodologia de Desarrollo
Agil de Sistemas de Informacion para el Ministerio de Justicia y Derechos
RNF1 Humanos Version 1.0, el mismo que sera proporcionada por la OGTI o
visualizario en:

Base de Datos:

Las tablas deberan contar con los indices comrespondientes segun su necesidad.
RNF2 | Las estructuras de indices creadas seran revisadas, analizadas, evaluadas y
modificadas, de ser el caso, por el DBA.

El medelo de Base de datos disefiado por el proveedor debera ser revisado por
los responsables de Bl, Analista y aprobado por el DBA, antes de crear y/o
actualizar las estructuras en el esquema de base de datos y antes de iniciar la
etapa de desarrollo, esto sin perjuicio a que el DBA realice evaluaciones a los
cambios posteriores realizados por el proveedor sobre la estructura del esquema
de base de datos.

RNF4 | Durante el modelado no debe considerar AUTOINCREMENT ni UNSIGNED.

Cada tabla y campo debe contar con una descripcion detallada del mismo, con
RNFS5 | gefiniciones claras y precisas del propdsito de cada uno, tanto en el modelo de
datos como en el diccionario de datos

El disefio de la base de datos y la programacion debera considerar los
RNF6E | lineamientos definidos por la OGTI, los mismos que seran proporcionado por el
MINJUSDH.

Interfaz de Usuario:

RNF3

El diseno de la nterface de usuano se alineara a los lineamientos definidos por

RNF7 la OGTI, los mismos que seran proporcionados por el MINJUSDH.

Las interfaces solicitadas en los requerimientos funcionales con caracteristicas
responsivos, deben poder adaptarse segun el dispositivo (Teléfonos inteligentes,
RNF8 | tablets, laptops y PCs) que se esté utilizando, para dispositivos Android se
probara con el navegador Chrome, para dispositivos Iphone se probara con el
navegador Safari.

Programacion:

El Sistema debera tomar como base la tGltima version de la plantilla de desarrolio
de software, la misma que sera proporcionada por el MINJUSDH.

RNFS

El framework de desarrolio propuesto y demas herramientas de software que la
RNF10 | integran no podran ser cambiadas por otras, salvo alguna sustentacion técnica
por parte del proveedor y con aprobacion de la OGTI.

“Ests es una copia auténfica imprmibie de un documents electronico archivado por &l Ministeno de Justicia y Derschos Humanos,
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Toda consulta del Sistema al que tenga acceso el ciudadano debe usar capichas.
Adicionalmente, de ser necesario, se debe usar captchas de seguridad en los
diferentes modulos del Sistema donde la OGTI solicite su incorporacion por
seguridad.

De ser necesario que el sistema deba incluir como parte de sus caracteristicas
técnicas el envio de correos electrénicos automaticamente, debe coordinar con
la OGTl a fin de que se le oforgue las herramientas y configuraciones necesarias
para el envio de correos.

Todos los reportes deben haber sido desamollados con una herramienta que
permita la pre-visualizacion en PDF y exportacion de la informacién a formatos
de hoja de calculo Excel, de acuerdo a lo definido en la seccidon “Arquitectura”
(Herramienta IDE de Reporte).

Todos los mensajes emitidos deben estar contenidos en un archivo de recursos
(properties).

Para los formularios de registro, los campos obligatorios deben mostrarse en
color rojo, no es obligatorio mostrar mensajes emergentes. Si se muestran
mensajes emergentes deben tener un maximo de 5 mensajes simultaneos.

Los mensajes emergentes deben usarse de forma obligatona para los mensajes
de validacion, advertencia y éxito de una operacion. Las operaciones que
involucra descargar o direccionar a otra pagina no necesitan un mensaje
emergente.

Solo debe mostrarse el detalle y no la cabecera del mensaje emergente.
Si las validaciones fueron realizadas en la capa de control (managedBean,
RNF14 | Senviet, etc.) solo deberia mostrarse el mensaje emergente de advertencia.

Si las validaciones fueron realizadas en la capa de vista (xhtml, html, jsp, etc.)
deberia mostrarse el mensaje emergente y sombrearse en rojo el campo
involucrado.

Las sevendades deberian utilizarse de la siguiente manera:

« Severidad INFO: Mensajes de éxito e informativo.

+ Severidad WARN: Mensajes de Validacion.

« Severidad FATAL: Mensajes de Error.

Se recomienda no usar la severidad ERROR.

En caso existiera algin criterio adicional de mensajes emergentes no
contemplados en este requerimiento no funcional deberia coordinarse con el
Arquitecto de software de la OGTL

Todas las grillas de datos en la aplicacion deberan usar los componentes de
RNF15 paginacion, ordenamiento y blisqueda de registros, ;pgu.h corresponda. Es@os &/7

RNF11

RNF12

RNF13

compeonentes deben ser del framework de presentacion indicado en la seccion
“Arquitectura”.

La conexion a la base de datos debe estar configurada en el Servidor de
Aplicaciones JNDI.

Los atributos de la entidad o modelo deben ser declaradcs con reglas de
validacion. o

RNF16

RNF17

“Esta ec una copia auténdica impnmible de un documento elecironico archivado por &l Minisienio de Justicia y Derechos Humanos,
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El sistema debe contar con mecanismos de auditoria visible dentro del sistema
para el administrador del “Sistema de Seguridad” de OGTI que permita llevar una
RNF18 | bitacora de realizacion de operaciones y de los datos basados en formato
“JSON". Los atributos con array de bytes deben estar en nulo antes de ser
convertidos en JSON (se recomienda ponerie nulo al final de cada transaccion).

RNF1g | No se aceptan incrustar datos directamente en el codigo fuente (*hardcodear”),
deben de estar plasmados en una tabla de parametros, por buenas practicas.

Calidad:

La cantidad de mensajes relacionados al Sistema de Informacion de tipo ERROR,
FATAL, WARN que se muestran en el Log del JBOSS debe serigual a cero.

RNF20 | se debe evitar los errores de tipo JavaScript en los navegadores de intemet y
todos los recursos adicionales deben estar alojados en el mismo codigo fuente
del proyecto.

Basado en el Diagnostico con seguimiento de transacciones, no se permitiran la
descripcion de los siguientes erores:

HTTPS Error code 500.

HTTPS Error code 404.

Reference Error *Variable” is not defined.

Type Emor; “Funcidn” is not a function.

Property undefined or null reference.

En las pruebas de estrés se aceptaran métricas de saturacion maxima de acuerdo
ala arquitectura a implementar y el dimensionamiento de la carga; se deben tener
en cuenta los siguientes niveles de aceptacion por equipo:

« Como maximo debe saturar el 70% de CPU (2 cores por nodo y 2 nodos
en total).

Como maximo debe saturar el 70% de memoria RAM (4 GB por nodo).
Como maximo debe saturar el 70% de espacio en Disco (si adjunta
archivos).

+ Se probara uno 0 mas flujos de proceso que sean los mas concurrentes,
donde el resultado de la prueba de estrés no podra pasar de una media de
3.000 milisequndos por cada peticion HTTPS.

Para ejecutar las pruebas de estrés, el proveedor debera entregar el archivo JMX
RNF23 | de sus propias pruebas de estrés, asi como coordinar a ejecucion del mismo con
el responsable de calidad.

RNF21

RNF22

Gestor de Contenidos:

Los documentos en formato PDF con los que trabaja el sistema deberan ser
almacenados y recuperados desde el Sistema de Administracion de Contenidos
Alfresco del MINJUSDH.

RNF24 | Se debe validar que el servicio de Alfresco este operativo antes de serusado para
la subida de archivos.

Las librerias de conexién seran proporcionadas por el MINJUSDH. La estructura
de contenido de! sistema en el Alfresco sera coordinada con el Analista Funcional,

“Esta es una copia awléniica imprimible de un documento elecironico archivado por ef Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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5.1.3 Arquitectura.

Herramienta de Analisis y Disefio La herramienta de Anaiisis y Disefio de
. : sistemas tendra que ser compatible con UML
- i vas.

Herramienta de Disefio de Base de Datos | Power Designer 15.0 o superior u otro
= = B - | modelador de base de datos similar de

licenciamiento libre.

Lammpde Programacion | Java 1.8 (Java Platform, Enterprise edition -
i S S _ Java EE).

Framework de Negocio | Spring 4.0.

Framework de Persistencia | Mylbatis 35

Framework de Presentacion | Primefaces 5 3y Bootfaces 140,

Hermmienta de Repesmm de leradas Maven 2.1.

Hemamienta para Control  de | GiHub,
Versiones

Herramienta para Seguimiento de Ermores | NO APLICA.

IDE Desamolio = s NetBeans 8.2

Patron de disefio de software Arquitectura multicapas, con el patrdn de
: S arquitectura MVC (modelo, vista,

i i | controlador).
Hemramienta de Andlisis estaticode | SonarQube 6.2.
Herramienta para Andlisis de estrés | JMeter 3.10.
Motor de Base de Damsﬁehctmal : Oracle Database 19¢.
Servidor de mm | WILDFLY 20 y JBOSS EAP 7
Sissema Oparavo del Sermor - | CENTOS y Red Hat 7.
Namgadom Web e | Chrome (version minima 109).

_ - Mozilla Firefox (version minima 110).

Herramienta IDE de Repom : IReport 5.
Administrador de contenidos ~ [Alfresco 622

Nota: Las versiones son referenciales y se definiran en el momento de iniciarse el

proyecto.
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5.1.4 Estandar de Objetos de Base de Datos.
En el diseno de la base de datos se utilizara los lineamientos definidos por la OGTI,
los mismos que seran proporcionados por el MINJUSDH.

5.1.5 Etapa de Pruebas.

Casos de Prueba.
Documento anexo al Plan de Trabajo. Debera tomarse en cuenta las siguientes
consideraciones:

= Debe ser entregado al término de cada entregable.

« Los casos de prueba deben estar alineados a las Histonas de Usuano, indicadas
en el punto 5.1.9 “Especificacion Técnica™

+« No eximen el testing integral que sera realizado por la OGTI, y, en caso de
encontrar algin problema critico que impida la operatividad, éste debe ser
subsanado por el proveedor.

+ Se usara el formato de Casos de Prueba proporcionado por 1a OGTI.

Pruebas de estrés.
Aplicar las pruebas de estrés a los siguientes Requerimientos Funcionales:

* RF16 - Ingreso y Sequimiento de Agendas de Las Sesiones del Consejo del
Notariado

= RF19 - Registro de Notarios

« RF26 - Gestion de Evaluaciones

* RF34 - Ingreso de Los Procesos Disciplinarios En Primera Y Segunda Instancia

Las Pruebas de estrés deben considerar los siguientes parametros:

« Tamaio Maximo de archivo transferido al Cliente: 400 KB.
* Usuaros concurrentes: 50.

5.1.6 Cronograma
El contratista debera presentar hasta un plazo maximo de diez (10) dias calendarios,
contados a partir del dia calendario siguiente de suscrito el contrato, un cronograma
que forma parte del plan de trabajo, que incluya como minimo lo siguiente:

* Actividades: Conjunto de actividades a realizarse de acuerdo a la naturaleza
del proyecto.

« Tiempo: Tiempo a utilizar por cada actividad de acuerdo a los recursos
asignados. Se debe considerar fecha de inicio y fecha de término de la actividad.

« Recursos Humanos: Personal a utilizar durante la ejecucion del proyecto y que
estard a cargo de la ejecucion de las actividades. Los recursos a considerar por
cada actividad seran CONTRATISTA, AREA USUARIA y OGTL.

* Porcentaje de Avance: Porcentaje de avance de las actividades de un

proyecto.

% Esta o5 una copia auléntica impnmible de un documento slecironico archivads por of Ministeno de Justicia y Derechos Humanos,
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« Hitos: Uno o mas puntos de control durante Ia ejecucion del proyecto. En este
caso considerara como minimo io siguiente:
- Presentacion por parte del proveedor respecto al avance del proyecto al
AREA USUARIA antes de cada entregable.
-~ Presentacion por parte del proveedor del modelo de datos a OGTI para su
revision y aprobacion.
-~ Envio de productos por cada entregable del contratista.

Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

e Sedeben incluir actividades que impliquen la participacion de OGTI y/o el AREA
USUARIA, como por ejemplo Ejecucion de pruebas, capacitacion funcional,
capacitacion técnica y otros.

« Para cualquier modificacion al cronograma que afecte el alcance, recursos,
tiempo o calidad se requerira la firma de un acta de control de cambios por parte
del AREA USUARIA, OGTI y el CONTRATISTA_, mientras no se termina la
ejecucion del proyecto o el término del entregable.

5.1.7 Actas de Conformidad.

5.1.7.1. Acta de Inicio del Proyecto.

Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

« El Kick Off sera presentado por OGTI al proveedor al inicio del proyecto.

« En caso presente observaciones, el proveedor tendrd un plazo maximo
de 3 dias calendario para subsanary 5 dias calendario para firmar el acta
dando constancia que no hay mas dudas al respecto.

« Se ysara el formato de Acta de Kick Off proporcionado por la OGTI, el
cual sera entregado en la reunion inicial del proyecto.

5.1.7.2. Acta de Capacitacion Funcional.

Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:

» Los/as servidores/as del drea usuaria firmardn el acta dando su
conformidad y se presentara en el 5to entregable segin se detalia en el
numeral 5.8 resultados esperados.

« Se usara el formato de Capacitacion Funcional proporcionado por la
OGTI, el cual sera entregado en la reunion inicial del proyecto.

= La capacitacion estara a cargo de un personal clave.

5.1.7.3. Acta de Capacitacion Técnica.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:
+ Los responsables capacitados de OGTI firmaran el acta dando su
conformidad a la capacitacion técnica realizada.
» Se usara el formato de Capacitacion Técnica proporcionado por la OGTI,
el cual sera entregado en la reunion inicial del proyecto.
« La capacitacion estara a cargo de un persenal clave del contratista.

5.1.7.4. Acta de Aprobacion de Marcha Blanca.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:
“Esta &s una copia awténfiza impnmible de un documento elecirdnico archivado por el knisteno de Justicia y Derechos Humanos,
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= Los/as servidores/as del drea usuana y los responsables técnicos de
la OGTI firmaran el acta dando su conformidad a la Aprobacion de la
Marcha Blanca que se da posterior a la Ultima iteracion y su pase a
produccion respectiva.

+« Se usara el fomato de Acta de Aprobacion de marcha Blanca
proporcionado por la OGTI, el cual serd entregado en la reunion
inicial del proyecto.

5.1.7.5. Acta de Conformidad de Migracion.
Debera tomarse en cuenta las siguientes consideraciones:
» Se deberan elaborar el acta para lo requerido en el RF36
» Eldreausuaria fimara el acta dando su conformidad a los resuitados
de la migracion realizada.
* Se usara el formato de Acta de Migracion proporcionado por la OGTI,
el cual sera entregado en la reunion inicial del proyecto.

Nota: El plazo de entrega de todas las actas mencionadas se realizara segin lo
indicado en el punto 5.9. Resultados esperados.

5.1.8 [lteraciones.
Tres iteraciones que constituyen seis entregables, luego de cada iteracion se
realizara e! pase a produccion. Cada iteracion sera al finalizar cada dos

entregables.

Cabe indicar, que en caso de que el modulo del sistema ya haya sido revisado y
no se haya encontrado emores ni sufrido alteraciones, no se procedera
nuevamente la revision de calidad sobre el mismo.

5.1.9 Especificacién Técnica.
Documento anexo al Plan de trabajo. Debera considerar como minimo o contenido
de la metodologia de Desarrollo Agil de Sistemas de Informacién para el Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos:
= Epicas

Historia de usuarios.

Backlog del producto

Lista de tareas de historia de usuarios

Backlog del Sprint

Planificacion del lanzamiento

Tablero SCRUM

Reunion de retrospectiva

5.1.10 Guia de Instalacion y Configuracion
+ Debe considerar todo lo necesario para el despliegue y funcionamiento de
los productos en el servidor de desarrollo.

5.1.11 Documentacion complementaria
+ Acta de Reguenimientos actualizada, de ser el caso y aprobada por el area

“Esta &5 una copia auténsica imprimible de un documento elecironico archivado por &l Minisienc de Justicia y Derechos Humanos,
MbewﬂMﬁdﬂos 0?0-2013-FOHy1im0q ! ".Cam:' taria final del D.5. 026-2016-PCM
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usuaria y area técnica. Se utilizara el formato de Acta de Requerimiento
proporcionado por la OGTL

+ Guia de Usuario de todo el sistema, el cual debe detallar de forma clara todas
las funcionalidades, presentado al término del Gltimo entregable. Se usara el
formato de Guia de Usuario proporcionado por la OGTIL.

* Archivos de trabajo como son: Diagramas, prototipos, efc.

5.1.12 Condiciones Adicionales

» Para elaborar los documentos indicados. el proveedor debe realizar
entrevistas al personal usuario y personal de la OGTI, y tomar como
referencia al MAPRO o Manual de Procesos de la Unidad Organica, y base
legal vigente; asimismo, validar los requerimientos funcionales, integracion
con los Sistemas de “Seguridad® y de “Gestion Documental®, de ser
necesario. Asimismo, debera tomar como referencia los prototipos
existentes, segin corresponda.

* Las entrevistas y reuniones de levantamiento de informacion, presentacion,
capacitacion y otras necesarias durante la ejecucion de este proyecto, seran
realizados en forma virlual, utilizando sistemas de videoconferencia
previamente acordados entre el contratista y la OGTL

« La OGTI podra participar en todas las etapas del proyecto incluidas en las
coordinaciones y velando el fiel cumplimiento del Plan del Trabajo
presentado por el proveedor basado en el conjunto de entregables e hitos
establecidos en el TDR, de ser el caso. Una vez aprobado el Plan de
Trabajo, cualquier modificacion deberad ser aprobada mediante un Acta de
Cambios por el area usuara, OGTI y el proveedor, actualizando el Plan de
Trabajo. Dicho cambio no debe alterar significativamente el alcance del
proyecto en términos de costo, tiempo y calidad.

+« Toda documentacion requerida en este proyecto debera estar fimada
digitalmente por las partes, segin corresponda.

« No se revisaran otros entregables si no ha sido aprebado el entregable
anterior.

+« La prueba de estrés sera ejecutada en coordinacion con la OGTI en forma
remota en la infraestructura tecnologica del ministerio.

+ El proveedor entregara foda la documentacion y el codigo fuente generado
en todo el tiempo que dure el servicio citado y la propiedad de los mismos
sera del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

« El proveedor podra utilizar los sistemas de informacion proporcionados por
el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos para las labores a realizar,
segln comresponda, siempre que sea autorizado por el area usuaria

general al drea usuaria en cada entregable del proyecto, durante todo el
servicio.

+ El contratista deberd apoyar al personal de OGTI para el despliegue y

responsable del sistema (}l
* Elcontratista realizard una presentacion del avance del proyecto de manera %':
funcionamiento de los productos en el servidor de desarrollo. Y

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento elecirdnico archivado por & Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
MthdM 25 del D_5. OT0-2013-PCM y 1 tercera Disposicion Complementaria final def D.S. 026-2016-PCM.
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5.2. PROCEDIMIENTO
Las actividades deben ser realizadas conforme a la Metodologia de Desarrolio
Agil de Sistemas de Informacion para el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos Version 1.0, el mismo que sera proporcionada por la OGT! o visualizarlo
en:

httns/Bnl mmins 00
AR {

el il ~ T } H - % - £ i £
WIUKSHFVORDZ% MUY LSO e8NM3:

5.3. PLAN DE TRABAJO!
El contratista debe presentar el cronograma a los diez (10) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de firmado el contrato. Dicho cronograma debe incluir los temas
detaliados en el punto 5.1.6 Cronograma.

5.4, RECURSOS A SER PROVISTOS POREL PROVEEDOR
No aplica.

5.5. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
La Oficina General de Tecnologias de Informacion del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos — OGTI brindara acceso a los servidores de desarrolio y produccion, asi como
brindara las hemamientas de software, que sean necesarios para la ejecucion del
servicio.

5.6. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y SU PERSONAL

REQUISITOS DEL PROVEEDOR
« Estar registrado en la OSCE como proveedor del Estado.
* No tener impedimentos de contratar con el Estado.
= Cumplir con la experiencia solicitada en la seccion C del punto 6. Requisitos de
Calificacion.

REQUISITOS DEL PERSONAL
El proveedor debera contar con el siguiente personal clave:

Un (01) Jefe de proyecto:

Actividades: Debera elaborar el plan de trabajo, coordinar con los stakeholders extemos
e intermos, velar por el cumplimiento de ios plazos, alcances y restricciones del proyecto.
Asimismo, asegurar su seguimiento y monitoreo del proyecto, asi como realizar la entrega
de los productos correspondientes a cada entregable.

Perfil: Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de
Software y/o Ingenieria Informatica yio Ingenieria de Computacidn y Sistemas y/o
Ingenieria de Estadistica e Informatica yfo Ingenieria Industrial y de Sistemas.

' Herramienta de planificacion y gestion, elaborada por el contratista, que debe contener la relacion
secuencial de actividades que permitan cumplir con el servicio solicitado.

"Esta s una copia auténbea impnmibie de un documento slectrinico archivado por of Ministeno de Justicia y Derachos Humanos,
aplicando lo dispuesto por &l Art. 25 del D.5. 070-2013-FCMy la tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-FCM.
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Experiencia: Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afios, como jefe yio
gerente y/o coordinador de Proyectos de Desarrolio de Software.

Capacitacion: Debera contar con un minimo de noventa (90) horas lectivas, en Gerencia
de Proyectos de Tecnologia de Informacion, o cerificacion PMP o certificacion en
metodologias agiles como SCRUM o KANBAN.

Un (01) Analista de Sistemas:

Actividades: Revision, analisis, elaboracion de las especificaciones técnicas del Sistema
de Informacion. Asi como, coordinar con el DBA y los Analistas Programadores la
definicion del modelo de datos que soportara dichas especificaciones.

Perfil: Bachilier en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o
ingenieria Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de
Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial y de Sistemas.

Experiencia: Deberd contar con una experiencia minima de dos (02) afios, como ©
Analista programador yfo Analista de desarrolio de software.

Capacitacion: Debera contar con un minimo de doce (12) horas lectivas, en metodologia
RUP ylo metodologias agiles basado en SCRUM.

Dos (02) Analistas programadores:

Actividades: Deberan realizar el analisis, disefio y construccion del sistema en base a
las especificaciones funcionales. Ademas, debera velar por el cumplimiento y la
implementacion de los requerimientos definidos y disefiados en el plan de trabajo.

Perfil: Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o
ingenieria Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de
Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial y de Sistemas y/o Profesional Técnico
en la carrera de computacion e informatica y/o software.

Experiencia: Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios en desarrolio
de software con plataforma Java web y framework Primefaces, Mylbatis y Spring.

Capacitacion: Debera contar con un minimo de cuarenta y ocho (48) horas lectivas en
lenguaje de programacion Java.

Excepcionalmente y de manera justificada el contratista puede solicitar a la entidad le
autorice la sustitucion del personal propuesto, en cuyo caso el reemplazante debe tener
el perfil académico, capacitacion y experiencia igual 0 superior a lo detallado en los
términos de referencia. La sustitucion del personal clave debe solicitarse a la Entidad
minimo tres {03) dias calendario antes del inicio de la ejecucion de sus actividades, seguin
comesponda; salvo caso fortuito o fuerza mayor.

5.7. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Lugar
El servicio se brindara en forma remota y la OGTI brindara los accesos a los equipos que
sean necesarios, los cuales se encuentran en la sede central del MINJUSDH, sito en Calle
“Esta &5 una copia auéniica imprmible de un documento electronico archivado por &f Ministenic de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando jo dispuesto por of Art. 25 del D.S. 070-2013-PCMy Ia tercers Disposicidn Compiemantaria final del D.5. 026-2016-PCM.
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Scipion Liona 350 — Miraflores.

Plazo
El plazo para la ejecucion sera hasta trecientos (300) dias calendario, contados a partir
del dia siguiente de suscrito el contrato.

5.8. RESULTADOS ESPERADOS
El proveedor remitira la informacién referente a cada entregable en formato digitai (PDF
y Word), teniendo en cuenta que el archivo en PDF debe estar firmado digitaimente por
el proveedor; los formatos citados deben ser enviados mediante el Formulario de Mesa

de Partes Virtual (hitps://sgd minjus. gob.pe/sgd-
virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain xhtml) con la version compieta de cada uno de
los entregables.

Asimismo, en el entregable debe citarse la ruta de descarga de todos los archivos digitales
generados durante la etapa del servicio, asi como ias fuentes del sistema desarrollado.
La ruta de descarga debe estar accesible durante todo el tiempo que dure el servicio y el
tiempo de garantia. Si los archivos en formato digital no contienen los formatos
establecidos no seran censiderados validos.

Al final de cada iteracion, se procedera al pase a produccion. Antes del pase a produccion
y previo al testeo de pruebas, se compilara la fuente desde el ambiente de desarrolio de
la OGTI-ODSI en coordinacién con el proveedor, y dichas fuentes seran las validas de
dicha entrega. En este sentido, si al inicio de las pruebas con la heramienta de analisis
estitico de software se encuentran errores, sera devuelto inmediatamente al proveedor
sin continuar con las pruebas de calidad hasta que sean subsanadas las mismas.

Quedara a cargo de la OGTI la custodia de todos los entregables del proveedor, y
solamente se enviara un informe técnico a la Oficina de Abastecimiento para acreditar la
presentacion y cumpiimiento de los mismos.

Los entregables estaran sujetos a revision y ratificacion por la ODSI, el cual tendra 15dias
calendario para aprobario. De existir observaciones, serdn notificadas al proveedor
mediante carta de la Oficina de Abastecimiento, las cuales deberan ser absueltas, segun
se detalla en el numeral 5.14 Recepcion y conformidad.

N® - Entregable Plazo
» Informe de cumplimiento de acuerdo al cronograma | Hasta un  plazo
definido en el Plan de Trabajo. maximo de 54 dias
* Plan de Trabajo que incluya: calendario, contados
v Acta de Inicio del Proyecto (5.1.7.1) suscrita a parir del dia
Primer dentro de los 5 dias calendarios, contados a calendaric siguiente
Entregable partir del dia calendario siguiente de suscritoel | de  suscriio el
contrato. contrato.
v Cronograma de trabajo enviado dentro de los 10
dias calendarios, contados a partir del dia
calendario siguiente de suscrito el contrato y

“Esia es una copis aweniica imprmible de un documento elecironico archivado por &f Ministenc de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 def D.S. o?nmmuyhmowwwnﬁmwddns 026-2016-PCM.
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enviade mediante el Formularic de Mesa de
Partes Virtual.
v Version inicial de la especificacion Técnica
{5.1.9).
¥ Version inicial de documento de casos de
Prueba (RF01 al RF16)
Cadigo fuente que incluya el desarrolio del Médulo
de Administracion - Seguridad e ingreso al sistema
(RFO1 al RF10)
Codigo fuente que incluya el desarrolio del Modulo
de Gestion del Consejo del Notariado (RF11 al
RF16)
Estructura de la Base de Datos con scripts para
actualizar las tablas.

Segundo
Entregable

Informe de cumpiimiento de acuerdo al cronograma

definido en el Plan de Trabajo.

Version actualizada de Plan de Trabajo que incluya:

v Version actualizada de la especificacion
Técnica (5.1.9).

v Acta de capacitacién funcional (5.1.7 2).

¥ Version actualizada de documento de Casos
de Prueba (RF17 al RF23).

Version actualizada del codigo fuente que incluya el

desarrollo del Modulo de Registro de Juntas

Directivas — Tribunales de Honor de los Colegios de

los Notarios / Registro de Notarios (RF17 al RF23).

Version actualizada de la Estructura de la Base de

Datos con scripts para actualizar las tablas.

Hasta un plazo
maximo de 108 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendaric siguiente
de suscrito el
contrato.

Tercer
Entregable

Informe de cumplimiento de acuerde al cronograma

definido en el Plan de Trabajo.

Version actualizada de Plan de Trabajo que incluya;

v Version actualizada de la especificacion
Técnica (5.1.9).

v Version actualizada de documento de Casos
de Prueba (RF24 al RF28).

Version actualizada del codigo fuente que incluya el

desarrollo del Modulo de Gestion de Concursos

(RF24 al RF28).

Version actualizada de la Estructura de la Base de

Datos con scripts para actualizar las tablas.

Hasta un plazo
maximo de 162 dias
calendario, contados
a parir del dia
calendario siguiente
de suscrito el
contrato.

Cuarto
Entregable

Informe de cumplimiento de acuerdo al cronograma

definido en el Plan de Trabajo.

Version final del Plan de Trabajo con todos los

documentos actualizados:

v Version actualizada de la especificacién
Técnica (5.1.9).

v Acta de capacitacién funcional (5.1.7 2).

Hasta un plazo
maximo de 216 dlas‘
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente
de suscrito el

p

L

contrato.
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(RF23 al RF33).

v Version actualizada de documento de Casos
de Prueba (RF29 al RF33).
» Versién actualizada del codigo fuente que incluya el
desarrollo del Médulo de Gestion de Supervisiones

« Version actualizada de la Estructura de la Base de
Datos con scripts para actualizar las tablas

« [nforme de cumplimiento de acuerdo al cronograma
definido en el Plan de Trabajo.

« Versién final del Plan de Trabajo con todos los
documentos actualizados:
v Version final de la especificacion Técnica

Hasta un plazo
maximo de 270 dias
calendario, contados
a partir del dia
calendario siguiente

« Version final de la estructura de la Base de Datos
con scripts para carga de tablas (si hubiese algin
ajuste producto de la Marcha Blanca).

(5.1.9). de suscrito el
v Version final de documento de Casos de contrato.
Prueba (RF34 al RF35).
¥ Guia de Instalacion y Configuracion. (5.1.10)
Quinto v Documentaciép cc_)paplemx_amaria. (5.1.11)
Entregable v Acta de capacitacion funcional {(5.1.7.2).
v Acta de capacitacion técnica (5.1.7.3).
v Acta de conformidad de los resultados de
migracion - RF36 (5.1.7.5).
+ Resultados de las Pruebas de Stress especificados
enel item 5.1.5.
« Version final del codigo fuente gue incluya el
desarrolio del Modulo de Gestion del Trbunal de
Apelaciones (RF34 al RF35).
* Version final de la estructura de la Base de Dalos
con scripts para carga de tablas.
« Actas de conformidad (5.1.7.4) - Acta de Hasta un plazo
Aprobacion de Marcha Blanca. maximo de 300 dias
Sexto » Version final del codigo fuente (si hubiese algin calendario, contados
Entregable ajuste producto de la Marcha Blanca). a partir del dia

calendario siguiente
de suscrito el
contrato.

El Plan de Trabajo (los componentes detallados en el punto 5.1 Actividades) debe ser
actualizado en cada entregable, previo control de cambios; asi mismo, debe ser
entregado en el (itimo entregable con toda la documentacion y archivos de trabajo

requeridos.

OGTL

por la OGTL.
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« Para el desarrollo del Plan de Trabajo se usara el formato proporcionado por la

« Para el desarrolio del Informe de cumplimiento se usara el formato proporcionado
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5.9. ADELANTOS
La entidad no brindara adelantos para el presente servicio.

5.10. SUBCONTRATACION
De acuerdo con el articulo 35 .4 de la Ley de Contrataciones del Estado, sefiala que:
«El contratista mantiene la responsabilidad por la ejecucion total de su contrato frente
a la entidads, por lo que esta prohibida la subcontratacion.

5.11. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos ios documentos e informaciones del MINJUSDH a los que
tenga acceso en ejecucion del presente servicio. En tal sentido, el proveedor debera
abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o
indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacion expresa y por escrito del
MINJUSDH. Asimismo, el proveedor conviene en que toda la informacion suministrada
es confidencial y de propiedad del MINJUSDH, no pudiendo usar dicha informacién
para uso propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas a las del presente
servicio.

Los datos de caracter personal entregados por el MINJUSDH, y obtenidos por eéstos
durante la ejecucion del servicio, Unica y exclusivamente podran ser aplicados o
utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual.

El proveedor se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N°29733, Ley de
proteccion de datos personales, 0 norma que la sustituya.

La obligacion de confidencialidad establecida en la presente clausula seguira vigente
incluso luego de la culminacion del presente servicio, hasta por cinco (05) afos.

El incumplimiento de lo establecido en la presente clausuia, por parie del proveedor,
constituye causal de resolucion del presente servicio, la cual se lievara a cabo de
conformidad con el articulo 164° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

5.12. PROPIEDAD INTELECTUAL
El MINJUSDH adquirird la propiedad intelectual y los derechos de autoria, uso,
explotacion y distribucion de todos los programas y mejoras de 1os mismos que se
creen y desarrolien como consecuencia de 1a ejecucion del servicio objeto del presente
contrato.

En consecuencia, el proveedor entregara al MINJUSDH toda la documentacion técnica
y de usuarios.

Si fuera el caso que la ejecucion y cumplimiento del presente servicio, el proveedor
tuviese necesidad de utilizar metodologia y herramientas de software propias (o con
derecho a uso), el MINJUSDH adquirira los derechos de uso sobre los mismos y el que
se requiera durante la ejecucion del proyecto. El MINJUSDH se abstendra de hacer
copias o introducir variantes en los mismos y no pemitird a terceros el acceso al uso
de dichos programas y metodologias.

Se entregara todo el codigo fuente desarrollado, pudiendo el MINJUSDH reutilizar
funciones genéricas de este proyecto en proyectos de desarrolio futuros.

“Eata &3 una copia audénbca impnmible de un documento elecironico archivado por & Ministenio de Justicia y Derechos Humanos,
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5.13. RECEPCION Y CONFORMIDAD
La conformidad sera otorgada por la Oficina de Gestion de Inversiones, previo informe
de conformidad técnica de la Oficina de Desarrolio de Sistemas de Informacion e
informe de conformidad funcional del Consejo del Notariado.

Dicho entregable, por su naturaleza al requerir efectuar pruebas, debera ser verificado
en cuanto al cumplimiento de la obligacién solicitada, en un plazo maximo de guince
(15) dias de producida la recepcion del entregable, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

{Articudo 168 Recepcion y conformidad - numeral 3 del Reglamento de ia Ley de Contratacionec del
Estado).

De existir observaciones el contratista tendra un plazo prudencial para su subsanacion,
en funcion a la complejidad del bien o servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos
{(2) ni mayor de ocho (08) dias._ Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese
a cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede oforgar al contratista periodos
adicionales para las correcciones pertinentes y la Entidad aplicara las penalidades
correspondientes. (Aiculo 168 6 de! Reglamento de Ja Ley de Contrataciones del Estado).

5.14. FORMA DE PAGO
£l pago se realizara en seis (06) armadas de acuerdo al siguiente detalle, previa
presentacion del entregable, conformidad del servicio y el comprobante de pago:
Primer Pago Primer entregable 15% del monto total
Segundo Pago Segundo entregable 15% del mento total
Tercer Pago Tercer entregable 15% del monto total
Cuarto Pago Cuarto entregable 15% del moento total
Quinto Pago Quinto entregable 20% del monto total
Sexto Pago Sexto entregable 20% del monto total
Nota: La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendaric siguientes de otorgada la conformidad de servicios.
5.15. PENALIDADES

Si el contratista no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo
estipulado, la Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta un monto
maximo equivalente al 10%, del monto del contrato.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria =

0.10 * Monto
F * Plazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40
Para plazos mayores a 60 dias :F=025

Ennwmmwﬁmmommwdm&h&mymwx
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La Entidad tiene derecho a exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la
obligacion.

5.16. OTRAS PENALIDADES

N® Supuestos de Forma de Procedimiento
aplicacion de calculo
penalidad

La Oficina de Gestion de Inversiones, previa
comunicacion mediante informe técnico del
Consejo del Notariado, comunicara a la Oficina de
Abastecimiento, mediante informe, el cambio de
personal. Asimismo, mediante notificacion, via
El contratista cambia Una (01) UIT carta de la Oficina de A?asteurmento dirigida al
al personal clave (La idad contratista, se comunicara el haber incurrido en el
1 | propuesto sin conmtg gt p_eual. por supuesto de penalidad contemplado en la presente
con la autorizaci i SR tabla, debiendo el contratista presentar su
previa de la Entidad. ocurrencia). descargo a la Oficina de Gestion de Inversiones,
en un plazo maximo de cuatro {04) dias calendario
de comunicado el hecho; lo cual de no levantar lo
observado procedera a efectuarse la aplicacion de
la penalidad correspondiente conforme al calculo
establecido.

5.17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El Contratista es responsable por Ia calidad ofrecida y por los vicios ocuitos de los
servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afo contado a partir de la
finalizacion y de la Gitima conformidad del servicio, de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 173° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

5.18. CLAUSULA ANTICORRUPCION
Conforme a lo establecido en los articulos 32 y 40 de la Ley, todos los contratos

incorporan clausulas anticorrupcion, bajo sancion de nulidad. Dichas clausulas tienen
el siguiente contenido minimo:

a) La declaracion y garantia del contratista de no haber, directa o indirectamente, o
tratindose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7. ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentive
ilegal en relacion al contrato.

b) La obligacion del contratista de conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con henestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de administracion,

“Esta s una copla auténiica imprimibie de un doc *mmmmemwmwmm
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apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7.

c) El compromiso del contratista de: i) comunicar a ias autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la
ejecucion contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resoiver
automaticamente y de pleno derecho el conirato, bastando para tal efecio que la
Entidad remita una comunicacion informando que se ha producido dicha resclucion,
sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Decreto Supremo N*® 344-2018-EF Art. 138.4. impedimento por Practicas
Corruptas.

5.19. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRATUAL Y SISTEMA DE CONTRATACION
No Aplica y Suma Alzada

6. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

No aplica

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

No aplica

B.2 | INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
No aplica

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:

Profesional titulado en la carera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de
Software y/o Ingenieria Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o
Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial y de Sistemas.

Un (01) Analista de Sistemas:

Bachiller en la camrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software ylo
Ingenieria Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de
Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial y de Sistemas

(4, “Esta &5 una copia awéniica imprimibie de un documents elecironico archivado por e Ministeno de Justicia y Derechos Humanos,
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Menwwwmmmwuwmm
=pe eqmdrpochmnimnmyﬂamoﬂeﬁdmdewe!cmo

03 5o e ingresando Tipo de Documento. Numero, Remiente y Afo. sequn

I T W S50 eslesss ﬁ. mu-nm
i)

pacisselmenrd gl Gobierno del Peré %.,.}s i




i

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

PERU

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres™
“Afo de la unidad, la paz y &l desarrolio”

Dos (02) Analistas programadores:

Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o
Ingenieria Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de
Estadistica e Informatica y/o Ingenieria Industrial y de Sistemas y/o Profesional
Técnico en la carrera de computacion e informatica y/o software.

Acreditacion:

El Titulo profesional y/o e! Grado de Bachiller serd verificado por el comité de
seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: hitps:/fenlinea.sunedu.gob pe/ , en el caso de
Titulo de instituciones tecnoldgicas serd verificado en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : hitp-/Awww titulosinstitutos pe/.

En caso el Titulo profesional y/o el Grado de Bachiller y/o el Titulo de institucion
tecnoldgica no se encuentre inscrito en los referidos registros, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requenda.

B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:

Debera contar con un minimo de noventa (80) horas lectivas, en Gerencia de
Proyectos de Tecnologia de Informacion, o certificacion PMP o cerificacion en
metodologias agiles como SCRUM o KANBAN.

Un (01) Analista de Sistemas:
Debera contar con un minimo de doce (12) horas lectivas, en metodologia RUP ylo
metodologias agiles basada en SCRUM.

Dos Analist rogramadores:
Debera contar con un minimo de cuarenta y ocho (48) horas lectivas en lenguaje de
programacion Java.

Acreditacion:
Se acreditard con copia simple de CONSTANCIAS yio CERTIFICADOS vyio
DIPLOMAS, seglin comesponda.

B4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afios, como jefe yfo
gerente yl/o coordinador de Proyectos de Desarrollo de Software.

Un Analis Sistemas:

Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afos, como Analista
programador y/o Analista de desarrolio de software.

Em”mmmw*mMMmmmmHMQMyDMMa
aplicando lo dispuesto poref A 25del D.S. orammuyhmommmwwns 026-2016-PCM.
&MQMMHmthﬂksmmm
e 7 s o .MdfmmMﬂm;mem*mdmo

50 @ moresando Tipo de Documento, Numero, Remiente v Ano. sequn comesponda.”

e SR g B Y] M lees

T Gobicrno del Peri

% e

o.t*

\lN’r

Pagina 31 de 34

Requisitos: Qj«?
Un (01) Jefe de proyecto: E '

,ﬁﬂs\




/ MINISTERIO DE JUSTICIA ¥ DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres™
"Ano de la unidad, la paz y el desarrolic”

Dos (02) Analistas programadores:
Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios en desarrollo de
software con plataforma Java web y framework Primefaces, Mylbatis y Spring.

Acreditacion;

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de coniratos y su respectiva pontonnidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personalpropueste.

_Importante

* Los documentos que acreditan ia experiencia deben inciuir loc nombres y apeliidos del personal |
clave, ef cargo decempediado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afic de inicio y |
cuiminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de |

_ emigidn y nombres y apefidos de quien suscnbe ef documento

-« En caso loz documentos para acreditar la experiencia esfablezcan el plazo de la expenencia
adquinda por ef perconal clave en meces sin especificar log dias se debe considerar &l mesz
completo.

»  Se considerara aquella experiencia que no tenga una anbgledad mayor a veinticinco (25) anos
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas |

. » Al calificar Ia experiencia del personal, o2 debe valorar de manera infegral los documenios
prezsentados por o postor para acreditar dicha experiencia. En tal centido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacitn del cargo © puesfo no coincida Fteraiments con

: aguells prevista en laz bases, ce debera validar la experiencia 2i las actividades que realizo el

i perzonal corresponden con la funcion propia del cargo o puesio requerido en las basez

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/480,000.00
{cuatrocientos ochenta mil y 00/100 soles) por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de desarrollo de software

/7 en general.
Acreditacion:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)

contratos u Ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

“Esta es una copia awténfica imprimibie de un documentD elecironico archivado por el Ministenio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por &l At 25 el D.S. 070-2013-FCM y s tercera Disposicion Complementaria final del D.S. 026-2016-PCM
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acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el anexo referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion
de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectives comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquinda en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio 0 el contrato de consorcic del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato,

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, 1a calificacion se cefiird al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Conscrcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendc presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira gue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la expenencia no es el postor, consignar si dicha expenencia
comresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de
una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el anexo referido a la
experiencia como consecuencia de una reorganizacion societaria.

?  Cabe precisar que. de acuerdo con ia Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... & sclo selfo de cancelado en ef comprobants, cuando ha sido colocado por el propio postor, no pusde
ser considerado como una acredfacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra
canceiado. Admitir ello equivaidria a considerar como valida Ia sola declaracion del postor afirmando que
el comprobante de pago ha sido cancelado”

{.-J

“Siuacion diferente se suscita ante el selfio colocado por el cliente del postor [zea utiizando el término
“canceiado” o “pagado] supuesto en el cual si se contaria con la declaracidn de un fercero que brinde
certeza, ante ia cual debiera reconocerse Ia validez de la experiencia”,

“Ests 25 una copia auténbca imprmible de un documento electronico archivado por o Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
mndmmporamzswosomw:mu;ummw«mmwnammmu
autenticioad integridad  pueden  ser contrasiacas favés de [ siguiente  direccion  web:
peblogin jso @ & Rango de Fechas de serelcaso o

y Afio. sequn corresponda,”
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Despacho
Minisrerial

“Decenic de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres®
“Anio de ka unidad, la paz y el desarrolio”

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio de venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lienar y presentar el anexo refendo a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

. & Al caifficar la expenencia del posfor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacian del objeto contractual no coincida literaimente con
el previzto én kaz bases, se debera validar I3 experiencia si laz actividades que ejecutd el postor
commesponden a la expenencia requernida.

¢ En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se |
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objefo materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las |
Contrataciones del Ectado”.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
No Aplica
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
No Aplica
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
No Aplica
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:

Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria
Informatica y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o
Ingenieria Industrial y de Sistemas.

Un (01) Analista de Sistemas:

Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria Informatica
y/o Ingenieria de Computacion y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o Ingenieria
Industrial y de Sistemas.

Dos (02) Analistas programadores:

Bachiller en la carrera de Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria Informatica
y/o Ingenieria de Computacién y Sistemas y/o Ingenieria de Estadistica e Informatica y/o Ingenieria
Industrial y de Sistemas y/o Profesional Técnico en la carrera de computacion e informatica y/o
software.

Acreditacion:

El Titulo profesional y/o el Grado de Bachiller sera verificado por el comité de seleccién en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://fenlinea.sunedu.gob.pe/ // o0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : hitp://www titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

Importante para la Entidad

El ;;O.St‘or deb.e seﬁé-!a} los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como
el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo profesional
requerido.

En caso el Grado de Bachiller o Titulo Profesional o Titulo Profesional Técnico no se encuentren
inscritos en los referidos registros, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacion académica requerida.




-

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSQ PUBLICO N°®002-2023-JUS

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:
Debera contar con un minimo de noventa (90) horas lectivas, en Gerencia de Proyectos de Tecnologia
de Informacién, o certificacion PMP o certificacion en metodologias agiles como SCRUM o KANBAN.

Un (01) Analista de Sistemas:
Debera contar con un minimo de doce (12) horas lectivas, en metodelogia RUP y/o metodologias agiles
basada en SCRUM.

Dos (02) Analistas programadores:
Debera contar con un minimo de cuarenta y ocho (48) horas lectivas en lenguaje de programacion
Java.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS y/o CERTIFICADOS y/o DIPLOMAS, segun
corresponda.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (01) Jefe de proyecto:
Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afos, como jefe y/o gerente y/o coordinador de

Proyectos de Desarrollo de Software.

Un (01) Analista de Sistemas:
Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afos, como Analista programador y/o Analista
de desarrollo de software.

Dos (02) Analistas programadores:
Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afos en desarrollo de software con plataforma
Java web y framework Primefaces, Mylbatis y Spring.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante
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« Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

« En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requendo en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/480,000.00 (Cuatrocientos
ochenta mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de desarrollo de software en general.
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte

" Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()
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o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentes no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

= Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

)
;U) Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

"Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

©
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION B
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

Se evaluard considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = Om x PMP
Qi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivas y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

adb
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TGS

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones conlrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “Servicio de desarrollo del sistema de gestion
del notariado”, que celebra de una parte , en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°20131371617,

con domicilio legal en Calle Scipion Llona N°350-Niraflores, representada por [..............],
identificado con DNI N° [.........], y de otra parte [...............ocvevvceeeneeenn ], con RUC N°
[....c.......], con domicilio legal en [.........ccooiriiiiiiiiniicannnes ]. inscrita en la Ficha N°
[.ooccoiiiiviienne.] Asiento N° [ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
L — li debidamente representado por su Representante Legal,
Lovosramamusspinipmisnsiide o000, DML N Lasasani] Soa0n poder meSitd & '1a Fichia N°
[osamsmningns ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............],

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N°002-2023-JUS para la contratacion del “Servicio de desarrollo del sistema de gestion
del notariado”, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
E! presente contrato tiene por objeto la contratacion del “Servicio de desarrollo del sistema de
gestion del notariado”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
E! monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 300 DIAS calendario, el mismo que se computa
desde el dia siguiente de suscrito el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

* “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ), a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo."

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
1565.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

%u%
N
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CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Gestion de Inversiones, previo informe de conformidad técnica de la Oficina de Desarrollo de
Sistemas de Informacion e informe de conformidad funcional del Consejo del Notariado en el plazo
maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

p e —————————— —— - — s e

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

o/
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OTRAS PENALIDADES

0 b Supuestos de Forma de Procedimiento
aplicacion de calculo
penalidad

La Oficina de Gestion de Inversiones, previa
comunicacion mediante informe técnico del
Consejo del Notariado, comunicara a la Oficina de
Abastecimiento, mediante informe, el cambio de
personal. Asimismo, mediante notificacion, via
El contratista cambia Una (01) UIT carta de la Oficina de Abastecimiento dirigida al
al personal clave (La penalidad contratista, se comunicara el haber incumido en ei
1 propuesto sin contar se splicard = supuesto de penalidad contemplado en la presente
con la autorizacién T3 POT | tabla, debiendo el contratista presentar su
previa de la Entidad. e descargo a la Oficina de Gestion de inversiones,
en un plazo maximo de cuatro {04) dias calendaric
de comunicado el hecho: lo cual de no levantar lo
observado procedera a efectuarse la aplicacion de
la penalidad correspondiente conforme al calculo
establecido.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 1685 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la

I %
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prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

E! Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle Scipion Llona N°350-Miraflores

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

(% La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

_ “LA ENTIDAD" _ "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

2 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

" Para mayor informacién sobre la normatva de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-centificados-digitales

-
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N® [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios's

P 005 I e

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'+ Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendréa en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SE‘LECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'S Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'7 Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'® Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1
2.
3

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

1]

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://'www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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4.

5.
6.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comlin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

©/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacioén, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informaciéon que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii,. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “Servicio de desarrollo
del sistema de gestién de notariado, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

Presente -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

i
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N°002-2023-JUS.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comtinen [.........ccccooeeeecl].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

)? 1 CONSORCIADO 1] [%]%
/ [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o 121
* CONSORCIADO 2] L%
/
| ﬁ [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%22

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

0 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
2! Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.




// MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

) Consorciado 1 Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

~ Importante

- De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
- deben ser legalizadas.

as 9 q%_\

===
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ANEXON°6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aguellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

* Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

» [El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

=

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-JUS
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

_ MONTO
FACTURADO
ACUMULADO
) 28

G sl e TIPODE
- MONEDA | IMPORTE?* | CAMBIO
L L VENTAY

AR R e RE L EECHADE L
| oByETODEL | ' CONTRATO OIS I | CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA
N CONTRATO | s e OCP?% | DESEREL PROVENIENTE? DE:
FCONTRATOR IL 0 iAo o A QGRs S :

CLIENTE

BlW N =

23

24

25

ar

n

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz". Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

Tl

e,
"
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AN -
= A

LA N\Y
Y e e s FECHA DEL| FECHADELA | o : MONTO
| cuewre | ORETODEL | ‘Coupnoavrese | CONTTATO|CONFORMDND | EXPemENCA | woneoa | weorTen égﬁf’, FACTURADO
' : ' : CASO% 28

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores '
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al dérgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Senfores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°002-2023-JUS
Presente.-

El que se suscribe, |[.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUREJD!C'A]‘ identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segun

da
(_\\ correspon
3

\ Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampﬁac:’én de plazo se efectia
: ? por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion

correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




