BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
' PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
O BENER T

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
t':, ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo -- | Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
...... completada por la Entidad durante la elaberacion de las bases.

Es una indicacién, o informacion que deberda ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
« Abc de seleccidn y por los proveedores.
Advertencia - 5 s -r
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccidén y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mé Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
Argenss lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente v - s 7 .
4 A0 Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
(-\ 5 Teinanede Lafre 12 : |F:m'cx el cuerpo del docur-nenfo en g{eneral
: Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pégina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

74l Interlineado Sencillo
Espadiads Anterior : 0
P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
| —9— | Subrayado ! rP 7 9

concepto
—| =
-~

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafo 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboraciéon al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a |la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

—

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https.//iwww2.seace.gob.pe/.

* [En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su

: participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
B establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a travées del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante
2 b Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
/'_’ " articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al

pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

" Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

o
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No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

s [os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e [Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a traves del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de |la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccidén especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a traves del SEACE.

\ 1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.
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La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
7 e Una vez otorgada la buena pro, el comité de selebcién, estd en la ob.’igacfén de pérﬁ}ftﬂr' e
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién

calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
X otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en |a seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

3.5.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia
Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-

f financiero/clasificadoras-de-riesqo).
\

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la |
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia. }
\
! 3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo |
‘ B, incluye las clasificaciones B+ y B.

‘ 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
| por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas

cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre |a clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
ebe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip./www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningiin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.




e i

i Ministerio : g T it i
/ C:' pERU de Vivienda, Construccién retaria General |leed Oficina de Abast-iml n:m
" |y saneamiento . I ; o M

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

i =
ey

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

e

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por |las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO - MVCS.

RUC N° . 20504743307

Domicilio legal . Av. Republica de Panama N° 3650 — Urb. el Palomar - Distrito de
San Isidro

Telefono: © 01-211-7930 anexo 4149

Correo electronico: . mvcs_oacp_godal@viviendaext.pe

mvcs_oacp_revj@viviendaext.pe
mvcs_oacp_rrpf@viviendaext.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
INVENTARIO FISICO Y CONCILIACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
Y BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN PARA EL MVCS AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023.
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato 02 N° 237-VIVIENDA/OGA/OACP
de solicitud y aprobacién de expediente el 12 de octubre de 2023.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

-

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo lll de la presente seccion de las bases.
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de SETENTA (70)
DIAS CALENDARIO, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles), en Caja de
la Entidad, ubicado en el Quinto Piso del Edificio del Ministerio de Vivienda Construccion y
Saneamiento, sito Republica de Panama N° 3650 - San Isidro; de 08:30 hasta las 16:30 horas,
cuyo ejemplar debera ser recabado en la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, previa
presentacion del comprobante de pago, ubicado en la misma direccion y en el horario antes
descrito.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado N° 30225 y modificatorias

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacién de los procedimientos de seleccién que se reinicien en el marco del texto Unico
Ordenado de la Ley N°30225.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado N° 30225 y modificatorias

- Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Decreto Supremo N° 217-2029-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Cadigo Civil.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA.

- Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto

Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Resoluciéon Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, Resoluciéon Ministerial que aprueba el

Reglamento Nacional de Tasaciones.

Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales

en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante Resolucién

Directoral N° 0015-2021-EF/54.01.

- Directiva N° 003-2022-VIVIENDA-SG "Disposiciones que regulan el alta, baja y saneamiento
de bienes muebles patrimoniales del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”,
aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 040-2022-VIVIENDA-SG.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

- Aplica todas las normas legales citadas en el Requerimiento Técnico Minimo del Capitulo Il
de la presente seccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptiblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.211. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

' Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comuin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de |la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante

 El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

No corresponde

Advertencia

| El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato; CARTA FIANZA o POLIZA DE CAUSION.

Nota.- De acuerdo a lo dispuesto por el area usuaria que para el caso es la Oficina de

Abastecimiento y Control Patrimonial, el postor tiene la facultad de optar la aplicacién para la

presentacion de la garantia de fiel cumplimiento, lo dispuesto en el numeral 9.1 del articulo 9°

del Decreto Legislativo N° 1553-2023.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copiade DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

¢ En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y §).

fy  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ® (Anexo N° 10).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i)  Estructura de costos.

i) Declaracion Jurada de Compromiso Antisoborno, Anexo N° 11.

k) El postor deberé presentar la copia de la resoluciéon emitida por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, para el caso de los otros registros de peritos se acreditara
mediante la presentacion del documento que acredite su inscripcién vigente.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente este
para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser el caso,
ademdas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el articulo 148 del
Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la denominacién o razén social
de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podran ser
aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna unicamente
la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
/ la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con

cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo
‘ 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los

postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de
Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante el
perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual seré verificado por la
Entidad en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas
acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatforia de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en
el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

v

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual ejecucion, sin
perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

« De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N° 076-
2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan validez en el
Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y refrendados por el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de documentos plblicos emitidos en
paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastara con que estos cuenten
con la Apostilla de la Haya®.

« La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en ventanilla de mesa de partes, sito en la Av.
Republica de Panama N° 3650 - San Isidro, o por mesa de partes virtual
(https://mesadepartes. vivienda.gob.pe/) o (mesadepartes@vivienda.gob.pe), en el horario de
08:30 a 16:30 horas.

Importante
En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato con

la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto del valor
estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

2.5. ADELANTOS?®

La Entidad podra otorgar un (01) adelanto directo por el cinco (5%) del monto del contrato original.
El contratista debe solicitar el adelanto directo dentro de los ocho (08) dias calendarios siguientes a
la suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza
acomparada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no procede la
solicitud. La carta fianza debera ser equivalente al 100% del monto otorgado como adelanto directo.
La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los siete (07) dias calendario siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
———PARCIALES, segun los siguientes porcentajes:

7(‘/ Primer pago 65 % del monto total adjudicado.

Correspondiente al Primer entregable - “Informe de resultados del inventario fisico de bienes
muebles patrimoniales”, presentado hasta los cincuenta (50) dias calendario desde el inicio del
Servicio de Inventario.

Segundo pago 5 % del monto total adjudicado.
Correspondiente al Segundo entregable - “Informe de resultados del inventario fisico de bienes en
el Almacén, Acta de Conciliacion de Inventario de Bienes en el Alimacén al 31.12.2023 y el Informe

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

®  Sila Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento. @
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Final del Inventario de Bienes en el Almacén al 31.12.2023", presentado hasta los sesenta (60) dias
calendario desde el inicio del Servicio de Inventario.

Tercer pago 30 % del monto total adjudicado

Correspondiente al Tercer entregable - “Informe del Acta de Conciliaciéon de Inventario de Bienes
Muebles Patrimoniales al 31.12.2023 y el Informe Final del Inventario Fisico Bienes Muebles al
31.12.2023", presentado hasta los setenta (70) dias calendario, desde el inicio del Servicio de
Inventario.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Para el Primer Entregable - “Informe de resultados del inventario fisico de bienes
muebles patrimoniales”:

- Informe de conformidad de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, previo informe
técnico de verificacion favorable del Equipo de Control Patrimonial.

- Para el Segundo Entregable - “Informe de resultados del inventario fisico de bienes en
el Almacén, Acta de Conciliaciéon de Inventario de Bienes en el Almacén al 31.12.2023" y
el Informe Final del Inventario de Bienes en el Almacén al 31.12.2023":

- Informe de conformidad de la Comisién de Inventario 2023, previo:

- Informe técnico de verificacion favorable del Equipo de Almacén.
- Documento de verificacion de la conciliacion contable favorable de la Oficina de Contabilidad.

I - Para el Tercer Entregable - “Informe del Acta de Conciliacion de Inventario de Bienes
Muebles Patrimoniales al 31.12.2023 y el Informe Final del Inventario Fisico Bienes
Muebles al 31.12.2023":
- Informe de conformidad de la Comision de Inventario 2023, previo:
¢ Informe técnico de verificacion favorable del Equipo de Control Patrimonial.
¢ Documento de verificacion de la conciliacion contable favorable de la Oficina de
Contabilidad.

Nota:

Cabe precisar que, la evaluacion que realizara el Equipo de Control Patrimonial, el Equipo de
Almacén y la Oficina de Contabilidad para la emision de los documentos respectivos detallados
n el presente numeral, a efectos de emitir las conformidades correspondientes, se realiza
sobre aspectos estrictamente relacionados con sus funciones sefaladas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones del MVCS, en la Directiva de Organo N° 001-2023-VIVIENDA-SG-
OGA y en el Plan de Inventario 2023 aprobado por la Comision de Inventario 2023.

Dicha documentacion se debe presentar a traves de Mesa de Partes de la Entidad, sito en Avenida
Republica de Panama N°® 3650, distrito de San Isidro - Lima; en el horario de 08:30 a las 16:30
horas.

2.7. REAJUSTE DE LOS PAGOS

No corresponde.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

LOS TERMINOS DE REFERENCIA SE ENCUENTRAN EN UN ARCHIVO A LAS
PRESENTES BASES (REFERENCIA ANEXO N° 12), QUE SERAN PUBLICADOS EN
EL PORTAL DEL SEACE DURANTE LA CONVOCATORIA.
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
AA EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

Para la ejecucién del presente servicio, el contratista debera contar con equipos de computo y
software, los que comprenderan como minimo:

- Cuatro (04) Computadoras de Escritorio, con procesador Intel Core 15 generacion de 2 GHZ
0 superior.

- Trece (13) Computadoras Personales Portatiles o Laptops, con procesador Intel Core 15
generaciéon de 2 GHZ o superior.

- Diez (10) lectoras de codigo de barras Code 128.

- Trece (13) camaras fotograficas digital y/o celular con camara fotografica digital minimo 64
MP o superior.

- Diez (10) impresoras multifuncionales (escaneo, copiado e impresion).

- Un (01) Software para la toma, registro y procesamiento de la informacién en cada fase del
Servicio de Inventario, debiendo precisarse sus caracteristicas y denominacion.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

A2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
/ A.2.1 FORMACION ACADEMICA
- Coordinador del Servicio (01)
Requisitos:

Profesional titulado en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracion o Economia,
colegiado y habilitado, segtin corresponda.

- Supervisor Contable (01)
Requisitos:

Profesional titulado en Contabilidad, colegiado y habilitado.

- Especialista en Sistemas (01)
Regquisitos:

Profesional titulado en Ingenieria de Sistemas.

- Supervisor de Inventario (01)
Requisitos:

Bachiller en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracion o Economia.

- Perito Tasador (01)
Reaquisitos:

Profesional titulado en Ingenieria Civil o Ingenieria Industrial o Administracién o Economia o
Contabilidad, colegiado y habilitado, segtn corresponda.

Acreditacion:

El grado de bachiller o titulo profesional sera verificado por el comité de seleccion en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe, o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacion, a través del siguiente link: http://www. titulosinstitutos.pe, segun
corresponda, e conformidad con las disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.

\@
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A2.2

CAPACITACION

Coordinador del Servicio (01)
Requisitos:

e (Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o cursos
relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.

e Capacitaciéon y/o programa de especializacion de minimo 40 horas lectivas en gestion
publica.

¢ Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Modulo Patrimonio.

Supervisor Contable (01)
Requisitos:

e Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o cursos
relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
e (Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Maédulo Patrimonio.

Especialista en Sistemas (01)
Requisitos:

+ Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o cursos
relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
+ Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Modulo Patrimonio.

Supervisor de Inventario (01)
Requisitos:

» Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o cursos
relacionados con la gestién de bienes muebles, en el marco del SNA.
* Capacitaciéon de 40 horas lectivas en SIGA Médulo Patrimonio.

Acreditacion:

« La capacitacion en gestion de bienes patrimoniales y/o cursos relacionados con la gestion
de bienes muebles, en el marco del SNA, se acreditara con copia simple de la constancia
o certificado emitido por instituciones publicas que cumplen funcion de capacitacion o
universidades o colegios profesionales o instituciones privadas legalmente constituidas, que
tengan como objeto actividades de capacitacion y/o ensefianza y/o educacion.

* | a capacitacion y/o programa de especializacion en gestion publica, se acreditara con copia
simple de constancias o certificados emitidos por instituciones publicas que cumplen
funcién de capacitacion o universidades o colegios profesionales o instituciones privadas
legalmente constituidas, que tengan como objeto actividades de capacitacion ylo
ensefianza y/o educacion.

e La capacitacion en SIGA médulo patrimonio, se acreditara con copia simple de constancias
o certificados emitidos por acreditado por instituciones publicas que cumplen funcion de
capacitacion o universidades o colegios profesionales o instituciones privadas legalmente
constituidas, que tengan como objeto actividades de capacitacion y/o ensefianza y/o
educacion.

Para las capacitaciones emitidas por los propios postores, estos deberan demostrar
documentalmente mediante su estatuto o similar que dicho servicio forma parte de sus
actividades con un afio (01) minimo anterior a las presentaciones de propuestas.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado, considerandd
que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas lectivas, segur]
la normativa de la materia.
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A3

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

- Coordinador del Servicio (01)
Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afios como coordinador y/o supervisor de toma de inventarios
de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas o estatales.

- Supervisor Contable (01)
Requisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como supervisor contable y/o conciliador contable y/o
analista contable y/o conciliador y/o contador de toma de inventarios de bienes muebles
patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas o estatales.

- Especialista en Sistemas (01)
Requisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como especialista en sistemas y/o analista de sistemas
y/o supervisor de sistemas de toma de inventarios de bienes muebles patrimoniales en
entidades publicas y/o empresas publicas o estatales.

- Supervisor de Inventario (01)
Reaquisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como supervisor de toma de inventarios de bienes
muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas o estatales.

- Perito Tasador (01)
Reaquisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como perito tasador de toma de inventarios de bienes
muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas o estatales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de
dicha experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto. Todo ello de conformidad con las disposiciones vigente establecidas por el OSCE.

Importante

e [os documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos de
personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afi
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, I

fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experniencia establezcan el plazo de la experniencii
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el me
completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documento
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en lo
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente co
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz(
el personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 2°000,000.00 (Dos
Millones y 00/100 Soles), por la contrataciéon de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
corresponda.

Se consideran servicios similares efectuados en entidades publicas y/o empresas publicas o
estatales, a los siguientes:

- Servicio de toma de inventario de bienes muebles y/o

- Servicio de toma de inventario de activos fijos y/o

- Servicio de toma de inventario de bienes muebles de activo fijo y existencias de almacén
y/o

- Servicio de toma de inventario de bienes patrimoniales y existencias y/o

- Servicios de inventario de bienes patrimoniales y/o

- Servicios de inventario de bienes muebles y/o

- Servicios de inventario de bienes de activo fijo y no depreciables y/o

- Servicios de inventario de bienes patrimoniales y existencias en almacén y/o

- Servicios de inventario de bienes muebles y existencias en almacén y/o

- Servicios de inventario de bienes de activo fijo y no depreciables y existencias en almacén
y/lo

- Inventario de activos fijos y existencias y/o

- Inventario de bienes muebles y existencias y/o

- Inventario de bienes patrimoniales y existencias;

Acreditacion:

La experiencia del postor en |la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de
pago'’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira
que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°
8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de
las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes

u

(...)

1% Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

©/
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del 20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacién se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

s Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacidn corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a

| la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
/ articulo 72 del Reglamento.

o E/ cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificaciéon determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre |la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de |a oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

' Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante
Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE INVENTARIO FISICO Y
CONCILIACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y BIENES MUEBLES EN
EL ALMACEN PARA EL MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO, AL 31
DE DICIEMBRE DE 2023, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD],

en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por
| — ], identificado con DNIN°[......... JLydeotraparte [.......cccooviviiiiiinniiiniiiie ], con RUC
U [ ], con domicilio legal en [...................c...eceeeeee ], inscrita en la Ficha N°
[visssammmerzrasammsn ] Asiento N° [......ocoeennne ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
. 1. debidamente representado por su Representante Legal,
[isssmssmnmunmssdumamm sy ], con DNI N° [................... ], segun poder inscrito en la Ficha N°
ER——— ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[............ ],

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los terminos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccion adjudicoé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1 para la contratacion del SERVICIO DE INVENTARIO
FISICO Y CONCILIACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y BIENES
MUEBLES EN EL ALMACEN PARA EL MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO, AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
conftrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE INVENTARIO FiSICO Y
CONCILIACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y BIENES MUEBLES EN
EL ALMACEN PARA EL MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO, AL 31
DE DICIEMBRE DE 2023.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

xj—pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
7gy////'otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO2

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [SOLES], en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [70] dias calendarios, el mismo que se computa
contados a partir del tercer dia habil siguiente de aprobado el Plan y Cronograma de Actividades
detallado, por parte de la Comisién de Inventario 2023; el que se dejara constancia en el Acta de
Inicio del Servicio de Inventario.

El postor debera presentar via mesa de partes fisica o virtual del MVCS, el Plan y Cronograma de
Actividades detallado por cada tipo de inventario (bienes muebles patrimoniales y bienes muebles
en el almacen), a solicitud y plazo sefialado por la entidad previa suscripcién del Contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

-A_I_amparo de lo dfsﬁfesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Rgg}':;fﬁenro de_la_L_e} de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de

@/




/ cz 3 de Vivienda, Construccion 1 Ugcln:' rilepnb?,ﬁt?c',n]'eﬂto
¥y Saneamiento e . = Y 0r_1‘|'0 atrimonial -

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

e Deacuerdo alo dispuesto por el area usuaria que para el caso es la Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial, el postor tiene la facultad de optar la aplicacion para la presentacion de
la garantia de fiel cumplimiento, lo dispuesto en el numeral 9.1 del articulo 9° del Decreto
Legislativo N® 1553-2023.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

La Entidad podra otorgar un (01) adelanto directo por el cinco (5%) del monto del contrato original.

El contratista debe solicitar el adelanto directo dentro de los ocho (08) dias calendarios siguientes
a la suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta
\ fianza acompariada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no procede
la solicitud. La carta fianza debera ser equivalente al 100% del monto otorgado como adelanto
directo.

p La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los siete (07) dias calendario siguientes a
“/ la presentacion de la solicitud del contratista.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada de acuerdo a
lo estipulado en el numeral IX del Capitulo Il “Términos de Referencia”, en el plazo maximo de
SIETE (7) DIAS de producida la recepcion.

/ De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
anar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
=== EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con |la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
' CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
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en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar

posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) ano contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = : -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurride no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Conforme con el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la entidad ha
establecido las siguientes penalidades:

Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion de | Forma de calculo Procedimiento
penalidad
1 Cuando se verifique en cualquier Mediante Acta de
etapa de ejecucion del servicio constatacion elaborada por
— que el personal clave no se % UIT la Comisién de Inventario.

encuentra a tiempo completo
ejecutando el servicio o haya
sido reemplazado por otro que
no cumpla los requisitos, sin
autorizacion de la Comision de
Inventario.

(media Unidad
Impositiva Tributaria)
por cada incidencia
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; vy ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

/}‘}‘ CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

*  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

El inicio de la conciliacién o arbitraje debera ser notificado a los domicilios de las partes consignado
en el presente contrato y al domicilio de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, ubicado en la Av. Replblica de Panama 3650, distrito de San Isidro,
provincia y departamento de Lima o el vigente publicado en el diario oficial El Peruano, al momento
de inicio de la controversia.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas
partes, se llegue a un acuerdo parcial o concluyera por inasistencia de una o ambas partes.

Las partes acuerdan que, si la conciliacion corresponde ser tramitada fuera del radio urbano de la
Entidad consignada en el contrato y de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento se llevara a cabo de forma virtual, para ello las partes deben sefialar
un correo electronico valido y un numero de contacto, conforme lo indicado en el articulo 10 del
Decreto Supremo N. 008-2021-JUS, que modifica el Reglamento de la Ley N. 26872, Ley de
Conciliacion.

Cualquiera de LAS PARTES tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje sera de derecho e institucional, resuelto por Arbitro Unico si la cuantia de la controversia
es igual o menor de treinta (30) UITs. Para controversias mayores a treinta (30) UITs o cuantia
indeterminada sera resuelta por un Tribunal Arbitral conformado por tres (3) arbitros.

El arbitraje podra ser iniciado, indistintamente, ante las siguientes instituciones arbitrales:

- Centro de Analisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad Catolica del Peru.
- Centro de Arbitraje del Colegio de Ingenieros del Per.

- Centro de Arbitraje MARC PERU.

Para las actuaciones procesales del arbitraje no se aplicara el reglamento de los Centros Arbitrales,
mencionados, en los siguientes aspectos:

a) Los plazos para presentar los escritos de demanda, contestacion y/o reconvencion sera no
menor de treinta (30) dias habiles. El mismo plazo sera para presentar medios de defensa,
cuestiones previas, cuestiones probatorias o excepciones.

Para la interposicion de tachas y oposiciones contra los medios probatorios presentados con
posterioridad a los escritos postulatorios, el plazo sera no menor de diez (10) dias habiles.

Las partes podran presentar medios probatorios hasta que se fije el plazo para dictar el laudo
arbitral.

b) En caso se ofrezca una pericia de parte o se actle una pericia de oficio, dicha labor debe ser
encomendada por el Arbitro Unico o Tribunal Arbitral a una persona natural o juridica de
reconocida especialidad en la materia. Una vez presentado el dictamen o informe pericial
correspondiente, la(s) parte(s) debera(n) absolverlo o formular sus observaciones en un plazo
no menor de treinta (30) dias habiles.

c) El plazo para presentar reconsideracion sera de diez (10) dias habiles, el mismo plazo rige para
su absolucion.

d) El plazo para presentar recusacion sera de diez (10) dias habiles.
e) El plazo para presentar alegatos sera no menor de veinte (20) dias habiles.

f) El plazo para presentar las solicitudes de interpretacion, rectificacion, exclusion o integracion
sera no menor de quince (15) dias habiles.

g) No sera de aplicacion las reglas de la IBA (International Bar Association).
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En el proceso arbitral, las partes no podran demandar intereses legales sobre los gastos arbitrales
ni el Arbitro Unico o el Tribunal Arbitral ordenar el pago del mismo.

En el caso de Arbitro Unico y del presidente del Tribunal Arbitral, la designacion la realizara el
Centro Arbitral determinado.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1irieoeeooor oo ]
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" ‘EL CONTRATISTA"
|
/
: Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

" Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar a:
@ https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

W
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiDICA]‘ identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!S Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

e ol Hay

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
-del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE!7 Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE '8 Si [ No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'® Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

%Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

“7.{% 2. Solicitud de reduccioén de la oferta econdmica.

18

19

\

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://iwwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.




¢ Ministerio Tl : : e —
‘ ¢ ina do Abacts t
/ @ pERU de Vivienda, Coﬂstrucc%hn : I Ofic !-na o A _-:4: acimicn ]

y Saneamiento

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificaciéon de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacion dmgfda a Ia d.'rE.'CCIOI? de correo electromco conngnada se entendera vahdamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
/ iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones

del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO Y CONCILIACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y
BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN PARA EL MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO, AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023 de conformidad con los Términos de Referencia que
se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acéapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores ’

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones gue se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [70] dias calendarios.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores: )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [.........ccoociiiiiiinnn ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada unao de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL ., 1.,
CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

2! Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SE,LECCIC’)N

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

la siguiente:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

CONCEPTO

PRECIO TOTAL

Servicio de lnventarlo Fisico y Conciliacién Contable de Bienes
Muebles Patrimoniales y Bienes Muebles en el Almacén para el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, al 31 de
diciembre de 2023

TOTAL

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Importante

materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Representante legal o comtn, segtin corresponda

El precio de la oferta [SOLES] incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

« Elf postor - debe consignar el precio total de la ofen‘a sin perju.'c.'o que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

L,%‘ El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]J".
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA

EXONERACION DEL IGV
Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
'7 Presente.-

\

\

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
\ PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
"',‘\ previsto en la Ley N°® 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
\ establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

j Amazonia; y

4 .- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada seré presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo

caso debe ser suscrita por el representante comtin, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

24

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la

Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”
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ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N°® CONTRATO /OIS | TIPO DE
ekl OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
N GLENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | “5cpas | “DESEREL |PROVENIENTE? DE:| WONEDA | IMPORTE® | CAMBIO ) ciMuLADO
PAGO BRSHZ VENTA 57

1
2
3
4

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.
% Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

27 Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N°® 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un blogue patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

% Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

2 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

% Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | ouewre | OBEISPEL | Soupronanre e |CONTSATO CONSRMIDAN | eXPERENCK | woweoa | meoRres | CAvBio |FACTURADO
CASO% VENTA s
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda




Ministerio | Oficina de Abastecimiento

y Control Patrimonlal

de Vivienda, Construccion
y Saneamiento

T

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

‘A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el bbstbr puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
L/~ anador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

AUTORIZACION DE NO'[IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores h

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comltin, segun
corresponda

Importante

' La notificacién de la decisién de la Entidad re;pectoé_!a solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

a
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ANEXO N° 11

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ANTISOBORNO

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-VIVIENDA-OGA-UE-1
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las contrataciones
publicas, declaro bajo juramento y me comprometo a no incurrir en actos de soborno, respetando la

politica antisoborno, y sistema de gestién anti soborno implementado por el MVCS.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda
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ANEXO 12

TERMINOS DE REFERENCIA,




Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

y Op jeres yHomt;res"
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS

Unidad organica: Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial
Meta presupuestaria: 0078

Actividad del POI: Administracién y Aseguramiento de los

Bienes Patrimoniales

Servicio de Inventario Fisico y Conciliacion
Contable de Bienes Muebles Patrimoniales y
Bienes Muebles en el Almacén para el
Ministerio de Vivienda, Construccion vy
Saneamiento, al 31 de diciembre de 2023

Denominacién de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA

Optimizar el control de los bienes muebles patrimoniales y bienes muebles en el almacén
del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento (en adelante, MVCS),
identificando su existencia, ubicacion, estado de conservacién, usuarios, entre otros, en
el marco de las disposiciones del Sistema Nacional de Abastecimiento - SNA, y conciliar
estos resultados con el registro contable con la finalidad de salvaguardar el patrimonio
mobiliario del MVCS y permitir el cumplimiento de las funciones y objetivos de la Entidad.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar el Servicio de Inventario Fisico y Conciliaciéon Contable de los Bienes Muebles
Patrimoniales y Bienes Muebles en el Aimacén (en adelante Servicio de Inventario) para
el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, (en adelante LA UNIDAD
EJECUTORA 001), registrados al 31 de diciembre de 2023.

.BASE LEGAL

e Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e Decreto Supremo N° 002-2023-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 31572,

Ley del Teletrabajo.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto

Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el Regimen Especial de

Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

Decreto Supremo N° 010-2014-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

* Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
Nacional de Tasaciones.

¢ Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 006-
2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

(5
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e Resolucion Directoral N® 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 004-
2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucién de
bienes muebles”.

o Resolucion Directoral 008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva 001-2020-
EF/54.01, “Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles Estatales calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE".

» Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-2016-
EF/51.01, "Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y presentacién
de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”.

» Resolucion de Secretaria General N° 040-2022-VIVIENDA-SG, que aprueba la
Directiva N° 003-2022-VIVIENDA-SG, "Disposiciones que regulan el alta, baja y
saneamiento de bienes muebles patrimoniales del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento”.

¢« Resolucion Directoral N° 92-2023/VIVIENDA-OGA, que aprueba la Directiva de
Organo N° 001-2023-VIVIENDA-SG-OGA, “Disposiciones para el inventario de
bienes muebles patrimoniales del Ministerio de Vivienda, Construccion vy
Saneamiento”.

Las normas mencionadas incluyen sus normas modificatorias, complementarias y
conexas.

IV.ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO g .
El servicio se efectuara bajo los siguientes lineamientos:

4.1 Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales al 31 de diciembre del 20231

a. Realizar |a fase de planificacion, para lo cual se debera recopilar la informacion
referente a los bienes muebles patrimoniales administrados por LA UNIDAD
EJECUTORA 001, solicitando a la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, a través del Equipo de Control Patrimonial, y a la Oficina de
Contabilidad, segun corresponda, lo siguiente:

\ e Base de datos conteniendo el detalle técnico, cuenta contable, valor de
adquisicion, depreciacion acumulada, valor neto, sede, unidad organica,
ubicacién fisica y usuario.

e Relacion de bienes muebles patrimoniales sustraidos (pérdida, hurto, robo).

» Relacién de bienes muebles patrimoniales retirados por comisién de servicio
o mantenimiento y/o reparacion.

o Relacion de bienes muebles patrimoniales asignados a usuarios que laboran
bajo la modalidad de trabajo remoto y/o teletrabajo, seglin sea el caso.

» Relacion de bienes muebles patrimoniales dados de baja en el gjercicio 2023.

/" " —Pirectiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del

Sistema Nacional de Abastecimiento”

“Articulo 5.- Bien mueble patrimonial

“El bien mueble patrimonial es aquel que cumple, de manera concurrente, con las siguientes condiciones:

a) Se haya obtenido para ei uso y cumplimiento de fines instifucionaies.

b) Sea pasible de mantenimiento y/o reparacion.

c) Califique como activo de propiedad, planta y equipo o cuando su coslto sea inferior al umbral de reconocimiento, de
acuerdo a las normas del SNC."
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¢ Relacion de bienes muebles patrimoniales dados de alta y/o adquiridos en el
ejercicio 2023.

e Saldos contables de los bienes muebles patrimoniales registrados en el SIAF
— SP yen el SIGA — MEF.

¢ Relacion de unidades organicas, areas usuarias y personal.

e Planos de distribucion de las éareas de las sedes a inventariar, de
corresponder.

¢« QOrganigrama del MVCS.

b. Efectuar la fase de trabajo de campo, registrando los datos obtenidos en la Ficha
de Levantamiento de Informacién de acuerdo al Anexo N° 03 o Anexo N° 04,
segun corresponda, esta fase comprende lo siguiente:

» La verificacion fisica o digital de la totalidad de bienes muebles patrimoniales
ubicados en cada uno de los ambientes, segun corresponda.

* Los bienes muebles patrimoniales tienen un coédigo Unico y permanente que
lo diferencia de cualquier otro bien. Dicha codificacion se realiza sobre la base
de lo dispuesto por el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado?,
administrado por la Direccion General de Administracion - DGA del Ministerio
de Economia y Finanzas — MEF.

e La constatacion y registro del detalle técnico como: marca, modelo, tipo, color,
dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, afo, etc., de acuerdo a lo
siguiente:

Vehiculos — Datos de acuerdo a la Tarjeta de Propiedad

Y

Marca.

Modelo.

Serie.

Color.

Numero de placa.
Numero de chasis.
Numero de motor,
Afo de fabricacion.

AN N T N N N

\ » Bienes Mobiliarios y Equipos

v Color.

v" Medidas (Largo, Ancho, Alto) de corresponder.

v" Componentes (Gavetas de escritorio, puertas de vitrinas, credenzas
y otros detalles, etc.).

v Marca.

v" Modelo.

v Serie.

2 Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del
“Segunda Disposicion Complementaria Transitoria
En tanto se desarrolle e implemente el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras, se utiliza el Catélogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado, administrado por la DGA”,
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o La identificacion del estado de conservacion del bien mueble patrimonial,
consignandose: bueno (B), regular (R), malo (M), chatarra (C) y RAEE (X),
seglin corresponda.

e Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del area o a quién éste
designe como responsable.

e En caso de constatar bienes en proceso de reparacion o mantenimiento,
solicitar la documentacion que sustente su salida y seran considerados dentro
del ambiente donde se encuentran asignados.

>

r

» Luego de la verificacion fisica o digital, segln corresponda, se procede a la
identificacion de la totalidad de los bienes muebles patrimoniales mediante la
colocacion de un simbolo material como placas y/o etiquetas?®, de acuerdo al
tipo de bien, que identifique los bienes muebles patrimoniales inventariados,
se deberan colocar de la siguiente manera:

Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de
muebles adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacién, en
el frente o cara interna del mueble donde sea posible su ubicacion y facil
lectura. Las sillas, modulares, sillones o similares en la parte inferior del
tablero del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible
ubicarla. En la superficie interior del equipo o en su parte trasera. En caso
de equipos pequefos como celulares en el compartimento de la bateria.

Vehiculos: al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior
izquierda de la cabina del vehiculo.

Maquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas a grasas utilizar
placas metalicas.

e Sobre las etiquetas y/o placas:

Las etiquetas de inventario del ejercicio 2023 deberan ser de material
poliéster, medidas de 3.2 cm por 2.2 cm y de color blanco. Respetar el
tipo de codificacion del afio anterior, conteniendo el logotipo de “MVCS”,
cddigo de barras, numero correlativo de inventario y el afio de inventario.

Las etiquetas y/o placas patrimoniales deberén ser de color gris claro, de
material poliéster, de 5.0 cm por 2.5 cm, para los bienes muebles de
oficina y para los equipos tales como CPU, monitores, fotocopiadoras, aire
acondicionado, multifuncionales, vehiculos y maquinaria pesada, las
placas deberan ser de material aluminio, de 3.5 cm por 1.5 cm. Dichas
placas o etiquetas deberan contener el logotipo de MVCS, cadigo
patrimonial, codigo interno, cédigo de barras y la descripcién corta del
bien.

*  Este simbolo material de verificacion contiene como minimo el afio de inventario y el nombre de la Entidad, el cual
previamente debe ser autorizado por la Comisién de Inventario 2023.
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» Colocacion de etiquetas y/o placas que contengan el cédigo patrimonial, para
el caso de bienes muebles que no lo cuenten. La codificacion es de acuerdo
al Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado?, administrado por la
DGA.

» Registro fotografico de cada sede y ambiente, identificado por el cadigo de
ambiente y separado por carpetas por cada sede (En digital: formato JPG).

¢ Registro fotografico de cada bien inventariado identificado por el cadigo
correlativo del inventario 2023, en el cual se puedan apreciar los detalles
técnicos del bien (marca, modelo, serie y/o dimensiones).

e El registro de la informacién de los bienes muebles en la Ficha de
Levantamiento, debera ser realizado a través de una lectora de cddigo de
barras y registrado en un software de inventarios proporcionado por el
proveedor como parte del Servicio de Inventario, con la finalidad de minimizar
el riesgo de error en la digitacién; a excepcion de los bienes muebles
sobrantes tipo mobiliario, los cuales deben ser digitados manualmente.

e Suscribir la Ficha de Levantamiento de Informacion dentro del dia® de haber
efectuado el inventario fisico, con la finalidad de minimizar el riesgo de
cambios de ficha, la que debe contener obligatoriamente la firma del
coordinador del servicio, inventariador y del usuario que tiene asignado los
bienes muebles. Una copia debe ser entregada a cada uno de los usuarios y
al Equipo de Control Patrimonial.

c. Efectuar la fase de gabinete, que comprende:

¢ Actualizar los registros en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF en base a
la informacion obtenida en la verificacién fisica o digital, comprendiendo el
detalle técnico de los bienes muebles patrimoniales.

« Remitir el reporte que acredite el registro del inventario fisico en el SIGA -
Maédulo Patrimonio (MEF).

« Elaborar y suscribir el informe de valorizacién de los bienes muebles
identificados como sobrantes, por parte del perito tasador del contratista.

e Elaborar y suscribir por el contratista, el proyecto de Acta de Conciliacién de
Inventario de acuerdo al formato del Anexo N° 07, determinando la existencia
de bienes muebles patrimoniales faltantes, de corresponder.

N\

[

"“[ " Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
“Segunda Disposicién Complementaria Transitoria
En tanto se desarrolle € implemente el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras, se utiliza el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado, administrado por la DGA".
®  Elhorario en el gue se ejecutara el servicio de inventario sera dentro del horario de oficina de la entidad, es decir de lunes
a viernes de 08:30 a 17:00 horas.
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e« Elaborar y suscribir el Informe Final de Inventario, de acuerdo al Anexo N°
06, identificando, de ser el caso, los bienes muebles sobrantes y/o faltantes.

4.2 Inventario de Bienes Muebles en el Almacén al 31 de diciembre del 2023¢

a. |dentificar toda la documentacion del ingreso y salida de los bienes muebles para
su corroboracion.

b. Verificar fisicamente los bienes muebles con que cuenta cada almacén, con el fin
de contrastar las cantidades y caracteristicas con lo que figura en el Sistema
Integrado de Gestién Administrativa — SIGA.

. Efectuar el inventario masivo de bienes en el almacén al barrer, verificando todos
los bienes muebles que se encuentren fisicamente en el almacén, los que deben
coincidir con la informacién registrada en el Kardex. Los conteos deben ser
registrados por cada bien, de acuerdo a lo establecido en el Anexo N° 05. Una
vez concluida la comparacion de los resultados, con la informacion que se tiene
registrada, en caso se adviertan diferencias en la cantidad de bienes muebles,
se debe volver a realizar el conteo a fin de determinar |la cantidad real existente.

. El registro del inventario considera como minimo, los siguientes campos:

e Nombre de almacén

¢ Codigo del bien mueble

¢ Descripcion del bien mueble
¢ Unidad de medida

e Marca

¢ Precio

¢ Cuenta contable

¢ |nventario fisico

e Stock actual

e Lote (de corresponder)

¢+ Fecha de vencimiento (de corresponder)
¢ Estado del bien mueble

e. Elaborar y suscribir por el contratista, el proyecto de Acta de Conciliacion de
Inventario de acuerdo al formato del Anexo N° 10, determinando la existencia de
bienes muebles faltantes, de corresponder.

f. Elaborar y suscribir el Informe Final de Inventario, de acuerdo al Anexo N° 08,
identificando, de ser el caso, los bienes muebles sobrantes y/o faltantes. Incluye

Directiva N° 0004-2021-EF-54.01, “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles”
“Articulo 4.- Acronimos y Definiciones

[-]

4.2. Definiciones. Para la aplicacion de la Directiva, se tiene en cuenta las siguientes definiciones:

Jo.d]

5. Bienes muebles que se encuentran en custodia de manera transitoria en el almacén para atender las necesidades de
las dreas usuarias.”

Lo
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Kardex valorizado de acuerdo al Anexo N° 09.

El ambito del servicio por cada tipo de inventario se detalla en el Anexo N° 02.

V. PERSONAL Y EQUIPAMIENTO

5.1. PERSONAL CLAVE

El equipo de trabajo debe estar compuesto por el siguiente personal clave:

a.

Coordinador del Servicio (01)

Profesional titulado en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracion
o Economia, colegiado y habilitado, segun corresponda.

Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o
cursos relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
Capacitacion y/o programa de especializacion de minimo 40 horas lectivas
en gestion publica.

Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Moédulo Patrimonio.

Experiencia minima de dos (02) afios como coordinador o supervisor de
toma de inventarios de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas
y/o empresas publicas o estatales.

Supervisor Contable (01)

Profesional titulado en Contabilidad, colegiado y habilitado.

Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o
cursos relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Médulo Patrimonio.

Experiencia minima de un (01) afio como supervisor contable y/o conciliador
contable y/o analista contable y/o conciliador y/o contador de toma de
inventarios de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o
empresas publicas o estatales.

Especialista en Sistemas (01)

Profesional titulado en Ingenieria de Sistemas.

Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o
cursos relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Médulo Patrimonio.

Experiencia minima de un (01) afio como especialista en sistemas y/o
analista de sistemas y/o supervisor de sistemas de toma de inventarios de
bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas
o estatales.

Supervisor de Inventario (01)

Bachiller en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracion o
Economia.
Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o

-~
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cursos relacionados con la gestion de bienes muebles en el marco del SNA.
Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Médulo Patrimonio.

Experiencia minima de un (01) afio como supervisor de toma de inventarios
de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas
publicas o estatales.

e. Perito Tasador (01)

Profesional titulado en Ingenieria Civii o Ingenieria Industrial o
Administracion o Economia o Contabilidad, colegiado y habilitado, segun
corresponda, con inscripcién vigente en el registro de Peritos Adscrito al
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento y/u otros registros de
peritos.

Experiencia minima de un (01) afo como perito tasador de toma de
inventarios de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o
empresas publicas o estatales.

Inscripcion vigente en el Registro de Peritos Adscrito al Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento y/u otro registro de peritos.

Para el caso de la inscripciéon vigente en el registro de Peritos Adscrito al
Ministerio de Vivienda, Saneamiento y Construccion del personal perito
tasador requerido, el postor debera presentar la copia de la resolucion
emitida por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, para el
caso de los otros registros de peritos se acreditard mediante |la presentacion
del documento gque acredite su inscripcién vigente. (Debera acreditarse
para el perfeccionamiento del contrato)

5.2. PERSONAL NO CLAVE

El equipo de trabajo debe estar compuesto por el siguiente personal no clave, por
lo que solo correspondera a la empresa ganadora de la Buena Pro, acreditar
el cumplimiento del perfil requerido durante el perfeccionamiento de contrato:

a. Inventariador de bienes muebles (20)

Estudios no concluidos de cualquier carrera técnica y/o profesional.
Capacitacion de 20 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o
cursos relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
Experiencia minima de seis (06) meses de haber prestado el servicio de toma
de inventarios de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o
empresas publicas o estatales.

b. Digitador (04)

Estudios no concluidos de cualquier carrera técnica y/o profesional.

Capacitacion de 20 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales y/o
cursos relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA.
Expenenma minima de seis (06) meses de haber prestado el servicio de toma
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empresas publicas o estatales.
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Consideraciones:

a. Sobre la formaciéon académica:

La colegiatura y habilitacion profesional sera acreditada para el inicio efectivo de
la prestacién del servicio.

El grado de bachiller o titulo profesional sera verificado en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe, o en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion, a través
del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe, segln corresponda. Todo ello
de conformidad con las disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.

En caso el grado de bachiller o titulo profesional requerido no se encuentre
inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma
respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

Para el caso de los egresados, el postor debera presentar documento que
acredite la condicion de egresado de la carrera técnica y/o profesional requerida.
En caso de estudios no concluidos, el postor debera presentar el documento que
acredite su condicion de estudiante de la carrera tecnica y/o profesional
reguerida.

b. Sobre las capacitaciones:

Deberan ser acreditadas por instituciones publicas que cumplen funcion de
capacitacion o universidades o colegios profesionales o instituciones privadas
legalmente constituidas, que tengan como objeto actividades de capacitacion
y/o ensefianza y/o educacion.

Para las capacitaciones emitidas por los propios postores, estos deberan
demostrar documentalmente mediante su estatuto o similar que dicho servicio
forma parte de sus actividades con un afioc (01) minimo anterior a las
presentaciones de propuestas.

c. Sobre |la experiencia del personal:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. Todo ello
de conformidad con las disposiciones vigente establecidas por el OSCE.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo
del tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo
tfraslapado.

No procede reemplazar o agregar personal clave y no clave, sin la debida
autorizacion de la Comision de Inventario 2023, el mismo que debera ser
comunicado via correo electrénico, con una anticipacion de 24 horas a la
Comision de Inventario 2023, sefalando el personal que lo reemplazara, asi
como la documentacién que acredite la formaciéon académica, capacitacion y
experiencia laboral sefialada en los presentes terminos de referencia, segun
corresponda, con la finalidad que sea evaluada por la referida Comision.
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- El contratista podra adicionar personal de apoyo al personal clave y no clave del
Servicio de Inventario, debiendo ser comunicado, con una anticipacion de 24
horas a la Comision de Inventario 2023, para su autorizacion.

5.3. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Para la ejecucion del presente servicio, el contratista debera contar con equipos de
computo y software, que cuenten como minimo con las siguientes caracteristicas:

- Cuatro (04) Computadoras de Escritorio, con procesador Intel Core 15
generacion de 2 GHZ o superior.

- Trece (13) Computadoras Personales Portatiles o Laptops, con procesador Intel
Core |5 generacion de 2 GHZ o superior.

- Diez (10) lectoras de codigo de barras Code 128.

- Trece (13) camaras fotograficas digital y/o celular con camara fotografica digital
minimo 64 MP o superior.

- Diez (10) impresoras multifuncionales (escaneo, copiado e impresion).

| - Un (01) Software para la toma, registro y procesamiento de la informacién en
cada fase del Servicio de Inventario, debiendo precisarse sus caracteristicas y

denominacion.

10
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REQUISITOS DE CALIFICACION:

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
Para la ejecucion del presente servicio, el contratista debera contar con equipos de

computo y software, los que comprenderan como minimo:

- Cuatro (04) Computadoras de Escritorio, con procesador Intel Core 5
generacion de 2 GHZ o superior.

- Trece (13) Computadoras Personales Portatiles o Laptops, con procesador
Intel Core |15 generacion de 2 GHZ o superior.

- Diez (10) lectoras de codigo de barras Code 128.

- Trece (13) camaras fotograficas digital y/o celular con camara fotografica digital
minimo 64 MP o superior.

- Diez (10) impresoras multifuncionales (escaneo, copiado e impresion).

- Un (01) Software para la toma, registro y procesamiento de la informacion en
cada fase del Servicio de Inventario, debiendo precisarse sus caracteristicas y
denominacion.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compraventa o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.

A.2

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.21

FORMACION ACADEMICA

- Coordinador del Servicio (01)

Requisitos:

Profesional titulado en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracién o
Economia, colegiado y habilitado, segtin corresponda.

- Supervisor Contable (01)

Requisitos:
Profesional titulado en Contabilidad, colegiado y habilitado.

- Especialista en Sistemas (01)

Requisitos:
Profesional titulado en Ingenieria de Sistemas.

- Supervisor de Inventario (01)

Requisitos:

11
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Bachiller en Contabilidad o Ingenieria Industrial o Administracion o Economia.

- Perito Tasador (01)

Regquisitos:

Profesional titulado en Ingenieria Civil o Ingenieria Industrial o Administracion o
Economia o Contabilidad, colegiado y habilitado, segun corresponda.

Acreditacion:

El grado de bachiller o titulo profesional sera verificado por el comité de seleccion
en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria —
SUNEDU, a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe, o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de
Educaciéon, a través del siguiente link: http://www titulosinstitutos.pe, segun
corresponda, e conformidad con las disposiciones vigentes establecidas por el
OSCE.

A.2.2

CAPACITACION

- Coordinador del Servicio (01)

Regquisitos:

« Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales
y/o cursos relacionados con la gestion de bienes muebles, en el marco
del SNA.

e Capacitacion y/o programa de especializacion de minimo 40 horas
lectivas en gestion publica.

e Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Maédulo Patrimonio.

- Supervisor Contable (01)

Requisitos:

e Capacitaciéon de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales
y/o cursos relacionados con la gestiéon de bienes muebles, en el marco
del SNA.

e Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Médulo Patrimonio.

- Especialista en Sistemas (01)

Requisitos:

 Capacitacién de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales
y/o cursos relacionados con la gestién de bienes muebles, en el marco
del SNA.

» Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Modulo Patrimonio.

- Supervisor de Inventario (01)

12
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Requisitos:

« Capacitacion de 80 horas lectivas en gestion de bienes patrimoniales
y/o cursos relacionados con la gestién de bienes muebles, en el marco
del SNA.

 Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA Modulo Patrimonio.

Acreditacion:

» La capacitacion en gestion de bienes patrimoniales y/o cursos relacionados
con la gestion de bienes muebles, en el marco del SNA, se acreditara con
copia simple de la constancia o certificado emitido por instituciones
publicas que cumplen funcién de capacitacion o universidades o colegios
profesionales o instituciones privadas legalmente constituidas, que tengan
como objeto actividades de capacitacion y/o ensefianza y/o educacion.

e La capacitacion y/o programa de especializacién en gestion publica, se
acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por
instituciones publicas que cumplen funcién de capacitacion o universidades
o colegios profesionales o instituciones privadas legalmente constituidas,
que tengan como objeto actividades de capacitacion y/o ensefianza y/o
educacion.

» Lacapacitacion en SIGA médulo patrimonio, se acreditara con copia simple
de constancias o certificados emitidos por-acreditado por instituciones
publicas que cumplen funcion de capacitacion o universidades o colegios
profesionales o instituciones privadas legalmente constituidas, que tengan
como objeto actividades de capacitacion y/o ensehanza yfo educacion.

Para las capacitaciones emitidas por los propios postores, estos deberan
demostrar documentalmente mediante su estatuto o similar que dicho servicio
forma parte de sus actividades con un afio (01) minimo anterior a las
presentaciones de propuestas.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de
postgrado, considerando que cada credito del curso que acredita la capacitacion
equivale a dieciséis horas lectivas, segun la normativa de la materia.

A3

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

- Coordinador del Servicio (01)

Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afios como coordinador y/o supervisor de toma
de inventarios de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o
empresas publicas o estatales.

- Supervisor Contable (01)

13
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Requisitos:

Experiencia minima de un (01) ano como supervisor contable y/o conciliador
contable y/o analista contable y/o conciliador y/o contador de toma de
inventarios de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o
empresas publicas o estatales.

- Especialista en Sistemas (01)

Requisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como especialista en sistemas y/o analista
de sistemas y/o supervisor de sistemas de toma de inventarios de bienes
muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas o
estatales.

- Supervisor de Inventario (01)

Regquisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como supervisor de toma de inventarios de
bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas o
estatales.

- Perito Tasador (01)

Reqguisitos:

Experiencia minima de un (01) afio como perito tasador de toma de inventarios
de bienes muebles patrimoniales en entidades publicas y/o empresas publicas
o estatales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo
del tiempo de dicha experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. Todo ello de
conformidad con las disposiciones vigente establecidas por el OSCE.

Importante

e [o0s documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y
apellidos del personal clave, el cargo desempeiiado, el plazo de la prestacion
indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad
u organizacion que emite el documento, la fecha de emision y nombres y
apellidos de quien suscribe el documento.

e FEn caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo

I Avenariamain adaiiricda ner Al marcanal Alavina An Anno oin nonanifinar

de la CApCT jencia a aaquinaa por i perschai ciave e imeses Sill espechiicarics
dias se debe considerar el mes completo.
e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a
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veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del
cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se
debera validar la experiencia si las actividades que realizé el personal
corresponden con fa funcion propia del cargo o puesto requerido en las

bases.
B EXPERIENCIA DEL POSTOR
B.1 FACTURACION

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/.

2°000,000.00 (Dos Millones y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares efectuados en entidades publicas y/o empresas
publicas o estatales, a los siguientes:

- Servicio de toma de inventario de bienes muebles y/o

- Servicio de toma de inventario de activos fijos y/o

- Servicio de toma de inventario de bienes muebles de activo fijo y existencias
de almacen y/o

- Servicio de toma de inventario de bienes patrimoniales y existencias y/o

- Servicios de inventario de bienes patrimoniales y/o

- Servicios de inventario de bienes muebles y/o

- Servicios de inventario de bienes de activo fijo y no depreciables y/o

- Servicios de inventario de bienes patrimoniales y existencias en almacén y/o

- Servicios de inventario de bienes muebles y existencias en almaceén y/o

- Servicios de inventario de bienes de activo fijo y no depreciables y existencias
en almacén y/o

- Inventario de activos fijos y existencias y/o

- Inventario de bienes muebles y existencias y/o

- Inventario de bienes patrimoniales y existencias;

Acreditacion:

La experiencia del postor en |la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacidén se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones; segun las
disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.
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PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DEL SERVICIO:

El plazo de ejecucién del Servicio de Inventario es de SETENTA (70) DIAS
CALENDARIO, contados a partir del tercer dia habil siguiente de aprobado el Plan y
Cronograma de Actividades detallado, por parte de la Comision de Inventario 2023; el
que Sse dejara constancia en el Acta de Inicio del Servicio de Inventario.

El postor debera presentar via mesa de partes fisica o virtual del MVCS, el Plan y
Cronograma de Actividades detallado por cada tipo de inventario (bienes muebles
patrimoniales y bienes muebles en el almacén), a solicitud y plazo sefalado por la
entidad previa suscripcion del Contrato. \ ;

El plazo de aprobacién del Plan y Cronograma de Actividades por parte de la Comisién
de Inventario 2023 sera hasta tres (03) dias habiles, contados desde el dia siguiente
de recibido via mesa de partes fisica o virtual del MVCS, el citado Plan y Cronograma
de Actividades. El servicio se ejecutara conforme a lo sefialado en el numeral IV del
presente documento.

El servicio se llevara a cabo en las sedes y/o locales que se indican en el Anexo N° 02
adjunto a los términos de referencia.

ENTREGABLES:
8.1 Primer entregable:

El primer entregable “Informe de resultados del inventario fisico de bienes muebles
patrimoniales” debera presentarse como maximo hasta los cincuenta (50) dias
calendarios, contados a partir del dia de inicio del Servicio de Inventario.

La presentacion es de manera fisica y en digital mediante la entrega de disco(s)
duro(s), conteniendo como minimo lo siguiente:

- El resultado del inventario general de acuerdo a la estructura del Apéndice A
del Anexo N° 01. (En digital: base de datos en Excel).

- Elresultado del inventario general de acuerdo a la estructura del Apéndice B
y Apéndice C del Anexo N° 01. (En fisico y digital: escaneado en formato
PDF y la base de datos en Excel).

- Los formatos de levantamiento de inventario, segun el Anexo N° 03 y Anexo
N° 04, debidamente llenados y suscritos. (En Fisico: separar por sedes,
unidades organicas y areas; en digital: en formato PDF, separados en carpetas
por sede, unidades organicas e identificados por el numero correlativo de folio
del inventario 2023)

- Las actas de inicio y conclusion del inventario en cada una de las sedes del
MVCS (En fisico y digital: escaneado en formato PDF, separadas por sede).

- Inventario general realizado en las sedes del MVCS, segun los parametros
previstos en el SIGA - Médulo Patrimonio de acuerdo al Apéndice D y al
SINABIP - Médulo Bienes Muebles de acuerdo al Apéndice E (En digital,

Farmanta Toraall)
uiraity LALCl)
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- Fotografias de cada una de las sedes y ambientes que cuentan con bienes
muebles inventariados, separados por carpetas por sede (En digital: formato
JPG).

- Fotografias de cada uno de los bienes muebles inventariados, separados por
sede, unidades organicas e identificados por el cddigo correlativo del
inventario 2023 (En digital: formato JPG).

8.2 Segundo Entregable:

El segundo entregable “Informe del inventario fisico de bienes en el Almacén, Acta
de Conciliacién de Inventario de Bienes en el Almacén al 31.12.2023 y el Informe
Final del Inventario de Bienes en el Almacen al 31.12.2023" debera presentarse
como maximo hasta los sesenta (60) dias calendarios, contados a partir del dia de
inicio del Servicio de Inventario.

La presentaciéon es de manera fisica y en digital mediante la entrega de CD,
conteniendo como minimo:

- El resultado del inventario general de acuerdo a la estructura del Apéndice F
del Anexo N° 01. (En digital: base de datos en Excel)

- Los formatos de inventario masivo, segun el Anexo N° 05 debidamente
llenados y suscritos. (En Fisico separar por cada sede y en digital: en formato
PDF separados en carpetas por sede y cada item).

- El proyecto de Acta de Conciliacion de Inventario de Bienes Muebles en el
Almacen al 31.12.2023, debidamente suscrito por el contratista, segun el
formato del Anexo N° 10.

- ElInforme Final de Inventario de Bienes Muebles en el Almacen al 31.12.2023,
incluyendo las relaciones y/o reportes establecidos en el analisis de resultados
del citado informe final, debidamente suscrito, y segun el formato del Anexo
N° 08, que incluye el Anexo N° 09. (En fisico y digital: escaneado en formato
PDF, el informe final en formato Word y las relaciones en formato Excel).

Tercer Entregable:

El tercer entregable “Informe del Acta de Conciliacion de Inventario de Bienes
Muebles Patrimoniales al 31.12.2023 y el Informe Final del Inventario Fisico Bienes
Muebles Patrimoniales al 31.12.2023" debera presentarse como maximo hasta los
setenta (70) dias calendarios, contados a partir del dia de inicio del Servicio de
Inventario.

La presentacién es de manera fisica y en digital mediante la entrega de disco(s)
duro(s) o de CD’S, conteniendo como minimo:

- El proyecto de Acta de Conciliacion de Inventario de Bienes Muebles
Patrimoniales al 31.12.2023, debidamente suscrito el contratista, segun el
formato del Anexo N° 07.

- ElInforme Final de Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales al 31.12.2023,
incluyendo las relaciones y/o reportes establecidos en el analisis de resultados
del citado informe final, debidamente suscrito, y segun el formato del Anexo
N°® 06. (En fisico y digital: escaneado en formato PDF, el informe final en
formato Word vy los reportes en formato Excel).
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El lugar de presentacion de los entregables (informes) es mediante la mesa de partes
del MVCS, sito en la Av. Republica De Panama N° 3650, distrito de San Isidro, Lima
(Primer piso).

IX. CONFORMIDAD:
La conformidad del Servicio de Inventario se otorgara de acuerdo al siguiente detalle:

9.1 Para el Primer Entregable - “Informe de resultados del inventario fisico de
bienes muebles patrimoniales”:

- Informe de conformidad de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial,
previo informe técnico de verificacion favorable del Equipo de Control
Patrimonial.

9.2 Para el Segundo Entregable - “Informe de resultados del inventario fisico de
bienes en el Almacén, Acta de Conciliacién de Inventario de Bienes en el
Almacén al 31.12.2023” y el Informe Final del Inventario de Bienes en el
Almacén al 31.12.2023":

- Informe de conformidad de la Comision de Inventario 2023, previo:

"ﬂ » Informe técnico de verificacion favorable del Equipo de Almacén.
\ = Documento de verificacion de la conciliacion contable favorable de la
Oficina de Contabilidad.

9.3 Para el Tercer Entregable - “Informe del Acta de Conciliacién de Inventario
de Bienes Muebles Patrimoniales al 31.12.2023 y el Informe Final del
Inventario Fisico Bienes Muebles al 31.12.2023":

- Informe de conformidad de la Comision de Inventario 2023, previo:

e Informe técnico de verificacion favorable del Equipo de Control Patrimonial.
o Documento de verificacion de la conciliacion contable favorable de la
Oficina de Contabilidad.

Nota:

Cabe precisar que, la evaluacion que realizara el Equipo de Control Patrimonial, el
Equipo de Almacén y la Oficina de Contabilidad para la emisién de los documentos
respectivos detallados en el presente numeral, a efectos de emitir las conformidades
correspondientes, se realiza sobre aspectos estrictamente relacionados con sus
funciones sefaladas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del MVCS, en la
Directiva de Organo N° 001-2023-VIVIENDA-SG-OGA y en el Plan de Inventario 2023
probado por la Comision de Inventario 2023.

FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO:

Los pagos se efectuaran en tres (03) pagos seguin los siguientes porcentajes:
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10.1 Primer pago 65 % del monto total adjudicado.
Correspondiente al Primer entregable - “Informe de resultados del inventario
fisico de bienes muebles patrimoniales”, presentado hasta los cincuenta (50) dias
calendario desde el inicio del Servicio de Inventario.

10.2 Segundo pago 5 % del monto total adjudicado.
Correspondiente al Segundo entregable - “Informe de resultados del inventario
fisico de bienes en el Almacén, Acta de Conciliacion de Inventario de Bienes en
el Almacen al 31.12.2023 y el Informe Final del Inventario de Bienes en el
Almacén al 31.12.2023", presentado hasta los sesenta (60) dias calendario desde
el inicio del Servicio de Inventario.

10.3 Tercer pago 30 % del monto total adjudicado
Correspondiente al Tercer entregable - “Informe del Acta de Conciliacion de
Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales al 31.12.2023 y el Informe Final del
Inventario Fisico Bienes Muebles al 31.12.2023", presentado hasta los setenta
(70) dias calendario, desde el inicio del Servicio de Inventario.

. ADELANTOS:

La Entidad podra otorgar un (01) adelanto directo hasta por el cinco por ciento (5%) del
monto del contrato original de acuerdo a lo sefialado en el articulo 156 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

El contratista debe solicitar el adelanto directo dentro de los ocho (08) dias calendarios
siguientes a la suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por
adelantos mediante carta fianza acompafada del comprobante de pago
correspondiente. Vencido dicho plazo no procede la solicitud. La carta fianza debera
ser equivalente al 100% del monto otorgado como adelanto directo.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los siete (07) dias calendario
siguientes a |a presentacion de la solicitud del contratista.

. PENALIDADES:

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion, segun el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a
la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

'/ Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para los plazos menores ¢ iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en generales, consultorias y ejecuciéon de obras: F = 0.40.
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b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
de ningun tipo.
XIll. OTRAS PENALIDADES:

De conformidad con lo previsto en el Reglamento de Contrataciones del Estado,
se aplicaran las otras penalidades siguientes:

Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion de | Forma de céalculo Procedimiento
| penalidad
7 Cuando se verifique en cualquier Mediante Acta de
etapa de ejecucion del servicio constatacién elaborada por
que el personal clave no se la Comision de Inventario.
encuentra a tiempo completo 1/2 U|T_
gjecutando el servicio o haya (media Unidad
sido reemplazado por otro que | Impositiva Tributaria)
no cumpla los requisitos, sin | porcada incidencia
o autorizacion de la Comisién de
o Inventario.
XIV.RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:
El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo no menor a un (01) afio contados a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.
XV. CLAUSULA ANTICORRUPCION
“Declaracion del Proveedor”
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
ministracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
- personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
<1< Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado efectuado, cualquier pago o, en

general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
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Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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ANEXO 01

REPORTES DE INVENTARIO
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APENDICE A
ESTRUCTURA DE DATOS
RELACION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES CON DATOS FISICOS Y CONTABLES

i Sl )

ficina de Abastecimiento
y'&ontrol Patrimonial

Caodigo
: T Codigo v Inventario Cédigo Cédigo i
IdBien Ejecutora Inventario 2023 Hoja 2023 AREatoE filtSrne patrimonial Denominacién | Fecha Adquisicion Detalle Marca Modelo Serie Medidas Color
31/12/2023 .
X f Caodigo | Nombre
Estado / Afio o > o > i Nombre Cédigo Nombre Estado Estado
Condicién | Fabricacién AL fNons iChnes vodigoSede poniire = lE GOSias Seen Area Oficina Oficina P 2l Faltante Sobrante
i ersonal | Personal
Depreciacion
Tasa Valor
Cuenta Contable A Acumulada Valor Neto
ggprECIacrén Actualizado (31M2/12023) )
L—
=
Co
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APENDICE B
REPORTE CONTABLE VALORIZADO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Unidad Ejecutora N° 001
EJEMPLO: Cuenta: (1503.0101) - Para Transporte Terrestre

cODIGO FECHA VALOR DEP ACTUAL. DEP ACUM. VALOR
ITEM | €OD2023 | patRIMONIAL HEHOMIACION SERE | ‘alta | actuauizapo | TASA | aL31.122023 AL 31.12.2023 NETO

1

2

3

4

5

6

7

. 8

{
‘\ 14
15
I 15 ltems Total Listados: Total Acumulado:

Supervisor del Serviciode la  Supervisor de Inventario de Supervisor Contable de la

[consignar nombre del la [consignar nombre del [consignar nombre del
confratista] contratista] contratista]
DNI: DNI: DNI:
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APENDICE C

REPORTE FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL MINISTERIO DE VIVIENDA

AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
UNIDAD EJECUTORA 001

reEm | BOR IR EE R g%?%éz%? el | pacame0 L | DENOMINACION| DETALLE | MARCA | MODELO | SERIE | MEDIDAS | coLor | Eic Tt pLaca | MoTor| chasts | SEDE | AREA | OFICINA | usuario
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
N
12
13
14
15
15 ltems .
Total
Listados:

Supervisor del Servicio de la Supervisor de Inventario de Supervisor Contable de la
[consignar nombre del la [consignar nombre del [consignar nombre del
contratista] contratista] contratista]
DNI: DNI: DNI:

| \_'-,-.'3
'
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APENDICE D

ESTRUCTURA PARA LA IMPORTACION DE INVENTARIO FiSICO
SIGA — MODULO PATRIMONIO (MEF)

COLUMNA TIPODEDATO| TAMARNO DESCRIPCION OBLIGATORIO
Tipo de Institucién.
- . ® 1=Institucional
codigo_inst CARACTER 1 e e Sl
3=Bienes en Como Dato
codigo_bien CARACTER 12 Codigo de Activo Sl
centro_coslo CARACTER 15 Cadigo Centro Costo Sl
tipo_ubica CARACTER 3 Tipo Ubicacién S
cod_ubica CARACTER 3 Codigo Ubicacion Sl
usuario CARACTER 15 Nombre Usuario Sl
secuencia CARACTER 8 Secuencia codigo unico Sl
codigo_activo CARACTER 12 Cédigo Patrimonial NO
codigo_interno CARACTER 15 Codigo Interno NO
Estado de conservacion del Activo.
1=Bueno
2=Regular
estado_consev CARACTER 1 3:Ma|90 NO
6=Chatarra
7=RAEE
Condicién de ingreso del
Activo.
o 1=Institucional
candicion CARACTER s 2=No Institucional - Bienes Cedido en Uso BG
3= No Institucional - Bienes en Comodato
4=Baja
descripcion CARACTER 200 Descripcion NO
marca CARACTER 5 Marca NO
modelo CARACTER 40 Modelo NO
nro_serie CARACTER 20 Numero de serie NO
observacion CARACTER 300 Observacion NO
medidas CARACTER 30 Medidas NO
codigo_color CARACTER 3 Cadigo del color NO
nro_motor CARACTER 20 numero del Motor NO
afo de fabricacion |CARACTER 4 Afio de fabricacion NO
placa CARACTER 10 Placa NO
nro_chasis CARACTER 20 Numero de Chasis NO
fecha_inv CARACTER 10 Fecha en que se realiza el inventario fisico (dd/mm/yyyy) Sl
Flag del inventario.
flag_inv CARACTER 1 M=Modificado Sl
=Verificado
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APENDICE E
ESTRUCTURA PARA LA IMPORTACION DE INVENTARIO FiSICO
SINABIP - MODULO MUEBLES (MEF)
DATOS PRINCIPALES
c
Nombre Tipo Longitud Decimal Descripcian Obliagr:foorisos
RUC_ENTIDAD Texto 11 Ruc de la entidad r
NOMBRE_LOCAL Texto 255 Nombre del Local -
DEPARTAMENTO Texto 50 Nombre del Departamento o
PROVINCIA Texto 50 Nombre de la Provincia -
DISTRITO Texto 50 Nombre del Distrito 7
Fecha de la ultima depreciacion del bien.
FECHA_DEPRECIAC'ON Fecha 10 (dd/m m,aaaa) \//
INFORMACION DE BIENES MUEBLES
Campo Nombre Tipo Longitud Decimal Descripcion Campo?
Obligatorios

1 ITEM Numérico tem de la fila o

2 CODIGO_PATRIMONIAL Texto 12 Cddigo del Bien Patrimonial &

3 DENOMINACION_BIEN Texto 120 Denominacion del Bien \/
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TIPO_CAUSAL_ALTA

Texto

Registra el tipo de causal de alta:

Xerruomamumng O

€ COMPRA

€ ACEPTACION DE DONACION
FABRICACION DE BIENES
PERMUTA DE BIENES

REPOSICION DE BIENES
REPRODUCCION DE SEMOVIENTES
SANEAMIENTOS DE BIENES SOBRANTES
DISPOSICION LEGAL
MANDATO JUDICIAL O ARBITRAL

€ OPINION FAVORABLE DE ALTA OTORGADOPOR

Ol N RO

LA OAJ DE LA ENTIDAD

NRO_DOC_ADQUISICION

Texto

50

Numero del documento de la adquisicién del bien

FECHA_ADQUISICION

Fecha

10

Fecha del documento de la adquisicion del bien
(dd/mm/aaaa)

VALOR_ADQUISICION

Decimal

20

Valor de la adquisicion del bien. Ejemplo: 750800.25

FECHA_1RA_PECOSA

Fecha

10

Fecha de la primera pecosa del bien.
(dd/mm/aaaa)

NOMBRE_AREA

Texto

150

Nombre del area

<

10

TIPO_DOC_IDENTIDAD

Numérico

Registra el tipo de documento de identidad del
personal:

1 €DNI
2 € CARNET DE EXTRANJERIA

di

NRO_DOC_IDENT_PERSONAL

Numérico

15

Registra el numero de documento de acuerdo al tipode
documento DNI o Carnet de Extranjeria

12

APELLIDO_PATERNO

Texto

50

Apellido Paterno del personal

1]

APELLIDO_MATERNO

Texto

50

Apellido Materno del personal

14

NOMBRES

Texto

50

Nombres del personal

SIS IS A S

15

Texto

Registra el tipo de modalidad de centratacion del
personal.

C € CAS (Régimen Decreto Legislativo 1057)
F € FUNCIONARIO O DIRECTIVO (Ley 30057,

Régimen Servir)

MODALIDAD_CONTRATO

—
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P € PRACTICANTE
S € SECIGRISTA O SERUMS

E € SERVIDOR CIVIL DE CARRERA (Regimenes D.

Leg. 276, 728)

%

16

VALOR_DEPREC_EJERCICIO

Decimal

20

Valor del ejercicio de depreciacion del bien
Ejemplo: 750800.25

17

VALOR_DEPREC_ACUMULADO

Decimal

20

Valor de la depreciacion acumulado del bien
Ejemplo: 750800.25

18

VALOR_NETO

Decimal

20

Valor neto de la depreciacion del bien
Ejemplo: 750800.25

19

TIPO_CONTABILIDAD

Texto

Tipo de uso de cuenta:
P € DE USO PRIVADO
E € DEUSOESTATAL

20

TIPO_CUENTA

Texto

Tipo de cuenta:
A € ACTIVOFIO
O € CUENTA DE ORDEN

21

NRO_CUENTA_CONTABLE

Texto

20

Numero de la cuenta contable
Ejemplo: 1503.020102 CuentaMayor + PUNTO +
Subcuenta

NN AN AN AN

22

CTA_CON_SEGURO

Texto

¢Eltipo de bien cuenta con seguro? :
= S|
= NO

\

%

23

ESTADO_BIEN

Texto

Registra el estado del bien:
N € NUEVO
B € BUENO
R €& REGULAR
M €< MALO

X € RAEE
Y € CHATARRA (MUY MALO)

<

24

CONDICION

Texto

Registra la condicion del bien:
A € ACTIVO
B € BAJA

25

MARCA

Texto

100

Registra la marca del bien

26

MODELO

Texto

100

Registra el modelo del bien

27

Texto

100

Registra el tipo del bien

'

v
Ingresar las
caracteristicasde
acuerdo al tipo del bien

£00
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28 COLOR Texto 100 Registra el color del bien

29 SERIE Texto 100 Registra el nimero de serie del bien

Registra la dimension del

bien.Separado por “X”

30 DIMENSION Texto 100 Ejemplo: “LONGITUD X ALTURA X
ANCHO™"1.50 X 0.60 X 0.74M.

Registra el nimero de la placa del bien y matriculadel
bien
31 PLACA/ MATRICULA Texto 100 Separado por “/”
Ejemplo: “PLACA | MATRICULA"
CR-486T / 4676-NAH

32 NRO_MOTOR Texto 100 Registra el nimero de motor del bien
33 NRO_CHASIS Texto 100 Registra el nimero de chasis del bien
34 ANIO_FABRICACION Numeérico 4 Registra el afio de fabricacion del bien
35 RAZA Texto 100 Registra la raza del semoviente

36 ESPECIE Texto 100 Registra la especie del semoviente

37 EDAD Texto 100 Registra la edad del semoviente

38 OTRAS_CARACT Texto 100 Registra ofras caracteristicas del bien

Registra el tipo de causal de baja del tipo del bien:

E € ESTADO DE EXCEDENCIA

O € OBSOLESCENCIA TECNICA

M € MANTENIMIENTO O REPARACION ONEROSA

R €«

REEMBOLSO

c <

REPOSICION
39 CAUSAL_BAJA Texto 1 P €
PERDIDA
H € HURTO
B € ROBO

X_€ RESIDUOS DE APARATOS
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ELECTRICOS YELECTRONICOS - RAEE
Y € ESTADO DE CHATARRA

Z € SINIESTRO

D € DESTRUCCION ACCIDENTAL

V € CASODE SEMOVIENTE

F € SANEAMIENTO DE BIEN FALTANTE

W € OPINION FAVORABLE DE BAJA OTORGADQ
POR LA SBN

40

NRO_RESOLUCION_BAJA

Texto

50

Nuamero de la resolucion de baja del bien

41

FECHA_BAJA

Fecha

10

Fecha de la resolucion de baja del bien
(dd/mm/aaaa)

42

ACTO_DISPOSICION_BIEN

Texto

Registra los actos de disposicion del bien:

V € COMPRAVENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA

S € COMPRAVENTA POR SUBASTA PUBLICA

P € PERMUTA

D € DONACION

| €« DESTRUCCION

R € DONACION RAEE

X € TRANSFERENCIA EN RETRIBUCION DE
SERVICIOS

Y € TRANSFERENCIA POR DACION EN PAGO

43

NRO_RESOLUCION_DISP

Texto

50

Numero de la resolucion de disposicion del bien

44

FECHA_DISPOSICION

Fecha

Fecha de la resolucién de disposicion del bien
{dd/mm/aaaa)

v/

Ingresar los Actos de
Disposicién solo de
aquellos bienesque lo
presenta, caso
contrario dejarlo vacio.

45

TIPO_ENTIDAD_BENEFICIADA_DIS
p

Texto

E € ENTIDAD PUBLICA

P € INSTITUCION PRIVADA SIN FINES DE LUCRO
N € PERSONA NATURAL

T € POSTOR

O € OPERADOR RAEE

S € SISTEMA DE MANEJO RAEE

J € PERSONA JURIDICA

46

RUC_ENTIDAD_BENEFICIADA_DIS
P

Texto

1"

Ruc de la entidad beneficiada

47

ACTO_ADMINISTRACION_BIEN

Texto

F € AFECTACION ENUSO
R € ARRENDAMIENTO
C € CESION ENUSO

v

Ingresar los Actos
de Administracion
solo de aquellos
bienesque lo
presenta, caso
contrario dejarlo
vacio.
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i

NUM_RESOLUCION_ADMINISTRACI Texto 50 Numero de la resolucion de administracion del bien
ON
Fecha de la resolucion de administracion del bien
49 FECHA_ADMINISTRACION Fecha 10 (ddimm/aaaa)
Fecha de vencimiento de la resolucion de
50 FECHA_VENC_ACTO_ADMIN Fecha 10 administracion del bien
(dd/mm/aaaa)
E € ENTIDAD PUBLICA
51 TIPO_ENTIDAD_BENEFICIADA_AD Texto 1 P € INSTITUCION PRIVADA SIN FINES DE LUCRO
MIN N € PERSONA NATURAL
52 RUC_ENTIDAD_BENEFICIADA_ADM Texto 11 Ruc de |a entidad beneficiada
IN
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APENDICE F
. ESTRUCTURA DE DATOS
RELACION DE BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN CON DATOS FISICOS Y CONTABLES

IdBien Ejecutora | COdi90del | noccripeion Marca Orden de P, LTgace saad palifes
item Comuiate. Contable Uso
P Saldo Saldo Precio
Anterior | Entradas Salidas Actual Entradas Salidas Saldo Actual | Promedio
Estado / Fecha de . Nombre 457 Cédigo i gLy Cédigo de Estado Estado
Condicién Lote vencimiento Codigo Sede Sede CodigoAted Nombre Area Oficina Non‘lxbre Oficina Personal Personal Faltante | Sobrante
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ANEXO 02
AMBITO DEL SERVICIO

1. Los bienes muebles patrimoniales y bienes muebles sobrantes hasta el ejercicio 2023,
ascienden a un total 22,000 items aproximadamente los cuales se encuentran en los siguientes

locales:
Id T o Cantidad
sede Descripcién Ubicacién v
1 SEDE - CENTRAL AV. REPUBLICA DE PANAMA N° 3650 - SAN ISIDRO 12000
{ / AV. ELMER FAUCETT CUADRA 3 S/N° (FRENTE AL GRUPO
/ 2 SEDE - CALLAO AEREO N° 8) - CALLAO 3,229
3 I B G A S AV. LA ARQUEOLOGIA N° 206 - SAN BORJA 468
DE LIMA
4 SEDE - MIRAFLORES AV. BENAVIDES N° 395 / AV. LARCO N° 690 - MIRAFLORES 866
')
SEDE — UNIVERSIDAD DE INGENIERIA | AV. TUPAC AMARU S/N - RIMAC 12
JR. CONDE DE SUPERUNDA S/N° Y JR. CAMANA N° 195 -
SEDE - VITRINA INMOBILIARIA BSOS LIMA 212
SEDE - PARQUE 23 - COMPLEJO [ESQ. DE LA AV. PEDRO MIOTTA S/N° CON MATEO 55
BIOTECNOLOGICO S.J.M. PUMACAHUA - SAN JUAN DE MIRAFLORES
SEDE - VIVERO FORESTAL - CAJA DE | AV. PERU 1RA CUADRA S/N° (URB. POPULAR - CAJA DE e
AGUAS.J.L. AGUA) - SAN JUAN DE LURIGANCHO
SEDE - VIVERO FORESTAL SAN JUAN | AV. LAS VEGAS S/N° Y CON BELISARIO SUAREZ - SAN JUAN 358
DE MIRAFLORES DE MIRAFLORES
SEDE - PARQUE 23A - SECTOR | AV. PEDRO MIOTTA S/N° - KM. 14.810 DE LA ANTIGUA 322
ADMINISTRATIVO S.J.M. PANAMERICANA SUR - SAN JUAN DE MIRAFLORES
SEDE - HUARAZ (COMITE DE AIRE I T e .
LIMPIO)}
CENTRO DE  ATENCION AL .
CIUBAD ANG - SEDE AMAZGNAS JR. PIURA N° 693 — CHACHAPOYAS - AMAZONAS 95
JR. ESTEBAN CASTROMONTE N° 399 — ESQUINA CON AV.
Eﬁ'}gﬂg AN O?ESEDEAJSEE;?{N Ak CONFRATERNIDAD INTERNACIONAL ESTE - URB. 104
PEDREGAL MEDIO - HUARAZ
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14 CENTRO DE ATENCION AL [ AV. EL ARCO N” 110 - DISTRITO TAMBURCO — PROVINCIA 104
CIUDADANO - SEDE APURIMAC ABANCAY — DEPARTAMENTO APURIMAC

15 CENTRO DE  ATENCION AL | CALLE REPUBLICA DE CHILE N® 329 ~ URB. LA NEGRITA - 97
CIUDADANO - SEDE AREQUIPA AREQUIPA

16 CENTRO DE ATENCION AL [ JR. GARCILASO DE LA VEGA N°® 797 - URB. BANCO DE LA 214
CIUDADANO - SEDE AYACUCHO NACION MZ C- LT 13 - HUAMANGA - AYACUCHO

17 CENTRO DE ATENCION AL|JR. BANOS DEL INCA N° 112, 114, 116 - URB. RAMON 119
CIUDADANO - SEDE CAJAMARCA CASTILLA - CAJAMARCA

18 CENTRO DE  ATENCION AL | AV. HUAYRUROPATA N° 1611 - (4TO. PISO) - WACHAQ - 114
CIUDADANO - SEDE CUSCO CuUsco

JR. MAYTA CAPAC N° 101 - 103 - BARRIO SAN CRISTOBAL -

CENTRO DE ATENCION AL

19 HUANCAVELICA / ESQUINA CON MALECON VIRGEN DE LA 123
CIUDADANO - SEDE HUANCAVELICA CANDELARIA
CENTRO DE ATENCION AL §

20 CIUDADANO - SEDE HUANUCO JR. PROGRESO N* 320 - HUANUCO 121
CENTRO DE  ATENCION AL o

21 CIUDADANO - SEDE ICA JR. LOS NARDOS N° 185 - SAN ISIDRO - ICA 182
CENTRO DE  ATENCION AL | PASAIE JOSE MARIA ARGUEDAS N° 220 - DISTRITO EL a8
CIUDADANO - SEDE JUNIN TAMBO - JUNIN
CENTRO DE ATENCION AL | CALLE LOS GLADIOLOS N° 398 — URB. LOS PARQUES - 117
CIUDADANO - SEDE LAMBAYEQUE | CHICLAYO
CENTRO DE ATENCION AL ,
CIUDADANO - SEDE LA LIBERTAD JR. DIEGO DE ALMAGRO N° 560 - CERCADO DE TRUJILLO 100
CENTRO DE ATENCION AL | CALLE RAMON CASTILLA N°® 347 - 349 DIST. IQUITOS - 187
CIUDADANO - SEDE LORETO PROV. MAYNAS - DPTO. LORETO
CENTRO DE ATENCION AL s
CIUDADANO - SEDE MADRE DE DIOS AV.15 DE AGOSTO N° 516 - PUERTO MALDONADO 98
CENTRO DE ATENCION AL | AV. BOLIVAR N° 330 — MZ D — LT 29 — URB. SANTA 78
CIUDADANQ - SEDE MOQUEGUA CATALINA - MOQUEGUA
CENTRO DE ATENCION AL | AV. CARLOS SALAVERRY N° 906 — SAN JUAN PAMPA, 88
CIUDADANO - SEDE PASCO YANACANCHA - PASCO
CENTRO DE ATENCION AL [ AV, LOS COCOS N° 259 — URB. CLUB GRAU-MZ C~- LT 4 - 141
CIUDADANO - SEDE PIURA PIURA
LENIRD WE ATENCION. AL JR. LAMPA N*® 135 - PUNO 147

CIUDADANO - SEDE PUNO
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31 |CENTRO  DE  ATENCION  AL|JR. OSCAR R. BENAVIDES N' 329 ~ MOYOBAMBA — SAN on
CIUDADANO - SEDE SAN MARTIN | MARTIN
CENTRO DE  ATENCION AL
32 | n AN AEDE FACHA CALLE CESAR FAUCHEAUX MZ A~ LT 2 - TACNA 88
CENTRO DE  ATENCION AL .
A e e CALLE BOLIVAR N* 912 — CERCADO DE TUMBES 109
CENTRO DE  ATENCION AL
R. RAYMONDI N° 386 — 394 — PUCALLPA - UCAYALI
3% | CIUDADANO - SEDE UCAYALI ‘ MO 4 A%
CALLE BARTOLINA SISA N* 570 — CASFRIO SAN LUIS BAIO —
35 TN’:‘?ZU(';:J‘;Z'AS PNC - SEDE| 0ISTRITO BAGUA GRANDE ~ PROVINCIA UTCUBAMBA — 49
REGION AMAZONAS
36 | MAQUINARIAS PNC - SEDE ANCASH | CAMPAMENTO VICHAY S/N° INDEPENDENCIA - HUARAZ 44
;7 |MAQUINARIAS ~ PNC - SEDE|AV. PROGRESO 1220, DISTRITO DE MIRAFLORES, .
AREQUIPA AREQUIPA (CUARTEL SALAVERRY)
3g | MAQUINARIAS ~ PNC - SEDE | AV. EJERCICIO CUADRA 8 MZV, LT4Y 5, ANDRES AVELINO -
AYACUCHO CACERES - HUAMANGA
MAQUINARIAS ~PNC -  SEDE | ALAMEDA DE LOS INCAS N° 253 — MUNICIPALIDAD DE 5
CAJAMARCA CAJAMARCA, COMPLEJO QHAPACRAN
MAQUINARIAS PNC - SEDE CUSCO | U.V. ZAGUAN DEL CIELO N° 13 - CUSCO 53
MAQUINARIAS PNC - SEDE ICA AV. FERMIN TANGUIS N° 343 — DISTRITO DE PISCO 78
AV. INDEPENDENCIA N° 250 - BARRIO MARAVILLAS,
MAQUINARIAS PNC- SEDE JUNIN | DISTRITO DE PILCOMAYO, PROVINCIA HUANCAYO, 45
DEPARTAMENTO JUNIN
AV. FEDERICO VILLARREAL N° 1300. URB. SEMI RUSTICA EL
Ef:g#ﬁ“;ms PNC - SEDE LAl g05qUE — DIST. TRUJILLO — PROV. TRUIILLO (SEDE 81
CENTRAL DE SEDALIB)
CARRETERA CHICLAYO-POMALCA KM 25 - DIST.
m?wcgﬂy?;:,? PG SEDE| CHICLAYO ~ PROV. CHICLAYO (LOCAL REGIONAL COER 105
LAMBAYEQUE)
ESQ. DE LA AV. PEDRO MIOTTA S/N° CON MATEQ
MAQUINARIAS PNC - SEDE LIMA PUMACAHUA - DIST. DE SAN JUAN DE MIRAFLORES 216
(PARQUE 23 - COMPLEJO BIOTECNOLOGICO S.J.M.)
CARRETERA SANTO TOMAS MZ fl — LT 3 HABILITACION
MAQUINARIAS PNC - SEDE LORETO | URBANA PEDRO PABLO, DIST. SAN JUAN BAUTISTA — 53
PROV. MAYNAS — DPTO. LORETO
MAQUINARIAS PNC - SEDE PIURA AV. LOS COCOS N¥ 259 — DISTRITO DE PIURA 238
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JR. TITICACA N° 661 — DIST, PAUCARCOLLA — PROV. PUNO
48 | MAQUINARIAS PNC - SEDE PUNO — DPTO. PUNO 62

Zona De Parqueo Del Proyecto Especial Huallaga Central Y
MAQUINARIAS PNC - SEDE SAN 4 v 5 S
49 MAE.TIN S Bajo Mayo (Pehcbm), Av. Circunvalacion S/N - Distrito 14

Tarapoto - Provincia San Martin - Region San Martin

AV. PANAMERICANA NORTE N” 1451 — SUN LT A2 —ZONA

S50 | MAQUINARIAS PNC - SEDE TUMBES | SALAMANCA, DISTRITO, PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DE 78
TUMBES
51 | MAQUINARIAS PNC —SEDE TACNA | CALLE CESAR FAUCHEAUX MZ A, LT 2, CERCADO - TACNA 46
52 | SEDE PANAMA 2 AV. REPUBLICA DE PANAMA N° 3650 - SAN ISIDRO 291
TOTAL 22,000

NOTA: El cuadro anterior es referencial la informacién consignada esta sujeto a variacion, previo al
inicio del inventario fisico, el contratista debe confirmar, actualizar o validar.

» La entidad cuenta con aproximadamente 250 vehiculos y 140 maquinarias distribuidas a nivel
nacional.

2. Los bienes muebles en el almacén hasta el ejercicio 2023, son un total 283 items aprox. que
ascienden a una cantidad total de los 60,276, los cuales se encuentran en los siguientes locales:

K Cédigos Descripcién Ubicacién items Cantidad
Sede
AV. REPUBLICA DE PANAMA N° 3650 -
- 280 60,200
1 001 SEDE - CENTRAL SAN ISIDRO
AV. ELMER FAUCETT CUADRA 3 S/N°
& 1 6
A 2 SERE.<CALLAD (FRENTE AL GRUPO AEREO N* 8) - CALLAO
3 013 SEDE TRUJILLO — ALMACEN | MZ. E2, LOTE 2, PARQUE INDUSTRIAL LA ) 20
OACP (MTV) ESPERANZA, TRUJILLO — LA LIBERTAD
TOTAL ' | 283 60,276

NOTA: El cuadro anterior es referencial la informacion consignada esta sujeto a variacion, previo al
inicio del Inventario fisico, el contratista debe confirmar, actualizar o validar.
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ANEXO 03

FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

i Folio N°
\
ROSDOMESANIE .. vievietivisviassininnasasnser iissats s8N Ha S HiANS SUAE bid Ana RN A SRS Ten Ve S REAYS (5., | e e S = (11 [y
BEOR! i csnirseiniisin S e ey s S G S N S B S e Organo........... R s st
PISO. ciaiaimismimminsemissions S A e = i terrar UHTIAE O POATIICRA - i i1t sesdonssassmasse assestspassorsammesnesanshsomasossssantatesesadssssanmeNonsseasses sidasnrelonss
| S o ) o N e b e e o Ambiente .........ceee. .
Tipo de Verificacion: Fisica( ) Digital{ )
coD COD. COoD. COD. Elu
ITEM INV. | INv. ANT.|  PATRIMONIAL INTERNO DENOMINACION DETALLE| MARCA | MODELO | SERIE | MEDIDAS COLOR o | 6 OBS.

1

2

3

4

5

3

T

g

9

10
EEYENDA [, e W BT LR e P
(1): Bueno (B}, Regular (R}, Malo
(M), Chatarra (C). RAEE (X) Firma Usuario Fima Inventariador VTB® Supervisor Inventario \*B® digitador
(23 Uso (U), Desuso (D) Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:

DNI: DNI: DNI: DNI:

ﬂm * El usuario declara haber mostrado todos los bienes muebles que se encuentran bajo su responsabilidad y no contar con mas bienes muebles materia de inventario.

* Elusuario 25 responsable de la permanencia y conservacian de cada uro de los bienes muebles descritos, recomendiandose tomar las precauciones dzl caso para evitar sustraceiones, deterioros, efc.
* Cualguier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera del local del MVCS, es previamente comunicado 3l encargado de la DACP.
* En el caso de vehiculos y maquinarias s= adiciona al presente formato el Anexa N° 04 — Ficha Técnica de Vehiculo,
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ANEXO 04

FORMATO PARA LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE VEHICULOS
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

Folio N°

RESPONSABLE CARGO

SEDE ORGANO

FECHA UNIDAD ORGANICA

ENTIDAD CODIGO PATRIMONIAL CODIGO INTERNO

DENOMINACION CODIGO 2022 ESTADO

CODIGO 2023 CATEGORIA o] OPERATIVIDAD

PLACA N° SERIE/CHASIS ) COMBUSTIBLE

CARROCERIA N° MOTOR TRANSMISION

MARCA ; N*DEEJES _ N CILINDRADA

MODELO N°® TARJETA DE ) KILOMETRAJE

ANO DE FABRICACION IDENTIFICACION VEHICULAR COLOR

VALOR DE TASACION (S/) O VALOR NETO (/)

DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
1.- SISTEMA DE MOTOR ‘

Cilindros

Carburador / carter

Distribuidor / bomba de inyeccidn
Bomba de gasolina Purificador de aire _

2.- SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores Discos y pastillas

3.- SISTEMA DE REFRIGERACION
Radiador

Ventilador

Bomba de Agua

4.- SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio Parlantes
Claxon

Circuito de luces (faros, cableados)

5- SISTEMA DE TRANSMISION i

Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia
Diferencial trasero
Diferencial delantero (4x4)

6.- SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Caiia de direccion
Cremallera
Rétulas

7.- SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores / muelles

Barra de torsién
T
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Barra estabilizadora
Llantas

8.- CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera
Parachoques delantero
Parachoques posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos

9.- ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad
Antena

10.- OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

11.- APRECIACION TECNICA GENERAL

LEYENDA

Estado: Bueno, Regular, Malo, Chatarra, RAEE

Firma Usuario
Nombre:

DNI:

Firma Inventariador
Nombre:
DNI:

V°B® Supervisor Inventario
Nombre:
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ANEXO 05

FORMATO DE INVENTARIO MASIVO
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

Entidad: Folio N°
Almacén: Fecha:
Usuario: DNI N°

Descripcion del bien mueble

T Precio Cuenta Stock Stock

N° Cédigo del “Unidad de |
medida Unitario Contable fisico registrado

¥sth Descripcién Lote

Fecha de
vencimiento

Estado

W |NO|| A WN =

20

De corresponder
Nuevo (N), Bueno (B), Defectuoso (D)

Firma Usuario Firma Inventariador V°B® Supervisor Inventario

Nombre: Nombre: Nombre:
DNI: DNI: DNI:
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ANEXO 06
FORMATO DE INFORME FINAL
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

Fecha:

ANTECEDENTES

Exponer la revision de los inventarios anteriores.

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Directiva N® 0006-2021-EF/54.01 "Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Ill. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacion de Equipos de trabajo para efectuar el inventario.

Fases del proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales.

Obtencion de la informacion contable (cuadro resumen contable y valor neto).
Otras actividades (capacitacién, condiciones previas, etc.)

IV. ANALISIS DE RESULTADOS

Relacién de bienes muebles patrimoniales ubicados, identificando aquellos que fueron objeto
de verificacion digital.
Relacion de bienes muebles patrimoniales en uso, identificando:
+ Relacién de bienes muebles patrimoniales de otras Entidades u Organizaciones de la
Entidad, indicando la afectante.
e« Relacion de bienes muebles patrimoniales cuya denominacién o descripcién no
coincide respecto a lo consignado en el registro patrimonial.
« Relacion de bienes muebles patrimoniales para actualizacion del valor neto (de
aquellos totalmente depreciados).
Relacion de bienes muebles patrimoniales que no se encuentren en uso incluidos los que se
encuentran en los depositos.
Relacion de bienes muebles patrimoniales afectados en uso o en préstamo indicando la
afectataria o beneficiario.
Relacién de bienes muebles patrimoniales faltantes.
Relacion de bienes muebles sobrantes tasados y clasificados por cuenta contable (debe estar
firmado por perito tasador).
Relacion de bienes muebles patrimoniales dados de alta y adquiridos en el ejercicio.
Relacion de bienes muebles patrimoniales dados de baja pendientes de disposicion.
Relacién de bienes muebles patrimoniales perdidos o sustraides por robo o hurto (debe
adjuntar los documentos sustentatorios, tales como denuncia policial).
Relacién de bienes muebles patrimoniales retirados para trabajo remoto.
Cuadro resumen de Conciliacién de Inventario.
Relacién de los bienes muebles patrimoniales que requieren la actualizacion del detalle
técnico y/o del registro contable.

—=— Relaciéon de los bienes muebles patrimoniales cuyo estado de conservacion sea malo,

inservible o chatarra y RAEE, a fin de recomendar la baja y disposicion final.
Reporte que acredite el registro del Inventario fisico en el SIGA — Médulo Patrimonio (MEF).
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V. CONCLUSIONES

VI.RECOMENDACIONES

Estan relacionadas a los resultados obtenidos en la seccion de analisis.

Representante Legal de la Supervisor del Servicio de la Supervisor Contable de la

[consignar nombre del [consignar nombre del [consignar nombre del
contratista] contratista] contratista]
DNI: DNI: DNI:
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ANEXO 07
FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

En las instalaciones de Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, ubicada en Av. Republica
de Panama 3650 del distrito San Isidro, provincia y departamento de Lima, siendo las [consignar hora
exacta del [consignar fecha], se reunieron los siguientes integrantes de la Comision de Inventario del
afio 2023, designada mediante [consignar nimero de resolucién], conjuntamente con los responsables
de la Oficina de Contabilidad, de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial y del contratista
[consignar nombre del contratista]:

[consignar nombre y apellidos] Presidente de la Comisién de Inventario 2023

[consignar nombre y apellidos] Integrante de la Comisién de Inventario 2023

[consignar nombre y apellidos] Integrante de la Comisién de Inventario 2023

[consignar nombre y apellidos] Director/a de la Oficina de Contabilidad

[consignar nombre y apellidos] Director/a de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial
[consignar nombre y apellidos] Coordinador/a del Equipo de Control Patrimonial

[consignar nombre y apellidos] Representante Legal de la [consignar nombre del contratista]
[consignar nombre y apellidos] Supervisor del Servicio de la [consignar nombre del contratista])
[consignar nombre y apellidos] Supervisor Contable de la [consignar nombre del contratista]

Debidamente instaladas las partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal
del afo fiscal 2023, conforme se detalla a continuacion:

Diferencia Valor

REGISTRO
PATRIMONIAL ggﬁ}?ﬁ% RESULTADO DEL fheto
31.12.2023 INVENTARIO Registin CoHiabiel
: () 31.12.2023 (©) Resultado del
CUENTAS (B) Inventario
) {b-c)
Valor Neto Valor Valor
Cant. Patrimonial Cant. Neto Cant. Neto Cant. Valor
Contable Inventario

'\.\ 9105 Bienes en préstamo,
» custodia y no
depreciables

9105.01 Bienes de
préstamo y/o cedidos
en uso

9105.02 Bienes en
custodia

9105.03 Bienes no
depreciables

9105.0301
Magquinaria y equipo

7 no depreciable

= 9105.0302 Equipo de
S transporte no
depreciable
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Diferencia Valor

REGISTRO
: REGISTRO y Neto
FATRIMONIAL CONTABLE R'Elil‘f,lémi%gs'- Registro Contabls/
i (e;} 31.12.2023 (©) Resultado del
CUENTAS (b) Inventario
| (b-c)
: " Vaio‘r‘ Valor
Cant. | ;Va!t')r'g\let_o Cant. Neto Cant. Neto Cant. Valor
- f~-Patrimonial 2
j Contable Inventario
9105 | 9105.0303 Mueblesy
enseres no
depreciable
9105.04 Bienes
monetizables
1503 1503 Vehiculos,

maquinarias y otros

1503.01 Vehiculos

1503.0101 Para
transporte terrestre

1503.02
Maquinarias, equipo,
mobiliario y otros

1503.0201 Para

oficina

1503.020101
Madquinas y equipos
de oficina

1503.020102
Mobiliario de oficina

1503.0202
instalaciones
educativas

Para

1503.020201
Midquinas y equipos
educativos

1503.020202
Mobiliario educativo

1503.0203 Equipos
informaticos y de
comunicaciones

1503.020301 Equipos
computacionales y
periféricos
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CUENTAS

REGISTRO

Diferencia Valor

REGISTRO Neto
PAIRIMONIAL CONTABLE RESULTADO DEL | o qictro Contablel
31.12.2023 INVENTARIO
(@) 31.12.2023 (c) Resultado_del
(b) Inventario
(b-c)
Valor Valor
Cant. ;:t':;:nr;ﬁtig’ Cant. Neto Cant. Neto Cant. Valor
Contable Inventario

1503

1503.020302 Equipos
de comunicaciones y
para redes
informaticas

1503.020303 Equipos
de
telecomunicaciones

1503.0204
Mobiliario, equipo y
aparatos médicos

1503 020401
Mobiliario

1503 D20402 Equipo

1503.0205 Mobiliario
y equipo de uso
agricola y pesquero

1503.020501
Mobiliaric de uso
agricola y pesquero

1503.020502 Equipo
de wuso agricola y
pesquero

1503.0206 Equipo y
mobiliario de cultura
y arte

1503.020601 Equipo
de culturay arte

1503.020602
Mobiliario de cultura
y arte

1503.0207 Equipo y
mobiliario de deporte
y recreacion

1503.020701 Equipo
de deportes y
recreacion
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REGISTRO

Diferencia Valor

refrigeracion

REGISTRO Neto
prponiaL CONTABLE R VeI Ao " | Registro Contable!
(a) 31.12.2023 (c) Resultado_del
CUENTAS {b) Inventario
(b-c)
Valor Valor
Cant. ;’ algr Nefo Cant. Neto Cant. Neto Cant. Valor
atrimonial -
Caontable Inventario
1503 1503.020702

Mobiliario de
deporte y recreacién
1503.0208
Mobiliario, equipos,
aparatos y
armamento para la
defensa y la
seguridad
1503.020802

j Armamento en

S genera

1503.0209
Maquinaria y equipos
diversos
1503.020901 Aire
acondicionado y

1503.020902 Aseo,
limpieza y cocina

1503.020903
Seguridad industrial

1503.020904
Electricidad y
electronica

1503.020905 Equipos
e instrumentos de
medicion

1503.020906 Equipos
para vehiculos

1503.020999
Maquinarias, equipos
y mobiliarios de otras
instalaciones

1503.03 Adquiridos
en arrendamiento
financiero

1503.04 Vehiculos,
magquinarias y otras
unidades por recibir

1503.05 Vehiculos,
maquinarias y otras
unidades por
transferir

TOTAL

Miembro de la Comisién de
Inventario

Presidente de la Comisién
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. Oficina de Abastecimiento
|y Control Patrimonial

)

Director/a de la Oficina de Director/a de la Oficina de Coordinador/a del Equipo de
Contabilidad Abastecimiento y control Control Patrimonial
Patrimonial

Representante Legal de la Supervisor del Servicio de la Supervisor Contable de la

[consignar nombre del [consignar nombre del [consignar nombre del
contratista] contratista] contratista]
DNI: DNI: DNI:
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ANEXO 08
FORMATO DE INFORME FINAL
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

Fecha:

I. ANTECEDENTES

Exponer la revision de los inventarios anteriores.

Il. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
- Directiva N® 0004-2021-EF/54.01 "Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion
de bienes muebles”.

lll. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

- Formacién de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacion,
condiciones previas, etc.)

- Fases del proceso de Inventario.

- Resultados obtenidos.

- Informacion contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes)

- Valorizacién de bienes en Soles.

- Cuadro resumen de Conciliacidén de Inventario.

-  Otras actividades no sefialadas (fecha de cierre, tiempo de ejecucian, etc.)

IV.ANALISIS DE RESULTADOS

- Kardex de los bienes muebles en el Almacén. Segun el formato de Kardex del Anexo 09.

- Relacion de bienes muebles faltantes en el Almacén.

- Relacion de bienes sobrantes en el Almacén, tasados y clasificados por cuentas contables.
- Relacion de bienes muebles dados de baja y en custodia del Almacén.

- Otros resultados no contemplados (cédigos eliminados, modificacion, etc.)

V. CONCLUSIONES

VI. RECOMENDACIONES

Estan relacionadas a los resultados obtenidos en la seccion de analisis.

Representante Legal de la Supervisor del Servicio de la Supervisor Contable de la

[consignar nombre del [consignar nombre del [consignar nombre del
contratista] contratista] contratista]
DNI: DNI: DNI:
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ANEXO 09 _
FORMATO DE KARDEX BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

Folio N°
Fecha:
Entidad:
Almacén: Sub: Almacén:
Mes: Destino de uso:
Familia: Filtro de item:
. Unidad Cantidad Valores
Cédigo A Cuenta :
- Descripcion Marca de Saldo " Saldo ! Saldo Precio
del item Contable edida [ ARtcHo Entradas | Salidas Actial Entradas Salidas Kétial'| promedio
\
Supervisor del Servicio de la Supervisor de Inventario de la Supervisor Contable de la
[consignar nombre del [consignar nombre del [consignar nombre del
contratista] contratista] contratista]
DNI: DNI: DNI:
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ANEXO 10
FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES EN EL ALMACEN
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

En las instalaciones de Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, ubicada en Av. Republica de Panama 3650 del distrito San Isidro, provincia y
departamento de Lima, siendo las [consignar hora exacta del [consignar fecha], se reunieron los siguientes integrantes de la Comision de Inventario del
:] afio 2023, designada mediante [consignar numero de resolucion], conjuntamente con los responsables de la Oficina de Contabilidad, de la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimonial y del contratista [consignar nombre del contratistal:

[consignar nombre y apellidos] Presidente de la Comisién de Inventario 2023

[consignar nombre y apellidos] Integrante de la Comision de Inventario 2023

[consignar nombre y apellidos] Integrante de la Comision de Inventario 2023

: [consignar nombre y apellidos] Director/a de la Oficina de Contabilidad

[consignar nombre y apellidos] Director/a de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial
[consignar nombre y apellidos] Coordinador/a del Equipo de Almacén

[consignar nombre y apellidos] Representante Legal de |a [consignar nombre del contratista]
[consignar nombre y apellidos] Supervisor del Servicio de la [consignar nombre del contratista]
[consignar nombre y apellidos] Supervisor Contable de la [consignar nombre del contratista]

Debidamente instaladas las partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal del afio fiscal 2023, conforme se detalla a
AR continuacion:

(@ 2 W Y
=7 8y Ns
=4 / .
A REGISTRO ALMACEN REGISTRO CONTABLE Rﬁﬁﬂgﬁ_ﬂglgﬂ DIFERENCIA
N CUENTAS = : . :
~ _' ' | ltems Cant. Saldo (S/) Items Cant. | Saldo (S/) | ltems Cant. | Saldo (S/) ltems Cant. Saldo (S/)
) G 1301 Bienes y Suministros de

\ Funcionamiento

1301.0101 Alimentos y bebidas para
cansumo humano

1301.0101 Alimentos y bebidas para
consumo humano
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RESULTADO DEL
REGISTRO ALMACEN REGISTRO CONTABLE INVENTARIO DIFERENCIA
CUENTAS
items Cant. Saldo (S/) items 'pant_ Saldo (S/) | items | Cant. | Saldo(S/) | items Cant. Saldo (S/)

1301 1301.020102 Textiles Y Acabados
Textiles

1301.020103 Calzado

1301.0301 Combustibles Y
Carburantes

1301.050101 Repuestos Y
Accesorios

\ 1301.050102 Papeleria En General,
Utiles Y Materiales De Oficina

1301.050301 Asep, Limpieza Y
Tocador

1301.050302 De Cocina, Comedor Y
Cafeteria

1301.050401 Electricidad,
lluminacién Y Electrénica

1301.0601 De Vehiculos

1301.0602 De Comunicaciones Y
Telecomunicaciones

1301.0604 De Seguridad

1301.0699 Otros Accesorios Y
Repuestos

1301.0701 Enseres

1301.080199 Otros  Productos
Similares

1301.9901 Herramientas
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REGISTRO ALMACEN REGISTRO CONTABLE RESULTADOIDEL: DIFERENCIA
CUENTAS INVENTARIO i ]
r items | Cant. Saldo (S/) | items | Cant. | Saldo(S/) | items | Cant. | Saldo(S/) | items Cant. Saldo (S/)
1303 Bienes de Asistencia Social
1303.0189 Otros Bienes De

Asistencia Social

Presidente de la Comisién

Director/a de la Oficina de Contabilidad

Miembro de la Comision de Inventario

Director/a de la Oficina de
Abastecimiento y control Patrimonial

Representante Legal de la [consignar
nombre del contratista]
\ DNI:

Supervisor del Servicio de la
[consignar nombre del contratista]
DNI:
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Miembro de la Comisién de Inventario

Coordinador/a del Equipo de Almacén

Supervisor Contable de la
[consignar nombre del contratista]
DNI:
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