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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la

2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 S encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
» Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érganc encargado de
4 e las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
.
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 ¢cm Derecha: 2.5 ecm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente ; . . : :
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

eadic.

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
C, 5 Anterior : O
x " 4 8 Espgeindo Posterior : O
b ; : = = -
’%'i RO i 9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
w
'é concepto
3|._Comité de  °
4 Seleccion &
) “«#NSTRUCCIONES DE USO:
Ticia pe PE

1. Una vez registrada la informacién solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

. 2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de lo Seccidn
¢ Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nofa.

Elaboradas en enero de 2019
Modlf}ccdos en marzo, junio y diciembre de 2019, julic 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el procese de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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UOE" JU'DJ'C
A . .
5{1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

CAPITULO1 ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha seralada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
o Para 'regfstrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob. pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://iwww?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Clomité de E La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
d ién éf establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
N < del articulo 89 del Reglamento.

Importante
R 4 No pueden“formufarse consultas ni observacrone_s respecto del contenido de una Ifrcha de
BRO %/10mologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
ienen como no presentadas.

o
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
% Reglamento.

“ Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
on - & oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
# N°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el casc de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e  Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

o  No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda

R WD : :
g0 Horg, : ser descargado y su contenido sea legible.
§] secunpo ™,
5 MIEMBRO % Importante
3 C de © o5 integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
e ion j consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
R TP procedimientos de seleccién segun relacién de items.

igformacion sobre la normatva de firmas y cerificados digitales ingresar  a:
coptgob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
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En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje fotal
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algan item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. E|
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripciéon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta

£ e "“D’Cf'ﬂ.% la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.
7" SHGUNDO %
© M[EMBRC %
Cdmitg de  -1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS
hd 1
5 gseweion § . _ , . .
>, é&o‘ Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
“rid) s o de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de

calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
RJUD"C‘%GB del Reglamento, de ser el caso.

RIMER %

2
<

2 La cons%ncia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

.rnp.gob.pe
Seleccion &
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, seglin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de Ia
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
0 el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

e oBER d UDIC;

#| SEGUNDO ',
MIEMBRO

Cud

0*4 < VENTAM

Comité de
Selegcién ¢
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, CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2

o OQER JUD{C ’*

“lsEGUNDO %

MIEMBRO %
Cofnité de *
leccion o .g,

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En Ios procedimientos de selecmon segun relacién de items, el valor estimado total del

E Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
3’ otros actos emitidos por el Titular de |la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan

ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro el organo encargado de Ias contratamones o el comité de

seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO llI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato

“"*?f..p. con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
2 . . - . : .
W “NTe gstimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

- Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta |a
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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» En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 148 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas gque se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

‘% Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
< distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

“eon .

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuédl es la
ooER "U'ch,"( clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha

5 4EGUNDO ‘5% de emision de la garantia.
+~ MIEMBRC <%
: Clordité ¢ E 3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
3 : g < B, incluye fas clasificaciones B+ y B.
% Seleccion &
J"i:c“ !,‘,ﬁ? 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida

por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

®/
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

-, La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
% en el articulo 155 del Reglamento.

8.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn
especifica de |las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

e0°=" 0, 3 8. PAGOS
SEGUNDO

S a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

f ’.‘;: El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
i Comité de >

& La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)

dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuifo o fuerza mayor. esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento.
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi comao por las disposiciones legales vigentes.

]
X
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Poder Judicial-Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-
Ventanilla

RUC N° . 20159981216

Domicilio legal © Mz. B Lt.4 Urb. Pedro Cueva Vasquez, distrito de Ventanilla,
Provincia Constitucional del Callao

Teléfono: . 01-410000 anexo 14190

Correo electronico: . logisticaventanilla@pj.gob.pe

/1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
p 5’% El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LAS SEDES, ORGANOS JURISDICCIONALES Y
< ADMINISTRATIVOS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUENTE PIEDRA-
YVENTANILLA.

’4,
% de %

cion
Q““"g

S Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccién segun relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no fa denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucién Administrativa N° 000763-
2023-P-CSJPPV-PJ de fecha 14 de setiembre de 2023.

Dyp, ‘11

ERM 4 2 3 FUENTE DE FINANCIAMIENTO
MBRO %

>
L
%b (10 ‘ede ecursos Ordinarios

7l 9\"3«‘ Importante
_it'um M R e = oy e BELD EO R T e P s TR e - SR

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

£ "(*1 sv SISTEMA DE CONTRATACION

Capmite de
S&Em".édn g El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
~ &6@‘” establecido en el expediente de contratacién respectivo.

R:qu_aur’

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario o hasta agotar el monto contractual a criterio de la Entidad, contabilizados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato en concordancia con lo establecido en el
expediente de contratacién.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 0.10 por hoja, los cuales seran abonados a la Cta. Cte. N° 00-000281-
743 del Poder Judicial en el Banco de la Nacion, la entrega de las Bases se realizara en la Oficina
del Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-ventanilla, sito en la Mz.
”w B, Lt. 4 Urb. Pedro Cueva Vasquez, distrito de Ventanilla, Provincia Constitucional del Callao,
*,Cuarto Piso, en el horario de atencién de 8.00 am a 1.00 pmy de 2.00 pm a 5.00.pm.

) glmporta nte
RCCION  F— = —— L
\:,Q

El costo de entrega de un ejempfar de Ias bases no puede exceder el costo de su reproduccron

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31636, Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2023.

- Ley N° 31639 de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2023.
- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225-Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225-Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N° 377-201-EF, N° 168-2020-
EF, N° 250-2020, N° 162-2021-EF, N° 235-2022-EF, N° 308-2022-EF y N° 167-2023-EF.
Directivas y Opiniones del OSCE

DER JUp,
.qo 0,51(
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacioén de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisidon de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento gue acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida. si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?* y siempre que el servicio web

se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

identidad.
¢ODER JUD/,
Y <y
& SEGUNDO
EMBRO % . . )
i ¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
omité_de ’ (Anexo N°2)
o, Beleccion §
"%,,.‘NNE&' d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Terminos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

®  La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ X
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E| drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

¢) Incorporar en la oferta los documentos que acrediten los “Factores de Evaluacion
establecidos en el capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Advertencia

El organo encargado de las conirataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”. "Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

.;}scb
'2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

®  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

®  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accescrias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida. si la Enlidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y

siempre que el servicio weh se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

g) Domicilio para efectos de |a notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos'®.

k) Seguro contra todo riesgo de acuerdo a lo establecido en el numeral 20 GARANTIAS de los
Términos de referencia Capitulo Il Requerimiento

I)  Documento que sefiala los plazos que comprenden las zonas alejadas de acuerdo al cuadro
ubigeo INEI.

m) Documentos donde acredita que el personal cuenta con las vacunas COVID-19 (4ta dosis)

& Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, fas garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de

: ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de fa Ley
’ & y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,

de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

4 VENT patd

e  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel

; cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por
E: la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de

retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcicnalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N°® 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link

http:/fiwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seftalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'".

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
Cu, debe presentar la documentacion requerida en la Oficina de Mesa de partes de la Sede
R ‘),», Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, sito en la Mz. B Lt. 4,
% Urb. Pedro Cueva Vasquez, distrito de Ventanilla, Provincia Constitucional del Callao, Primer
‘émvel dirigida al Area de Logistica de la CSJPPV. de lunes a viernes en el horario de 8.00 a2 13.00
ﬁhrsy de 14.00 2 17.00 hrs.

«+25  FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS MENSUALES cuyo monto estara determinado por el consumo realizado en el

periodo a cancelarse.

QOPER UG, Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable de la Oficina de Administracion Distrital y el Area de
Logistica emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago.

Reporte mensual completo de los envios nacionales o locales con la informacién de remitos
que corresponde al mes de la prestacion del servicio. y con el CD con la informacién
correspondiente-

Dicha documentacion se debe presentar en el Area de Logistica sito en Mz b Lt 4-Urb
Pedro Cueva Vasquez distrito de ventanilla-Provincia Constitucional del Callao. En el
horario de 8.00 a 13.00 hrs y de 14.00 a 17.00 hrs.

" Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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“SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LAS SEDES, GRS
JURISDICIONALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
PUENTE PIEDRA-VENTANILLA”

1 AREA USUARIA
Oficina de Administracion del Modulo Penal, Administracion del Mddulo Laboral,
Administracion del SNEJ para la Proteccion y Sancién de la Violencia contra la Mujer e
Integrantes del Grupo Familiar y la Administracién Distrital de la Corte Superior de Justicia de
Puente Piedra - Ventanilla.

1. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contratacién de una persona natural o juridica que brinde el servicio de mensajeria local y
nacional para las sedes, érganos jurisdiccionales y administrativas de la Corte Superior de
Justicia de Puente Piedra - Ventanilla.

2. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar una oportuna comunicacion a nivel local y nacional, con él envio y traslado de
documentacién que permitira el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales
de la labor Administrativa y Jurisdiccional de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-
Ventanilla del Poder Judicial.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
3.1 OBJETIVO GENERAL

Dotar a la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla de mecanismos
necesarios para el recojo y entrega de documentos para la distribucién de
correspondencia a nivel local y nacional.

3.2 OBJETIVO ESPECIFICO
Contratar una empresa juridica especializada en el servicio de mensajeria a nivel
local y nacional, desde sedes de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-
Ventanilla hacia diferentes puntos del pais.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion de la prestacion es por setecientos (730) dias calendario o hasta agotar
el monto contractual, a criterio de la Entidad, contabilizados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato.

@oPER Ubig,, 4, 5. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios.
:?OQ SEGUNDO )1 reci nitarios
i -
3 — % 6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO
E P
% s & 6.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO
% bCClonQi‘? El servicio requerido comprende el recojo, traslado y entrega de correspondencia
% r:c,.ogwemfo al destinatario y devolucién del cargo, en forma segura, y oporiuna a nivel local

y nacional, desde las distintas dependencias que conforman el Poder Judicial a
Instituciones y e mpresas ubicadas dentro y fuera del radio urbano de las sedes
principales, caserios y dependencias alejadas tales como Cortes, Salas

————

%!E“fg 1’;‘.”’,3‘“_’ Especializadas, Juzgados, Médulos de Justicia, Medicina Legal, Archivos,
‘gm | Digital Procuradurias, Establecimientos Penales, Locales Policiales, OFECOD, DISCAMEC,
gﬁﬁi"f‘g:;"ﬁ'.‘;" aban FAL DINANDRO, INPE, Ministerio de Justicia, Zonas Judiciales de la FAP, Marina,
e e e Ejercito, PNP, Superintendencia del Mercado de Valores (antes CONASEV), Tribunal

Constitucional, Academia de la Magistratura, Consejo Nacional de la Magistratura,

N
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Tribunal Fiscal, SUNAT, SUNAS, Registros Publicos, Registro de Propiedad
Municipalidades, Gobiernos Regionales y otras en general a toda
reparticion a quienes las dependencias requieran enviar correspondencia de caracter
Oficial, Judicial o Administrativa.

Vehicular,

Los Destinatarios podran ser modificados de acuerdo a la necesidad del servicio y
comunicados oportunamente al Contratista.

6.2 COMPONENTES DEL SERVICIO

6.2.1 CORRESPONDENCIA
Para los fines de su contratacién se entendera por correspondencia a toda

documentacion e impresos que tramiten las dependencias de la Corte, Superior
de Justicia de Puente Piedra-ventanilla, incluyendo encomiendas las mismas
que tienen un peso acumulado que fluctia entre 0.01 gramo hasta 30 kg.
como maximo.

6.2.2 RELACION DE DEPENDENCIAS
Las direcciones de las Sedes de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-

Ventanilla, Corte Suprema y las 33 Cortes Superiores de Justicia a nivel

nacional, se podran obtener en la pagina Web del Poder Judicial
www.pj.gob.pe.cortesuperiordirectoriomapa.asp.
EPEND CIN; 'REGION | PROVINCIA | DISTRITO
SEDE DE LA CORTE SUPERIOR DE ' T
1 | JUSTICIA DE PUENTE pigDRa- | M7 (OTE SRS PERRC CUFVA | catiao | cautao | venTaniLa
VENTANILLA
SEDE DEL MODULO i
2 CORPORATIVO CIVIL DE Mz V22 tz;et:rﬂ{,g satélite CALLAG | CALLAD | VENTANILLA
LITIGACION ORAL
ORGANOS JURISDICCIONALES
DEL NUEVO CODIGO PROCESAL .
2 PENAL DE ANCON Y SANTA EALLELDREIONREET=ANCOR | criinp LIMA ANCON
ROSA
FUNCIONAMIENTO DE LOS
4 | JUZGADOS DE ANCONY SANTA |  CALLE RIMAC Ne 342 - ANCON CALLAO LIMA ANCON
ROSA
MZ C3 LOTE 12 Y 12A, URB. EX
5 SA:ﬁSEf:;‘g'ﬁESDE ZONA COMERCIALE INDUSTRIAL | CALLAO | CALLAO | VENTANILLA
DE VENTANILLA - VENTANILLA
. A MZ. KS , LOTE 01, AAHH LOS
6 JU‘E:ODSé’SiELPL";’:t’_C’;é’PL;“’O LICENCIADOS, PRIMERA ETAPA - | CALLAO | CALLAD | VENTANILLA
- VENTANILLA
; : MZ | LT 1 AA HH. ECOLOGICO
7 MODU;‘: p“ﬁélffcﬁiét’“‘c“‘ SANTA ROSA PACHACUTEC - CALLAO | CALLAO | VENTANILLA
VENTANILLA
MZ. D 16 LT4-5, AREQUIPA,
8 SEDE JUDICIAL MI PERU AGRUPACION M! PERU - CALLAO | CALLAO MI PERU
VENTANILLA
ORGANOS JURISDICCIONALES
DE FAMILIA y DE PAZ LETRADO AA.HH. Los Licenciados de
9 ¥ SERNOT DE LA CORTE Ventanilla Mz R5 Lote 1 - CALLAO | CALLAO | VENTANILLA
SUPERIOR DE JUSTICIA DE VENTANILLA
VENTANILLA
_ T —— MZ. K, LT. /N, URB. ANTONIA
10 CARESAL MORENO DE CACERES - CALLAG | CALLAO | VENTANILLA
: VENTANILLA
AV. PEDRO BELTRAN S/N FRENTE
ALMACEN CENTRAL/ARCHIV
11 CERTER LL/ @ MZ. V33, URB. SATELITE - CALLAO | CALLAO | VENTANILLA
VENTANILLA
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Mz.”"L" LT.08 AA.HH. BELLA

ER Jup,
ov M,
C‘,:?

PIEDRA

12 SEDE DEL CISAJ AURDRA, ZAPALLAL -PUENTE CALLAO LIMA iLI’EEDN;:
PIEDRA, LIMA

Mz “J” Lote 174 AAHH. BELLA UENTE

13 SEDE DEL SNEJ AURORA ZAPALLA, PUENTE CALLAO LIMA SIS

6.2.3 CANTIDADES DE ENVIOS REFERENCIALES

Elservicio sera ejecutado en las dependencias de la Corte Superior de Justicia
de Puente Piedra-Ventanilla, de acuerdo al siguiente detalle referencial:

o| ToTAL
CPP, Juzgados Unipersonales, Juzgados y
Administracid Gdul Sal i igacion P tori
dministracion del Mddulo alas de investigacian Prepara fma ¥ 1,440 1,440 2,880
Penal luzgados Penales y Modulo Basico de
Justicia,
Administracicerdel sodulo Juzgados y Salas Laborales 280 59 339
Laboral
Administracién del SNEJ para
la _Protec‘cmn ¥ A3ncion _de 8 Juzgados de Puente Piedra 960 960 1,920
Violencia contra la Mujer e
Integrantes del Grupo Familiar
Sede Presidencia, Administracion Distrital,
Madulo Civil Corporativo, Juzgados de
ADMINISTRACION DISTRITAL Familiay Paz Le.trado,' chon y Santa R_o?.a, 13,610 17,932 31542
Pachacutec, Mi Perd, Area de Servicios
Judiciales, Archivo Central Servicios
Judiciales
TOTAL 16,290 20,391 36,681

El nimero de correspondencia incluye documentos, expedientes, oficios,
circulares, exhortos, memorandos, documentos internos, cartas, otros y
documentacién en general de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-

Ventanilla.

La cantidad prevista de correspondencias son estimadas y de caracter
referencial, ya que dependera de la necesidad real de cada area usuaria; el costo
del servicio considera la cantidad de envios y el peso de los mismos.

6.2.4

PESOS MINIMOS Y MAXIMOS DE LA CORRESPONDENCIA

Para el servicio de envios locales y nacionales se tiene las siguientes cantidades

referenciales:

54 )
o . i
5 SBGUNDO “,
g HEMBRO % o
i 5 E Mavyor a 0.01 g, hasta 1Kg. 12,580 10,555
z Comité de ° . 2 2
i) . - 1 Mayor a 1Kg. hasta 5 K 3,180 9,722
% Seleccién & ideletai .
g, {\‘,Q\ Mayor a 5 Kg.hasta 10 Kg 230 94
10,4 o &
R Mayor a 10Kg. hasta 20 Kg 150 10 160
Mayor a 20 Kg. hasta 30 Kg 100 10 110
TOTAL 16,290 20,391 36,681

El alcance de la propuesta econdémica debera considerar el siguiente detalle:
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CUADRO DESAGREGADO DEL SERVICIO

SERVICIO LOCAL

PLAZO DE ENTREGA: UN 1 DIA calendario Limay Callao y DOS (02) calendario

para la provincia de Lima.

Mﬁm um TAT.

Mayor a 0.01 gr. Hasta 1 Kg. 12,580

Mayor a 1 Kg. hasta 5 Kg. 3,180
Mayer de 5 Kg. hasta 10 Kg. 280
Mayor a 10 Kg. hasta 20 Kg. 150
Mayor a 20 Kg. hasta 30 Kg. 100

TOTAL 16,2590 X1
SERVICIO NACIONAL

PLAZO DE ENTREGA: Tres (03) dias calendario

Mayor a 0.01 gr. Hasta 1 Kg. 7,300
Mayor a 1 Kg. hasta 5 Kg. 282
Mavyor a 5 Kg. hasta 10 Kg. 20
Mayor a 10 Kg. hasta 20 Kg. 0
Mayor a 20 Kg. hasta 30 Kg. 0
TOTAL 7,602 X2

PLAZO DE ENTREGA: Cinco (05

) dias calendario

Mayor a 0.01 gr. Hasta 1 Kg.

Mavyor a 1 Kg. hasta 5 Kg.

Mayor a 5 Kg. hasta 10 Kg. 50
Mayor a 10 Kg. hasta 20 Kg. 8
Mayor a 20 Kg. hasta 30 Kg. 10
TOTAL 9,243 X3
PLAZO DE ENTREGA: Siete dias (07) calendario
| monToToTAL
Mayor a 0.01 gr. Hasta 1 Kg. 2,280
Mayor a 1 Kg. hasta 5 Kg. 113
Mayor a 5 Kg. hasta 10 Kg. 17
Mayor a 10 Kg. hasta 20 Kg.
Mayor a 20 Kg. hasta 30 Kg. 0
TOTAL 2,412 X4
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PLAZO DE ENTREGA: Diez (10) dias calendario

e T | montoTOTAL
Mayor a 0.01 gr. Hasta 1 Kg.
Mayor a 1 Kg. hasta 5 Kg. 312
Mayor a 5 Kg. hasta 10 Kg. 7
Mayor a 10 Kg. hasta 20 Kg. 0
Mayor a 20 Kg. hasta 30 Kg. 0
TOTAL 1,134 X5

X1+X2+X3+X4+X5 = MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Los precios unitarios de cada envio deben considerar todos los impuestos,
tributos, flete, seguros, entre otros que implique la correcta prestacion del

servicio.
= TOTAL LOCAL 16,290
= TOTAL NACIONAL 20,391

6.3 HORARIO DE ATENCION
El Contratista se encargara del recojo de la correspondencia una vez al dia no obstante

cuando se incrementa la carga sera de dos (02) veces al dia (al mediodia y al finalizar
las labores), a solicitud de la Entidad.

La Entidad podra modificar los horarios de entrega de correspondencia de frecuencia
de recojo y oportunidad de esta, segun necesidad y a solicitud de las areas usuarias
mediante comunicacion formal al Contratista. La Entidad verificara mediante un
cuaderno de control (firmado por el area usuaria y el Contratista sobre los recojo,
entregas etc.), esta informacion sera entregada a cada Administrador en forma
mensual para el control respectivo previo a la conformidad.

La Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla entregara al Contratista
un ambiente en la Sede Principal de la Entidad para que implemente un Madulo de
Atencidn durante la prestacion del Servicio. Este mdédulo debera ser implementado por
el contratista en un plazo maximo de un (01) dia calendario con equipos de computo,
redes de comunicacion otras maquinas y equipos que permitira una fluida
comunicacion para la correcta ejecucion del servicio. Detalle minimo de equipamiento
de servicio de internet inalambrico, balanza electrénica con dispensador de ticket
adhesivo extintor, mobiliario de trabajo, equipos informaticos. La Entidad proporcionara
un anexo telefénico.

El Mdédulo de atencién debera contar como minimo con una (01) persona de manera
permanente quien efectuara las coordinaciones entre el Contratista y las dependencias
usuarias. De incrementarse los envios y/o recojo el Contratista debera prever un
incremento de personal para la atencion del servicio.

El horario de atencién del Mdédulo sera como minimo de ocho (08) horas de lunes a
viernes, el mismo que debe coincidir con el horario de atencién de la Entidad. Se
precisa que el horario de atencion puede extenderse por necesidad del servicio de
acuerdo con lo que establezcan las Sedes y/o Dependencias de la Corte Superior de
Justicia de Puente Piedra-Ventanilla; no obstante, en los feriados no laborables que
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establezca el Gobierno Central y que deben ser recuperados a posterior, el personal
del Contratista deberad quedarse una hora mas ¢ dependiendo como lo establezca la
Corte Superior.

El control de asistencia del personal del Contratista sera registrado en el cuaderno de
ingresos y salidas bajo custodia del personal de seguridad de la entidad.

El Médulo de atencién solo atendera las consultas realizadas por el personal de la
Entidad, respecto a los envios realizados.

Teniendo en cuenta que no todos los locales son propios sino alquilados se podran
variar o aumentar las dependencias de acuerdo a las necesidades del servicio lo cual
sera comunicado al Contratista oportunamente y por escrito, no generando costo
adicional al monto adjudicado.

6.4 PUNTOS DE ATENCION CON ESPACIO FISICO (MODULO)

El Modulo de atencion (punto de atencion) sera instalado en:

U

SEDE PRINCIPAL - Mz. B Lote 4, Urb. PEDRO CUEVA

PRESIDENCIA VASQUEZ-VENTANILLA Gl CALLAG | VENTANILEA

REQUERIMIENTOS MINIMOS
Teniendo en cuenta el movimiento de envios de entreqas urgente, debido a que la

Entidad cuenta con plazos especificos para realizar ciertas notificaciones y no
ocasionar perjuicio econémico a la Entidad, ni a la administracion de justicia (en
algunos casos), el Contratista debe contar como minimo los siguientes medios de
transportes, propios o alquilados.

Dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puente
Piedra-Ventanilla, Modulo Basico, Modulo Civil
1 | Corporativo, juzgados de Familia, NCPP, Modulo Penal, ! l
Distrito de Mi Pert, Ancon y Santa Rosa, Pachacutec y
Puente Piedra.

Respecto al uso del motorizado para la entrega de documentos urgentes se realizara
dentro del &mbito de Lima y Callao.

R Jua;c,
éo'sc:G Dg ")% 6.6 FORMATOSO FORMULARIOS_ _PARA LA EJE(_:UCION DEL SERVICIO N
Al RO % Elformato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de recepcion
5 & de E como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se denominara
a leccién g REMITO cuyo disefio sera coordinado entre el Contratista y la Corte Superior de
¥ Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, debiendo ser impreso por el Contratista
%r’curl"‘"“ asumiendo el costo del mismo.

El recuadro del REMITO denominado "firma y sello del destinatario” sera llenado al
momento de recibir la correspondencia, consignando la fecha real de recepcion, lo que
debe adjuntarse como sustento a la validacion de entregados de cada liquidacion
mensual.




23

-

PODER JUDICIAL-CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-1

6.7

(217
gl

Poane R
D ez

CORTE SUPERICR DE JUSTICES DE PUCHY

El formulario debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista y del
destinatario, caso contrario na se tomara en cuenta para la liquidacion del servicio, el
formulario REMITO sera llenado en original y tres copias debiendo distribuir de la
siguiente manera.

ORIGINAL : Para el remitente (como sustento de su encargo)
PRIMERA COPIA : Para el contratista
SEGUNDA COPIA : Para el contratista firmado y sellado por el destinatario

documento indispensable para el pago del servicio, el
mismo que sera escaneado y presentado en CD a la Entidad,

en el periodo que corresponde.
: Para el remitente firmado por el destinatario, que debera

entregarse al término del plazo establecido en el presente,
luego de cumplir con el envio, el mismo que estara adjunto a
la validacion de entregados (documento indispensable para el
pago), siendo su responsabilidad del Contratista anotar el
numero de REMITO.

Respecto al tamano del formulario REMITO sera menor al de una hoja tamafio A4.

El Contratista debera verificar que el cargo que firma el destinatario retina los requisitos
para que sean validos, los mismos que deberan ser llenados con letra clara y legible.

TERCERA COPIA

PROCEDIMIENTO

6.7.1 RECOJO Y TRASLADO DE CORRESPONDENCIA
La correspondencia debera ser recogida por el personal designado por el
Contratista en cada una de las Sedes designadas por la Corte Superior de
Justicia de Puente Piedra-Ventanilla.

Al recoger la documentacién el personal del Contratista debera verificar que el
REMITO cuente con la informacion la que debe ser clara, precisa vy
correctamente diligenciada y legible, para el traslado quedando bajo
responsabilidad del Contratista la no liquidacion del REMITO.

El peso del envié debe ser registrado por el remitente de cada dependencia,
informacion que debe ser corroborada por el Contratista para evitar
controversias posteriores. Esta informacion debe ser consignada en el
REMITO de manera obligatoria.

6.7.2 TIEMPOS DE ENTREGA

El CONTRATISTA entregara los documentos a los correspondientes
destinatarios dentro del plazo minimo estipulado por la Corte Superior de
Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, los mismos que han sido formulados
tomando en consideracion la ubicaciéon geografica, el grado de accesibilidad
por distancia y las vias de comunicacion disponibles hacia el lugar de destino
de los documentos; la correspondencia recepcionada se entregara en funcion
a las direcciones que figuran en los sobres, de ser erréneo el destinatario
deberan devolver el sobre al lugar de origen.

El Contratista entregara la documentaciéon en horarios de oficina con la
finalidad de ubicar el destinatario.

El CONTRATISTA deberd de comunicar de inmediato a la Administracién
Distrital de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, via
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correo electronico institucional (datos proporcionados por el coordinador de la
Entidad), sobre los imprevistos que surjan en la entrega de los envios a fin de
solucionarlos en la forma y plazos establecidos.

6.7.3 DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

En el caso, no se encuentren el destinatario debera dejarse un aviso de visita
(Primera visita), indicando la nueva fecha (segunda visita) de no poder entregar
el envio el mensajero o notificador dejara un aviso de segunda visita y
procedera a la devolucion de la correspondencia a la dependencia de origen,
con un acta o informe de devolucidn, Asimismo, remitira copia de
documentacion sustentatoria a la Oficina de Logistica para su control. Esta
informacidn es obligatoria para considerar el envio en la liquidacion.

Respecto a los avisos de visitas estos deben considerar datos minimos como
fecha de visita hora, nombre, codigo, firma y nimero de DNI del mensajero o
notificador.

No se aceptara la devolucién de correspondencia por motivo de zonas alejadas
o inaccesibles. De generarse alguna situacion no imputable al Contratista en
la entrega del envid o devolucion de cargos en los plazos establecidos, esta
debera ser informada debidamente sustentada (fuentes fidedignas) a través de
documento y/o correo electronico para la evaluacion de no aplicar penalidad.

En el caso que el Contratista pierda por extravio, robo o hurto los documentos
enviados, deberéd realizar ta denuncia de los hechos en la comisaria de la
jurisdiccion donde se produjo el hecho acontecido. Asimismo; debe comunicar
dicho suceso a la dependencia de origen de la Entidad de manera inmediata,
en dicha comunicacion debera describirse el detalle de todos los documentos
afectados. Posteriormente, debera remitir a la Oficina de Logistica de la
Entidad la denuncia en el plazo maximo establecido para la devolucion del
cargo, para el computo del plazo y célculo de penalidades en los que se
considerara la fecha del primer envio. Ello es independiente de las acciones
legales civiles o penales que correspondan vy la ejecuciéon de las garantias
respectivas.

Los tiempos de entrega de los envios a las distintas dependencias de la
Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, a nivel local y
Nacional, asi como los tiempos de entrega de los cargos REMITOS, se
detallan a continuacion:

QODER Uy,
&‘SE GUNDO % Envios Locales:
Y WEMBRO %
Comité de £ Lima y Callao Maximo (01) dia calendario (desde el dia
5‘ leccion £ siguiente del recojo de la correspondencia)
* '&‘@’ Devolucion de cargos. Maximo (02) dias calendario de entrega del
Ticia pe envio
Lima Provincias Maximo (02) dias calendarios (desde el dia
siguiente del recojo de la correspondencia
Devolucion de cargos: Maximo (04) dias calendario de entrega det
envio
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Envios Nacionales:

Capitales de Provincias: Maximo (03) dias calendario (desde el dia siguiente
De recojo de la correspondencia)

Devoluciones de Cargos: Mé&ximo (08) dias calendario de entrega del
envio

Comprenden:

Amazonas Chachapoyas Lambayeque Chiclayo
Ancash Huaraz Loreto Iquitos
Madre de Puerto
Apurimac Abancay Dios Maldonado
Arequipa Arequipa Moquegua Moguegua
Ayacucho Ayacucho Pasco Cerro de Pasco
Cajamarca Cajamarca Piura Piura
Cusco Cusco Puno Puno
Huancavelica Huancavelica San Martin Moyobamba
Huanuco Huanuco Tacna Tacna
Ica Ica Tumbes Tumbes
Junin Huancayo Ucayali Pucallpa
La Libertad Trujillo
Provincias: Maximo 05 dias calendario (desde el dia

Siguiente del recojo de la correspondencia)

Devoluciones de Cargos: Méximo (15) dias calendario de entrega

del envid

Comprenden
Amazonas: Bagua, Luya, Rodriguez de Mendoza, Utcubamba y Bagua Grande

Ancash: Aija, Antonio Raymondi, Asuncién, Bolognesi, Carhuaz, Carlos
Fitzcarrald, Huari, Huaylas, Recuay, Yungay, Casma, Corongo, Huarmey;,
Pallasca, Santa.

Apurimac: Andahuaylas, Aymaraes, Grau

Arequipa: Camana, Islay

Ayacucho: Huanta, La Mar

Cajamarca: Hualgayoc, San Pablo

Cusco: Anta, Canchas, Espinar, Utcubamba

Huancavelica: Acobamba, Angaraes, Castrovirreyna

Huanuco: Ambo, Dos de Mayo, Huamalies, Leoncio Prado, Yarowilca
Ica: Chincha, Nazca, Palpa, Pisco

Junin: Concepcion, Chanchamayo, Jauja, Junin, Satipo, Tarma, Yauli, Chupaca
La Libertad: Ascope, Chepen, Julcan, Otuzco, Pacasmayo, Santiago de
Chuco, Gran Chimd, Viru

Lambayeque: Ferrefiafe, Lambayeque, Jaén

Loreto: Maynas, Requena

Madre de Dios: Tambopata, Manu, Tahuamanu

Pasco: Daniel Alcides Carrion

Moquegua: General Sanchez Cerro, llo.

Piura: Morropén, Paita, Sullana, Talara, Sechura
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Puno: Juliaca, Azangaro, Carabaya, Chucuito, El Collao, Huancang, Lampa,
San Roman, Yunguyo

San Martin: Moyobamba, Bellavista, El Dorado, Huallaga, Lamas, Mariscal
Céaceres, Picota, Rioja, San Martin, Nueva Cajamarca, Yurimaguas, Soritor
Tacna: Candarave, Jorge Basadre, Tarata

Tumbes: Contralmirante Villar, Zarumilia

Ucayali: Padre Abad, Purls

Otros Distritos alejados:
Periféricos

Maximo 7 dias (desde el dia siguiente del
recojo de la correspondencia)

Devoluciones de Cargos: Maximo (20) dias calendario de entrega del

envio

Comprenden:

Amazonas: Bongara, Condorcanqui

Ancash: Mariscal Luzuriaga, Ocros, Pomabamba, Sihuas

Apurimac: Antabamba, Cotabambas, Chincheros

Arequipa: Caraveli, Castilla, Caylloma, Condesuyos, La Unién

Ayacucho: Cangallo, Huanta, Sancos, Sucre, Victor Fajardo, Vilcashuaman

Cajamarca: Cajabamba, Celendin, Chota, Contumaza, San Marcos, San Miguel,
Santa Cruz

Cusco: Acomayo, Calca, Canas, Chumbivilca, La Convencién, Paruro,
Paucartambo, Quispicanchi.

Huanuco: Huacaybamba, Pachitea, Lauricocha
La Libertad: Pataz, Sanchez Carrién

Loreto: Mariscal Ramon Castilla Dalem del Marafion

Piura: Ayabaca, Huancabamba

Puno: Melgar, Moho, San Antonio de Putina, Sandia
. San Martin: Tocache

Ucayali: Atalaya

Otras dependencias de acceso mas complejo (rural):

Maximo 10 dias calendario (desde el dia siguiente del recojo de la correspondencia)
Devoluciones de los Cargos: Maximo 20 dias calendario de entrega del envio

Se tomara en cuenta los destinos que se encuentran en zonas algjadas (rurales)
siendo la frecuencia de envios en dichas zonas eventuales, el postor puede
presentar un cuadro de ubigeo INEI con los plazos que comprenden a las zonas
alejadas. Documento que debera ser presentado a la firma del contrato.

En cuanto a los lugares destinos gue no se encuentren contemplados en la lista
arriba detallada y que no se encuentren en zonas alejadas pero que perienezcan a
departamentos detallados en la lista se tomara en cuenta el plazo de destino mas
cercano, de no tener respuesta en la primera notificacion al destinatario las
notificaciones por segunda vez tendran una prorroga en los tiempos de entrega
de 24 horas para todos los casos

En caso de presentarse envios con destinos a capitales de departamentos con
caracter de urgente. E| CONTRATISTA esta en la obligacion de despachar los
documentos en el primer vuelo inmediato al momento de ser recibidos (en caso de
no haber ruta aérea hacerlo por cualguier otro medio en las mismas condiciones

los cuales deben ser entregados en el plazo de 24 horas, de recepcion del
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documento hasta el cargo de envio para el traslado aéreo solicitado.

7 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICATARIO

7.1 El Contratista debera contar con la cantidad de personal suficiente para brindar un
servicio optimo, tanto para las labores de recojo de documentacién como para su
reparto.

7.2 El Contratista debera contar con equipos basicos para el desarrollo de sus funciones y

la correcta y efectiva comunicacion que permita el contacto con el personal a cargo del

servicio en sus diversos locales

Contar con una pagina Web que permita la consulta ON LINE del estado de los remitos

de manera que el usuario pueda hacer consultas y monitorear su documentacion y

verificar la entrega a destino de su correspondencia.

Garantizar dentro de sus instalaciones la seguridad y reserva en la custodia de la

documentacion de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla. El

personal designado por la Entidad podra realizar visitas inopinadas a efecto de verificar
el cumplimiento de lo antes senalado.

7.5 Difundir entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicos que se deben
cumplir para el envio de sobres paquetes o bultos que contengan la correspondencia
de acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y terrestre (Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, Vivienda y Construccion), asimismo daran a conocer
su sistema operativo y los itinerarios de las lineas aéreas y terrestre y plazo de
entrega, debiendo evaluar el uso de transporte terrestre o aéreo para el
cumplimiento de los plazos de entrega de los envios nacionales.

El Contratista se responsabiliza totalmente de la correspondencia entregada
asumiendo las sanciones que se fijen por el deterioro, pérdida o sustraccién y/o
violacion de correspondencia y en general de cualquier siniestro que acontezca en las
valijas.

El Contratista debera garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar
el servicio, asimismo es el responsable de capacitar de ser el caso, al personal nuevo
o reemplazante, supervisar y reorientar de manera directa que su personal cumpla
adecuadamente con el servicio, en relacién al trato con los usuarios del servicio
cumpliendo con los plazos y la veracidad y el cargo de recepcidn.

El Contratista entregara en forma semanal a los administradores de las sedes judiciales
y/o jefes de area de las dependencias de la Corte, la relacion o reportes de los remitas
atendidos donde se reflejara la fecha al destinatario.

7.9 EIl Contratista hara llegar en forma obligatoria un reporte o relacién de los envios
nacionales o locales de cada sede a través de medio magnético durante el mes de la
prestacion del servicio es decir del 1ero. al 25avo. dia del mes, los dias restantes se
consideraran para el siguiente mes indicando fecha de recepcién, N° de remito,
remitente, destinatario y fecha de entrega al destinatario, al area de Logistica de la
Administracién de la Corte. Asimismo, las ocurrencias, problemas y alternativas de
solucion que permita optimizar el servicio deberan ser informadas a la Administracién
Distrital de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla en el dia de
ocurrido.

7.10 El Contratista debera implementar los médulos de atencion con los equipos y medios
de transporte (alquilados © propios) segun reguiera para el cumplimiento de la
prestacion del servicio y con los sistemas de comunicacion necesarios para la
prestacion del servicio, sin generar costo alguno a la Entidad. Asimismo, debera asignar
un (01) equipo de comunicacion mévil o radio a la Entidad, del operador de su eleccion
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con la finalidad de obtener una comunicacion rapida y oportuna frente a cualquier
eventualidad que dificulte la prestacién del servicio. El plazo maximo para la
implementacion solicitada es de 01 dia calendario luego de suscrito el contrato o
notificacion de la orden de servicio.

7.11 Es responsable de la entrega de la correspondencia a nivel nacional en el plazo que
establece el cronograma de su propuesta la misma que no podra exceder de los plazos
establecidos por la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla,
considerando de ser el caso envios urgentes, cuando la distancia asi lo permita.

7.12 El personal del Contratista encargado de la atencion en el Médulo, debera estar
correctamente uniformado e identificado con su fotocheck.

7.13 El personal del Contratista designado para el recojo de la correspondencia es
responsable de anotar el numero de REMITO en la parte externa de los documentos a
enviar con el referido comprobante.

7.14 Acatar las Directivas internas o superiores que sobre contratacion de servicio emita o
disponga la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla a través de la
Administracion Distrital, las cuales estaran enmarcadas dentro de los alcances del
presente contrato y sus anexos.

7.15 El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta (salvo por disposicion del
area usuaria la misma que debe hacerlo efectivo mediante documento escrito a la
Administracion Distrital de la Corte Superior de Justicia de Ventanilla, para hacer de
conocimiento del contratista).

8. MECANISMOS DE CONTROL

8.1. El control evaluacién y verificacion de la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales dependiendo de la naturaleza de la prestacion la misma que
estara a cargo de los Administradores de las distintas sedes y/o jefes de las
dependencias de la Corte Superior de Puente Piedra-Ventanilla, referente a los puntos
de atencion. quienes reportan cualquier incidencia a la coordinacion para las acciones
que correspondan.

Los Administradores de las distintas sedes y/o jefes de las dependencias de la Corte,
Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla presentaran el informe de conformidad
de servicios dentro de los ocho (08) primeros dias del mes siguiente de ejecutado el
servicio, previa verificacion y procesamiento de las liquidaciones de servicio
presentados por el CONTRATISTA, gue deberan ser presentados dentro de los cinco
{05) primeros dias posteriores a la presentacion del servicio.

El Contratista en forma obligatoria al momento de presentar la liquidacion de servicio a
cada Sede, deberé contar con la validacion de lo entregado, remitos escaneados (disco
magnético), consolidado de listado de envios a través de documento y de modo

(UOER K0ic, magneético en Excel, los cuales deberan sefialar nimero de remito, dependencia origen,
o SEGUNDO ‘b'% dependencia destino, fecha Qe recepcion por parte del con.tratista, fecﬁa _de entrgga
¢ MIENBRO ¢ ug?g_eo, ;?l:zo de ggtregia y tarifa de acuerdo al contrato suscrito y cualquier informacién
.z - 13 adicional de consiaeraria.
i,, Comiité de
% eménqgg 8.4. EI Contratista proporcionara a las respectivas Oficinas de Seguridad, la relacion

muﬂv‘& nominal de sus trabajadores indicando el niimero de su documento de identidad y la
direccidon de sus domicilios

8.5. Queda establecido que el incumplimiento en los plazos de entrega sera consignado en
los remitos y obligara a verificar los motivos que lo originaron, de ser comprobada la
responsabilidad del contratista se aplicara la penalidad correspondiente.
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8.6 Lacorrespondencia que fuera recibida en el lugar del destino y que se devuelve al lugar
de origen se consideraran como un envio valido siempre y cuando los Administradores
ylo jefes de las dependencias usuarias de la Corte Superior de Justicia de Puente
Piedra-Ventanilla, responsable de dar la conformidad de la ejecucién contractual,
confirme gue se encuentra acreditado el motivo por el cual no fue posible la entrega.

Queda establecido que los Administradores y/o Jefes de las dependencias usuarias de
la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, deberan informar a todas las
sedes a su cargo, que de existir alguna observacion ai momento de entregar la
documentacion por parte de la empresa que brinda el presente servicio encargado de
la sede destino debera devolver dicho documento con carta, oficio u otro dirigido a la
sede origen indicando las razones de la devolucion siendo de total responsabilidad del
contratista la recepcion del documento devuelto sin el previo documento antes
sefialado..

Los plazos de ejecucion del servicio se contabilizaran en dias calendario, a partir del
dia siguiente que se recoge la correspondencia.

_9. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA.

e« El Contratista debe contar con un medio tecnolégico (software) necesario para la
prestacién adecuada del servicio, de manera que pueda llevar un correlativo de
registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia de la
presente contratacion, que envian a las distintas dependencias de la Corte Superior
de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, de manera que se pueda verificar en tiempo
real la entrega de la correspondencia y la entrega de reportes de acuerdo a las
necesidades del usuario.

o El Contratista debe registrar a través del software toda la informacién concerniente a
la prestacion del servicio (tipo y nimero de documento, remitente y destinatario etc.).
Ademas, debe indicar el medio con que brindan los reportes o actas de consolidacion
de remitos, ya sea en medio escrito magnético o correo electronico a los usuarios
respectivos.

» Para la adecuada prestacién del servicio el Contratista prestara ademas el servicio
de embalaje y/o paqueteria de requerir él envio, el cual incluye los materiales que
pueden ser utilizados, sin que esto afecte los costos estipulados por el servicio. El
plazo de embalaje se encuentra incluido en los plazos establecidos para las entregas

» Disposicion de UN (1) motorizado para efectuar las entregas de la documentacion

ke, URGENTE la cual debe realizarse de manera inmediata, sin ocasionar costo

adicional a la Entidad, entendiéndose gue esta incluida en los costos unitarios de los
envios de mensajeria consignados (Lima y/o Callao).

« La cantidad diaria de envios urgentes dependera de las actividades de las areas
usuarias por lo que su entrega se coordinara con las mismas

11. PENALIDADES

De no cumplirse con los plazos establecidos se aplicara las penalidades
correspondientes de acuerdo con el Art. 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; incluyendo la entrega de cargos por cada dia de atraso, en
todos los casos. La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo
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con |a siguiente férmula:

0.10 x monto
vigente

PENALIDAD DIARIA

~ F x plazo vigente en
dias
Donde:
F=0.25 para plazos mayores a setenta (60) dias o,
F= 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias (60) dias

Monto Vigente: es igual al costo del envié unitario del documento de acuerdo a la
propuesta del Contratista

Plazo vigente en dias: Es el plazo que tiene el contratista para el envio unitario del
documento de acuerdo a lo establecido en los Términos de Referencia.

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente. Esta
penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final
o si fuese necesario se cobrara el monto resultante de la ejecucion de las garantias del
fiel cumplimiento o por el monto diferencial de propuesta; cuando se llegue a cubrir el
monto maximo de la penalidad, diez por ciento (10%) del monto contrato vigente, La
Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla podra resolver el contrato por
incumplimiento.

Otras Penalidades:

De acuerdo al articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, se aplicara otras penalidades hasta por el 10% del monto total contratado,
se aplicara en los casos siguientes:

En el caso de deterioro o violacion
Penalidad por cada documento 4% de la UIT

Se consideraran deteriorados cuando:

= Los sobres y encomiendas se reciban rotos, manchadas

- Los sobres y encomiendas se reciban abiertos

- Se evidencie documentacién dafiada, manipulada, perforada

NOTA: Se debe dejar constancia en el rubro de observaciones del REMITO vy
firmando al reverso del cargo mismo, debiendo registrar la firma del personal
asignado por el Contratista no pudiéndose negar bajo responsabilidad del
Contratista.

o= J“"’C@ e En caso de pérdida sustraccién o robo
f SEGUNDO )“i‘ Por cada documento 4% de la UIT
=
_s, C ilé de f e En caso de desabastecimiento de remitos
leccion &
% ‘&e‘i’ Penalidad de 4% de la UIT por dia
ICia pe PUE

o _Por no entregar |os cargos de los remitos a los usuarios en el plazo establecido
luego de diligenciada la correspondencia

Penalidad de 5% de la UIT por dia
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e Por no tener actualizado la pagina Web para realizar el seguimiento de la
correspondencia

Penalidad de 5% de la UIT

e En caso de no realizar las dos (02) visitas diarias a las sedes que cuentan o no
con mdédulo de atencidn

Penalidad del 5% de la UIT por cada visita no realizada

o Entrega de la documentacién para el tramite de pago luego de los 05 (cinco)
dias calendario del siguiente mes

Penalidad de 5% de la UIT

Al defectarse alguna de los supuestos de penalidad se levantard un acta

debiéndose suscribir la misma indicando fecha y detallado el motivo de la misma.

En caso el personal del contratista se niegue a firmar el acta se dejaré constancia
en la misma.

Las otras penalidades seran notificadas mediante carta para la presentacion de los
descargos respectivos, los cuales deberan comunicarse formalmente a la Entidad
dentro del plazo de tres (03) dias calendario. Caso contrario se considerara la
penalidad como consentida por el contratista.

El contratista debera sustentar documentalmente que la accion u omision generador

de la penalidad no fue de su responsahilidad o atribuida a él, caso contrario se
aplicara la penalidad correspondiente.

Para la aplicacion de otras penalidades, el calculo se efectuara sobre la base de la
UIT vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD

El servicio convocado requiere de confidencialidad debiendo mantener en reserva y
a no revelar a terceros sobre el movimiento de envios. La transgresion de ello podra
ser considerada como incumplimiento grave del contrato. Motivo por el cual la Entidad
podra resolver automaticamente sin perjuicio de las sanciones y penalidades
contemplada en el contrato, asi como de las demas acciones legales que pudieran
derivarse de ello.

13. PERSONAL REQUERIDO

13.1 UN COORDINADOR DEL SERVICIO (El que permanecera en la Entidad)
a) Perfil Minimo

= No tener antecedentes policiales ni penales
= Tener vinculo Laboral con el Contratista
- Contar con estudios secundarios completos

= Experiencia minima de un (1) afio desarrollado como coordinador,

supervisor, jefe de equipo y/o jefe de operaciones en labores iguales o
similares

b) Actividad

El Coordinador del servicio sera el responsable de la supervision y control de
servicio estando dentro de sus actividades:

e  Coordinar estrategias de trabajo con el fin de optimizar el proceso y los

o
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CORTE SUPERION DY
tiempos de ejecucion del mismo.
e  Supervisar los Procesos.

o Informar sobre el estado situacional de los documentos entregados para el
reparto, seguimiento o devolucion cuando se le requiere.

o  Supervisar que el personal brinde el servicio de manera oportuna de
absolucion de consultas de remitos.

El coordinador es la persona autorizada que representa al Contratista frente a
la Entidad en relacion a la ejecucion del servicio.

El Contratista debe garantizar que la persona designada como coordinador
tenga todas las facilidades para presentarse en las sedes para las
coordinaciones, los administradores y/o jefes de las dependencias.

13.2 OTRO PERSONAL

El Contratista debera garantizar la atencion del servicio, para lo cual dispondra
de personal para recojo y reparto de la correspondencia.

Perfil minimo del personal asignado vy autorizado para el recojo y reparto de

correspondencia:

- Estar apto fisico y mentalmente

- Ser mayor de edad

- Grado de Instruccion minimo secundaria completa
- No tener antecedentes penales ni policiales

- Experiencia minima de 06 meses

- Tener vinculo laboral con el Contratista.

El Contratista debe contar con personal capacitado y permanentemente
entrenado en las labores del presente servicio requerido.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos que existiera
el servicio ofertado, por un plazo no menor a un (01) afio, contados a partir de la
conformidad otorgada al Contratista.

CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por la administracion Distrital y el Area de Logistica previo
informes de los funcionarios responsables de las sedes judiciales (Administradores y/o
jefes de dependencias u oficinas), quienes deberan verificar, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias.

En caso de pérdida, extravio, demora, deterioro, etc. en la entrega de la correspondencia
y entrega de cargos las areas usuarias deberan remitir un documento a la Administracion
Distrital de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla, detallando los
inconvenientes que ha tenido con el servicic durante el mes, sefialando las penalidades
a aplicar. Asimismo, deberan informar de ser el caso, las persistencias en los retrasos.

El érea encargada de la supervision y/o coordinaciones sera el Area de Logistica.

17. FORMA DE PAGO
El pago se realizard de forma mensual de acuerdo a la cantidad de envios
(correspondencia) liquidados, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes de la




20y

/ PODER JUDICIAL-CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-1

18.

19.

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA BE

PUENTE PIEDRA-VENTARILLS

recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente y posterior a la
culminacidn de la prestacién previa conformidad del servicio.

El pago se efectuara a través del abono directo en la cuenta corriente interbancaria
consignada por el Contratista.

SUBCONTRATACION
El Contratista no podra transferir parcial y totalmente las obligaciones que por este
contrato asume y tendra la responsabilidad directa y total por la ejecucién y
cumplimiento del mismo.

REQUISITOS DE CALIFICACION
A. CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisito:

El Postor debera contar con confrato postal vigente en el ambito de operaciones
requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion de
Transportes y Comunicaciones o la Entidad competente o contar con concesion
postal vigente con cobertura a nivel nacional e internacional, encontrandose en el

Directorio de concesionarios postales del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

importante.

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder
llevar a cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades
reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las
empresas deben cumplir a efectos de estar habilitados para la ejecucion de
determinado servicio o estar autorizados para la comercializacion de ciertos bienes
en el mercado.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesidn para la prestacion del servicio postal y de la
Resolucion Directoral, aprobando la concesion postal expedida por la Direccion
General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transporte y
Comunicaciones o Entidad competente. o0 documentacién que demuestre de forma
fehaciente que cuenta con la concesion postal correspondiente.

Importante:

En el casc de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de |
convocatoria debe acreditar este requisito

B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

» Contar con una (1) unidad vehicular considerandose como tal: Automévil o

camioneta furgoneta, que estén directamente a disposicién para la prestacion
del servicio

e Contar con una (1) unidad vehicular considerandose como tal: motocicleta o
moto, que estén directamente a disposicion para la prestacién del servicio
= Contar con dos (2) balanzas electronicas debidamente calibradas
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o Contar con los medios tecnologicos, el sistema y/o software necesario para la
prestacion adecuada del servicio:

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisito:
Contar como minimo con un local adecuado minimo de 180m2 para el desarrollo
integral de sus operaciones (Distritos de Lima o Callao).

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de

compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica requerida.

B.3 CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisito: Coordinador
Un (01) afo de experiencia como minimo en el cargo de coordinador, supervisor,
jefe de equipo y/o jefe de operaciones de servicio de mensajeria y encomienda a
nivel nacional y local, notificacion de documentos o en paqueteria en entidades
publicas o privadas service de Courier, servicio de reparto, correo vy
correspondencia.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquier de los siguientes
documentos (l) copia simple de contrato y su respectiva conformidad o (ll)
constancia o (Il certificado o (V) cualquier otra documentacién que de manera
fehaciente demuestren el tiempo (afios, meses) de experiencia.

C. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisito:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente al
S/. 500,000.00 {quinientos mil soles y 00/100 soles), por la contratacién de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro
y pequefia empresa, se acredita una experiencia de noventa y ocho mil (S/.
98,00.00) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: MENSAJERIA Y ENCOMIENDA
A NIVEL NACIONAL Y LOCAL EN ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS,
SERVICIOS DE COURIER, SERVICOS DE REPARTO, CORREQO Y
CORRESPONDENCIA, SERVICIO DE NOTIFICACIONES Y/O DE PAQUETERIA.

/
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Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (I)
contratos u oOrdenes de servicios y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion, o (lI) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredita documental
y fehacientemente con voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago,
correspondiente a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar que corresponde a dicha contratacién; de lo
contrario se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes en cuyo caso solo se considera para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones.

En caso de servicios de ejecucién periodica o continuada solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de prestacion
de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencias adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato
presentado de lo contrario no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, |a calificacion se cefira al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de Consorcio o del contrato de consorcio.
En caso gue en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién
se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el Titular de la experiencia no es le postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompanar la documentacién sustentatorios
correspondiente. '

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de
una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto

facturado se encuentra expresado en moneda extranjera, debe indicarse en tipo de
cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponde.

20. GARANTIAS

El Contratista debera entregar y mantener vigente durante el plazo de contratacion del
servicio las garantias y las pdlizas de seguro, las cuales deberan ser otorgadas por las
Entidades financieras y companias de seguro que se encuentren bajo la supervision
directa de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones quienes deben estar autorizadas para emitirlas. Deben estar
endosadas a favor de la Corte Superior de Justicia de Puente Piedra-Ventanilla las cuales
seran entregadas para el perfeccionamiento del contrato.

Las garantias se mantienen vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion
a cargo del Contratista.

o Garantia de Fiel Cumplimiento:
El Contratista, presentara GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO - Carta Fianza, por
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original.
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e Garantia Contra todo Riesgo:

Las polizas deberan cubrir cualquier tipo de siniestro personal o que hubiera sufrir
la correspondencia y/o encomienda y deberan cubrir los siguientes riesgos.

e Pdliza de Incendio, suma asegurable US$ 10,000.00
e Poliza de Robo, suma asegurable US$ 10,000.00

segun lo establecido.

21 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos que existiera
el servicio ofertado, por un plazo no menor a un (01) afo, contados a partir de la

conformidad otorgada al Contratista.

22. DOCUMENTOS PARA LA FIRMADEL CONTRATO (adicionales)

Documento que sefiala los plazos que comprenden las zonas alejadas de acuerdo al

! cuadro de ubigeo INEIL
Bl rirma ¢

Ay bigital

Firmado digitalmanta por ROCA H
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20159981216 soll

Mativo: Doy V™ 8°

Fecha: 2?5? 2023 18:04:15 -05:C0

e Poliza de Deshonestidad de Empleados, suma asegurable US$ 5,000.00

e Pdliza de Responsabilidad Civil Comprensiva, suma asegurable US$ 5,000.00
El contratista deberd hacer efectiva la pdliza respectiva en un plazo maximo de
treinta (30) dias calendario, contados a partir de ocurrido o notificado el siniestro.

Ademaés del monto de reposicion que la comparia de seguros reconozca a favor de
la Entidad, la empresa adjudicataria asumira el costo por concepto de penalidad

Documentos donde acredita que el personal cuenta con las vacunas de COVID-19 (4ta
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3.2.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora 10s
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

i

.9; Importante

Requisitos:

El Postor debera contar con contrato postal vigente en el ambito de operaciones requerido

(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién de Transportes vy

Comunicaciones o la Entidad competente o contar con concesién postal vigente con

cobertura a nivel nacional e internacional, encontrandose en el Directorio de concesionarios
ostales del Ministerio de Transportes y Comunicaciones

H
De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia del contrato de concesidn para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral, aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones
en Comunicaciones del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o Entidad competente. o
documentacion que demuestre de forma fehaciente que cuenta con la concesion postal
correspondiente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a

ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

4{
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ooy
Conité de|
ibne{;-:*
[ einoe |

Requisitos:

e Contar con una (1) unidad vehicular considerandose como tal: Automovil o camioneta
furgoneta, que estén directamente a disposicion para la prestacion del servicio

e Contar con una (1) unidad vehicular considerandose como tal: motocicleta o moto, que
esten directamente a disposicion para la prestacion del servicio

e Contar con dos (2) balanzas electronicas debidamente calibradas

Contar con los medios tecnolégicos, el sistema y/o software necesario para la prestacion
adecuada del servicio:

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.

o
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Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Contar como minimo con un local adecuado minimo de 180m2 para el desarrollo integral de sus
operaciones (Distritos de Lima o Callao).

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten |a propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

Un (01) afio de experiencia como minimo en el cargo de coordinador, supervisor, jefe de equipo y/o
jefe de operaciones de servicio de mensajeria y encomienda a nivel nacional y local, notificacién de
documentos o en paqueteria en entidades publicas o privadas service de Courier, servicio de reparto,
correo y correspondencia

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia (afios, meses) del personal
propuesto.

Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempeniado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y ario de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del carge o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

J(t”ﬂu = nﬁ‘«
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 500,000.00 (quinientos mil
soles y 00/100 soles, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,

9
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durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de noventa y ocho mil (S/. 98,00.00) por la venta de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde |la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicidn de
micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes MENSAJERIA Y ENCOMIENDA A NIVEL NACIONAL
Y LOCAL EN ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS, SERVICIOS DE COURIER, SERVICIOS DE
REPARTO, CORREO Y CORRESPONDENCIA, SERVICIO DE NOTIFICACIONES Y/O PAQUETERIA.

2

% a experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de
&ervicios. y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
" cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva "Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de

12

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.

)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida

literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

° En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho

a la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:

. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
s Evaluacion: La evaluacién consistirda en otorgar el
2 maximo puntaje a la oferta de precio mas
&  Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
= inversamente  proporcionales a sus
P Acreditacion: respectivos precios, seglin la siguiente
férmula:
Se acreditard mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
100 puntos
Importante

R JU - S
%os factores de evaluacion elaborados por el organo encargado ‘de las contrataciones o el comité de

IMER seléccron segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
EMBROeI jeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
#s dd €rAinos de Referencia nilos requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante
Dependrendo del objeto del contrato, de resultar mdrspensable puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de MENSAJERIA LOCAL Y
NACIONAL PARA LAS SEDES, ORGANOS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA, que celebra de una parte
el PODER JUDICIAL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20159981216 con domicilio legal en
/ Mz. B Lote 4. Urbanizacién Pedro Cueva Vasquez-Ventanilla-Provincia Constitucional del Callao,
iy, representada por |[............], identificado con DNI N° [......], y de otra parte
‘{,4. ..................................... ], con RUC N° [.......... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [.......................... ] Asiento N° [...............]

dé Registro de Personas Juridicas de laciudadde [.................. ], debidamente representado por

'té de
S Representante Legal, [, ], con DNI N°® [........... ..], segun poder
uﬁscrlto en la Ficha N° [... .....], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
"mn”&cmdad del... .] a qmen en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones 5|gwentes

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal....................], el comité de seleccion, adjudico la buena pro dela ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria para la contratacién
del SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LAS SEDES, ORGANOS
JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
PUENTE PIEDRA-VENTANILLA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

ks El presente contrato tiene por objeto la contratatcion del SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y
Ca NACIONAL PARA LAS SEDES, ORGANOS JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA

QORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA.

,_,‘.1 v,

% jié de C{AUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

??5-3 dccion  El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye

Sftodos los impuestos de Ley.
Ficra cm)““

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.
CLAUSULA CUARTA: DEL PAGOQ'3

oo U0 LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS

», PERIODICOS MENSUALES], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
%, correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
‘ Contrataciones del Estado.

ccién .j Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
'@& plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CtAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

‘e de _Fpresente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
10 cumentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
artes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

L c Impo rta nte

Contratac:ones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
Ssiel postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
;= contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado

anteriormente.

3 e Garantia contra todo riesgo: que deberan cubrir cualquier tipo de siniestro personal o que hubiera
z N sufrir la correspondencia y/o encomienda debiendo cubrir los siguientes riesgos:
';j Clor POLIZA DE SEGURO SUMA ASEGURADA
%’:O 9 Poliza de Incendio USD $ 10,000 (Diez mil con 00/100 dolares
““«% & americanos)
Cia pe PUS Poliza de Robo UsSD $ 10,000.00 (Diez mil con 00/100
dolares americanos)
Poliza de deshonestidad USD. $ 5,000.00 (Diez mil con 00/100 dolares
americanos)
Pdliza de responsabilidad civil comprensiva USD $ 5,000.00 (Diez mil con 00/100 délares
americanos)

. Al amparo de Io dfspuesto en el numera! 149 4 o’e.r amcufo 149 del Reglamento de la Ley de
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamentc de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

iy

ﬁ,:, Be existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

Q»‘?L CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
’ n.mv‘(’ “CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
4, La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
%steriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley

: Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.
de
ion B plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
& ENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeta del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = . -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resuita imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un montoe maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

‘GLAUSULA DECIMA TERCERA: OTRAS PENALIDADES
De acuerdo al articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se

aité de aplicara otras penalidades hasta por el 10% del monto total contratado, se aplicara en los

BECH <?sos siguientes:
Q

%'ﬁaﬁﬂﬁ‘« e En el caso de deterioro o violacion

Penalidad por cada documento 4% de la UIT
Se consideraran deteriorados cuando:

= Los sobres y encomiendas se reciban rotos, manchadas
= Los sobres y encomiendas se reciban abiertos
= Se evidencie documentacion dafiada, manipulada, perforada

NOTA: Se debe dejar constancia en el rubro de observaciones del REMITO y firmando al
reverso del cargo mismo, debiendo registrar la firma del personal asignado por el Contratista
no pudiéndose negar bajo responsabilidad del Contratista.

, © En caso de pérdida sustraccion o robo
&
%‘Por cada documento 4% de la UIT

-§En caso de desabastecimiento de remitos

oy

p&“« Penalidad de 4% de la UIT por dia

e Por no entregar los cargos de los remitos a los usuarios en el plazo establecido luego de
diligenciada la correspondencia

Penalidad de 5% de la UIT por dia

e Por no tener actualizado la pagina Web para realizar el seguimiento de la correspondencia

R JUpy,
# ';;ZUND‘:;“&, Penalidad de 5% de la UIT
7 | MEMBRO % | - |
3 : e En caso de no realizar las dos (02) visitas diarias a las sedes que cuentan o no con médulo de
3 [Coitéde :  atencion
9‘o, |6n‘{§
%7, o Penalidad del 5% de la UIT por cada visita no realizada
Cia pE

* Entrega de la documentacién para el tramite de pago luego de los 05 (cinco) dias calendario
del siguiente mes

Penalidad de 5% de la UIT

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
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Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obhgamones previstas en el presente contrato.
N

QLAUSULA DECIMA SEXTA ANTICORRUPCION

Se g i EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una

#ﬁersona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,

’%M e representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéon del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los

ooF b, que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
delen “proh|b|c:[on de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion
3? MBRO yaosea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
g C *;T' cj“C USULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
o Ggwﬁr@én las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
JOPER Ui, Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

3

SEG !!‘~.iDu
MAEMBRO E)ualqwera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
Coémite de é’entro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

L eleccion éi:acultatn.rr:lmente cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del

"Gr-f\ﬁ,,,‘: e ?Ue“‘@ plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

¥ De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA : DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
)Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones gue se realicen durante
h ejecucion del presente contrato:

E

BOMICILIO DE LA ENTIDAD: et St et ]

R JUDyg,
“,

“«. *DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacidon no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘2{}' “LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
a
£
I,@ﬁ‘mportante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la.
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’®.

ODCR Juo,c

e

3

5
omité de f
Sabccién'g
c.r’t‘u oE N‘f‘

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https:/f/www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

©
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE

\PeugER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA

\ Y TéﬂgiDlCA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

= No%nbre, Denominacion o

RUC : | Telgfono(s) :
MYPE'8 Si l No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
4, 6. Notificacion de la orden de servicios'”

Bl

{ . L .
IEMBRO %imismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
h

3
e

biles de recibida la comunicacion.

‘&£ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del mento
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segtn lo
sefnalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:
ER JUD;Q

“Batos del consorciado 1
ENT®Gmbre, Denominacion o
ité eQaEén Social :
j a@cgnicilio Legal : |
C: Teléfono(s) :
o ryape A MY PES Si l No |
| Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
, MYPE1® Si ] No |

" orreo electronico :
%

‘,Fios del consorciado ...

: mbre, Denominacién o

zon Social :

# Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
- Correo electronico :

Autorizacidon de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

P‘ﬂ,ﬁ“? '® En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

®  |bidem.

2 Ibidem.
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

N4,

ey B e,
5;7 % Firma, Nombres y Apellidos del representante
2 E comtin del consorcio
o n '-

[y Setesen ¢

: <

Peia pe pt

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

# Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

o

©/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg )

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacioén, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

-Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
vo‘j&ﬂ Jug,%’
P EGUNDO %
Comité de
[ 1A 1 &
1)04\ Se|eCGIOF;Q§
Jo&f.'(:'.ﬂ - p\)"—"{\

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comdin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria

Presente. -

;” y g grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
PRESENTE {&mas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
Gornité de cahdiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de

9 eidn [GONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
e se indican en el numeral 3.1 del Capitulo |l de la seccién especifica de las bases y los documentos

""’rm.. oe s del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellid-t:;'s”dél. postoro
Representante legal o comtun, segun corresponda

Importante

ofertas de la presente seccién de las bases.

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores: )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente. -
Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOL.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

A s
224 W“m?‘“\"'
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
& NTE %2 [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

E)esngnamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
gidentlflcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
«.\ NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para

efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion vy
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legalcominen [..............c....oco...... 1

,%d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:
4

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
" CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% 123
CONSORCIADO 2] “

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100924

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

o/
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

?Ooemuo.{;CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.
%,
\ t Firma, Nombres y Apellidos del postor o
N ; Representante legal o comun, segun corresponda
<

Lo 3eNg EN

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

“‘D’Cq- El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
IMER ‘gmarena de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

do @ﬂ.’ oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

raué'tante para la Entidad
A

= En caso de procedimientos segun refacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo

8; % siguiente:
o ¢ “El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
iede > principal y las prestaciones accesorias”.

2CCion l@rlurr o eliminar, segun corresponda

OF .=U‘i=_

o
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NO APLICA
Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

) ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
o1 ) APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV
£ )
7 ARER %
3 eflores
1 -QMITE DE SELECCION
’i%_ AqﬁJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Tore P\ﬁ,.@resente.-
1A DE

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

Upy, ; ; -
4 - Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la

Cdmité de =

3 IER  “Amazonia; y
z ]

'j BRO %

5 ]

'&

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda
Importante
Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de fos
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo

oerdug,,  Caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con

e, contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

P SEGUNDO %
VAEMBRO ’E
omité de
/Seleecién j

<

et

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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PODER JUDICIAL-CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA PUENTE PIEDRA.VENTANILLA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-P.J-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar ia veracrdad de esta declarac:on el postor puede venfrcar Ia mformac;on de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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PODER JUDICIAL-CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria
Presente. -

auo,cL‘(Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

RERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el

o
7 H Ggtaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
$ enfpresa.
} L _picde "@
5 [Sejeccion &
* (’q&
w
"era e P [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
Importante
¢ % ,Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
ER ) g o . . . . . e
§? P MBRO Begun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
EM l@ seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
g omité d&  Hftp:/www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.
% C!bn f:
%, dgff-f‘ Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
=¥ cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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PODER JUDICIAL-CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA PUENTE PIEDRA.VENTANILLA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-1
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te @\S@ DE SER PERSONA JURfDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
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ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores )
/ COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2023-CS-CSJPPV-PJ-Primera Convocatoria

Presente.-

Ut
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..], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
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: eJ‘ecucnon del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

0 siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Firma, Nombres y- Apellldos -d-é.l-bostor o
2 Representante legal o comtin, segtin corresponda

;,“'lmportante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de amphac;on de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




