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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

~
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomar4 en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 022-2024-OSCE - “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”

1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisidn, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

\
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE
RUC N° : 20419026809
Domicilio legal . Av. Gregorio Escobedo Cdra 7 S/N — Conjunto Residencial San

Felipe — JesUs Maria — Lima — Lima
Teléfono: : 01-6135555

Correo electronico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio de toma de
Inventario Patrimonial al Cierre del Ejercicio 2024.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante formato denominado Solicitud y Aprobacion
de Expediente de Contratacién N°33-2024/OAD el 21 de agosto de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos y ordinérios.
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de sesenta (60) dias
calendarios, contados a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa



mailto:apoyouaba11@osce.gob.pe
mailto:jlevano@osce.gob.pe
mailto:lnajarro@osce.gob.pe

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 022-2024-OSCE - “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024”

1.9.

1.10.

suscripcién del contrato correspondiente. Con la aprobacién del Plan y cronograma de trabajo,
se podra dar inicio a la prestacion del servicio, levantandose la respectiva acta de inicio.

El servicio requerido se ejecutara bajo la supervision de la Comisidon de Inventario - 2024,
designada por la Oficina de Administracion, en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital, sin costo, debido al impulso del trabajo remoto en la entidad, previa solicitud, al siguiente
correo electrénico:

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2024

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2024

- Ley N° 31955 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N2 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°30225 — Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad. - Texto Unico Ordenado de la
Ley de Promociéon de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia
Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2008-TR

- Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su reglamento y
modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 1439 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en
el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

- Resolucién Directoral N.° 0006 -2022-EF/54.01

- Ley N° 26702 - Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca y Seguros.

- Ley N° 26790 - Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.

- Decreto Supremo N° 009-97-SA - Reglamento de la Ley N° 26790.

- Decreto Supremo N° 003-98-SA - Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo.

- Cdadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, seguin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta’ . 00-068-198194

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
7 Cuenta Corriente Unica y exclusiva para depoésitos en garantia en moneda nacional (Soles).
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2.4,

Banco . Nacion

N° CCI® :  018-068-000068198194-70

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 1°, (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado*?.

i)  Estructura de costos?'?.

i) Relacion de personas que intervendran en el inventario precisando nombres y apellidos,
DNI, perfil profesional o técnico, segun corresponda y rol que desempefiaran.

k) Copia simple del documento que acredite la adscripcion vigente del Perito Tasador
propuesto, al Cuerpo Técnico de Tasadores del Peri o al Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento o a la SBS - Superintendencia de Banca, Seguros y AFPs.

)  Documentacion que acredite la experiencia formacion, experiencia y capacitacion solicitada
del personal no clave, segun lo solicitado en el numeral 5.2.2.2 de los términos de referencia.

m) Declaracion Jurada del personal que ejecutara el servicio, que no debera contar con
antecedentes penales, judiciales ni policiales, el mismo que debera ser acreditado mediante
una Declaracion Jurada suscrita por el ganador de la buena pro.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley

10

11

12

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

~
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2.5.

2.6.

y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcidén también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya*®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida via Mesa de Partes Digital del OSCE
(https://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/) con atencién a la Oficina de Administracion, y/o
de acuerdo a las disposiciones complementarias que el OSCE disponga en su oportunidad.
Para mayor informacion sobre el uso y alcance de la Mesa de Partes Digital del OSCE, se puede
consultar la Guia disponible en el siguiente enlace: ( ).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales, conforme al siguiente detalle:

13

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

~
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ler. Pago 85 % del monto contractual: Por la presentacién del primer y segundo entregable
previa conformidad del servicio.

2do. Pago 15% del monto contractual: Por la presentacion del tercer entregable previa
conformidad del servicio.

El OSCE efectuara el pago en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios luego de la
recepcion de la conformidad de la prestacion de los servicios emitida por la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del Area de Control Patrimonial e Informe de la Comisién de
Inventario — 2024.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas, se debera contar con la siguiente
documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Abastecimiento, previo informe de la
Comision de Inventario — 2024, y visto bueno de la conformidad por el responsable de Control
Patrimonial emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacibn se debe presentar via Mesa de Partes Digital del OSCE
(https://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/) con atencién a la Oficina de Administracién, y/o
de acuerdo a las disposiciones complementarias que el OSCE disponga en su oportunidad.
Para mayor informacion sobre el uso y alcance de la Mesa de Partes Digital del OSCE, se puede
consultar la Guia disponible en el siguiente enlace: (https://bit.ly/2G8XITh).
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CAPITULO Il

REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL
EJERCICIO 2024

1 AREA USUARIA

Unidad de Abastecimiento — Area Control Patrimonial del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.

2  FINALIDAD PUBLICA

Optimizar el control de los bienes (activos fijos y bienes no depreciables) del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (en adelante OSCE), identificando correctamente
su ubicacién, a los usuarios responsables de su custodia y conservacion, logrando asi la
salvaguarda del patrimonio estatal que permitira cumplir con las funciones y objetivos
institucionales del OSCE, en aras de cautelar el patrimonio estatal.

3 OBJETO
3.1 General:

El OSCE requiere contratar una persona natural o juridica especializada en la toma de
inventario fisico de bienes patrimoniales que se encargara de la verificacion del estado de
conservacion de bienes patrimoniales, la conciliacién fisico — contable de activos fijos y no
depreciables de propiedad del OSCE, registrados hasta el 31 de diciembre de 2024, de
acuerdo a lo previsto en el Decreto Legislativo N° 1439, y su Reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N° 217-2019- EF y demas Directivas emitidas por la Direccién General de
Abastecimiento, asi como los principios contables vigente. Asimismo, se encargara de la
valorizacion a precios de mercado de los bienes sobrantes.

3.2 Especifico:

El Inventario Patrimonial del Ejercicio 2024, permitira contar con un inventario fisico de bienes
muebles al 31 de diciembre de 2024, conciliado con los registros contables, asi como la
identificacién de:

- Cantidad de bienes ubicados en cada sede del OSCE.

- Cantidad de bienes que estan en calidad de faltantes y/o sobrantes.
- Cantidad de bienes asignados a cada usuario del OSCE.

- Otros, que se identifiquen en el desarrollo del inventario.

4. ACTIVIDAD DEL POI
Inventario General de Existencias e Inventario de Bienes Patrimoniales.
5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
5.1.Actividades:

a) Presentar el Plan y Cronograma de Trabajo para la Toma de Inventario a ser aprobado por la
comisién de inventario del OSCE.

b) Efectuar el inventario fisico al barrer de todos los bienes muebles, maquinarias y equipos del
OSCE, ubicadas en todas las Sedes a nivel nacional.

c) Verificar la existencia, ubicacién y estado de conservacién de todos los bienes patrimoniales
muebles, inmuebles y de existencias del OSCE.

d) Etiquetado de los bienes patrimoniales del OSCE y re-etiquetado (codigo SBN), de los bienes
que no cuenten con ello.
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e) Realizar la valorizacién de los bienes sobrantes (teniendo en cuenta la normatividad vigente
de tasacion).

f) Realizar la re-valorizacién de los bienes con valor S/. 1.00 (teniendo en cuenta la normatividad

vigente de tasacion).

Efectuar la identificacion de bienes que se requiera ser dados de alta o baja por diferentes

causales y los que se encuentren pendientes de saneamiento.

h) El contratista debera efectuar la conciliacién fisica y contable de los bienes muebles del
OSCE, de lo que se obtendra el resultado final de los bienes conciliados, sobrantes y faltantes,
suscribiéndose el Acta de Conciliacion correspondiente.

i) Cargaral médulo SIGA PATRIMONIO los resultados del inventario tanto en su ubicacioén fisica
como en la asignacién por usuario. Sobrantes, faltantes y ubicados.

j) Entregar el resultado del inventario en el formato del Médulo de Bienes Muebles — SINABIP.
Sobrantes, faltantes y ubicados.

-

9

5.1.1 Resultados Esperados

» Verificacion fisica de todos los inmuebles, bienes muebles vehiculos, de propiedad del
OSCE y de terceros administrados por el OSCE a nivel nacional.

» Etiquetado de todos los bienes patrimoniales de propiedad del OSCE y de terceros
administrados por el OSCE con las etiquetas: identificador del inventario 2024 (5 digitos) y
codigo Patrimonial (12 digitos).

» Contar con los siguientes listados:

Bienes patrimoniales valorizados al 31.12.2024.

Bienes de propiedad de la institucion.

Bienes de los activos fijos y no depreciables segun cuenta contable.

Bienes totalmente depreciados.

Bienes conciliados con sus valores contables.

Bienes Sobrantes valorizados al 31.12.2024 segun Reglamento Nacional de

Tasaciones y demas normas vigentes.

Bienes Faltantes con sus valores contables.

Bienes con su respectivo estado de conservacion y operatividad.

Base de datos en el formato Excel que se ubica en la pagina web de la SBN, luego

debera de validar la data ingresada por cada local y convertir en un archivo TXT, para

su posterior migracién al Médulo Muebles del SINABIP del MEF
v Los bienes con valor residual 1.00 deberan ser valorizados a valor comercial de
conformidad con el Reglamento Nacional de Tasaciones y demas normas vigentes y la
Directiva N° 005-2016-EF/51.01 aprobada por Resolucién Directoral N° 012-2016-
EF/51.01 de fecha 28 de junio de 2016.

v" Formato de Ficha de Asignacion de Bienes en Uso impreso por cada usuario, de cada
una de las dependencias de la Sede Central, las Oficinas Desconcentradas, y demas
locales donde se verificaran los bienes que administra el OSCE.

ANENENENENEN

NN

5.2 Caracteristicas técnicas del servicio:
5.21 Coordinaciones previas

El contratista, al dia siguiente (dia habil) de presentado el Plan de Trabajo, tendra una reunién

de coordinacion con los representantes de la Comision de Inventario donde:

e Expondra el plan y cronograma de trabajo mas los procedimientos a ejecutar para la
realizacion del servicio, como minimo el periodo de ejecucién en cada localidad, provincia o
departamento que sea materia de inventario con la que cuente el OSCE; la cantidad e
identificacion del personal asignado para la ejecucion del servicio, la organizacién de los
grupos de trabajo, los mismos que seran aprobadas por la Comisién de Inventario Esta
informacion servira para el seguimiento del avance y cumplimiento del servicio.

e Presentara y expondra la tecnologia informatica que empleara para el proceso de toma de
inventarios empleando los lectores de cédigo de barra y como se enlazan con la base datos;
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asi como permitira se emitan los formatos de asignacién en uso por cada usuario y el listado

de los entregables.

e Expondra las recomendaciones para el mejor desenvolvimiento del servicio y propondra
procedimientos para un adecuado control del inventario.

¢ Expondra los formatos que utilizara para presentar los reportes solicitados

elLa Comisiéon de Inventarios podra formular observaciones, sugerencias o solicitar
modificaciones de manera inmediata al Plan de Trabajo y cronograma presentado, debiendo
la empresa absolverlas o subsanarlas al momento,

e Con la aprobacion del Plan y cronograma de trabajo, se podra dar inicio a la prestacion del
servicio, levantandose la respectiva acta de inicio.

o EL CONTRATISTA se compromete a mantener coordinaciéon permanente con las siguientes
dependencias:

a) Comision de Inventario, quien es la responsable de conducir el proceso de inventario y
autorizar el traslado de bienes durante el proceso de la toma de inventario 2024.

b) La Unidad de Finanzas, para obtener informacién sobre las cuentas contables,
clasificaciéon de bienes, determinar el tipo de datos a ser levantados necesarios para los
registros contables y la conciliacion correspondiente que sera requisito indispensable para
el pago del servicio.

c) La Unidad de Abastecimiento, para la intervencion del facilitador en el levantamiento del
inventario.

eEL CONTRATISTA en coordinacion con la Comisiéon de Inventarios se pondra en
comunicacion con los jefes y/o encargados de las Oficinas Desconcentradas, y otros lugares
donde se encuentren bienes del OSCE, para definir las acciones referentes a la movilizacién
de sus grupos de trabajo para poder encontrar rapidamente los lugares donde se encuentran
los bienes. Se debe tener claramente entendido que la movilizacién y/o el transporte para
trasladarse a los diversos lugares donde se encuentren los bienes seran bajo cuenta, costo y
riesgo del Contratista que realice el trabajo. Para el ingreso a las instalaciones de otras
instituciones o empresas donde se tenga que levantar inventarios, el personal que ejecutara
esta labor a cargo del CONTRATISTA debera de contar con los requisitos establecidos como
contar con seguros como SCTR Salud.

o EL CONTRATISTA debera contar con el equipamiento suficiente para procesar la informacién
recibida, asi como para la emision de las etiquetas con la codificacién patrimonial, la cual
debe seguir con las normas propuestas por la Direccién General de Abastecimiento. Cabe
sefialar que el OSCE no facilitara ningun tipo de equipo para la prestacion del servicio.

¢ Para efectos de la prestacion del servicio, el CONTRATISTA tendra acceso a la informacién
relacionada al inventario generado en el médulo SIGA PATRIMONIO correspondiente al
ejercicio 2024 (31.12.2024), registro patrimonial y toda la base de datos e informacion sobre
los bienes asignados, su ubicacién, asi como de las adquisiciones de bienes muebles
efectuadas durante el afio 2024.

eEL CONTRATISTA debera elaborar la informacion adicional que requiera para el
cumplimiento de su servicio. En tal sentido, el CONTRATISTA se encuentra prohibido de
solicitar y/o condicionar a cualquier dependencia de la entidad, la elaboracién y/o formulaciéon
y/o exhibicion de informes, reportes, base de datos y/o la entrega de cualquier otro documento
y/o facilidad adicional a las establecidas en el presente documento, para efectos de proceder
y/o proseguir con la realizacion del inventario.

5.2.2 Perfil del proveedor
5.2.2.1 Del postor/contratista

a. El postor debera acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/.
150,000.00 (Ciento cincuenta mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios
iguales al objeto de la convocatoria, durante los ocho afios anteriores a la fecha de
la presentacién de ofertas.
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. El postor debera contar con un software de inventario. El software a ser utilizado

debe soportar la carga de los 12,000 items que se procesara en el presente servicio
de toma de inventario.

Asimismo, para el levantamiento de la informacion, el contratista debera utilizar
capturadora de datos o lectora de cédigos de barra.

. Tener conocimiento de la Ley N° 1439, su Reglamento aprobado con D.S. 217-

2019-EF y sus modificatorias; la Resolucién Directoral N° 015-2021-EF/54.01 que
aprueba la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la Gestion de Bienes
Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, asi
como las demas normas emitidas por la Direccion General de Abastecimiento;
ademas de las Normas Técnicas de Control.

. Tener conocimiento en codificacion y clasificacién de las cuentas contables y calculo

de depreciaciones segun la normatividad vigente.

Tener conocimiento y experiencia en la migracién de la informacién patrimonial al
Modulo de Bienes Muebles — SINABIP, dicha experiencia se sustenta con
declaracion jurada.

5.2.2.2 Personal minimo requerido:

El personal que presente el proveedor para la ejecucion del servicio desempefiara los
roles de Supervisor, Conciliador Contable, Tasador, Inventariador y Digitador:

PERSONAL CLAVE:

a) Un (01) Supervisor General de Inventario, bachiller en Administraciéon o en

b

a)

b)

~

~

Contabilidad o en Economia o en Ingenieria Industrial o en Ingenieria de Sistemas,
con una experiencia minima de un (1) afio como Supervisor y/o Coordinador de
procesos de inventario, con conocimiento de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 y
sus modificatorias; asi como saneamiento de bienes muebles, durante los Ultimos 5
afios contados desde la presentacion de ofertas

Un (01) Conciliador Contable, de profesién contador, con colegiatura habil vigente
(dicho documento debera presentarse para el inicio de su participacion efectiva en
el contrato) con experiencia minima de seis (6) meses como conciliador contable en
inventarios de activos fijos y no depreciables, durante los ultimos 3 afios contados
desde la presentacion de ofertas.

Un (01) Perito Tasador, adscrito al Cuerpo Técnico de Tasadores del Peri o al
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento o a la SBS - Superintendencia
de Banca, Seguros y AFPs (dicha adscripcion debera encontrarse vigente y sera
presentada para la firma del contrato), Acreditar experiencia minima de dos (02)
meses en valorizacién de activos fijos, durante los uUltimos 3 afios contados desde
la presentacién de ofertas.

PERSONAL NO CLAVE:

Inventariadores:

Minimo Seis (06) Inventariadores.

e Deberan acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en toma de
inventario de bienes muebles patrimoniales.

e Con estudios técnicos o universitarios (en curso, truncos o concluidos), en
cualquier carrera profesional.

Digitadores:

Minimo Dos (02) Digitadores

o Deberan acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en actividades de
digitacion de toma de inventario de bienes muebles patrimoniales.

e Con estudios técnicos o universitarios (en curso, truncos o concluidos) en
cualquier carrera profesional.

~
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e Manejo de programas de computacion (Excel, Word), se acreditara con
certificados y/o constancia de capacitacion.

e Tener conocimiento modulo SINABIP, se acreditara con declaracion jurada.

e Manejo del SIGA, se acreditara con certificados y/o constancia de capacitacién.

5.2.2.3 Cabe indicar que el proveedor no podra presentar a una persona que cumpla dos
roles, a fin de asegurar que dicha situaciéon no interfiera en el desempefio de las tareas
a ejecutar.

5.2.2.4 Los documentos que sustenten tanto la experiencia, asi como la formacién académica
y capacitacién de los Inventariadores, asi como de los Digitadores, deberan ser
presentados como parte de la documentacion antes de la firma de contrato.

5.2.2.5 El personal que ejecutara el servicio, no debera contar con antecedentes penales,
judiciales ni policiales, el mismo que debera ser acreditado mediante una Declaracién
Jurada suscrita por el ganador de la buena pro para efectos de la firma del contrato.

5.2.2.6 Cabe precisar que, para el presente servicio, el “Equipo Operativo” estara compuesto
por el Supervisor General de Inventario (Personal Clave), los Digitadores y los
Inventariadores (Personal No clave).

5.2.2.7 El horario en el que se ejecutara el servicio de inventario sera dentro del horario de
oficina de la entidad, es decir de 09:00 a 18:00, de lunes a viernes. Este horario es
exigible para el Personal Operativo.

5.2.2.8 De igual forma el contratista para la suscripcién del Acta de inicio de inventario debera
presentar el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR Salud — Pensioén),
del personal operativo que ejecutara el servicio, el mismo que debera ser actualizado,
cuando corresponda. No se autorizara el ingreso del personal operativo que no cuente
con dicho seguro.

5.2.3 Cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo y de protocolos

sanitarios

a. El Contratista debera cumplir con lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo - Ley 29783, su Reglamento y demas normatividad vigente.

b. El contratista debera cumplir con el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, aprobado
mediante Acta N° 015-2020-OSCE-CSST del Comité de Seguridad y Salud en el
Trabajo de fecha martes 21 de setiembre de 2020, el mismo que se le entregara al
inicio del servicio.

c. De la Matriz IPER (ldentificacion de Peligros, Evaluacién de Riesgos y Medidas de
Control).- Debe considerar lo siguiente:

Requisitos Documentos a Entregar

El contratista debera tener conocimiento de los | Matriz IPER (ldentificacién de
peligros y riesgos a los cuales esta expuesto su |Peligros, Evaluacién de Riesgos y
personal, durante la ejecucion del servicio Medidas de Control), la cual se
presentara a la Entidad con un plazo
*Los controles que figuren en esta matriz seran |maximo de 15 dias calendario

los controles que el contratista debera |[después de haber suscrito el contrato.
implementar (medidas de seguridad, equipos
de proteccién personal, sefial ética, etc.).

~
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d. El personal propuesto por el Contratista para la ejecucion del servicio debera contar en
forma permanente con la indumentaria y equipos de proteccion personal relacionados
con las actividades a desarrollar y deberan portar en forma obligatoria un chaleco (sin
ningun tipo de bolsillo) y un carné de identificacion visible, con fotografia actualizada.

5.2.4 Cantidad de items a inventariar

La cantidad de bienes a inventariar es de 11,765 aproximadamente, los cuales estan ubicados
a nivel local y nacional en las diversas Sedes del OSCE. No obstante, el nimero de items
puede variar en funcién de las adquisiciones y bajas patrimoniales realizadas en el periodo
restante del afio 2024. El detalle de las cantidades aproximadas por local es el siguiente:

N° OFICINAS/AREAS CANTIDAD DE BIENES
1 EDIFICIO EL REGIDOR 3848
2 EDIFICIO PRINCIPAL 5455
3 MODULO DE ATENCION AMAZONAS 15
4 MODULO DE ATENCION MOQUEGUA 10
5 MODULO DE ATENCION PASCO 20
6 O.D. ABANCAY 37
7 O.D. AREQUIPA 190
8 0O.D. AYACUCHO 180
9 0O.D. CAJAMARCA 156
10 O.D. CHICLAYO 156
11 0.D. Cusco 177
12 0O.D. HUANCAVELICA 56
13 0O.D. HUANCAYO 169
14 0.D. HUANUCO 135
15 0.D. HUARAZ 162
16 O.D.ICA 54
17 O.D. IQUITOS 67
18 O.D. PIURA 186
19 O.D. PUCALLPA 47
20 0O.D. PUERTO MALDONADO 42
21 0O.D. PUNO 150
22 0O.D. TACNA 59
23 0O.D. TARAPOTO 155
24 O.D. TRUJILLO 127
25 0.D. TUMBES 47
26 SURCO - LEVEL 3 65
TOTAL APROXIMADO 11765

5.2.5 Metodologia de trabajo

El trabajo arealizar se encuentra enmarcado en los principios contables y la normatividad
vigente emitida por la Direccion General de Abastecimiento. En ese sentido, el Contratista
debera establecer su metodologia de trabajo en forma uniforme en todas las sedes,
teniendo en consideracion los siguientes lineamientos generales:

~
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a. Instruir sobre la identificacion y caracteristicas fisicas de los bienes y equipos al

personal técnico y profesional propuesto, con la finalidad de garantizar la identificacién
uniforme de los bienes acorde con los lineamientos de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales, esto es, los bienes inventariables y aquellos que no califican como
tal.

b. Debera presentar su PLAN DE TRABAJO a la Oficina de Administracion del OSCE.

Proceso de la Toma de Inventario

El proceso de la toma de inventario fisico de los bienes muebles del OSCE, se llevara a
cabo en tres fases, las cuales se detallan a continuacion:

l.- Primera Fase

a.
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El proceso del inventario fisico se realizara etiquetando los bienes inventariados y
registrando toda su informacion técnica, para lo cual el contratista debera utilizar los
recursos materiales y equipos que estime convenientes para el mejor desarrollo de sus
actividades.

En esta fase, el proceso debe considerar la verificacion de la existencia, ubicacién y
estado de los bienes muebles del OSCE.

Asimismo, la informacién debera ser registrada en el formato de la “Ficha de
levantamiento de informacién” previsto por la Direccién General de Abastecimiento en
la Directiva N° 006-2021-EF/54.01.

La informacion registrada en el formato “Ficha de levantamiento y asignaciéon de
Bienes”, debera ser digitada a un Software De Gestion De Inventarios, que el contratista
ganador del presente procedimiento de seleccién, debe proporcionar para la ejecucién
del inventario de bienes muebles 2024.

Una vez emitida la “Ficha de levantamiento y asignacion de Bienes”, sera entregada al
usuario responsable del uso o custodia de los bienes muebles, dicha ficha debe contar
con el visto del Supervisor General del Inventario, del personal Inventariador, ademas
de la firma del usuario al que se le asigné los bienes muebles.

En el caso de los practicantes y personal contratado bajo otra modalidad, la asignacién
de los bienes muebles se realizara a cargo del jefe inmediato o del personal que éste
designe.

Como parte del proceso de inventario, se debe Identificar los bienes que se encuentran
afectados en uso al OSCE por otras entidades estatales o privadas.

Del mismo modo debe Identificar los bienes muebles que por su estado de conservacion
requieran ser dados de Baja patrimonial y contable.

En relacion al anterior literal, el contratista debe emitir un Informe debidamente
sustentado, respecto de aquellos bienes muebles sujetos a baja (malo, obsoleto,
inservible, RAEE o chatarra).

En caso de existir bienes muebles en proceso de reparacién o mantenimiento, deben
solicitar la documentacién que sustente su salida y seran considerados dentro del
ambiente donde se encontraban ubicados y a cargo del usuario que autorizé la salida.

Para esta fase, el contratista debera proporcionar el siguiente personal minimo
requerido:
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-Un (1) Supervisor General de Inventario.
-Dos (2) Digitadores.
-Seis (6) Inventariadores.

La informacién producto del inventario fisico realizado en las Oficinas Desconcentradas
del OSCE, debera ser procesada en cada una de las sedes ubicadas a nivel nacional.

. En las Oficinas Desconcentradas se deberan suscribir las Actas de Inicio y Conclusién

del Inventario. Dichas actas deben ser suscritas por el encargado de la dependencia y
por el Inventariador. Asimismo, en las Actas de Conclusién se debera indicar la cantidad
de bienes ubicados, faltantes y sobrantes.

En lo que respecta a las sedes de Lima, las Actas de Inicio y Acta de Conclusién de
Inventario seran suscritas por la Comisién de Inventario y el Representante Legal del
Contratista.

Asimismo, debera realizarse la Descripcion detallada del bien, segun sus caracteristicas
que le corresponda, tales como:
Tipo de bien | Vehiculos | Muebles | Equipo

Caracteristica
Placa

Clase

Marca

Ao de Fabricado
Modelo
Combustible
Carroceria

Ejes

Color

Numero de Motor
Numero de Serie
Cilindros
Ruedas
Pasajeros
Asientos

Peso Seco

Peso Bruto

Nro. de Puertas
Caja

Nro. Tarjeta
Propiedad

Otros

XXX

X XXX XXX XK XX XXX XXX XX | X | X | X | X
x

Del Etiquetado

. Las etiquetas tendran un numero correlativo y llevara el afio del inventario 2024.

. El modelo de etiqueta sera presentado a la Comision de Inventario como parte del Plan

de Trabajo, quienes realizaran su revision para fines de otorgar la conformidad
correspondiente.

. Las dimensiones de la etiqueta correlativa de inventario seran de 0.75 x 1.5 pulgadas,

de poliéster, impresiéon térmica con tipo de adhesivo resistente (minimo #300), con
espesor de la etiqueta (minimo 70 micrones) sujeto a pruebas y vida util de 5 afios. Las
etiquetas deberan contener: el logo institucional del OSCE, afio del inventario, ademas
del nimero correlativo que le corresponda.
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d. No debera retirarse las etiquetas que cuenten con cédigo patrimonial.

e. El etiquetado forma parte de la primera fase del Proceso de Toma de Inventario 2024.

I..- Segunda Fase

Esta fase es la de conciliaciéon patrimonio-contable, en la que el contratista debera desarrollar
las siguientes actividades:

a. Determinar, de acuerdo al marco normativo emitido por la Direccion General de
Abastecimiento y a las Normas Internacionales de Contabilidad (NIC), aquellos bienes
que deben ser considerados como activo fijo o no depreciable. (solo para los casos de
los bienes sobrantes).

b. El Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable, se elaborara conforme al formato
establecido en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01, dicho documento sera suscrito por el
Representante Legal del Contratista, la Comisién de Inventario - 2024, Control
Patrimonial y la Jefa de la Unidad de Finanzas del OSCE.

c. Como resultado de la conciliaciéon efectuada con los saldos contables, el Contratista
presentara la relacién definitiva de los bienes conciliados, con el correspondiente historial
contable, es decir: Valor de adquisicién, depreciacién acumulada del ejercicio y el valor
neto al cierre del ejercicio 2024.

d. Asimismo, en esta fase, el contratista debera realizar la ubicacién de los bienes faltantes,
asi como su asignacion a los usuarios responsables del uso o custodia de los bienes
muebles.

e. Ademas, debera cruzar la informacién de los bienes “sobrantes “, a fin de contrastarlos
con los bienes faltantes con la finalidad de conciliarlos.

f. Para esta fase, el contratista debera proporcionar el siguiente personal minimo
requerido:

-Un (1) Supervisor General de Inventario (Personal Clave).
-Un (1) Conciliador Contable (Personal Clave).

-Un (1) Perito Tasador (Personal Clave).

-Un (1) Digitador (Personal No Clave).

-Cuatro (4) Inventariadores (Personal No Clave).

g. Solo para el caso del personal operativo (Supervisor General del Inventario, Digitador e
Inventariadores), es indispensable su asistencia en el trabajo de campo.

De la Conciliacion Patrimonio - Contable:

OSCE ==
La conciliacion es la contrastacién del inventario fisico con los registros contables y
Femsdo digtaments por LEvano  pa@trimoniales, con la finalidad de determinar los bienes ubicados, sobrantes y faltantes. Por lo

LOVERA Jonny Christian FAU

20415028800 o tanto, el contratista debera contrastar los resultados del inventario patrimonial en valores y por
Fecha: 31.072024 15:2241-0500 cyenta contable con los registros contables considerados en los estados financieros del OSCE
al 31 de diciembre de 2024, para lo cual debera revisar la correcta aplicacion de las cuentas
contables, segun las caracteristicas y valor de los mismos, asi como los célculos de depreciacion

acumulada, segun la normatividad vigente.
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La conformidad de la conciliacién patrimonio — contable, se realizara con la intervencién del
responsable de la Unidad de Finanzas y el presidente de la Comision de Inventario — 2024 con
la suscripcion del acta respectiva.

Asimismo, el contratista debera efectuar la conciliacién fisica y contable de los bienes muebles
faltantes, en coordinaciéon con el responsable del area de Control Patrimonial del OSCE,
contrastando con el tltimo inventario efectuado.

La conciliacién final es la que se obtendra producto del resultado final de los bienes conciliados,
sobrantes y faltantes, suscribiéndose el Acta de Conciliacion (de acuerdo al formato previsto en
la Directiva N° 006-2021-EF/54.01) entre el Jefe de la Unidad de Finanzas y la Comisién de
Inventario - 2024, por el OSCE, asi como el Conciliador Contable y el representante legal, por el
Contratista.

Concluida la etapa de conciliacién, se efectuara la valuacion comercial de los bienes sobrantes,
estimando su expectativa de vida Util, para el caso de aquellos calificados como activos fijos. La
valuacion se realizara conforme a lo previsto en el Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru
y en la normativa contable vigente.

Los bienes con valor residual 1.00 deberan ser valorizados a valor comercial de conformidad con
el Reglamento Nacional de Tasaciones y demas normas vigentes y la Directiva N°005-2016-
EF/51.01 aprobada por Resolucién Directoral N°012-2016-EF/51.01 de fecha 28 de junio de
2016.

La conciliaciéon Patrimonio-Contable, forma parte de la segunda fase del Proceso de la Toma de
Inventario 2024.

lll.- Tercera Fase

a. En esta fase de cierre del inventario 2024, el contratista debera elaborar los reportes
exigibles que se encuentran sefialados en el literal C del punto 9.1 del presente término de
referencia.

b. Asimismo, el contratista debe realizar la migracién de la informacién del inventario al Médulo
de Bienes Muebles — SINABIP.
c. Para esta Fase, el contratista debera contar como minimo con el siguiente personal:

-Un (1) Supervisor General de Inventario.
-Un (1) Digitador.
-Dos (2) Inventariadores.

d. El servicio se dara por concluido con la conformidad otorgada por la Unidad de
Abastecimiento y control patrimonial, previo Informe de la Comisién de Inventario.

5.3 Obligaciones del contratista

,OSCE | a. Elcontratista debera presentar la informacién en el formato exigido por el Médulo Bienes
e

o Muebles — SINABIP.

Firmado digitaimente por LEVANO . , . . ., , . . ,
g oy Chiisten FAU b. El contratista debera elaborar las etiquetas con impresion térmica, que se utilizaran para
Pt 3157 2024 15:2285 05:00 la identificacion de los bienes patrimoniales a inventariar, previa aprobacién de la

Comision de Inventario. Asimismo, es responsable de la colocacién de las mismas en
cada uno de los bienes.

c. El postor ganador debera entregar por escrito al OSCE, la relacién de personas que
intervendran en el inventario precisando nombres y apellidos, DNI, perfil profesional o
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técnico, segun corresponda y rol que desempefiaran, para efectos de la suscripcion del
contrato.

. Cualquier cambio de personal debera ser comunicado con antelacién mediante correo

electrénico al facilitador del inventario 2024, el cual dara el visto bueno del personal
propuesto. Cabe sefialar que dicho personal de reemplazo debe cumplir con iguales o
superiores calificaciones y experiencia que las previstas por la Entidad como parte de
requisitos de calificacion, en los documentos del procedimiento de selecciéon que dio
origen al contrato; independientemente de las caracteristicas técnico — profesionales del
personal reemplazado.

. El Contratista debera dotar a su personal de:

Credenciales con fotografia actualizada (fotocheck), las cuales deberan ser portadas
en todo momento en forma visible desde su ingreso al OSCE y durante todo el tiempo
que se encuentre dentro las instalaciones.

Indumentaria apropiada de trabajo, la cual comprendera de mascarillas para polvo,
guantes de hilo, guardapolvo o chalecos.

Los recursos materiales (winchas, dutiles de oficina, tableros, etc.), equipos
(computadoras personales, impresora, etc.) a utilizarse desde el inicio hasta el final del
servicio deberan ser proporcionados por el contratista para garantizar la ejecucion del
mismo dentro del plazo establecido. EI OSCE no proporcionara material ni equipo
alguno.

El contratista, para el registro de la informacién obtenida en las fichas de levantamiento
de informacién, debera contar con un software de gestion de inventarios de activo
fijo.

Cubrir los gastos de viaticos, alimentacion, etc., de su personal para realizar viajes para
el inventario en las Oficinas Desconcentradas.

. Asimismo, el contratista debera presentar el Seguro Complementario de Trabajo de

Riesgo (SCTR Salud- Pensién), del personal operativo (Supervisor General de
Inventario, digitador, inventariador) que realizara la labor de inventario por el tiempo que
dure el servicio, para la suscripcién del Acta de inicio de inventario.

. En caso de producirse la pérdida, dafios o perjuicios, de bienes del OSCE o bienes de

propiedad de terceros registrados por el servicio de vigilancia, la entidad determinara si
la empresa a cargo del servicio de inventario es responsable por la pérdida, dafios o
perjuicios ocurridos, para lo cual se tendra en consideracion el siguiente procedimiento:

EI CONTRATISTA queda obligado de presentar los descargos correspondientes ante la
Oficina de Administracion del OSCE, dentro de los tres (03) dias calendario siguiente de
ocurrido o tomado conocimiento del caso de pérdida, dafios o perjuicios de bienes de la
Entidad o bienes de propiedad de terceros registrados por el servicio de vigilancia.

La Oficina de Administracién, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de
recibido el descargo del CONTRATISTA realizara la evaluacién de lo acontecido,
considerando lo siguiente:

- Circunstancias en que se produjo el hecho.

- Observacioén y evaluacion de la zona donde se produjo el hecho.

- Descargo de parte de la empresa a cargo del servicio de inventario, sobre el hecho
producido.

Sélo en caso de encontrarse responsabilidad de parte del personal de la empresa a
cargo del servicio de inventario, el OSCE comunicara al CONTRATISTA los resultados
de la evaluacién, dentro del plazo de cinco (05) dias calendario contados a partir del dia
siguiente de culminada dicha evaluacién. EI CONTRATISTA queda obligado a la
reposicion o al pago de los gastos de reparacion correspondientes en el plazo de diez
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(10) dias calendario siguientes a la comunicacion del OSCE. En caso de incumplimiento,
el OSCE queda facultado para efectuar el descuento en forma directa de los pagos
programados al CONTRATISTA, sin perjuicio de interponer las acciones legales y/o
administrativas a que hubiere lugar.

Este procedimiento se llevara a cabo sin perjuicio de la denuncia que estime plantear la
Entidad ante la autoridad correspondiente.

5.4 Obligaciones del OSCE

a. Durante el periodo del servicio de toma de inventario, el OSCE brindara las facilidades al
personal del contratista para el acceso a los locales.

b. Asimismo, en la Sede de Lima proporcionara un espacio fisico para que el contratista instale
dos (02) computadoras portatiles y dos (02) impresoras que faciliten las labores de la
ejecucion del servicio.

c. La Comisién de Inventario - 2024, dentro de los cinco (05) dias calendario siguientes de la
firma de contrato entregara al contratista y en medio magnético los siguientes archivos:

La relaciéon actualizada del personal del OSCE (Unidad de Recursos Humanos).
La relacion de bienes patrimoniales a inventariar (Control patrimonial).

d. Para el desarrollo de la segunda fase y luego de otorgada la conformidad del primer
entregable, la comision de inventario 2024, entregara al contratista en medio magnético el
siguiente archivo:

Los ultimos saldos contables de bienes patrimoniales al 31 de diciembre de 2024 (Unidad
de Finanzas).

Dicha entrega sera mediante la suscripcién de un acta.

e. La Supervision del servicio estara a cargo de la Comisién de Inventario - 2024, con el apoyo
del Area de Control Patrimonial como facilitador del proceso de Inventario.

f. La Comisién de Inventario — 2024, sera quien autorice el desplazamiento de bienes muebles
de un ambiente a otro y/o fuera del edificio, ya sea por comisién de servicio, necesidad de
servicio y otros que amerite continuar con las labores de los servidores del OSCE, mientras

,OSCE]?".-:'-' se esté realizando la ton_"la de i_nventario y se tenga claro la ficha de Asignacién de Bienes
por corresponder (usuario/ambiente).

Firmado digitaimente por LEVANO
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20418020808 3of g. Otorgar acceso, al contratista, al MODULO SIGA — PATRIMONIO (asignandole usuario y
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Fecha: 31.07.2024 15:32:02-05:00 contrasena), luego de cumplida la primera fase del servicio de inventario.

6. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
No aplica
7. PLAN DE TRABAJO

El contratista debera presentar dentro de los cinco (5) dias calendarios posteriores a la
recepcion de los documentos detallados en el literal c) del numeral 5.4, el contratista presentara
en mesa de partes digital del OSCE (https://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/), el PLAN
DE TRABAJO DEL INVENTARIO 2024, dirigido a la Oficina de Administracién, el mismo que
debe considerar al detalle los siguientes aspectos:
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*» Cronograma de actividades.

* Modelo de la Ficha de Levantamiento de Informacién y Asignacion de Bienes Patrimoniales,
la misma que debe estar sujeta a lo previsto en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 aprobada
por Resolucién Directoral N° 015-2021-EF/54.01.

» Modelo de la Ficha técnica de Vehiculo, conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01.

* Modelo de etiquetas a utilizar para identificar a los bienes inventariados.

» Recomendaciones para el mejor desenvolvimiento del servicio y propondra procedimientos
para un adecuado control del inventario.

* Los formatos que utilizara para presentar los reportes solicitados los cuales seran aprobados
por la Comisién de Inventario de bienes patrimoniales del OSCE

* Relacion del personal que efectuara el levantamiento de informacién en las sedes de Lima.

* Relacion del personal que efectuara el levantamiento de informacién en las sedes
desconcentradas.

» Metodologia a emplear para la ejecucién del servicio

« Otros que considere relevantes para la prestacion del servicio

Cabe precisar que el Plan de Trabajo sera revisado y aprobado por la comisién de inventario —
2024 en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario contados a partir del dia siguiente de
su recepcion, una vez aprobado dicho plan, debera suscribirse el Acta de Inicio de Inventario.

REQUISITOS DE CALIFICACION
Conforme detalle de cuadro anexo
PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio de inventario sera de sesenta (60) dias calendarios, contados
a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa suscripcién del
contrato correspondiente. Con la aprobacién del Plan y cronograma de trabajo, se podra dar
inicio a la prestacion del servicio, levantandose la respectiva acta de inicio.

El servicio requerido se ejecutara bajo la supervision de la Comisién de Inventario - 2024,
designada por la Oficina de Administracion.

9.1. Entregables Del Contratista

a. Primer Entregable: Informe con el Inventario de todos los bienes muebles ubicados
en las Oficinas Desconcentradas y Sedes de Lima.
El primer entregable sera presentado en mesa de partes digital del OSCE
(2 digital/) con atencion a la Oficina de Administracion,
como maximo hasta los treinta y cinco (35) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de la suscripcion del Acta de Inicio de Inventario. Este informe debera incluir:

1. El resultado del inventario en las veintitrés (23) Oficinas Desconcentradas’ en formato
del Médulo Bienes Muebles — SINABIP.

2. Las planillas de inventario debidamente llenadas y firmadas por el usuario de los bienes
de las sedes.

3. Las planillas seran entregadas tanto en formato fisico como digital (escaneadas).

4. Las Actas de Inicio y Conclusion del inventario en cada una de las veintitrés (23) Oficinas
Desconcentradas.

5. Formato digital en Excel con la informacién del inventario realizado en las veintitrés (23)
Oficinas Desconcentradas, segun los parametros previstos en el Médulo de Bienes
Muebles - SINABIP.

! Oficinas Desconcentradas: Abancay, Arequipa, Ayacucho, Cajamarca, Chiclayo, Cusco, Huancavelica, Huancayo, Huanuco, Huaraz, Ica,

Iquitos, Piura, Pucallpa, Puerto Maldonado, Puno, Tacna, Tarapoto, Trujillo, Tumbes y los Médulos de Atencién de Amazonas
Moquegua y Pasco.
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6. Formato digital de fotografias por cada uno de los bienes muebles (identificado por el
codigo SBN o si no tuviera por su correlativo del inventario 2024) y los ambientes donde
se haya inventariado ordenadas por carpetas nombradas por areas, sedes y ODES.
(presentar en USB).

7. El resultado del inventario de las sedes de Lima segun el formato del Médulo Bienes
Muebles — SINABIP.

8. Las planillas de inventario debidamente llenadas y firmadas por el usuario de los bienes
muebles. Las planillas seran entregadas tanto en formato fisico como digital
(escaneadas), de las sedes de Lima.

9. Formato digital en Excel con la informacion del inventario realizado en las sedes de Lima,
segun los parametros previstos en el Médulo de Bienes Muebles — SINABIP.

10.Evidencia de la carga de la informacién del resultado del Inventario fisico del ejercicio
2024, en el médulo Siga Patrimonio (asignacion por usuario y ubicacion fisica).

b. Segundo Entregable: Informe de Conciliacion Patrimonio-Contable y Valuacion de

Sobrantes.

El segundo entregable sera presentado en mesa de partes digital del OSCE
(https://a 0 0 tal/) con atencion a la Oficina de Administracion,
como maximo hasta Ios qumce (15) dias calendarlos contados a partir del dia siguiente del
otorgamiento de la conformidad del primer entregable, el cual debe incluir lo siguiente:

-pa

1. Elreporte con la condicién final de los bienes inventariados: ubicados, sobrantes y faltantes
de todas las sedes del OSCE, debidamente conciliado con los Registros Contables.

2. El reporte detallado de los bienes sobrantes, especificando su detalle técnico, ubicacion,
usuario, expectativa de vida util y valor comercial.

3. Informe sustentando la metodologia, férmulas y resultados obtenidos en la valorizacion

comercial de los bienes, debidamente sustentado y suscrito por el Perito Tasador.

El reporte detallado de los bienes faltantes, especificando su ultima ubicacién y usuario.

Los resultados de la conciliacion patrimonio-contable del Inventario 2024, deberan ser

refrendados por el Conciliador Contable.

6. En el caso de las valorizaciones a los bienes “sobrantes”, debera adjuntar un informe de
tasacioén comercial elaborado por un Perito Tasador en la materia, debidamente habilitado
y acreditado.

7. Elreporte detallado de los bienes con valor residual 1.00, los cuales deberan ser valorizados
a valor comercial de conformidad con el Reglamento Nacional de Tasaciones y demas
normas vigentes y la Directiva N°005-2016-EF/51.01 aprobada por Resolucién Directoral
N°012-2016-EF/51.01 de fecha 28 de junio de 2016.

o

c. Tercer Entregable: Informe Final de Inventario
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El tercer entregable sera presentado en mesa de partes digital del OSCE
sce.gob.pe/mesa-partes-digital/)con atencién a la Oficina de Administracion, como
méaximo hasta dlez (1 0) dias calendarlos contados a partir del dia siguiente del otorgamiento de
la conformidad del segundo entregable. El informe final debera ser presentado impreso,
debidamente visado, firmado y foliado, asi como en medio magnético (CD), el cual debera
contener lo siguiente:

1. Resumen ejecutivo, especificando: objetivo, antecedentes, procedimientos y actividades
desarrolladas, resultados, analisis de los resultados, conclusiones y recomendaciones. Como
lo estipula la Directiva N° 006-2021-EF/54.01, como se muestra en el anexo “F’. Todos
debidamente sustentados.

2. Relacion de bienes en uso del OSCE clasificados por Sede.

3. Relacién de bienes afectados y cedidos en uso a favor del OSCE.

4. Relacion de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados etc.).
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5. Relacion de bienes sobrantes debidamente valorizados.
6. Relacion de bienes con valor residual 1.00, valorizados a valor comercial segin norma
vigente.
7. Relacion de bienes propuestos para la baja y que se encuentren en custodia de control
patrimonial.
8. Reporte de bienes que seran propuestos para su inclusién al Catalogo. (De existir).
9. Los reportes presentados deberan sujetarse a los parametros previstos en el Médulo de
Bienes Muebles — SINABIP, debiendo contar, ademas, con la siguiente informacion:
= N° de Planilla de Inventario y fecha de Inventario.
= Cddigo del local.
= Cddigo de Inventario 2021, 2022 y 2023.
= Expectativa de vida util.
10. La conciliacién final entre los registros patrimoniales y los registros contables.
11. La base de datos general del Inventario en formato del Médulo Bienes Muebles - SINABIP
en medio magnético.
12. Migracién de la informacion del inventario con los valores contables al 31.12.2024 al portal
del SINABIP. (Debe adjuntar la ficha de validacién emitida por el Médulo SINABIP al término
de la migracion).

9.2. Procedimiento para la conformidad de los entregables.

La Oficina de Administracion remitira cada entregable presentado por el contratista ala Comision
de Inventario — 2024 para que proceda a su revision y evaluacion en un plazo maximo de tres
(03) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la recepciéon de cada informe. De
encontrarlo conforme, la Comisién de Inventario - 2024 aprobara y lo pondra en conocimiento
de la Oficina de Administracion para la notificacién del resultado al contratista.

En el caso de existir observaciones, el contratista debera proceder a su absolucién en un plazo
maximo de dos (02) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la recepcién del
documento.

Una vez recepcionada la respuesta del contratista, la Oficina de Administracion correra traslado
a la Comisién de Inventario - 2024 para su revisién y aprobacioén, en un plazo maximo de dos
,OSCElg-‘-‘ (02) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la recepcion. De encontrario
conforme, la Comisién de Inventario - 2024 aprobara y lo pondra en conocimiento de la Oficina
Frmade dotamenie poriEvANO - de Administracion para la notificacion del resultado al contratista.

LOVERA Jonny Christian FAU
20419026809 soft
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Facha: 31.072024 15:32:45 -05:00,

10. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Los lugares donde se ejecutara el presente servicio seran segun el siguiente cuadro:

LOCAL DIRECCION DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
Av. Gregorio
SEDE CENTRAL | Escobedo Cdra. S/IN — | Jesus Maria Lima Lima
San Felipe
Sub lote 69-B- Zona
EDIFICIO EL Comercial del Jests Maria Lima Lima
REGIDOR Conjunto Residencial
San Felipe
WIN EMPRESAS | Av. Santa Catalina N° La Victoria ; @
663 Lima Lima
Urb. Casas del Banco
0.D. de la Nacion B-3 .
ABANCAY Cercado Abancay Abancay Apurimac
(CONECTAMEF)
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o.0. #; Lambramant = LL. Bui(t)asr:aL:tles Arequipa Arequipa
AREQUIPA | 2, Urb. Santo Domingo ; Y quip quip
Rivero
o.D Jr. Arequipa N° 264-
AYAC.U.CHO 266 / Jr. 2186c;e Julio N° Huamanga Huamanga Ayacucho
0.D. Jr. Sor Manuela Gil N° Cai Cai Cai
CAJAMARCA 464 ajamarca ajamarca ajamarca
o.D Calle Mariategui Mz D,
CHICLAYO Arturo Cabrejos Falla Chiclayo Chiclayo Lambayeque
Lote 10
Calle Oswaldo Baca N°
0.D.CUsCOo 246 — Urb. Cusco Cusco Cusco
Magisterio
O.D. Jr. Agustin Gamarra N°
HUANCAVELIC -A9 145 Huancavelica Huancavelica Huancavelica
A
o Jr. Tacna N° 391 Huancayo Huancayo Junin
HUANCAYO i
o il BRMSSGIEATE Huanuco Huanuco Huanuco
HUANUCO 960
0.D. HUARAZ <k Juan’\iag;l;ta Mgl Huaraz Huaraz Ancash
Av. Los Maestros N°
O.D.ICA 275, Urb. San José Ica Ica Ica
Mz. D, Lote 16
O.D.IlQuUITOS Calle‘PevasN 252; lquitos Maynas Loreto
Iquitos - Maynas
Jr. Los Juncos 116 — i ’ ;
0.D. PIURA L3, Urb. Miraflores Castilla Piura Piura
0.D. Jr. Independencia N° ; :
PUCALLPA 333 Calleria Pucallpa Ucayali
Av. Gonzales Prada
ﬁﬂggﬁgg Ne 331 Tambopata M;:z:: Y Madre de Dios
(CONECTAMEF)
0.D. PUNO Jr. José Moral N° 215 Puno Puno Puno
Calle Mariscal
0.D. TACNA Castilla N° 122 Tacna Tacna Tacna
(CONECTAMEF)
0.D. Jr. Daniel Alcides .
TARAPOTO Carrién N° 327 Tarapoto Tarapoto San Martin
Cl. Obispo Carlos
Marcelo Corne N°
O.D. TRUJILLO | 241, 243y 245 Sub Lt. Truijillo Trujillo La Libertad
21y 21AMz. V, Urb.
San Andrés
0.D. TUMBES Calls Franclaco Tumbes Tumbes Tumbes
Navarrete N° 111
CONECTAMEF ; i =
AMAZONAS Jr. Ortiz Arrieta N° 876 | Chachapoyas | Chachapoyas Amazonas
CONECTAMEF
MOQUEGUA Calle Callao 255 Moquegua Moquegua Moquegua
CONECTAMEF v San Juan
PASCO Jr. San Martin N° 208 Pampa Yanacancha Cerro de Pasco

*Cualquier cambio de direccién de las Oficinas antes citadas, se comunicara oportunamente al
contratista el cual no implica costo adicional toda vez que estaran ubicadas en el mismo, distrito,
provincia y departamento.
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11. CONFORMIDAD

11.1. Conformidad del Servicio

A cargo de la Unidad de Abastecimiento, previo informe de la Comisién de Inventario — 2024,
Y visto bueno de la conformidad por el responsable de Control Patrimonial

12. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales, conforme al siguiente detalle:

1er. Pago 85 % del monto contractual: Por la presentacién del primer y segundo entregable
previa conformidad del servicio.

2do. Pago 15% del monto contractual: Por la presentacién del tercer entregable previa
conformidad del servicio.

El OSCE efectuara el pago en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios luego de la
recepcion de la conformidad de la prestacién de los servicios emitida por la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del Area de Control Patrimonial e Informe de la Comisién de
Inventario — 2024.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas, se debera contar con la siguiente
documentacion:
- Conformidad.
- Comprobante de pago emitido por el contratista
13. ADELANTOS
No aplica
14. PENALIDADES APLICABLES

14.1. Penalidad por mora.

Segun lo establecido en el Articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OSCE= )

Otras Penalidades.

Firmado digitaimente por LEVANO

Soia0sen o Conforme al Articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado se
Fecha: 37072024 15:33:22 0500 aplicaran otras penalidades segln el siguiente detalle:
PENALIDAD
0,
INFRACCION DEL CONTRATISTA (%) L?IE LA FORMA DE VERIFICACION
VIGENTE
1.- Incumplimiento de la presentacion del Plan
o 0,
De Trabajo. S%deila UIT’. por o Informe del responsable de Control
presentacion del tri ial
Incumplimiento en la presentacion del Plan de entregable RETIMONE:
Trabajo, de acuerdo al plazo establecido.
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2.- Incumplimiento de la presentacion de la
Matriz IPER.

Incumplimiento en la presentacion de la Matriz
IPER, de acuerdo al plazo establecido.

2% de la UIT, por la no
presentacion del
entregable

Informe del responsable de Control
patrimonial

3.- Incumplimiento de la Migracion de la Data
al Médulo Bienes Muebles — SINABIP.

Cuando la migracion se haya realizado posterior
al 15.03.2024 (plazo de presentacion segun la
directiva N° 006-2021-EF/54.01 y su
modificatoria).

4% por cada dia de
retraso

Informe y/o acta de conformidad
donde se adjunta el reporte emitido
por el médulo Bienes Muebles —
SINABIP.

4.- Ausencia del Personal

Cuando se detecte la inasistencia del “Equipo
Operativo” solicitado en cualquiera de las fases
de la ejecucion del inventario.

1% de la UIT por cada
dia de ausencia, por
cada persona.

Reportes del registro y control por la
Empresa de Seguridad, Ingresos y
Salidas. Esta penalidad sera
aplicada por cada persona ausente.

5.- Personal no autorizado

Cuando se detecte en cualquiera de las fases de
la ejecucion del inventario, que el Personal haya
sido reemplazado por otro que no cuente con el
visto bueno del facilitador del Inventario 2024.

3% de la UIT por evento

Reportes del registro y control por la
Empresa de Seguridad, Ingresos y
Salidas. Esta penalidad sera
aplicada por cada persona no
autorizada.

6.-Levantamiento de Informacion

Cuando se detecte en las Fichas de Asignacion de
Bienes lo siguiente:

-Borrones o enmendaduras.

-Registro de bienes cuyas caracteristicas no
estén de acuerdo a lo estipulado en el catalogo
nacional de la SBN vigente.

-Fichas de Asignacion sin el visto bueno del
Supervisor General de Inventario.

-Fichas de Asignacion sin las firmas de los
usuarios.

0.5% de la UIT, por
Ficha observada

Copia de las Fichas de Asignacion de
Bienes.

Se verificaran todas las Fichas de
Asignacion de Bienes, sin perjuicio al
levantamiento de la observacion.

7.- Incumplimiento de la Migracion de la Data
al Modulo Siga — Patrimonio.

Cuando la migracion se haya realizado posterior
al primer entregable.

4% por cada dia de
retraso

Informe y/o documento donde se
evidencie la carga de la informacién
al médulo Siga Patrimonio.

OSCE =
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15. CONFIDENCIALIDAD

El contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta

confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del OSCE a los que tenga acceso
en ejecucion del presente contrato. En tal sentido, el contratista y su personal deberan

abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o indirecta, a

Motivo: Doy V'
Fecha: 31.07.2024 15:34:24 -05:00

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la

conformidad otorgada por la Entidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO:

personas naturales o juridicas, salvo autorizacion expresa y por escrito del OSCE.

e Elcontratista declara conocer los compromisos antisoborno del OSCE, el cual se estable en su
Politica del Sistema Integrado de Gestion y se encuentra disponible en el portal web del OSCE:
(https://www.gob.pe/institucion/osce/campa%C3%B1as/1861-politica-del-sistema-integrado-

de-gestion-del-osce).

. El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado pago
o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse o bien a
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proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual en todo momento con integridad, a
abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio,
percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios
publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan
participacién directa o indirecta en la determinacién de las caracteristicas técnicas y/o valor
referencial o valor estimado, elaboraciéon de documentos del procedimiento de seleccién,
calificacion y evaluaciéon de oferta, y la conformidad de los contratos derivados de dicho
procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe
cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento a través del canal de
denuncias de soborno ubicado en el portal web del OSCE
(https://apps.osce.gob.pe/anticorrupcion-denuncia/).

18. ANEXOS

Anexo A: Modelo de etiqueta de cédigo patrimonial

Anexo B: Modelo de Etiqueta Identificador de Inventario 2024

Anexo C: Modelo de Etiqueta de Bien Sobrante

Anexo D: Formato de Ficha de Levantamiento de Informacion de los Bienes Patrimoniales.
Anexo E: Acta de Conciliacién de Inventario.

Anexo F: Formato Informe Final de Inventario.

ANEXO A
MODELO DE ETIQUETA DE CODIGO PATRIMONIAL

DIMENSIONES 2.25"X1.5” pulgadas.

ID : Identificador de inventario 2024.
Cddigo de Barra :

Denominacion Numero de cédigo patrimonial SBN
Color de fondo Blanco

Color de fuente : Negro

~
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ANEXO B

MODELO DE ETIQUETA IDENTIFICADOR DE
INVENTARIO 2024

DIMENSIONES 1" x 2" pulgadas.

ID : Identificador de inventario 2024.
Correlativo del 00001 al 99999
Color de fondo : Blanco.
Color de fuente : Negro.
ay

Invent
B

MODELO DE ETIQUETA DE BIEN SOBRANTE

DIMENSIONES 2.25"X1.5” pulgadas.

] ; ™
OSCE = LOSCE = INV. 2021
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ID : Identificador de inventario 2024.
Correlativo del 00001 al 99999

Color de fondo Blanco.

Color de fuente : Negro.
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ANEXO D
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION DE LOS BIENES PATRIMONIALES

ANEXO N° 07
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
INVENTARIO PATRIMONIAL [consignar afio fiscal]

[consignar nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad] [consignar fecha]

USUARIO: PERSONAL INVENTARIADOR:
[consignar nombres y apellidos] [consignar nombres y apellidos]
[consignar Organo o Unidad orgénica] [consignar equipo de trabajo]
[consignar ubicacion fisica de los bienes muebles]

TIPO DE VERIFICACION: Fisica( ) Digital ( )
DESCRIPCION
N° DE 4 | | ESTADO DE
ORDEN PA?&&'&% AL | DENOMINACION | MARCA | MODELO | TIPO | COLOR | SERIE | DIMENSIONES | OTROS SITUACION ! CL’JNSEI;IVACI()N OBSERVACION

o8| w|m|-l

(1) Uso (U). Desuso (D)
(2) El estado es consignado en base a la siguiente escala: Bueno, Regular, Malo, Chatarra y RAEE. En caso de semovientes, utilizar escala de acuerdo a su naturaleza.

CONSIDERACIONES:

» El usuario declara haber mostrado todos los bienes muebles que se 1 bajo su respor y na contar con mas bienes muebles materia de inventario.
» Elusuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes muebles descritos, tomar las p s del caso para evitar
sustracciones, deterioros, etc.
» Cualquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera del local de la Entidad u Organizacién de la Entidad, es previ i al encargado de la
OCP.
Usuario Personal Inventariador
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ANEXO E
ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

FORMATO DE ACTA DE COMNCILIACIONR DE INVEN TARS
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] o o Erntd [FL et | o i 5 il e or ok y e s
i [CovRigna hnv-:urhdd,[rm-qr- Fachu] de feufiencdh L--;.Illl- nh;uizi-.hlll it S reaila o
Joanmipaer afaf deilgreds medents | de j, cofjuifanantn ooh ki iedon ek da @
Ofarm da Contasided y o ia Oficire de Corsrel Patrl moniel

el Prus i o le Combsion de fnventa fevnigrer romibe

y-i-hﬁm mﬂhﬁh&uaﬁw o

[ ranskgaed romibne ¥ apeithdons del e ok b et v i I 1 b i
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ANEXO F

FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

INFORME FINAL DE INVENTARIO

A [consignar nombre y apeliidos del responsable de la OGA]
FECHA. [consignar fecha]
L. ANTECEDENTES:

Jconsignar las acck fi das ante [as dac del ultimo

. SUSTENTO DE LA VERIFICACION DIGITAL (de corresponder)

whmdehwdemhm
ica]

. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Fases del de i pa

Obrencion de la informacion bie (cuadro y
valor

Ovas f1acio previas, ex.)]

IV. ANALISIS DE LOS RESULTADOS:
[consignar, entre oTos, el analisis respecto a-

Pocidiadk R TR idad de bienes .
MMMM qQue nNo se encuentran en uso, que
han sido afectados en uso, faltantes, entre oros. Se adjunta los

Jes p iales de
u  Organizaci de las Enddade

’»-Rdaaondebnmmmblupau'wnlsalya
alo

g mﬂ"?‘“ T
» Relacion de muebles patrimoniales para
mnﬁnmndelvakrmm{deaweﬂosm
depreciadaos).

+ Relacion de bienes ueb f iales que no se

en uso Iosqueﬁe en los

Hunﬁcamddemdodewvmdehsmm

que se de malo. RAEE y
chatarra, a fin de dar su hipy
V. CONCLUSIONES:
VI. RECOMENDACIONES:

[Las alos idos en la
seccion de analisis] |

Prasdente de la Comvada de Inventar Membro de la Comesdn de hventarno

Wiemiro de la Comsfn de Inventano
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

0
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
oérgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION
B

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
« Contar con un software de inventario.
+ Contar con capturadora de datos o lectora de cédigos de barra para el levantamiento de la
informacion.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

UN (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Bachiller en Administracién o en Contabilidad o en Economia o en Ingenieria Industrial o en Ingenieria
de Sistemas.

Acreditacion:

El grado sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, seguin corresponda.

En caso el grado no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
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Requisitos:
UN (01) CONCILIADOR CONTABLE
Profesional Contador.

Acreditacion:

El titulo sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.

En caso el titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

Requisitos:
UN (01) PERITO TASADOR

Profesional titulado.

Acreditacion:

El titulo sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segln
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacién a través del siguiente link: http: //www titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.

En caso el titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

UN (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Acreditar experiencia minima de un (1) afio como Supervisor y/o Coordinador de procesos de inventario
durante los Ultimos 5 afios contados desde la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha|
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Requisitos:

UN (01) CONCILIADOR CONTABLE
Acreditar experiencia minima de seis (6) meses como conciliador contable en inventarios de activos fijos
y no depreciables, durante los Ultimos 3 afios contados desde la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dichal
experiencia sdélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

~
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Requisitos:

UN (01) PERITO TASADOR
Acreditar experiencia minima de dos (02) meses en valorizacion de activos fijos, durante los ultimos 3
afos contados desde la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha

experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditaré con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

*  Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de emisién
y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

*  En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

«  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

OSCE ==

Firmado digitaimente por LEVANO
LOVERA Jonny Christian FAU
20419026809 soft
Motivo: Doy V* B*
Fecha: 31.07.2024 15:37:40 -05:00

~




-

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 022-2024-OSCE - “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024~

OSCE =

Firmado digitsimente por LEVANO
LOVERA Jonny Chrisian FAU
20410026809 soft

Motivo: Doy V* B°

Fecha: 31.07.2024 15:37:58 -05:00

[+ EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Ciento cincuenta
mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 12,500.00 (Doce mil quinientos con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, seguin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventario de activos fijos y|
existencias en almacén o inventario de bienes patrimoniales o inventario de bienes muebles, en entidades
publicas sujetas a la normativa de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de|
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

3 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir
ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirnando que el comprobante de pago ha
sido cancelado” (...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado”
0 “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual
debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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Obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo correspondiente.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio
100 puntos
PUNTAJE TOTAL 100 puntos'*
Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

14 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del Servicio de Toma de Inventario
Patrimonial al Cierre del Ejercicio 2024, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoeevvviiieeeeee ], cOn DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......c.ocoenrnnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-
OSCE para la contratacién de Servicio de Toma de Inventario Patrimonial al Cierre del
Ejercicio 2024, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto de la contratacion del Servicio de Toma de Inventario
Patrimonial al Cierre del Ejercicio 2024.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en Soles, en pagos
parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

ler. Pago 85 % del monto contractual: Por la presentacion del primer y segundo entregable
previa conformidad del servicio.

2do. Pago 15% del monto contractual: Por la presentacion del tercer entregable previa
conformidad del servicio.

El OSCE efectuara el pago en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios luego de la
recepcion de la conformidad de la prestacion de los servicios emitida por la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del Area de Control Patrimonial e Informe de la Comisién de
Inventario — 2024.

15

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas, se debera contar con la siguiente
documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Abastecimiento, previo informe de la
Comision de Inventario — 2024, y visto bueno de la conformidad por el responsable de Control
Patrimonial emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de sesenta (60) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa suscripcién del contrato
correspondiente. Con la aprobacién del Plan y cronograma de trabajo, se podra dar inicio a la
prestacion del servicio, levantandose la respectiva acta de inicio.

El servicio requerido se ejecutara bajo la supervisién de la Comision de Inventario - 2024, designada
por la Oficina de Administracion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

©/
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Unidad de
Abastecimiento, previo informe de la Comision de Inventario — 2024, y visto bueno de la
conformidad por el responsable de Control Patrimonial, en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

\
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

PENALIDAD
(%) DE LA
uiT
VIGENTE

INFRACCION DEL CONTRATISTA FORMA DE VERIFICACION

1.- Incumplimiento de la presentacion del Plan

De Trabajo. 5% de la UIT, por la no

presentacion del
entregable

Informe del responsable de Control

Incumplimiento en |a presentacion del Plan de patrimonial

Trabajo, de acuerdo al plazo establecido.

2.- Incumplimiento de la presentacion de la

Matriz IPER. 2% de la UIT, por la no

presentacion del
entregable

Informe del responsable de Control

Incumplimiento n Ia presentacion de 1a Matriz patrimonial

IPER, de acuerdo al plazo establecido.
3.- Incumplimiento de la Migracion de la Data
al Mddulo Bienes Muebles — SINABIP.

Informe yio acta de conformidad
4% por cada dia de donde se adjunta el reporte emitido

retraso por el modulo Bienes Muebles —
SINABIP.

Cuando la migracion se haya realizado posterior
al 15.03.2024 (plazo de presentacion segln la
directiva N* 006-2021-EF/54.01 y su
modificatoria).

4.- Ausencia del Personal

Reportes del registro y control por la

Cuando se defecte la inasistencia del “Equipo
Operativo” solicitado en cualquiera de las fases
de la gjecucion del inventario.

1% de la UIT por cada
dia de ausencia, por
cada persona.

Empresa de Seguridad, Ingresos y
Salidas. Esta penalidad sera
aplicada por cada persona ausente.

5.- Personal no autorizado

Cuando se detecte en cualquiera de las fases de
la ejecucion del inventario, que el Personal haya
sido reemplazado por otro que no cuente con el
visto bueno del facilitador del Inventario 2024.

3% de la UIT por evento

Reportes del registro y control por la
Empresa de Seguridad, Ingresos v
Salidas. Esta penalidad serd
aplicada por cada persona no
auterizada.

6.-Levantamiento de Informacion

Cuando se detecte en las Fichas de Asignacion de
Bienes lo siguiente:

-Borrones o enmendaduras.

-Registro de bienes cuyas caracteristicas no
estén de acuerdo a lo estipulado en &l catdlogo
nacional de la SBN vigente.

-Fichas de Asignacion sin el visto bueno del
Supervisor General de Inventario.

-Fichas de Asignacion sin las firmas de los
usuarios.

0.5% de la UIT, por
Ficha observada

Copia de las Fichas de Asignacion de
Bienes.

Se verificaran todas las Fichas de
Asignacion de Bienes, sin perjuicio al
levantamiento de la observacion.

7.- Incumplimiento de la Migracion de la Data
al Médulo Siga - Patrimonio.

Cuando la migracién se haya realizado posterior
al primer entregable.

4% por cada dia de
retraso

Infarme yfo documento donde se
evidencie la carga de la informacién
al madulo Siga Pafrimonio.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Q)
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la

16 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

&
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Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

El arbitraje serd institucional y resuelto bajo la organizacién y administracién de la Camara de
Comercio Americana del Peru, de acuerdo a su Reglamento.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiiiiieeesiiieeeeaanns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'’.

7 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

O/
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!®

NS

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
1% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

20 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2L Ibidem.

2 |bidem.
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2.
3.
4.

5.
6

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

23

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/
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Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccoovvveeeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100926

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

o/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 022-2024-OSCE - “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2024~

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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NO APLICA
ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

27 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”
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Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 31
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCPp? DE SEREL | PROVENIENTE® DE: MONEDA IMPORTE CAMBI302 ACUMULADO
PAGO C 29 VENTA 33
ASO

1
2
3
4

28

29

30

31

32

33

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacioén de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

~
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE | CAMEID [FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comin, segun corresponda

~
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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NO APLICA
ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

\




-
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°022-2024-OSCE
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segin corresponda

Importante
La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla

por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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