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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] /[......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] /[.......]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la |
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o per los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante
¢ Abc

Se refiere o consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segln corresponda
y por los proveedores.

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érganc encargado de
las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
proveedores.

5 |
o Xyz

importante para la Entidad | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érganc

encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracieristicas:

| N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdraen Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 ecm
argenes lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente

Cursi

va: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general

Azul

: Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cuadro anterior)

5 Tamaio de letra

16:
11:
10:

9:

8:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cuerpo del documento en general

Para el encabezado y pie de pdgina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para tas Notas al pie

6 Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera péging, los titulos de fas Secciones y nombres

de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Anterior : 0 |
8 Espaciado .
P Posterior : O |
[ Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texio deberd
quedar en letra famafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2, la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminoda en lo Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julic y diciembre 2021, junio y actubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como parﬁcipante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asf como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacidn.’

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represidn de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~Q4
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 def Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

| Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrbénica: www.rnp.gob.pe.

| e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccidn en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

| _quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4, FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con o
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demaés documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designadao para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se frate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados digitales ingresar @ a:

hitp A Indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segdn corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, defallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 vy el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripciéon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correc. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacidn de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS
Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité

de seleccidn, segin corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

2 La constancia de inscripcidn electrénica se visualizarda en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
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1.12.

1.13.

68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacidn de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisidn, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de Ia buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

| Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
(o el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
i presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
| articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il ‘
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION |

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A traveés del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el vaior
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidn segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren 1a nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones de! Estado.

Importante

s Una vez oforgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccibn, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la riormativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por esctito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segtin corresponda.

s A efectos de recoger fa informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO HI
DEL CONTRATO ‘

3.1.

3.2,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en ta seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones ¢ el comité de seleccidn, segiin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el conirato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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[e  En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesotias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumataria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del conlrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devueifo a fa finalizacién del mismo, conforme fo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsio en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas gue se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Uitima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacidn de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunte del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de! conirato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacidn, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el confrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente. A e
vl L/
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)

AN
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CAPITULO | \
GENERALIDADES |

1.1.

1.2,

1.3.

1.4

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA

RUC N° : 20602391583

Domicilio legall : Jr. Miguel Grau N° 459 — 469 - DISTRITO DE HUAMACHUCO
Teléfono: : 044-437959

Correo electrénico: : abastecimientos@unca.edu.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de
CONSECIONARIA DE ALIMENTOS PARA LA UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N°02 (04-2024/UNCA/DGA)
del 06 de setiembre del 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

SISTEMA DE CONTRATAE:IC’)N

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar la suma de S/ 5.00 (CINCO CON 00/100 SOLES en la Unidad de Tesoreria
y recabar las bases en ia Unidad de Abastecimiento.

Importante

\‘!E
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i
| El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N°31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N°31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Ley N°31955 Ley de Endeudamiento del Sector Publico del afo fiscal 2024,

- Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

- Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica

- Decreto Supremo N°344-2018-EF reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado.

- Directiva N°001-2019-OSCE/CD Bases y solicitud de expresion de interés estandar para los
procedimientos de seleccidn a convocar en el marco de la Ley N°30225.

Las referidas normas incluyen sus respectivas madificaciones, de ser el caso.

AN
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| CAPITULO Il ‘

| DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segtn el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos plblicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
Lﬂsposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendré, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documentc que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

¢) Declaracidon jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracidn jurada de cumplimienio de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3 La omisién del indice no determina la no admisién de ia oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.aob.pefinteroperabilidad/

Bt A%ffm
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e) Declaracién jurada de plazo de prestaciéon del servicio. (Anexo N° 4)5

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segtn
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requeriy estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccidn de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de banificacion por tener la condicion de micro y pequeria empresa. (Anexo
N° 11)

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

&  Dicho documento getendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 97 del Reglamen@_u,i)

AN
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ndmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a los adminisirados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en ef Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y 7).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion . (Anexo N° 12).

iy Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos'®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paguete™.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
Y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,

e Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, esltas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece e numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual serd \verificado por la Entidad en e link
http:.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

¢ En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a fos |
conlratos derivados de procedimienios de seleccion por refacién de items, cuando el monto
del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el |
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del !

7 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiemodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

¥ Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

*® Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

" Incluir sol ef'fg\aso de contrataciones por paquete.

20
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2.4,

2.5.

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

* LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente

Importante

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

s De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perti, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™2,

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de partes de la entidad de manera fisica en
el Jr. Grau N°459-469 sito en el distrito de Huamachuco, provincia de Sanchez Carrion,
departamento de La Libertad o de manera virtual al email: ' :

en el horatio de 08.00 AM hasta las 5:30 PM.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor dei contratista en PAGOS
PERIODICOS PAGO de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de prestaciones realizadas por el proveedor.

- Informe del funcionario responsable de la Direccién de Bienestar Universitario emitiendo ia
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de partes de la entidad de manera fisica en el
Jr Grau N°459-469 sito en el distrito de Huamachuco, provincia de Séanchez Carrion,
departamento de La Libertad o de manera virtual al email: - du.pe
en el horario de 08.00 AM hasta las 5:30 PM.

@1
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CAPITULO IiI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA
(SE ADJUNTA AL FINAL DE LAS BASES)

?2
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‘ CAPITULO IV ‘
- FACTORES DE EVALUACION |

l.a evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- | PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA SU
|
FACTOR DE EVALUACION | ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacioén: La evaluacién consistira en oforgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacidn: respectivos precios, seglin la siguiente
férmula:
Se acreditard mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Qi
i= Oferta
[ pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i
Om-= Precio de Ia oferta mas baja
PMP=Puntaje méximo del precio
[100] puntos

- Importante

| Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargadc de las contrataciones o el comité de

| seleccion, segin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

i Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V 1
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo seilalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDADY], en adelante LA ENTIDAD, con RUCN° [......... ], con domicilio legal en [......... ],

representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1. y de otra parte
[ , con RUC N° [........ ], con domicilio tegal en
[, 1, inscrita en la Ficha N° [............... .] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [.......coccoovcvimveciecece ], CON DNEN® [ ], seguiin poder
inscritoenlaFicha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............ 1. a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"3

LA ENTIDAD se obliga a pagar Ia coniraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salve que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, -bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pemnente
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gque se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ 1. el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
"E/ plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de |............ 1, el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

| QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”
‘Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente cléusula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

‘Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de gjecucion de las prestaciones accesorias es de [....... ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S!I ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
salidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

' De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por

[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del ariiculo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero fotal de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuello a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesotia como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero fotal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
coniratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere ef monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

importante para la Entidad

Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

2€




/ UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA

SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

PARA LA SOLICITUD}], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
péliza de caucién acompaiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda,

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco {5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento de! plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabititado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio{s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
e LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningll

\J’b-[trf I\"
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, ia forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegaies o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios ptiblicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cuaiquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte apljcable, seran de
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aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se liegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad de!
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segn lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones gque se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [occioieiecerceceee 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince {15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
" Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun Ia
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™®

®  De acuerdo con el numerai 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

® Para mayor informacion sobre la nommativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar a:
https:/fwww.lrdecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que !a siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : Teléfono(s) : |
MYPE" Si | ' No |
| Correo electronico :

Autorizacidn de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccidn de la oferta economica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?8

PON~

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pégina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacidn de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 def articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

'®  Cuando el monto del valor estlmado del procedimiento o de!l item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
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ﬁm;aortante
! Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si No |

| Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s): | |

MYPE20 | si [ | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s): | |

MYPE2! | Si | 'No |
| Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

' En los contratos periGdicos de prestacioén de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Emplec en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Avww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar {a condicion de micro o pequefia empresa.

2 ibidem.

2 |bidem. /
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UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios?2

o o,

Asimismo, me comprometo a remitir fa confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiies de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

- Importante

% La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
i efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
L

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o de! item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

i SIS
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/ UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA

SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS
ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. ~ No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningtin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién ya
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

N %f“ﬁé?’m '
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UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribpe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.




UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senfores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA] ;
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de Ia referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

\’56




UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIC:)N o) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos gue el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.......c.covveiiienin 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
CONSORCIADO 1] 0

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

24
2. CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentajeeafresponde a la sumatoria de los porcgntajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

3¢




UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA] 7
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a coniratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracidn legal, no
incluiran en el precio de su oferta {os tribuios respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
importante

o En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s E| postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY)”.

3¢
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UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http:/portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA ‘q‘
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores , ,
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] ,
ADJUDICAC!ON SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje totai obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequeiia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las conirataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




UNIVERSIDADA NACIONAL CIRO ALEGRIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2024-UNCA
SEGUNDA CONVOCATORIA-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

[COI\{SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] ,

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [........cc.o. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectiia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

ﬂd




TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONCESIONARIA DE
ALIMENTOS PARA LA UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA

CAPTULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

1.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto contratar el Servicio de Concesionaria de

alimentacion para estudiantes beneficiarios del Comedor Universitario de la Universidad Nacional Ciro
Alegria.

2. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA

RUC N°: 20602391583

3. FINALIDAD PUBLICA:
Es garantizar el acceso equitativo a una alimentacién nutritiva y de calidad para todos los estudiantes,

promoviendo asi su bienestar fisico y su éxito académico. Asimismo, al proporcionar opciones
alimenticias variadas y saludables, se fomenta el desarrollo integral de los estudiantes y se promueve
un estilo de vida saludable dentro de la comunidad universitaria.

4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
Recursos ordinarios.

5. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 169 dias habiles (51

dias en el afio 2024 y 118 dias en el afio 2025) en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacion.

6. ANTECEDENTES
- Que con fecha 17 de julio de 2011, se promuiga la ley que crea La Universidad Nacional Ciro

Alegria, mediante la Ley N°® 29756.
Que mediante Ley Universitaria N°® 30220, que define los aspectos a los cuales las universidades
del pais deben adecuarse regulando sus competencias

Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2024

Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la ley y todas sus modificaciones
vigentes.

- Ley General de Salud, Ley N° 26842.
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- Ley de inocuidad de los alimentos N° 1062.

- Reglamento de Ley de inocuidad de los alimentos D. S. N°® 034-2008-AG.

~ Ley N° 29783 ley de seguridad y salud en el frabajo.

- Resolucion Suprema N° 019-81-SA/DVM, Normas Para El Establecimiento Y Funcionamiento De
Servicios De Alimentacion Colectivos.

7. JUSTIFICACION

La contratacion de una concesionaria de alimentos para estudiantes becarios de la Universidad
Nacional Ciro Alegria se justifica por la necesidad de garantizar un servicio alimenticio 6ptimo que
satisfaga las necesidades nutricionales de los estudiantes beneficiarios de becas, que estdn
orientados a estudiantes con necesidad alimenticia, que se encuentran con clasificacion
socioeconémica de pobreza, extrema pobreza, alto rendimiento académico, deportistas callficados,
grupos artisticos, comunidades campesinas, servicio militar, discapacidad y distinto bagaje cultural.
Esto no solo promueve su bienestar fisico y mental, sino que también contribuye a la iguaidad de
oportunidades educativas al asegurar que todos los estudiantes, independientemente de su
,?’gﬁ’w“m situacién econémica, tengan acceso a una alimentacién adecuada mientras realizan sus estudios
‘& universitarios. Ademés, extemnalizar este servicio permite a la universidad centrar sus recursos en
NIRRT s actividades académicas principales, mejorando asi la calidad global de la experiencia educativa
ofrecida a los estudiantes. La contratacion de una concesionaria de alimentos es una medida
estratégica que apunta a la salud y el bienestar de los estudiantes, asf como a la eficiencia operativa

de la universidad.

8. OBJETIVOS:
Objetivo general
- Proporcionar un servicio de alimentacion adecuado para los estudiantes beneficiarios en el
Comedor Universitario, donde se brinde un servicio saludable y nutritivo, promoviendo su
bienestar integral del estudiante.

Objetivos especificos
- Proporcionar a los estudiantes beneficiarios la cantidad adecuada de nutrientes, que influyen
positivamente en el rendimiento académico del estudiante.
~ Brindar un men( variado y equilibrado que ofrezca opciones saludables y nutritivas,
considerando las preferencias culturales y las necesidades dietéticas de los estudiantes.
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- Garantizar la seguridad en la preparacion de las raciones (desayuno, almuerzo y cena) en
todos los procesos relacionados con la atencién alimentaria. Esto incluye el equipamiento,
los utensilios de cocina, los insumos y los alimentos utilizados.

CAPITULO #
DEL CONCESIONARIO

1. ASPECTOS GENERALES DEL SERVICIO
El contratista o proveedor deberéa aplicar y cumplir con las siguientes condiciones de manera

estricta:
a) El establecimiento debera contar con su Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo de
acuerdo a la Ley N° 29783,
b) Cumpiir la R.M. N° 822-2018/MINSA “Norma sanitaria para el Funcionamiento de Restaurantes
! y Servicios Afines”.
i ’1\ . ¢) implementar una politica de no contacto durante el servicio.
, % > d) Brindar el servicio en los horarios establecidos.
i _z‘:cfo f e) Tener al alcance de todos los comensales el Libro de Reclamaciones
\\;e’;'fz,;.;a{’/ f) El servicio de alimentacion se debe brindar en un (1) local con ambientes amplios con buena
iluminacion y ventilacién, con capacidad de aforo minimo de 120 comensales.
g) Ef local de atencion debe estar ubicado en el distrito de Huamachuco.

2. OBLIGACIONES DEL CONCESIONARIO

El(la) concesionario(a) debera velar por sus empleados que se presenten en buen estado de
salud, sobriedad, aseo y presentacion personal.

—
[ ]

Es obligacion del (la) Concesionario(a) y su personal cumplir con los criterios técnicos impartidas
por las instancias correspondientes y bajo la supervision de la Direccion de Bienestar Universitario
(DBU) a través del servicio de nutricidn y servicio social de la UNCA.

El(la) concesionario(a) esté obligado a brindar a su personal 02 juegos de uniformes completos
de color blanco, uno para las operaciones preliminares al servicio y ofro para uso de atencion al
usuario, en cada semestre académico.

Es obligacion del personal sin excepcién aiguna usar el uniforme completo, incluyendo al
concesionario. El uniforme sera el siguiente:
Mujeres:

|\ a) Turbante que cubra todo el cabello.

il.a Universidad del Ande Libertefio!



b) Chaqueta y mandil de color blanco.
¢) Delantal de color blanco.
d) Botas de jebe de color blanco con suela antideslizante para chef, ayudante de cocina y
limpieza.
e) Zapatos cerrados de color blanco con suela antideslizante para el resto de personal.
f) Protector o mascarilia.
g) Guantes de material apropiado, cuya composicién no contenga asbesto, para quienes
manipulen y sirvan alimentos.
Hombres:

a) Gorra que cubra todo el cabello.
b) Chaqueta de color blanco.
c) Pantalén de color oscuro.

SRR d) Delantal de color bianco.
R 8, o :
2 AT ‘Z;’ A\ e) Botas de Jebe de color blanco, con suela antideslizante para chef, ayudante de cocina
2 TR :

NS 4,',,»" f) Protector o mascarilla.

g) Guante de material apropiado, cuya composicién no contenga asbesto, para quienes
manipulen y sirvan alimentos.

- El personal de limpieza debe utilizar protectores y guantes especiales para evitar la contaminacién.

- El personal de cocina debe utilizar sujetadores de material especial para manipular ollas con
alimentos calientes.

- El(la) concesionario(a) esta en la obligacion de capacitar a su personal en forma permanente sobre
el manejo de equipos de seguridad, normas de higiene y seguridad, manipulacion de alimentos,
pesas y medidas, manejo de desechos sélidos y el buen servicio al usuario, presentando la
certificacion correspondiente con una antigiiedad de 03 meses.

- El{a) concesionario(a) debera informar sobre la cantidad de platos no atendidos del mend diario
ante la Direccion de Bienestar Universitario, estos seran visados como signo de aprobacién y
estaran almacenados por el(la) concesionario(a) y la Direccién de Bienestar Universitario para
futuros procesos de auditoria o control intemo por las entidades correspondientes.

- EKla) concesionario(a) debera implementar un botiquin de primeros auxilios con asesoria de la DBU;
asi como extintores de gas, estos deben estar en lugar visible, vigentes y operativos.

- Mantener en lugar visible el programa de medidas sanitarias e higiene.

Q oo e ~Te e
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CAPfTULO I

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

1. SERVICIO A ENTREGAR
Se detalla a continuacion el servicio a entregar a partir del mes de octubre a diciembre a 70 estudiantes

beneficiarios del servicio de alimentacion del ciclo regular durante el afio 2024; mientras que para el afio 2025
el servicio se entregaré de abril a setiembre a 120 estudiantes beneficiarios.

il
SEMESTRE
2024

DESAYUNO 70 6:10 am~7.00 am

OCTUBRE ALMUERZO 70 12:30PM -2:30 PM
CENA 70 6:00PM - 8:30 PM

DESAYUNO 70 6:10 am~7:00 am

NOVIEMBRE ALMUERZO 7 12:30PM -2:30 PM
CENA 70 6:00PM - 8:30 PM

DESAYUNO 70 6:10 am~7:00 am

DICIEMBRE ALMUERZO 70 12:30PM 230 PM
CENA 70 6:00PM - 8:30 PM

ABRIL

DESAYUNO

6:10 am - 7:00 am

ALMUERZO

120

12:30PM -2:30 PM

6:00PM - 8:30 PM

iLa Universidad del Ande Liberteno!




___Ley de creacién N* 29756 T

DESAYUNO 120 6:10 am - 7:00 am
MAYO 26 ALMUERZO 120 12:30PM -2:30 PM |

CENA 120 6:00PM - 8:30 PM

SEME'STRE DESAYUNO 120 6:10 am- 7:00 am
225 JUNIO 23 | ALMUERZO 120 12:30PM -2230 PM |
CENA 120 6:00PM - 8:30 PM

DESAYUNO 120 6:10 am - 7:00 am

JuLio ALMUERZO 120 12:30PM-2:30 PM_

3 CENA 120 6:00PM - 8:30 PM

AGOSTO DESAYUNO 120 6:10 am - 7:00 am

1 [T ALMUERZO 120 12:30PM-2:30 PM

ssmélsms CENA 120 6:00PM 830 PM
2025 | SETIEMBRE DESAYUNO 120 6:10 am-7:00 am

26 | ALMUERZO 120 12:30PM -2:30 PM

CENA 120 6:00PM— 8:30 PM

Se detalla la cantidad de raciones por dia hibiles y por nimero de estudiantes:

OCTUBRE 70 1540 1540 1540 22 4620
NOVIEMBRE 70 1400 1400 1400 20 4200
DICIEMBRE 70 630 630 630 9 1890

0 :;ﬁ;iggz;au N° 459~ 469 @ 8 " ﬁ b
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ABRIL 120 2980 2980 2280

MAYO 120 3120 3120 3120 26 9360
JUNIO 120 2760 2760 2760 23 8280
JuLio 120 1560 1560 1560 13 4680
AGOSTO 120 1320 1320 1320 11 3960
SETIEMBRE 120 3120 3120 3120 2 9360

e, 5 it | g £ R s e — 4t iy e ot 1 e T d
| (9 | N L )

| SSUBTOTAL

SUBTOTAL
2025

La atencidn sera de lunes a viemes, distribuyéndose en 3570 desayunos, 3570 almuerzos y 3570 cenas; por
un total de 10,710 raciones, los mismos que estan sujetes a reduccién y/o reprogramacion de acuerdo al
desarrollo de las actividades académicas en el Semestres 2024-1i; mientras que para ¢! afic 2025 (Semestre
|y Semestre Il) la atencion sera de lunes a sabados, distribuyéndose en 14,160 desayunos, 14,160 aimuerzos
) y 14,160 cenas; por un total de 42,480 raciones,

El plazo de ejecucion se inicia al siguiente dia de suscrito el contrato durante 365 dias calendario
correspondientes de acuerdo a los semestres académicos descritos en el parrafo anterior.

Tener en consideracién que, en fechas especiales, se coordinara para la elaboracidn de un ment especial,

2. HORARIO DE ATENCION
El concesionario compromete a brindar el servicio a los alumnos beneficiarios de lunes a viernes para el afio

2024, mientras que para el afio 2025 se distribuira de lunes a sabados en el siguiente horario:
- Desayuno: 6:10 am - 7:00 am
- Almuerzo: 12:30pm - 2:30 pm
- Cena: 6:00 pm-8:30 pm
3. LUGAR

O Jr. Miguel Grau N° 459 — 469 = e é
(644) 365453 -2 ANV
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El local de atencion debe estar ubicado en el casco urbano del Distrito de Huamachuco.

4. PLAZO DEL SERVICIO
El servicio se brindara los siguientes dias:

2024 - Segundo Semestre: del 01 de octubre al 13 de diciembre de 2024.

TOTAL DE DIAS SEMESTRE
OCTUBRE 01 al 31 de octubre 22 dias hébiles
NOVIEMBRE 074129 de noviembre 20 dias hablles Ii-2
“DICIEMBRE 02 al 13 de diciembre 9 dfas habiles

TOTAL 51 dias habiles

TOTAL, 54 dias habiles atendidos en 3 meses del 01 de octubre al 13 de diciembre de 2024.

N

8105;2025 - Primer y Segundo Semestre: del 07 de abril al 30 de setiembre de 2025.
MES TOTAL DE DIAS SEMESTRES

ABRIL 07 al 30 de abril 24 dias hébiles

MAYO 01 al 30 de mayo 26 dias hébiles |

JUNIO 02 al 30 de junio 23 dias hébiles

JULIO 01 al 31 de julio 13 dfas hébiles iy
AGOSTO 01 al 29 de agosto 11 dias hébiles

SETIEMBRE 01 al 30 de setiembre 26 dias hébiles

118 dias habiles

TOTAL, 118 dfas hébiles atendidos en 6 meses, 07 de abril al 30 de setiembre de 2025.

5. FORMA DE PAGO

El pago sera peritdico, a la culminacion de cada mes previa conformidad de servicio, emitido por el
servicio social y la Direccion de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional Ciro Alegria; en un
plazo que no exceda los diez (10) dias habiles.

6. VALORESTIMADO
El valor estimado sera propuesto por el concesionario.

7. FECHA DE FUNCIONAMIENTO
El servicio de |a concesionaria entrara en funcionamiento a partir del It semestre del afio 2024.

= .ilLa Universidad del Ande Liberterio! e



CAPITULO IV
ASPECTOS NUTRICIONALES

1. RECOMENDACIONES SOBRE ALIMENTACION SALUDABLE Y EQUILIBRADA
1.1. Aspectos nutricionales

Las raciones deben estar planificadas y supervisadas por el o la nutricionista a cargo de la empresa
concesionaria. El objetivo es proporcionar alimentos que cumplan con la cantidad y calidad de las
preparaciones, cubriendo el valor calérico fotal en el desayuno, almuerzo y cena dentro de una
alimentacion balanceada en hidratos de carbono, grasas y proteinas, de acuerdo con la actividad fisica
e intelectual del piblico universitario.

La composicion de los nutrientes de las raciones (desayuno, almuerzo y cena) para los estudiantes
beneficiarios deben de cumplir con los requerimientos nutricionales y caléricos de Ia siguiente manera:

Zie  Energla proveniente de proteinas: Debe estar entre el 15% y el 20% del valor calérico total.

) N = / @ Energia proveniente de carbohidratos: Debe estar entre el 55% y el 60% del valor cal6rico total.

« Energia proveniente de grasas: Debe estar entre el 25% y el 30% del valor caldrico iotal, con un
limite del 10% de grasa saturada.

La distribucion de los valores caléricos a lo largo del dia deberia ser la siguiente:

o Desayuno: 25% a 30% del valor caldrico total.
» Almuerzo: 45% a 50% del valor caiérico total.
e« Cena: 25% a 30% del valor caldrico total.

DESAYUNO:

La cantidad de calorias que comesponde a una racion de desayuno es en promedio 450 a 600 calorias

establecidas de la siguiente forma:

Caracteristicas técnicas para el desayuno:

Los desayunos de la semana deben contener:

o 250 cc bebida caliente (quinua, kiwicha, soya, avena, maca, leche, siete semillas, avena con
leche, chufla, champ, entre otros similares) + 2 unidades de pan que contenga proteina animal
+ 1 porcién de fruta de estacion.

% 1,800 keal 2,000 keal

DESAYUNO 25 -30% 450 - 540 keal 500 - 600 kcal
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Cada racion de desayuno debera cumplir con los requerimientos nutricionales de macronutrientes
respecto al valor calorico total, sera de esta manera;

VCT segiin % de 10 -15% 3205%: 55-60% |10-15% 33;5% 55 -60%
macronutrientes
Distribucién del
VCT en gramos
segun .
macronutrientes | 1117 g 12'95 5| 6268y |1523¢ 38;5 8390 g
Distribucion del
VCT en gramos 12.5-15 38-45
segin macronutrien | 44.17 g ol 6268 ¢ 1523 g 8390¢g
tes g g
FUENTE: MINSA-Instituto Ja Selud. Cenfro Nacienal de Alimentacion y Nulnicion. Requerimienios de energia para ia pablacion
peiuana, Lima- 2012
ALMUERZO:

La cantidad de calorias que corresponde a una racidn de almuerzo es un promedio 810 a 1000
calorias, establecidas de la siguiente forma:

Caracteristicas técnicas para el almuerzo:
Los almuerzos de la semana deben contener;

280 cc de sopa o entrada (Ocopa, papa a la huancaina, picante de linaza, sangrecita, salpicon de
pollo, chaufa de quinua, chanfaina, ensalada primaveral, crema de espinaca, crema de esparragos,
crema de calabaza, ceviche, tamal, humita, salpicon, ensalada blanca, ensalada rusa, paita reliena,
entre otros similares) + 01 segundo que contenga proteina de origen animal + 200gr. ensalada de
verduras variadas + 250 cc de refresco basados en productos naturales + 150 gr de postre
(mazamorra, compotas, gelatina, flan, arroz con leche, amoz zambito, dulce de Chiclayo, entrs otros
similares ) 0 150 gr fruta fresca.

i N - ——— =
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810 - 900 kcal

800 -1000 kcal J

Cada racién de almuerzo deberd cumplir con los requerimientos nufricionales de macronutrientes

respecto al valor caldrico total, seré de esta manera:

VCT segin%de | 10-15% 3%5,/; 55-60% | 10-15% 3%"2% 55 -60%
macronutrientes
Distribucién del
VCTengramos | 20-304 | 225 ) 25 | 2833
seqiin g P 111-1215¢ 37.50 g 137.5-150 g
macronutrientes
Distribucién del
VoTanigremos 20-304 | 225 25 28-33
segiin macronutrie v M5 - i 137.5-150
nles ¢ |27g 9 | a5 | g g

FUENTE: MINSA-instituto Naciona! de Salud. Cantro Nacional de Alimentacion y Nutricibn. Requerimienios de energla para la pobiacitn peruans. Lima — 2012

CENA:

Caracteristicas técnicas para una cena:
Las cenas de la semana deben contener:

La cantidad de calorias que corresponde a una racién de cena es un promedio 450 a 600 calorias,
establecidas de la siguiente forma:

01 segundo que tenga proteina animal + 120gr. ensalada de verduras variadas + 120 gr de
postre (mazamorra, compotas, gelatina, flan, dulce de Chiclayo, amroz con leche, arroz
zambito, entre ofros similares) o 120 gr fruta fresca + infusion caliente.
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Cada racion de cena debera cumplir con los requerimientos nutricionales de macronutrientes
respecto al valor caldrico total, serd de esta manera;

D;stnbucu‘m del VCT 10- 10-

segln % de 25-30% | 55-60% 25-30% | 55-80%
macronutrientes 15% 15%

Distribucién del VCT

en gramos
seglin macronutriente | 1117 g 12‘5* 5| g268g |15-23g | 3845¢ | 8390g
S
Distribucién def VCT

en gramos | 12545
segtn macronutrient | 1/ 9 62689 |15-23g | 38459 | 83-90g

es

FUENTE: MINSA-instituto Naclonal de Salud, Centro Nacional de Alimentacién y Nutricion. Requerimientos de energla
para la poblacidn pervans. Lima - 2012

1.2. Programacion de Raciones Alimenticias:

La programacién de las raciones alimenticias estara a cargo del confratista o proveedor. Se asegurara
' de que las raciones sean balenceadas y variadas, dando preferencia a alimentos naturales de la zona y
en cantidades adecuadas. Esto se basara en los requerimientos especificos de alimentos energéticos o
caldricos, proteicos, asi como de vitaminas y minerales. Estos criterios se aplicaran tanto en la

preparacion del desayuno, almuerzo y cena.

1.3. Algunos alimentos de uso diario en los aderezos:

Para preparar aderezos diarios, es importante utilizar hierbas y especias frescas y naturales. Estas
deben ser seleccionadas cuidadosamente para garantizar un buen sabor y sazon en los alimentos. A
continuacion, se mencionan algunos ingredientes que puedes considerar al crear tus aderezos: ajos, ajf
amarillo, aji panca, aji escabeche, circuma, azafran, comino, pimienta, orégano, hierba buena, huacatay,
jit, cebolla china, chicha de jora, vino, pisco, paico, achiote, apio, albahaca, romero.

0 Jr. Miguel Grou N® 459~ 469 @
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2. DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y ALIMENTOS
- De los insumos alimentarios adquiridos por el postor ganador deberan ser de marca reconocida y con
registro de autorizacién DIGESA, con fecha de produccién y explracion. Los alimentos envasados
deberan contar con registro sanitario y fechas de vencimiento vigentes.
- Los alimentos deberan gozar de dptimas caracteristicas fisicas y organolépticas (color, olor, sabor,
textura, forma, consistencia).
- Losalimentos a usarse para la preparacion y a servirse seran del dia y de calidad y marca garantizada,
por el proveedor del(a) concesionario(a) y por el servicio de nutricion.
- Las cames y otros alimentos de origen animal deben ser de calidad (came de res, pollo, cerdo, pavo,
pescado fresco, huevos, queso fresco, leche evaporada, embutidos de marca reconocida y otros)
= El peso del pan debera ser de 40 gr. cada unidad, sin bromato de potasio
n- Los alimentos envasados deberan tener registro sanitario, fecha de vencimiento y fecha de
/\ziy expedicion.
Q El(la) especialista en Nutricion de la Universidad se encargara de la verificacitn y cumplimiento de la
™ 2" calidad y cantidad de los alimentos en concordancia con la hoja de requisicion.

- Los envases de los productos lacteos, atunes y demas conservas enlatadas deben astar en perfectas
condiciones.

- Los refrescos, jugos y postres saludables se preparan con frutas frescas de la estacion y de la zona
utilizando agua hervida y/o purificada.

- La programacion de los mends ser4 semanal teniendo en cuenta los ingredientes de alto valor
bioldgico y nutritivo, considerando la biodiversidad, zona y temporada, los mismos que no podran
variarse intempestivamente, ni disminuir en cantidad ni calidad.

- Laprogramacion de los menis sera elaborada el jueves de la semana en curso por el(la) especialista
en Nutricién y presentada el viemes a la Direccion de Bienestar Universitario para su publicacion y
conocimiento de los comensales.

- La Universidad no se responsabiliza en asumir la totalidad de los menis (desayunos, almuerzos y
cenas) en casos de fuerza mayor o de terceros (sismos, actos de terror, huelga, etc) o por demora de

la atencion de la concesionaria.

- Para la preparacion y servido de los alimentos deberd guiarse de la Tabla de la Composicion Quimica
de los Alimentos Peruanos, dosificacion de ingredientes para una porcién para universitarios.

- Eltransporte de productos perecibles (pescados y mariscos) debe ser en cajas de tecnopor o coolers,
rechazandose el insumo que no presente condiciones higiénicas de transporte y/o embalaje.

- El(la) concesionario(a) debera coordinar con el(|a) especialista en Nutricion de ia Universidad los dias
de ingreso de los productos frescos, secos y productos camicos en concordancia con la gestion de

- iLaUniversidad del Ande Liberterio!



procesos de negocios y procedimientos estandarizados de saneamiento. Los dias de ingreso deben
ser dentro de la semana y en horas laborales de la institucion (7 am -4 pm).

- El contenido de proteinas de la dieta debe ser de alto valor biolégico, en concordancia a la tabla de
dosificacion de alimentos.

CAPITULOV
HIGIENE Y SALUBRIDAD

1. CONDICIONES DE SERVICIO
1.1. De la Calidad de los Alimentos y Productos

a)

¢

d)

Para garantizar la calidad y la sanidad de los alimentos, es fundamental que el proceso de
abastecimiento cumpla con los requisitos establecidos en el reglamento de Vigilancia y
Control Sanitario de Alimentos y Bebidas, aprobado mediante el D.S. N° 007-98-SA.
Ademds, es esencial que los alimentos se reciban en condiciones que no comprometan su
calidad ni su seguridad.

La preparacién de los alimentos debe realizarse utilizando ingredientes que, en su conjunto,
sean saludables y nutricionales, siguiendo las recomendaciones de la Organizacion Mundial
de la Salud (OMS) y las directrices establecidas en el presente documento, con el
asesoramiento de un nutricionista.

Utilizar cames de calidad provenientes de proveedores que garanticen la calidad y la sanidad -
del producto, verificando el sello de procedencia del camal.

Las bebidas como refrescos, jugos y ofras preparaciones deben elaborarse utilizando frutas
naturales y agua'hervida que asegure un 100% de pureza y elimine cualquier bacteria o
microorganismo contaminante

Los alimentos enlatados deben estar en buen estado, sin 6xido, hendiduras ni abolladuras,
cumpliendo con las regulaciones sanitarias vigentes.

Es necesario que los alimentos estén frescos al momento de consumirlos, tanto en el
desayuno como en el almuerzo. Esta prohibido utilizar restos de comidas para preparar
nuevas porciones. No cumplir con esta norma se considera una falta grave.

La calidad del aceite debe ser vegetal y sin contenido de grasas trans. No se debe reutilizar
por ningln motivo el aceite.

Los huevos deben presentarse integros, cascaras sin residuos de excrementos ni tierra.

La fruta fresca debe estar en un estado de madurez adecuado, sin parasitos intemos o
extemos, sin dafios por golpes y con un tamafio homogéneo segin la especie.




J) Todos los productos alimenticios industrializados deben estar debidamente inscritos y
aprobados por la autoridad sanitaria, ademas de tener una fecha de vencimiento.

k) Esta prohibido el uso de alimentos adulterados, vencidos, contaminados o falsificados, asi
como el uso de alimentos guardados por méas de sels (06) horas de preparados o después
de veinticuatro (24) horas si son refrigerados.

I) Enelalmacenamiento se debe considerar la vida Util del producto, por lo tanto los envases
seran rotulados con la fecha de ingreso y salida del almacén para aplicar el Principio PEPS
(los alimentos que ingresan primero al almacén deben ser los primeros en salir).

m) En el refrigerador, es necesario guardar cada alimento en recipientes o bolsas ceradas para
evitar que entre en contacto con otros productos que puedan estar contaminados. Esto se
basa en las Buenas Practicas de Manufactura e Higiene y Saneamiento del servicio
alimentario.

»ﬂ '\

:. h MEDIDAS PREVENTIVAS SANITARIAS Y OPERATIVAS

: "‘ Ef contratista o proveedor debe aplicar las medidas de prevencion sanitaria y operativa descritas en
= este documento, adaptandolas a las circunstancias especificas de cada uno de sus locales. Sin
embargo, esta disposicion esta sujeta a cambios en caso de que se declare nuevamente un estado
de emergencia sanitaria debido a una pandemia o al regreso del COVID-19.

2.1. EQUIPOS DE PROTECCION DEL PERSONAL (EPP)

a) El empleador debe cumplir con los lineamientos de medidas de proteccién personal de acuerdo
a lo establecido en el item 7.2.6. de la R.M. N° 448-2020-MINSA.

b) Los equipos de protéccién personal (EPP) que deben usar los empleados incluyen gomos o
cofias para cubrir completamente el cabello y evitar su calda, asi como mascarilias KN95 (para
) riesgo medio de exposicion) y mascarillas quir(rgicas (para riesgo bajo de exposicion), Ademas,
se recomienda el uso de delantales de pléastico segtn el nivel de riesgo del puesto de trabajo.
Cabe resaltar que de acuerdo ala R.M 822-2018/MINSA “Para aquellos alimentos que requieran
una manipulacién directa, previa al consumo inmediato (frutas corfadas, pelados, verduras, entrs
ofros), se debe utilizar guantes de primer uso”.

c) No se le pemitira laborar a manipuladores que presenten sefiales visibles de enfermedad,
heridas o infecciones.

d) Todo personal que labora deberd contar con su camet de sanidad vigente, expedido por la
Municipalidad.
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e) Antes de manipular los alimentos se debe realizar un correcto lavado de manos por espacio de
60 segundos con abundante agua y jabén. Realizar el mismo procedimiento después de ejecutar
alglin tipo de actividad donde se puedan haber contaminado las manos.

f) Todo personal debe presentarse correctamente aseado, con las ufias cortas, limpias y sin
esmalte. Los varones deben afeitarse a diario y lievar el cabello corto y/o recogido, mientras que
las mujeres deben llevar el cabello recogido, evitar el uso de joyas, asi como ufias y pestafias
postizas.

2.2, INSTALACIONES Y SERVICIOS

2.2.1. Requisitos Bésicos
a) Asegurar el suministro adecuado de jabon liquido, papel toalla y/o secadores de manos, asl
como soluciones desinfectantes en los bafios y areas de trabajo, en caso se utilice secadores
de manos eléctricos deben evidenciar que realizan adecuados procesos de mantenimianto,
limpieza y desinfeccion para estos equipos.

b) Los ambientes se deben mantener ventilados de manera natural o con sistemas mecanicos
que aseguren la circulacién de aire.

22.2. Abastecimiento de agua
El establecimiento debe disponer de un suministro constante de agua potable, para lo cual es
necesario contar con amplios depositos de almacenamiento. Asi mismo, la concesionaria
debera conter con proveedor de agua, en caso que exista corte en la zona de dicho servicio.
Si en caso se terceriza el suministro de agua se tiene que contar con certificados y formatos
para evaluar el agua antes, durante y después de haberse abastecido.

2.23. Saneamiento
Antes de comenzar sus operaciones, fa empresa proveedora debe llevar a cabo un
saneamiento completo de sus instalaciones, lo cual debe estar respaldado por los certificados
correspondientes (desinfeccion, desratizacién, desinsectacién y limpieza, asi como
desinfeccion de los reservorios de agua).

224. Limpiezay desinfeccion
e La empresa proveedora debe implementar un programa de higiene y saneamiento que
‘abarque procedimientos de fumigacion, limpieza, desinfeccion y desratizacion. Estos
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procedimientos deben reglizarse semanalmente, quincenalmente y mensualmente, segan las
condiciones ambientales o los requisitos especificos de local o lugar.

o Es obligatorio realizar una desinsectacién mensual de los espacios del local. Si se encuentra
la presencia de insectos o partes de ellos, especialmente moscas, en cualquier preparacion
o plato servido (incluyendo refrescos o infusiones), se consideraré una falta grave.

o Realizar limpieza y desinfeccion frecuente en todos los espacios de alto transito y en las
superficies que entran en contacto con las manos, tanto del personal como de los clientes,
tan seguido como sea posible.

e Laempresa debe instalar en la cocina, un lavadero amplio, un dispensador de jabén y una
seca mano automatica o papel toalla, para el comecto lavado de manos del personal que
labora en el servicio de alimentos.

e Lacocinay el salén de comedor debera tener lluminacién, ventilacion adecuada los pisos y

' paredes lisos, limpios y en buen estado de conservacion al igual que el techo.

# Elareade cocina se limpiara indefectiblemente cada hora con detergentes y lejia dado a que
siempre se producen demames y acumulo de suciedad.

@ Las frutas y horalizas crudas o que no se sometan a coccion deberén lavarse y desinfectarse
disolviendo 3 cucharaditas de cloro (5 mi} en 1 litro de agua, sumergir frutas y verduras en
esta solucion durante de 3 a 5 minutos, enjuagar los alimentos con bastante agua y secar,
de encontrarse residuos de tierra o parte de cualquier insecto. Sera considerada falta grave.
Segan: Organismo intemacional Regional de Sanidad agropecuaria “Guia para uso de cloro
en desinfeccion de frutas y hortalizas de consumo fresco, equipos y superficies en
establecimientos”-2021.

« Es indispensable limpiar y desinfectar varias veces al dia las mesas, heladeras, tablas de
picar, menajes y utensilios de cocina en general utilizando detergente y lejia.

2.25. Disposicién de residuos sélidos
La disposicion de los residuos sdlidos generales debe realizarse de acuerdo a lo establecido en
el Decreto Legislativo N° 1278, conocido como la Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos.
Las bolsas plasticas que contienen desechos deben ser amarradas con doble nudo y rociarias
con una solucién de hipoclorito de sodio (lejia) at 0.5% de dilucién. Luego, desecharlas de
manera segura en el contenedor de no aprovechables. Por ninglin motivo se deben abrir las
bolsas nuevamente.
El personal que manipule estos residuos debe utilizar EPP adecuados para el descarte de los
mismos y realizar adecuados procesos de lavado con agua y jabon y desinfeccién de manos.
2.26. Servicios higiénicos y vestuario
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Contar con espacios exclusivos que permitan almacenar la ropa de casa separada de la
indumentaria de trabajo de los trabajadores.
Los servicios higiénicos deben ser higienizados con la mayor frecuencia posible.
De acuerdo a la capacidad de aforo se debe considerar instalar 2 bafios.
Equipos sanitarios
Disponer de un punto de lavado o desinfeccidn de manos al ingreso de la empresay en las
zonas de mayor fransito que debe incluir material informativo sobre el comrecto lavado o
desinfeccion de manos ubicado en fa parte superior.
El punto de lavado de manos debe contar con jabon liquido, papel toalla y/o secador de
manos eléctrico, tacho para residuos solidos de accionamiento no manual.
Estaclén de servicio
Las vajillas, cubiertos y utensilios higienizados se almacenaran en armarios cerrados que
no permitan el ingreso de roedores y/o insectos.
Las estaciones de servicio deben estar protegidas se debe contar con la cantidad suficiente
de vajilla, cubiertos, servilletas, efc., en funcién al aforo de capacidad del local.
Distribuci6n del salén
Distribucién de mesas y comensales
Organizar la ubicacion de los comensales al ingreso del salon. Se recomienda numerar
mesas para facilitar la ubicacién y evitar aglomeraciones.
Ladistribucion de mesas y aforo del salon debe reelizarse respetando la normativa vigente
durante ef afio fiscal 2024.

2.3. EXAMENES

El(la) concesionario(a), durante el primer mes de operaciones, en cada semestre, debera presentar
a la Direccion de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional Ciro Alegria, los siguientes
examenes referentes a su personal:

>
>
>
>
»
>

Dichos examenes, sustentaran el certificado médico del personal operativo, el mismo que sera
expedido por un establecimiento del MINSA (de la DIRESA), caso contrario se aplicarén

Examen radiologico (solo una vez al afio)

Examen de esputo (una vez por cada semestre)

Examen parasitologico (una vez por cada semestre)

Examen VIH - SIDA (sblo una vez al afio)

Camé de vacunacion contra Ia hepatitis B, influenza, tétano

Came de vacunacién por COVID-19 hasta la tercera dosis como minimo.
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El(la) concesionario(a) tendrd en cuenta los principios de buenas practicas (BPM), higiene,
saneamiento y procedimientos operativos estandarizados (POES), como parte del sistema HACCP,
que garanticen la calidad de los alimentos preparados, asimismo medidas de higiene y saneamiento
en la infraestructura y la Gptima atencion al usuario durante el servicio de la alimentacion.

Consecuentemente, alcanzara a la Direccion de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional
Ciro Alegria, dentro del primer mes de iniciado el servicio, el protocolo de cada uno de estos
programas. De no ser asi se aplicaran las penalidades correspondientes

2.4. DEL PERSONAL

NUTRICIONISTA

El nutricionista debe contar con titulo y habilidad vigente en Nutricion, el cual ser verificado En el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU

El nutricionista debe tener conocimientos en: Cursos de inocuidad o seguridad alimentaria con un
minimo de 30 horas lectivas.

Debe contar con experiencia minima de 01 afio (después de obtener el titulo) en trabajos como
nutricionista en concesionarios yfo comedores piblicos o privados. De presentarse experiencia
ejecutada paralela, para el computo del tiempo solo se considerara una vez el periodo traslapado.

COCINEROS YO CHEF PROFESIONAL ‘
El cocinero y/o chef debe contar con capacitacibn en Gastronomia 0 Manejo de alimentos o

Preparacion de platos regionales con un minimo de 30 horas lectivas.

Debe contar una experiencia minima de 01 afio (después de obtener el titulo y/o certificado) en
trabajos como Chef ejecutivo y/o maestro de cocina y/o chef y/o cocinero y/o asistente de cocina en
preparacion de alimentos en concesionarios y/o comedores piblicos o privados. De presentarse
experiencia ejecutada paralela, para el computo del tiempo solo se considerara una vez el periodo

traslapado.
2.5 DEL LOCAL

El Concesionario debera fener en cuenta lo siguiente:
o Los pisos deben serlavables, antideslizantes sin grietas faciles de limpiar y desinfectar. Segin
sea el caso, se les dara una pendiente suficiente para que los liquidos escurran hacia los

sumideros.

e Las paredes deben ser de materiales impermeables, absorbentes, lavable y seran de color
claro. De preferencia, los &ngulos entre las paredes y los pisos deben ser abovedados para -




» Los techos deben tener un acabado que impida la acumulacion de suciedad y sea fécil de
limpiar.

s Las ventanas y ofras aberturas deberan estar provistas de proteccion de insectos y ofros
animales, ademés, deben desmontarse faciimente para su limpieza y buena conservacion.

o Las puertas deben ser de superficie lisa e inadsorbentes, ademas de tener cierre automético
en los ambientes donde se presenten alimentos.

CAPfTULOVI
PENALIDADES Y CONTROL

“». 1. FALTASY PENALIDADES

Sy

_ f("' Las Penalidades se aplicaran acorde al articulo 161, 162 y 163 del Reglamento de la Ley Contrataciones
(' 25, 2ot *K: del Estado, debiendo de levantar el acta respectiva debidamente firmados por la Direccién de Bienestar

o\u »f ’ Universitario o quien haga sus veces, ademas del representante o personal encargado del contrafista;
realizandose para ello la supervision de forma inopinada.

1. No cumplir con la preparacién del men( Segiin informe _ del
semanal aprobados por la Direccion de | /1000 4ef monto | especialista en Nutricién,
Bienestar Universitario y fijados en el capitulo contratado anexando fotos, videos, y
N, cualquier olra evidencia.

2. No cumplir con la entrega de la programacion

del menii semanal de desayunos y almuerzos Segin  informe el
dosificados, visados por su nutricionista en e! | 3/1000 delmonto | especialista en Nutricién,
contratado anexando fotos, videos, y

cualquier otra evidencia.

plazo establecido (viemes por la mafiana de la
semana).

0 Ir. Miguel Grau N° 459 — 469
{044) 365453
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3.

No cumplir con ef peso minimo de acuerdo
con la tabla de cantidades de alimentos a
servirse por racion diaria precisado en el
capitulo IV, Cantidad de alimentos a servirse
por racion diaria, segun programacién de
menis

51000 del monto
contratado

Segln informe del
especialista en Nutricién,
anexando folos, videos, y
cualquier otra evidencia.

4,

En caso de no encontrar al representante
designado por el contratista para Ila
verificacion del cumplimiento del contrato por

2/1000 del monto
contratado

Fiscalizado por Direccion de
Bienestar Universitario a
través de Servicio Social,

con la adecuada presentacion (uniforme) del
personal. Se le sancionara por cada trabajador.

2/1000 del monto
contratado

parte del proveedor. mediante Informe.

§.  Si algln trabajador no cuenta con camé Fiscalizado por Direccion de
sanitario o certificado médico vigente. Se 3/1000 del monto | Bienestar Universitario a
sancionara por cada trabajador. contratado través de Serviclo Socia,

mediante Informe.

6. No contar con el uniforme (personal) y/o cumplir Fiscalizado por Direccion de

Bienestar Universitario a
fravés de Servigio Social,
mediante Informe.

En caso de encontrar a algin personal
maniputador de alimentos usando celulares y
otros similares durante la prestacion del

2/1000 del monto

Fiscalizado por Direccion de
Bienestar Universitarico a

tolerancia 15 minutos).

contratado

contratado través de Servicio Social,
servicio. Se le sancionara por cada trabajador. mediants Infoima.
8. No contar con la cantidad del personal Fiscalizado por Direccion de
parcial (literal de numeral 12 del personal). | Sonfratado través de Servicio Social,
mediante informe.
9. Demora en la atencion del servicio de
alimentos en los horarios establecidos | 2/1000delmonto | geqin  jnforme  del

especialista en Nutricion, -

iLa Universidad del Ande Libertefio!
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anexando fotos, videos, y
cualquier otra evidencia.

. No cumplir con las condiciones de salubridad
e higiene en el local de atencion (comedor,
cocina, servicios higiénicos y almacén).

5/1000 del monto
contratado

Segin  informe  del
especialista en Nutricién,
anexando fotos, videos, y

cualquier otra evidencia.

. Pemmitir trabajar al personal cuando presenten
signos visibles de enfermedad, estado etilico.

5/1000 del monto

Fiscalizado por Direccion de
Bienestar Universitario a

contratado través de Servicio Sodcial,
mediante Informe.
Segun infforme  del
Presencia de insectos u ofros agentes | g0 gel monto | especialista en Nutricin,
contaminantes en los alimentos. contratado anexando fotos, videos, y
cualquier ofra evidencia.
. En caso de que ios alimentos presenten
alteraciones fisicas, quimicas, Segiin informe del
microbiologicas, organolépticas comprobadas 51000 del monto | especialista en Nutricion,
mediante informe de ensayo de laboratorio por contratado anexando fotos, videos, y
la autoridad competente, y otros en mal estado cualquier otra evidencia,
o con fecha de vencimiento expirada.
Fiscalizado por Direccion de
14, No contar con botiquin de primeros auxilios. | 3/1000 delmonto | Bienestar Universitario a
contratado través de Servicio Social,

mediante Informe.

15. Paralizar parcial o totalmente la preparacion y

atencion con alimentos en cualquiera de los
horarios de atencién, debido a los casos de
corte de energia eléctrica o del servicio de
e y ofras causas d:zbidamente

5/1000 del monto
contratado

Fiscalizado por Direccién de
Bienestar Universitario a
fravés de Servicio Social,
mediante Informe.

ila Universidad del Ande Liberteno!
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| justificadas, sin previa comunicacién y/o
coordinacion con la Direccion de Bienestar
Universitario.

16. Incumplir con la presentacién de cualquier
equipamiento estratégico requeridos en

capacidad técnica y profesional del presente

5/1000 del monto

Fiscalizado por Direccion de
Blenestar Universitario a

contratista es de NO MENOR DE DOS (2)
afios contado a partir de la conformidad

51000 del monto

o
) 'f:\:"
52

contratado fravés de Servicio Social,
documento, mediante Informe.
17. E! plazo maximo de responsabilidad del Fiscallzado por Direccion de

Bienestar Universitario a

(nutricionista, chef y/o cocinero) no podrén ser
reemplazados por ofros profesionales a menos

5/1000 del monto

contratado través de Servicio Soclal,
3 otorgada por LA ENTIDAD. mediante informe.
18. El personal considerado por la concesionaria Fiscalizado por Direccion de

Bienestar Universitario a

mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad Diaria =0.10 x monto vigente / F x plazo
vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60} dias
0,

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta
(60) dias.

contratado través de Servicio Social,
que cumplan con el perfil requerido. mediante Informe.
19, El Si EL CONTRATISTA incurre en refraso .
injustificado en la ejecucibn de las Fls?alizado por. Dlre.cci?n
prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD de Bienestar Universiario a
le aplica automaticamente una penalidad por través de Servicio Soclal,
mediante Informe.

N
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El retraso se justifica a través de la solicitud de
ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el
retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempao transcurrido no le resuita
imputable. En este {ltimo caso la calificacion
del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningdn tipo,
conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Fuente: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS DECRETO SUPREMO N° 344-2018-EF Raglamento de la Ley N° 30225, Loy
de Conftrataciones del Estado

Para su aplicacion, el fiscalizador o supervisor designado por la entidad levantara un acta indicando
fecha, hora y falta que ha incurrido el proveedor, anexando pruebas de evidencia como: fotos, videos,
etc., el cual sera notificado por la Direccion de Bienestar Universitario, a través del servicio social y se
le otorgaran segin tipos de faltas un plazo de dias habiles para subsanar, en ¢aso contrario se evaluara
la procedencia de resolver el contrato.

1.1. NORMA APLICABLE
La ejecucion del servicio se somete a las disposiciones del Contrato, Términos de Referencia, Directiva

para la Contratacién de Bienes y Servicios para Montos Menores o Iguales a 8 UIT de la Universidad
Nacional Ciro Alegria, Cédigo Civil y otras normas generales de aplicacién supletoria.

1.2. RESPONSABILIDAD DE LOS PROVEEDORES
La UNCA promovera las acciones legales comespondientes, en caso de verificarse que el Proveedor ha

incurrido en falsedad en la informacion presentada o presentar informacion inexacta a la Entidad;
incumplir injustificadamente con sus obligaciones, estén impedidos para contratar con el Estado,
Subcontratar prestaciones sin autorizacibn o por porcentaje mayor al permitido, Negarse
injustificadamente a cumplir obligaciones derivadas de los términos de referencia, orden de servicio u
contrato de posterioridad al pago.

1.3. CONFIDENCIALIDAD
El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de

r i ion que recabe, asi como de la informacion que genere.
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1.4. DEFECTOS Y/O VICIOS OCULTOS EN LA EJECUCION DEL SERVICIO
Establecer en la orden de Servicio o Contrato que Ia emisién de la conformidad del servicio por parte de

ia UNCA no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, el plazo maximo
de responsabilidad del contratista por errores o deficiencias o por vicios ocultos es de quince (15) dias
después de haber firmado la conformidad final del servicio.

2. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL
- La supervision y conformidad del servicio estara a cargo del Servicio Social y la Direccion de

Bienestar Universitario mediante el especialista en servicio social y nutricion de la Universidad
Nacional Ciro Alegria de Huamachuco.
- Laempresa proveedora debe tener en cuenta lo siguiente: El Equipo de fiscalizacién o supervisién
7 é%—r)} o del control de la preparacién y suministro de las raciones alimenticias realizar visitas inopinadas
oE )75

= M;‘t{; afin de velar el cumplimiento del servicio: referido a la verificacion de Ia programacién de mends,
“ ” m_ cumplimiento de la cantidad de raciones autorizadas a preparar, cumplimiento de pesos de
raciones, entre ofras acciones; el cual se hara con la ficha de identificacion de faltas y las
recurrentes se haran las sumatorias menstiales correspondientes.
- La Entidad podra, cuantas veces considere necesario, realizar analisis bromatologico y
microbiolégico de los insumos, asf como el producto final (racién alimentaria).
- Esta terminantemente prohibido el uso de residuos de comidas para la preparacién de nuevas

raciones, ni utilizar comidas preparadas del dia anterior.

CAPfTULO VII
SUPERVISION DEL SERVICIO

La Direccion de Bienestar Universitario a través del Servicio Soclal sera la encargada de verificar los
equipos, mobiliario e implementos con que debe contar el postor ganador para el buen funcionamiento
del servicio. La supervision de! funcionamiento del Comedor Universitario estard a cargo de la
Direccion de Bienestar Universitario a través de Servicio Social, quienes realizard supervisiones
periédicas de las instalaciones del servicio. Es obligacién del (la) concesionario(a) atender las
indicaciones y/o recomendaciones que determine la Direccion responsable de la supervision, dentro
de un méaximo de 48 horas.

La entidad esta en las facultades de tomar muestras en cualquier etapa del proceso de elaboracién
de los alimentos y verificar lo que considere pertinente.

En caso se requiera el muestreo y andlisis microblolégico y bromatologico debido a sospecha de
intoxicacion alimenticia, podra hacerse en cualquier momento bajo solicitud de! director del DBU. El




REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

02 cocinas industriales minimo de 04 homillas

02 refrigeradoras de capacidad mayor a 300 Litros.

02 congeladoras de capacidad mayor de 300 litros

02 olias a presitn de acero inoxidable con capacidad mayor de 20 litros.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

A2 | INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
El postor debera acreditar 01 ambiente amplio con buena iluminacién y ventilacion, con aforo
estimado para 120 comensales y con un area minima de 120 mts2 ubicado en el casco urbano
del distrito de Huamachuco provincia de Sanchez Carrion, departamento de La Libertad.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
-Acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 200 000.00 (Doscientos mil con 00/100
soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de fa convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de $/. 40,000.00 (Cuarenta mil con 00/100 soles), por la venta
de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas que se computarén desde la fecha de la conformided o
emision del comprobante de pago, segiin corresponda. En el caso de consorcios, todos los

wm\deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa. ﬂ
/ k Y
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Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de alimentacion colectiva 0 masiva en
universidades y/o hospitales piiblicos o privados y/o servicios de catering y/o restaurantes.

Acreditacion

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con boucher de deposito,
nota de abono, reporte de esfado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono 0 mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago*3 , correspondientes a un méximo de veinte (20) contrataciones.

\*”W En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
. se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumit en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho confrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes
del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que, en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacidn se presumiré que las obligaciones se ejecutaron en parles iguales.

Si el fitular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentadora correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

3 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado: °... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no
puede ser considerado como una acreditacion que produzca fehaciencla en relacidn a que se encuentra
cancelado. Admitir ello equivaldria a considerar como vélida {a sola declaracién del postor afimando que el
comprobapte de pago ha sido cancelado” (...) “Situacién diferente se suscita ante el sello colocado porel clients
~"del postgr_[sea utilizando &l término “cancelado”™ o “pagado”] supuesto en el cual si se eontana oon)r £
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|| Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,
aun cuando en los documentos presentados fa denominacion def objeto contractual no
coinclda literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la experiencia si las
actividades que ejecut6 el postor corresponden a la experiencia requerida.

»  En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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