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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripciéon
I EEE | TR La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
[ | O ] completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informaciéon que deberd ser completada por la
2 ABCT/ Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
[ | W PP ] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 | Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
. e Abc de seleccidn y por los proveedores.
4 it Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
[ e Abec por los proveedares.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 — = | de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

INSTRUCCIONES DE USO:

I. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd quedar
en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser madificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022

@/

N° | Caracteristicas | Pardmetros i
5 ; g
c Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm Y
| Margenes X (¢
lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm 2
o
2 | Fuente Arial i :'6? s
b &
Normal: Para el contenido en general ‘&'
3 | Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes ([tem 3 del cuadro anterior)
Automitico: Para el contenido en general 2 JUOS
4 | Color de Fuente - Al . Qg(’ T
Azul : Para las Consideraciones importantes ({tem 3 del cuadro anterior) Qo At | T
Vet .
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica ¥ MEMERG 3
Il Para el nombre de los Capitules. - E,,c&z o
5 Taiiiie dé Lékis 10 : Para el cuerpo del docl.‘!menl:o e‘n general O“’z;éf”u‘aj%ﬁ“‘ &
9 : Para el encabezado y pie de pdgina de Just\
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segdn la necesidad :‘
8 : Para las Notas al pie :
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie. 0’&,‘?\ JPD c,
6 | Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres O R/
10 c
de los Capitulos) ‘:' Ve 3
Interlineado Sencillo R M '%{;‘ Rp &
P g ] o 3
Espaciado Anterior : 0 a‘}}g
P Posterior : 0 gt q::*r_\‘h?
" - — = e JUstY’
9 | Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin ’
concepto
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas narmas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacidn referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar. testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacidn en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor |
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe. i

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instrucciones |

sefaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes | P 2
electrénico” publicado en hitps://www2.seace.gob.pe/. & v 3
px s
; % e.a;m&go
e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren™ o |/ &

restringira su registro, quedando a potestad de esfos intentar nuevamente registrar su e g’
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE of"«, de ;e\c ’j\ga

q
O

“Mudnyco-

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES )

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con Io
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

[mportante

No pueden formularse consultas ni observacrones respecto del contenido de una chha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracleristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observac.'ones que se Tformulen sobre el particular, se tienen como no |
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

s No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

Lo Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguient&

de recibida dicha solicitud. -
S = g
Q b 1o ('
o 8
S PRHSIDENTE 2
lu_' rel N~ 3’

s e , i f g <. %, o X
La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de cons ;jzzs*ef fio 5oV B
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del

SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Advertencia

Py UD’C/
¢ Importante Q y 2
F—mENBRO &
Constituye infraccion pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.%,atel $F
. . ] s aps . i \Q\'.. bv..
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente mfundadoﬁgofq de 5900
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones. o
00
1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS (.:L
Qo
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento. %:%)%
(/]
o’r

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, seglin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

1

Para mayor Infarmacién sobre la normativa de firmas y  certificades  digitales ingresar  a:
https:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

idnyeo -
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e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben j
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada. |

s Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los |
documentos escaneados. ;

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entrdad

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
. consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
| procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y :
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. €™ 4
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del

Reglamento.
El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE. _ot® "*"?3/};; ;
Q’ *{TE 4
1.10. CALIFICACION DE OFERTAS 3, WEfggo | 2

[Q «‘ \}j
La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75 ;%‘ ;,.,,
del articulo 75 del Reglamento.

‘)f ?‘- JUG/O
1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS ;.10 KT ]
o
La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglament"é £M"7
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil. :;,j», 6 e

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS
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C

1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas economicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccidn otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones |
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta |
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar |
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion. |

» A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales coma: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e £l recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION Q
®)
La apelacidn contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad >
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el :
otargamiento de la buena pro. 2%

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracidn de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

rkd
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/
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.
3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.
3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe

entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene

vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratistaoef" JU"”C,?
o

3.2.2.
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas. o
Importante

e« En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el |
' monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual |
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades |
con las micro y pequefias empresas, estas Uitimas pueden otorgar como garantia de fiel |
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por :
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento. |

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de |as bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

STTuTY
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevacables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pertd.

Importante

' Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
| buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
. y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
: correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumpﬁr con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, (.
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp://www.sbs.gob. ,t_)&/s;sfema—,f
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza). -

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS Q-
"l

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contempladf;sw y

en el articulo 155 del Reglamento. B,
de

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccidn especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contenig):
pagos a cuenta, seglin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o e
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se O

(%)
funcionario competente. ; - 2
& 3.Y

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida |a recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deha a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regirdn supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |

GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre - CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANUCO
RUC N° . 20573016786
Domicilio legal . JR.DOS DE MAYO N° 1191 - HUANUCO
Teléfono: . 062-591030
Correo electrdnico: ;. msalinasa@pl.aob.pe, ctrulilo@pi.qob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de “Limpieza
y actividades afines para los locales del Distrito Judicial de la Corte superior de Justicia
de Huanuco en la Regién Huanuco”.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucién Administrativa N°, de fecha
de julio de 2023.

J
O&R
Q
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO o
RECURSOS ORDINARIOS 2 q
%, i
00-0

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratacion respectivo. S
a
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO g;
od‘
NO CORRESPONDE ‘o;”
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases. o(\)(&
a
g
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO :'E;c‘
“s

El perfodo de contratacién sera de 730 dias calendarios, a partir de la suscripcion del Acta de
Instalacién, que se efectuara tras la suscripcion del contrato

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto que asciende a S/ 50.00 (Cincuenta con 00/100 Soles), por Ia
reproduccién de las bases a la Cuenta del poder Judicial - Banco de la nacion N°
0000281743, El voucher sera presentado a la Unidad de Administracién y Finanzas
ubicado en el Jr. Dos de Mayo N° 1191- Huanuco, para la entrega de las bases

solicitadas.
Absolucién Observacion N°1: Se precisa que el plazo de la prestacion es de 730 dias a un aproximado de equivalente
24 meses, asi mismo el Anexo N°4 es un modelo referencial.
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 Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- LeyN° 31638 — Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afo Fiscal 2023.

- LeyN° 31639 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023. - Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N°
30225 ~ Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 -
Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N° 377-2019-
EF, N° 168-2020- EF, N° 250-2020-EF y N° 162-2021-EF.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM. - Directivas y
Opiniones del OSCE. - Cédigo Civil.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por |a Ley de Contrataciones del Estado].

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

: )
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CAPITULOII )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Seglin el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

" Importante

| De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del O(J\JUU/(
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

98,
<
Gl

o

o - o

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad ® FRYSIDENTE =
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por person£ °f»>, F
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda. f o

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

| Advertencia - _ o
- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no ¢
corresponderé exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de -
identidad. !

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Ppara mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catédlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin vy las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de |a oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o £l comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el |
perfeccionamiento del contrato. -

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

= Sidurante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV
prevista en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia,
consignar el siguiente literal:

a) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, deben presentar la ¢
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicaciéon de la
exoneracién del IGV (Anexo N° 7).

b) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicién de micro y
pequefia empresa. (Anexo N° 11).

Advertencia

El comité de seleccién no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”,

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar Qﬁ- “bi ,
el cantrato: s

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) g, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia




-~

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANUCO
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJHN-P] -BASES INTEGRADAS

\ De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N* 12486, las Entidades estan prohibidas de |
- exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante |
- la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
~ medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y
- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
. no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f). i

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

i) Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

I)  Pdliza(s) de Seguro, segtn el Capitulo Ill de la presente Seccion.

m) Las condiciones Prevista en el numeral 9.1 del Termino de Referencia.

| Importante |

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente |
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser |
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el |
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la |
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”. Q_‘O

K
o En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades?k?
con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel %
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

- prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando

en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la ¢,
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que lienen la condicion de MYPE, lo cual ‘{g
serd verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 ¢
opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

s En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el |
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel | S

| cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, &

: conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. '

Importante

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicidn Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF. .

0%9, JUU/C’
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e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de Ja
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perti, salvo que se trate de |
documentos plblicas emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®. |

s La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccronamrento del contrato.

24. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el Area de Tramite Documentario de la Corte
Superior de Justicia de Huanuco, ubicada en el segundo piso del Local Central, sito en el
Jr. Dos de Mayo N° 1191 - Plaza de Armas, en horario de oficina

2,5, FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en FORMA
MENSUAL, previa conformidad del drea usuaria y la presentacion de la siguiente
documentacion:

a. Informe del funcionario responsable, la Coordinador/a de Logistica previo informe de:
los Responsables Administrativos y/o Jurisdiccionales de las Sub Sedes y/o Sub
Sedess de la CSJHN-PJ, emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

b. Comprobante de pago.

c. Cédigo de Cuenta Interbancario.

Pago del primer mes de servicio =

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la o~ q
presentacion de los siguientes documentos:

a. Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito c:on3
la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajoz. %
b. Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la

Entidad.

c. Copia del Acta de instalacion.

d. Guia de Remisién de los bienes entregados.

saib
"’ de SWZ
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U
Pagos a partir del segundo mes de servicio % MEY
A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por g 16 g0 o1
parte del contratista, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del ”brcrf; N
segundo mes de servicio, debera requerirse a este, la siguiente documentacion para el
tramite de pago:

a. Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito
bancario que acredité el pago.

b. Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

c. Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior

\ 8 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN. @/
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d. Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda.

e. En caso optar por pdlizas mensuales, deberan adjuntar dicha pdliza y su
comprobante de cancelacién, la cual debera considerar al personal que prestara
servicios durante el mes siguiente

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del tltimo mes del servicio, el Contratista debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se
realizara el ultimo pago.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

Dicha documentacién se debe presentar en el Area de Tramite Documentario de la Corte
Superior de Justicia de Huanuco, ubicada en el segundo piso del Local Central, sito en el Jr.
Dos de Mayo N° 1191 - Plaza de Armas, en horario de oficina

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hito://bitly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SE ADJUNTAN DEL FOLIO 50 AL 104

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Importante

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

- este requisito.

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar

5
. Importante para la Entidad g
. Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o mas de los requisitos de calificacion siguientes: % Pt \a@;f"—
! iy A e L i e S Oy 6 de eV
Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de calificacién d Just¥®
que no se incluyan.
<R JuU D”C‘ !
: 9 — [ru
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL &] vyByf Ph
o e | o
S1 AMEMERO | 2
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE ‘go ?g‘
by ig goe B
“or Jus\wo
B.1.1 | CAPACITACION

(Requisito de Calificacion previsto por la Ficha de Homologacién “Servicio de Limpieza de

Oficinas) P)
SUPERVISOR g

[ 4
Requisitos: ¢

El supervisor que conforme la propuesta técnica debera contar:

a. Capacitacionftaller/curso de capacitacién en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas lectivas.

b. Capacitaciénftaller/curso en manejo de residuos solidos con un minimo de 24 horas lectivas.

c. Capacitacion/taller/curso de v capacitacién en manejo seguro y dosificacion de productos quimicos
con un minimo de 24 horas lectivas

d. Capacitacion/taller/ curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y desinfeccion con un
minimo de 24 horas lectivas,

Acreditacion:
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Udnuco -

a. Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de ecoeficiencia, minimo de 24 horas
lectivas
b. Constancias de capacitacién a los supervisores en manejo de residuos sélidos minimo de 24 horas
lectivas.
c. Constancias de capacitacién a los supervisores en el manejo seguro y dosificacién de productos
quimicos, minimo de 24 horas lectivas
d. Constancias de capacitacién a los supervisores en el procedimiento de limpieza y desinfeccion,
minimo de 24 horas lectivas
Importante
Se podra acred:tar Ia capacrtacmn medrante cemffcados de estudros de postgrado
_ considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis |
 horas lectivas, segun la normativa de la materia.
B.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Experiencia laboral no menor de tres (3) afios en cargos de supervisor y/o jefe de servicios de
limpieza y/o coordinador de limpieza en general y/o mantenimiento.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacién: d
&
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copi@
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquieﬁw
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. 9
Importante ] ;
e los documentos que acredn‘an la experiencia deben incluir los nombres y apemdos def
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la _c
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento. :
e En caso los documentos para acreditar la experrenc.va establezcan el plazo de la expenenc;a%%
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes 4
completo.
o Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas. 6&
a
o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentog’
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en lost 4
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.
Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 2 400 000.00 (Dos Millones
Cuatrocientos Mil con 00/100 Socles), por la contratacién de servicios de limpieza en general en
entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segln corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pagoT, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de ]
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del

20.08.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores <R JUD/a

en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las OQ L 4?(
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de Q Y it
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se | @ wiEnHRO .
presumira que las abligaciones se ejecutaron en partes iguales. | o Iy S
- _ . ) L o B \%;r”ng cff ot ¥
Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz “or gb JheNe

en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo T
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién

societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

‘: Importante

documentos |

.o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los

7 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado, Admitir ello

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”. e/
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presentadaos por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente can el
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecutd el pastor
corresponden a la experiencia requerida.

« Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes que se hayan
comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria,
conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

Importante

o Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el |
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del |
articulo 72 del Reglamento. 1

o Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada. ‘
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. |PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[De 100] puntos

| Importante |

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
|y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el |
| cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion. ?

flEMBRO

%6} [ A 3

2%, /] &
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CAPITULO YV
PROFORMA DEL CONTRATO

| Importante

. De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. :

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... 1, con domicilio legal en [......... I

representada por [............ ], identificado con DNI N° [....... . y de oftra parte
[ooiieeiieiiiieeecicieeiieieeeean], €cON RUC N® [ ], con domiciio legal en
ferrernerriin e eeenseenneeeennen], iNSCrita en la Ficha N [ ] Asiento N° [......coiiinl]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [......cccooevvvieininiiinienn, con DNEN® [, 1, segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N°® [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.oocoivvieiiiinnnn. ], el comité de seleccion adjudicéd la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

]
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION]. & yfisinente §
©9 F g
% I

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL ) _
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que inclu
todos los impuestos de Ley.

% dg SB\“P o
g ’de ) usl“"\3

%g‘ JUDy,

™

- ; i ; ¥
Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, &~ | %
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier® L 4

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del present@ wiEHER
contrato. . '

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

o |
J) "o,
; cf
%9,:? 6 do Fo \‘bb
Or qd M

en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO, Qi-ﬁ’“w[ ’C/,g
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion & —og{ (-O
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley deé, b0 2
Contrataciones del Estado. | 15 Ly S8
<. %, \e‘}'&"’

. vz ; Pl K
Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un or dg 3:\\“

plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

]

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.
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dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las abligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la gjecucion de actividades de instalacion, implementacién |
u ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo |
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA |
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE [NICIAN].” i

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda.

Importante para la Entidad

- En el caso de contratacién de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS®

' “Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES ¢RIV,
 ACCESORIAS]. R

: El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye <
. todos los impuestos de Ley.

L El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........], el mismo que se computa desde o de d

. [CONSIGNAR S! ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPL!MIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA R «u ')f»‘/
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE oQ e

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS El = Vi fj g
ESTE ULTIMO CASQJ. S - wieMbo 2
.o ‘S
ALY & X
[DE SER EL CASO, INGLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS " ,‘“F e
PRESTACIONES ACCESORJAS].” L

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato est4 conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

De conformidad con la Directiva sabre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo

indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacidn. 9/
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

s De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO] a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
. Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en |
- general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del |

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo :
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO] a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

T - ﬂ;

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley ge
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez pbér,,
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumphmtenl%
de prestaciones accesorias, debe consignharse lo s:gwente

“De fiel cumphmiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la ‘
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a 0
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

lmportante : %0’7’? ‘

" En los contratos derivados de procedfmfentos de seleccion por relacién de items, cuando el monto |
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a |
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de |

; : ; - . ; ; ()
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el | &

| literal a) del articulo 152 del Reglamento. S;
)

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

. Importante para la Entidad
"Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente cléusula:

- CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos |
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directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacién de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayar de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar na puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, aQ >
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicdndose la penalidad que corresponda <

por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

-Q"G' JJUD c/
CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS & "\;rg.;“ _'7(:’
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamarg} e ﬂ,ﬂéﬁo' 3
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley e S5
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. %.:”. = {;‘\3‘_‘;53
9 dg Jpsp©

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES 2

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de[‘g

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, g,m /

de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,

(AN J ‘UC e
Q¥ |

M

]
¢/

i
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cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Uitimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

1mporta nte

De haberse prevrsto estab.fecer penalidades drstmtas a la penalidad por mora, incluir drchas 1
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

. supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algtin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES -q

dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correSpondlente Ello no obsta
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento dié}
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas @ JUD

e

C,
obligaciones previstas en el presente contrato. S . ,./*7<
: L O 3
CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION 5; MIEMBRD _ 2
8%, - NSF

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una s, ¢des

persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo

7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, <R Jyp|

cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

)
Oo

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion deg

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o dew 9,
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, 0"%
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, -
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
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los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de |a
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial, Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con todos &
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD2 ;
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en eI

—
voBY

articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion; ‘d o
e"a 5 "‘50
qch;blu!
N de Réiiiine Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo yacidn inicial del final del 1‘
de identidad destaque destaque 8 L)
1 S "“ )
- V° B
2 ()]

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION ’oo,c,n S

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ccoeieniaiinerniennnas 1

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
sales (S/ 5 000 000,00).

"' De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

‘dev

L=
Uanuco”

“Op

[y
[+
L7

-\.‘,4
A

ﬁ"")‘ .

bdnuco

2 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626 e/
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DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

Este doéufn;anto puede firmarse digitalmente si émbas partes cuentan con firma digital, segun la Ley |
- N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™. '

¥ para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  cerlificados  digitales  ingresar  a:
https:/fwww.indecopi.gob.pe/webl/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales .

/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

Elque se suscribe, [.......cccvvnee ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA} identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE 4 Si | No |
Correo electrdnico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion. R

Notificacién de la orden de servicios'® g
U’G

FA D o

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias %
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

‘ ' La notificacién dmgrda ala drrecc;on de correo electromco cons;gnada se entendera vahdamente
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

*  Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promacién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 1561.2 del articulo 151 del Reglamento.

15 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios. .

'

o
”Udnucé

o~
%
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Importante

ate de consorcios, Ia dec.’aracmn jurada es .’a srgurente

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.....ccevnns ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacién o
Razon Saocial ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?" Si l No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razdn Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
| Correo electronico .

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE18 Si [ No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promacién del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracidn, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa,

7 |bidem.

B |bidem.

o/
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

[ Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente |

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

8 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios. :

)
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores: .
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el pracedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ili. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta, 4

eRr JUS
o° @4{\,

comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones o «—F— 2
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de # "PH|TE_ =
Conductas Anticompetitivas. % s ST
"’ de Jus o
v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.
vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccidn. a3Yore,
& L e
vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién ya & v fi/ 2
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro. Q ;:gléép e
‘ 3o V] £2
@ %, N L &

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Q,
Firma, Nombres y Apellidos del postor o % _
2%

Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
| presentada por el representante comun del consorcio.




=

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANUCO
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJHN-P] -BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y

demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las

condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de

[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo |1l de la seccién especifica de las bases y los documentos

del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

\acaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+l+11+1V+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

AN JUp,

Q
g
% MIEMBRO
“"’o,? g d‘ SQ‘QF"
o"'-’?'uns\\C\

N° ; Cantidad | Precio Individual Sub Total
Puesto Turno |Horario
(A) (B) (AXB)
1 Supervisor
2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

voiy/ I

o Oy
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante para la Entidad
Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcién a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segin corresponda

Importante

o De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos |
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la |
materia®. '

o En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo. :

o El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento ]
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion. |

~A
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado. <R JuDyg,
- S —%.
c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.........cccoeeiiveiieenen, 1. a vRI|

- g . wEMER]

Sn V] |

d) Las obligaciones que carresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes: 2%,/ §

T 0N S

%Orq:i-\ns(“

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 1]

[ A ] 20
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%32?

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Unicamente el parcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ntimero entera, sin decimales.
' Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

*2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de |dentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas. ‘
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de Serwc.'os bajo ei s.lstema a suma aIzada mciwr ef srgurente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

Q@R Ju /o/
O v
El precio de |a oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos, % g
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a IaC SIDEMTE ‘j
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del m’-" ';g
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no '»O,’@ do SOV, 3
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos. Te Just¥
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]
RRELL S
Q" 4%
............................................................ & vl g
Firma, Nombres y Apellidos del postor o - x! wuﬂBRD % §
Representante legal o comun, segtin corresponda " a) &
I ‘‘‘‘‘ " t S - S %jg‘(“?ﬁ?\é\b
mportante
e Elpostordebe consrgnar el precio total de la oferta, sin perjurc.'o que de resultar favorecido con | _
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato. i "f"-‘:.’?(
o En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, 13 i
debe presentar nuevamente este Anexo. $ ]

e £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

lmportante para la Entldad

» Encaso de procedfm.'entos segun relacién de rtems consrgnar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferfa en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consrgnar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondrente a la prestacion |

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, seguin corresponda

0/
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~ Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
- proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonla, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 .- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

. Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
 integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
| caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
- contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.” .

“Tuapyco
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANUCO
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJHN-PJ] —-BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 9

DECLARA'CIC)N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-CS-CSJHN-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segln corresponda <% oy,

Importante

' A efectos de cautelar la veracidad de esta decfarac;on el postor puede verificar la informacién de | |
| la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion |
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados. |

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
| Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
| ganador de la buena pro.

*Tugnuco
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore§ .

COMITE DE SELECCION 7 ‘ -

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [.......oovnienne, ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decisién de |la Entidad respecto a la salicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado. |
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. TERMINOS DE REFERENCIA

UNIDAD O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
La Sede Central y Sub Sedes judiciales a nivel Regional del Distrito Judicial de la Corte
superior de Justicia de Huanuco

DENOMINACION DEL REQUERIMIENTO
Servicio de limpieza y actividades afines para los locales del Distrito Judicial de la Corte
superior de Justicia de Huanuco en la Region Huanuco.

OBJETO DEL SERVICIO
Contratacion del Servicio de limpieza y actividades afines para los locales del Distrito
Judicial de la Corte superior de Justicia de Huanuco en la Region Huanuco

FINALIDAD PUBLICA

Mantener en optimo estado la limpieza, mantenimiento, conservaciéon de los ambientes

en condiciones de salubridad y habitabilidad de las instalaciones, equipos, muebles y

enseres de la Sede Central y Sub Sedes judiciales a nivel Regional del Distrito Judicial

de la Corte superior de Justicia de Huénuco, que favorezca el cumplimiento de las
funciongs de todos los trabajadores del Distrito Judicial de la Corte superior de Justicia

de Huanuco, salvaguardando asimismo la salud integral de los colaboradores,
funcionarios y publico usuario que acude a los locales de la entidad, en el marco de

Acciones Estratégicas Institucionales 06.04 Infraestructura fisica adecuada para la
operatividad del Objetivo Estratégico Institucional 06: Modernizar la gestién institucional o
establecida en el Plan Estratégico Institucional del Poder Judicial. al Wy,

ANTECEDENTES

La Unidad de Administracion y Finanzas, ha venido gestionando el servicio de limpieza
y actividades afines para los locales de la CSJHN-PJ ubicados en las jurisdicciones de
la Regiéon Huanuco, lo cual ha permitido contar con instalaciones en 6ptimas
condiciones de limpieza y desinfeccidn, para el adecuado desarrollo de las actividades
de los trabajadores de la CSJHN-PJ, salvaguardando a la vez la salud de estos y de las -
personas usuarias gque acuden a tales instalaciones. S0 “"‘"”r_‘,

Para el caso puntual del servicio de limpieza de oficinas se cuenta con una Ficha den
Homologacién Cédigo del CUBSO 7611150100390420 que contribuird al cumplimiento #,
del principio de sostenibilidad ambiental en el servicio de limpieza de oficinas, y se aplica ~
solo para las areas administrativas, siendo brindada por una persona juridica, para
garantizar el orden y la salubridad de los ambientes de trabajo en las entidades piblicas.

El contratista designara el personal, suministrara los materiales de limpieza:
herramientas y dispositivos que permiten limpiar una superficie (escoba, cepillo, -
esponja, pafio, plumero, entre otros); productos de limpieza: aquel formulado con # . [ |
ingredientes que brindan diferentes caracteristicas y funciones de limpieza, pueden ser
surfactantes, constructores, disolventes, enzimas, fragancias, conservantes,
ajustadores de PH, antibacterianos o desinfectantes y adicionales (tintes, espesantes,
potenciadores de espuma), y deberan ser suministrados en sus envases originales y
sellados de fabrica; y los equipos en las instalaciones de la entidad, para brindar el
servicio de limpieza de las oficinas.

El alcance del servicio de limpieza de oficinas abarca: limpieza de pisos, limpieza de
bafios, limpieza exterior de mobiliario, limpieza de zonas de transito y accesorios,
limpieza de puertas y ventanas interiores, limpieza de tapizones y/o alfombras, limpieza

51
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de veredas perimetrales y estacionamientos, limpieza de cabinas de ascensores,
limpieza de la zona de kitchenette, limpieza de papeleras, tachos y puntos de acopio de
residuos, limpieza de muebles, eliminacion total de los residuos, entre otras actividades
de limpieza de oficina. Siendo cada entidad responsable de incorporar, de manera
complementaria, el alcance del servicio segun sus necesidades.

6.0 OBJETIVO

6.1. Objetivo General

Contratar el servicio de limpieza y actividades afines para los locales de la CSJHN-
PJ en las sedes de la Regién Huanuco, con la finalidad de contar con instalaciones
en optimas condiciones ambientales y de salubridad, en observancia con la
normatividad vigente sobre la materia.

6.2. Objetivo Especifico
Contar con una empresa que brinde el servicio de limpieza de locales y actividades
afines en el ambito de Regidn Huanuco, de una manera eficaz y eficiente, brindando
instalaciones en déptimas condiciones ambientales y de salubridad para apoyar el
cumplimiento de las funciones de los colaboradores y/o usuarios externos de la
CSJHN-PJ.

7.0 REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

Ley N° 29783 — Ley de Seguridad y Salud en el trabajo

Decreto Supremo N° 005-2012-TR Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo
Ley N° 26842 Ley General de Salud

Ley N° 27626-Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios
y de las cooperativas de trabajadores

a)
b)

f)

Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002- TRa P EEN”%

que establece disposiciones para la aplicacion de las leyes N° 27626 y 27696, que
regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas
de Trabajadores.
Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de
Saneamiento Ambiental en Viviendas y Establecimientos comerciales, Industriales
y de Servicios”

Resolucion Ministerial N° 055-2020

del Coronavirus en el ambito laboral.

Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer para Ia*ﬁ 0, 6 4

proteccién de salud y vida de los trabajadores

Resolucién Ministerial N° 449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para
trabajos de Desinsectacién, Desratizacion, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccion
de Reservorios de Agua, Limpieza de ambientes y de Tanques Sépticos”

Ley N° 30884 Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o envases .
descartables

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000151-2023-P-CSJHN-PJ, de fecha 14 de 3 a

Q

marzo de 2023, en donde se oficializa la aprobacion del “Plan de Seguridad y
Resguardo de esta Corte Superior de Justicia de Huanuco"-periodo 2023.

Resolucion Ministerial N° 169-2022-MINAM de fecha 02 de setiembre del 2022 en
donde se aprueba una (1) ficha de homologacién sobre “Servicio de Limpieza de

Oficinas”

ITEM

CODIGO CUBSO

Proyecto de Ficha de Homologacién

7611150100390420

Servicio de Limpieza de Oficinas

0

o

-TR, que aprueba la Guia para la Prevencic’)nrf' “N

o

JUD/C
{?(
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m) Decreto Supremo N° 019-2021- PRODUCE de fecha 23 de julio del 2021, Decreto
Supremo que modifica el Decreto Supremo N° 033-2000-ITINCI que establecen
disposiciones para la aplicacion del Protocolo de Montreal relativo a las sustancias
que agotan la capa de ozono.

n) Decreto Supremo N° 016-2021-MINAM de fecha 24 de julio del 2021 Decreto
Supremo que aprueba Disposiciones para la Gestion de |la Ecoeficiencia en las
Entidades de la Administracién Publica.

o) Resolucion Ministerial N° 031-2023/MINSA de fecha 10 de enero de 2023, que
aprueba la Directiva Administrativa N° 339-MINSA/DGIESP-2023 Directiva
Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia prevencion vy
control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2.

8.0 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR:
8.1. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO.

8.1.1. Condiciones adicionales previstas por la Entidad

a) El servicio a realizar en las sedes por parte del contratista es de naturaleza
temporal y complementaria.

b) El servicio sera prestado en los locales y turnos y horarios descritos en el Cuadro
N° 01,

¢) Los horarios de los turnos detallados en el Cuadro N° 01 no superan las 8 horas
diarias o las 48 horas semanales (sin contar el tiempo de refrigerio). 3

d) Para el inicio de la prestacion del servicio, la Entidad suscribira un Acta def v -
Instalacién, con el Supervisor designado por el contratista en la documentacion?  ratsipente E
remitida para la suscripcion del contrato, para lo cual se debera contar asimismo"g %, 3
con los operarios de limpieza y uniformes requeridos de acuerdo con las “ " 2 e
cantidades y caracteristicas detalladas en los presentes Términos de Referencia.

e) El contratista asumira los gastos directos e indirectos que se realicen para cumplir

con el servicio contratado tales como: Contratar el seguro de vida ley, pago de

Remuneraciones, Beneficios Sociales, Leyes Sociales, transportes, tributos, y .

todo gasto que fuera necesario para el cumplimiento del servicio. En tal sentido,

los mismos son de exclusividad y competencia del contratista, quien estara

obligado a pagar a su personal (operarios) puntualmente, dentro de los cinco (5)

primeros dias habiles del mes siguiente al periodo mensual concluido. La entidad

se reserva el derecho de verificar esta disposicion de oficio o a pedido de parte.
contratista asumira la responsabilidad por cualquier dafio, pérdida o sustraccion
que pudiera ocurrir en el desempefio del servicio contratado, como consecuencia
de la accion, omision o negligencia del personal a su cargo.

g) La Entidad, de acuerdo a sus necesidades podra solicitar el aumento o
disminucion del nimero de operarios requeridos, el mismo que estara en funcién
a la naturaleza, envergadura, periodicidad y turnos fijados. Estas opciones se
formalizaran de acuerdo a la Norma de Contrataciones del Estado, en el marco
del Estado de Emergencia declarado a consecuencia de la COVID-19 o cualquier
otra disposicién que afecte el normal desarrollo del servicio.

h) En ese mismo contexto, de acuerdo a las necesidades del servicio la Entidad
podra solicitar el aumento o disminucion de materiales e implementos de limpieza,
asi como para bafios. Para ello el Contratista debera presentar su estructura de
costos detallada por cada material o implemento para la suscripcién del contrato.

i) Las modificaciones al contrato, bajo los supuestos sefialados en los parrafos
precedentes, se formalizaran conforme a lo establecido en la normativa vigente de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

fIE
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8.1.2. Condiciones previstas segun ficha de homologacion “Servicio de Limpieza de Oficinas”:

8.1.2.1. Condiciones Generales’

8.1.2.1.1. El contratista, en coordinacion con la entidad, asegurara la adecuada recoleccion
y transporte interno de los residuos generados, en cumplimiento del programa o
plan de manejo de residuos sdlidos de la entidad, el mismo que le sera
proporcionado al dia siguiente de suscrito el contrato mediante correo electronico
institucional y/o mediante acta suscrita. En el marco del seguimiento del
programa o plan de manejo de residuos sdlidos, la entidad realizara visitas
inopinadas, que estara a cargo de un representante del area usuaria y quedaran
evidenciadas mediante la suscripcién de acta, segin Anexo 1.

8.1.2.1.2. El contratista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los
espacios designados por la entidad para el almacenamiento inicial y/o temporal
donde se generen y segreguen los residuos soélidos provenientes de los distintos
ambientes (oficinas, comedores, etc.) y asl como, del espacio para el
almacenamiento central que permita el adecuado manejo de los residuos sdélidos
por parte del contratista

8.1.2.1.3. Los residuos generados como resultado de la prestacién del servicio seran
considerados como residuos generados dentro de la entidad, por lo que su
manejo se realizarad de acuerdo a lo indicado en el numeral 8.1.2.1.1.y 8.1.2.1.2.
Se exceptuan los casos en los que, debido a las caracteristicas particulares de
los residuos generados, se justifique la gestion de su valorizacién o disposicién
por parte del el Contratista.

8.1.2.1.4. El contratista debera capacitar a su personal (supervisores y operarios) como n Iy c,

minimo de manera semestral, con talleres relacionados a los temas de manejo: & *
de residuos sélidos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacion de sustancias? e B
quimicas y proced|m|entos de limpieza y desinfeccion, los mismos que deberan®, ¢ _-\(,'e‘z‘,{f

(,
tener una duracion minima de 2 horas. Dichas capacitaciones seran «,;;  go sy
evidenciadas conforme al Anexo 2 y seran presentadas al drea usuaria de
manera semestral

8.1.2.1.5. El contratista debera utilizar productos de limpieza ecolégicos. Ademés de lo ©
mencionado en la tabla de Caracteristicas y especificaciones se debera g

D

considerar como minimo lo establecido en “productos de limpieza ecoldgicos™. 3%
1)

8.1.2.1.6. El contratista debera presentar, al inicio de la prestacién efectiva del servicio, las
hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS)
y fichas técnicas de los productos de limpieza a usar. Para el caso de los
productos de limpieza se debera incluir minimamente la informacién descrita en

el Anexo 4 y de contar, sus correspondientes certificados. &
o
; ’ . " S WiEMBRO £
8.1.2.1.7. El contratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre %w% 5

otros) con una antigiedad maxima a cinco (05) afios contados a partir de su %, o’fdde \‘\‘Q o«
adquisicién, adicional, se debe asegurar el mantenimiento de los mismos de e
manera semestral, lo que permitira asegurar la correcta operatividad del equipo

y la extension de su vida util (uso responsable de energia y agua). Las

constancias de mantenimiento deberdn ser enviadas mediante correo

electrénico y/o mesa de partes

I La entidad segln las necesidades de su requerimiento podra adicionar otras condiciones de ejecucién relacionadas al
servicio de limpieza de oficinas
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8.1.2.1.8. Durante la ejecucién del servicio, el personal de limpieza debera incorporar en
sus labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de la propia
entidad y de la normativa vigente (Decreto Supremo N° 016-2021-MINAM y sus
modificatorias o norma que la actualice o sustituya) las mismas que estan
relacionadas al uso eficiente de los recursos (agua, energia y papel) y la gestién
de residuos solidos, las cuales serén supervisadas por la Entidad. (El area
Usuaria realizara inspecciones inopinadas o de acuerdo al plan establecido
la Entidad, considerando que este se realice con una frecuencia minima
mensual, a fin de verificar el cumplimiento de la medida descrita, en caso
de incumplimiento, se procedera a levantar un acta interna de verificacion
que ira acompaiada de un registro fotografico, el cual debera presentarse
como imagen nitida, con buena iluminacion y enfocada al objetivo).

8.1.2.1.9. Durante el periodo de prestaciéon del servicio, los materiales, implementos,
herramientas y equipos, cuando sea necesario, deberdn ser reemplazados por
otros similares de las mismas caracteristicas y calidad, debiendo considerarse la
equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estén
descontinuados o haya desabastecimiento en el mercado. Correspondera a la
entidad determinar el procedimiento para aprobar los reemplazos durante la
ejecucion contractual.

8.1.2.2. Impacto Ambiental

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las
medidas que a continuacion se detallan:

a) Ahorro de energia g S
- Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser * fir _:
necesario para la éptima realizacion del servicio. 3 . MEWERO &
3 3
s P " . . . ¢ G, [ &
- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos 4*;%:.195,@:\1\3“
" da Jpe

utilizados para el servicio, usandolos de manera eficiente y apagando los
mismos cuando no se tenga prevista su inmediata utilizacion.

- Si enconfrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procedera apagarlos.

b) Ahorro de Agua g
- En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como %

cualquier forma de pérdida de agua, el operario informara al supervisor del
servicio, quien comunicara al representante de la entidad.

- Usar solo el agua necesaria para la limpieza de las areas.
- Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible

8.2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

De acuerdo a las caracteristicas particulares de cada local conforme a lo detallado en
el cuadro N° 01, se deberan realizar las siguientes labores:
a) Limpieza general diaria:
+ Limpieza de equipos, mobiliario y enseres.
+ Limpieza de vidrios de todo equipo o mobiliario en general, ventanas de las
oficinas que requieren atencién diaria.
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Limpieza de areas internas, area de ingreso, depdsitos, comedores, y parte
exterior (veredas y jardines, de ser el caso).
Limpieza y desinfeccién de servicios higiénicos (Minimo 03 veces al dia) que
incluye los sanitarios, maydlicas, muros, griferia, espejos,
Revision del funcionamiento de sanitarios y grifos de aseo.
Limpieza de tabiques, puertas, y mamparas de vidrio, ascensores de ser el
caso.
Recojo y traslado de residuos sdlidos (basura) de las papeleras y tachos hacia
el centro de acopio.
Acopio de los desperdicios o desechos que se generen en los diferentes
ambientes de la entidad, debiendo empacarlos apropiadamente en bolsas
plasticas biodegradables para basura que seran suministradas por el
contratista, a fin de facilitar su manejo y transporte.
Apoyar el traslado y movimiento interno de bienes, equipos, mobiliarios y otras
actividades que son programadas las diferentes Sub Sedess de la CSJHN.
Revision del funcionamiento y la limpieza de sanitarios y grifos de aseo.
Desinfeccién y limpieza de:
v Equipos y mobiliario.
v Pasamanos.
v Perillas.
v Mamparas
v Vidrios
Desodorizacion de ambientes, la utilizacion de desodorizadores de ambiente
para todas las oficinas de magistrados, ejecutivos principales y oficinas
jurisdiccionales y administrativas que disponga la Corte Superior de Justicia de
Huanuco

Limpieza, desempolvado, barrido y baldeado (de corresponder), de todos loss

Almacen, Biblioteca de todas las Sub Sedes de la CSJHN-PJ.
Limpieza de ventanas, y vidrios interiores y exteriores.

P
Q
ambientes, incluyendo area de archivos general, periférico, archivo modular, ‘%,f;?rs- oot

o

d Jus\™

Encerado y lustrado de todos los pisos que asi-lo requieran, incluyendo ingreso Q(«,@

principal, y escaleras principales y secundarias. &

Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y todas lasg

areas que cuenten con tapizones o alfombras. 3
Limpieza del perimetro de todos los locales pertenecientes al Distrito Judicial “o,,,,(;’f

de la CSJHN-PJ de corresponder (frontis y laterales).

Arreglo y limpieza de jardines (de ser el caso).

Limpieza y mantenimiento bésico de macetas y plantas, adornos de las
oficinas.

Sacudido de equipos de aire acondicionado visibles y luminarias. lamparas

Desmanchado de paredes, puertas, tabiqueria de interiores, mobiliario y g:; M

enseres (si la depedencia lo requiera).

Pulido total de toda superficie decorativa de bronce, manija, pasamanos y
perillas de metal, mamparas de aluminio, superficies cromadas o de acabados
que requieren pulido frecuente.

Limpieza integral de bafios.

Lavado y limpieza con detergente de azoteas y tragaluces.

Pulido de niquelados y griferias de barios y otros.

Limpieza de superficies cromadas y barandas

J UD/C/

—
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Limpieza general mensual:

* Limpieza de alfombras, zécalo de alfombra y muebles (aspirado vy
desmanchado).

* Aspirado y lavado de sillas, sillones y similares.

+ Limpieza de persianas y de ventiladores de techo, pared y piso.

* Encerado y abrillantado de muebles, enseres y enchapes.

+ Desinfeccion de todos los ambientes de las sedes.

* Informar reporte mensual de residuos soélidos producidos por la Corte Superior
de Justicia de Huanuco en sus diferentes sedes judiciales.

* La frecuencia en la zona denominada selva (Sub Sedes de Tingo Maria vy
Aucayacu) de Desinsectacion, fumigacién y desratizacion de todos los
ambientes, sera de forma mensual a diferencia de las demas sedes, los
mismos que deben ser coordinados con los responsables administrativo de
cada sede, en su calidad de Areas usuarias.

* Mantenimiento General de Jardines, podado, abono y/o otros indispensables
para su conservacion considerando lo establecido en el numeral 8.4.3 de los
TDR. Esta actividad se realizara con personal capacitado, cumpliendo con la
normativa vigente de Seguridad y Salud en el Trabajo, brindando y aplicando
todas las medidas de seguridad necesarias.

Limpieza general Bimestral:

+ Limpieza integral de fachadas (frente, posterior y laterales) y techos. Esta Qe‘awb
actividad se realizara con personal capacitado, cumpliendo con la normativa &
vigente de Seguridad y Salud en el Trabajo, brindando y aplicando todas las o o
medidas de seguridad necesarias. 5

Limpieza general trimestral:

+ Lavado de cortinas.

* Lavado de alfombras, tapizanos y felpudos.
» Desratizacion de locales de |la entidad.

Limpieza general semestral:

+ Fumigacion (desinsectacion de los locales)

+ Limpieza o desinfeccion de tanques elevados y cisternas de los locales de la
entidad, de corresponder. [

El contratista deberd remitir el certificado de saneamiento ambiental
correspondiente _dentro de tres (3) dias calendario de la finalizacion de la
fumigacién v/o desinsectacion, desinfeccion.

*El contratista en un plazo, maximo de quince (15) dias calendario, contabilizados

a partir del dfa siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio, debera presentar

un cronograma a la Entidad el cual debera contemplar la fecha para la ejecucién

de las actividades bimestrales, trimestrales y semestrales como son: Fumigacion,

desinfeccion, desinsectacién, desratizacion, limpieza de cisternas, tanques de

agua, limpieza de fachadas a efectos de llevar un adecuado registro y control del

servicio.

Servicios eventuales dentro del horario

v' Apoyo en el traslado y arreglo de muebles, cajas y equipos en actividades
eventuales que realice la Sub Sedes de la Corte Superior de Justicia de

Huanuco.
v' Operativos de limpieza y otros segun requerimientos propios del objeto del
contrato.
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8.3. DESCRIPCION DE LAS TAREAS DE LIMPIEZA.,
Descripcidn prevista por la Entidad:

8.3.1.

8.3.2.

Limpieza de Pisos

Colocar los sefalizadores en lugares que les permita preparar el area a limpiar
retirando el mobiliario correspondiente. Terminada la tarea se retorna el mobiliario a
sulugar de origen y se retiran los sefializadores, asi como el equipo que se utilizé
para sulimpieza.

+ Piso de concreto/lozas de concreto/superficie de asfalto cubierto y no
cubierto/ceramico/cemento pulido/terrazo/porcelanato: Desprender del
piso, bordes y/o zécalos; elementos que pudieran estar adherido luego de los
cuales barrer la superficie. Con el pulido o producto especial rociar sobre las
manchas dificiles. Con lustradora/lavadora utilizando escobilla de nylon se
procede a pasar la maquina por toda la superficie hasta que quede
completamente limpio. Con un trapeador se recoge la suciedad que ha sido
removida para luego enjuagar al piso con agua limpia y repetir la operacién para
el secado.

+ Parquet: Si en el piso hay particulas de suciedad utilizar una aspiradora para
recogerlas sin arrastrarlas evitando el efecto lija que podria producir rayaduras
en la superficie del piso. Si hubiera manchas pasar un pafio humedecido con
producto especial para parquet sin mojar demasiado la madera. No utilizar
productos abrasivos que quite el brillo o corroan la superficie del piso. Con la
superficie limpia aplicar la cera con un trapeador limpio sin generar grumos o
empoces y que ello conlleve a dejar manchas en el parquet.

Dejar secar el piso 10 minutos y lustrar los pisos del ambiente, segun
corresponda.

Limpieza de Mobiliario 'y
=9

Acabado madera/melamina: Eliminar polvo y arenilla, luego frotarlos con un pafio
suave humedecido con un atomizador con producto especial o lustra muebles. No
pasar por la superficie de los muebles el pafio seco pues, solo se consigue esparcir
aun mas el polvo, aumentando el riesgo de que se raye la superficie y dafiar el
acabado. También los bordes y frentes de gavetas, puertas y gabinetes, trabajando
siempre en la direccidn de la fibra de la madera.

-]
Acabado acrilico: Limpiar la superficie con un pafio limpio y suave ligeramentes WEWERO ]
humedecido y lavarlo, si es preciso con una solucién de agua y detergente suaves_ . $F
(si el mueble es acrilico) y de agua con un limpiador para cristal (si es mueble es 00 M4 4 go® ¥
de vidrio). Para lavarlo, use un pafio muy suave o una esponja. Luego enjuague ¢ Juet®
con un pafio mojado y seque con otro limpio.

|
Acabado acero inoxidable o hierro forjado: Quitar el polvo con un pafo suave o %
una aspiradora. Luego se limpia con un pafio humedecido en agua jabonosa, en 4’
una solucién de agua y soda o en un limpiador para uso general. Enjuagar y secar,
con un pafio limpio. Para mayor proteccion de los muebles de hierro apliqueles conz
frecuencia una fina capa de cera liquida o en pasta. %,

Acabado Cuero/cuerina/Unipiel: Quitar el polvo con un pafio limpio y suave.
Cuando necesiten una limpieza mas a fondo, use silicona especial para el cuero o
frotelos suavemente con un trapo humedecido.

Acabado Plastico, Vinil: Quitar el polvo con una esponja ligeramente humedecida
en un detergente especial para estos materiales. Se enjuaga y se seca.
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Limpieza de Dispensadores de agua

Eliminar el polvo y arenilla y luego limpiar la superficie con un pafio suave,
humedecido con un atomizador que tenga agua y detergente. Para el enjuague use
un pafio muy suave o una esponja. Luego enjuague con un pafio mojado y seque
con otro limpio.

Limpieza y lavado de alfombras/tapizones

Colocar los sefalizadores de limpieza y preparar el area a limpiar retirando
previamente el mobiliario. Aspirar toda el area para proceder con el lado de las
alfombras y tapizones se utilizara productos especiales que desmanchen y permita
un secado rapido. El lavado de los mencionados materiales no debera causar
dafio, deterioro o decoloracién a su textura.

Para el lavado, utilizar una maquina industrial de gran poder de absorcién y que
permita desplazarse por lugares estrechos que faciliten la total limpieza del
ambiente. Se pulveriza agua y productos limpiadores sobre la alfombra en
cantidades suficientes como para remover la tierra y suciedad e inmediatamente la
absorbe dejando solo humedad. Los productos utilizados deberan permitir que el
secado de las alfombras/tapizones no sea mayor a 4 horas aproximadamente.

Terminadas las labores de limpieza retornar el mobiliario a su lugar de origen. Se
retiran los sefializadores y la maquina o equipo que se utilizd para su limpieza y se
guardan en el ambiente destinado para ello.

)
El objetivo es la extraccion total de la suciedad sin dejar residuos, desmanchar con &
productos especificos para cada tipo de mancha, incorporacién de desinfectantesy /-
a los productos limpiadores, tratamiento anti hongos entre otros que permita tenen ‘ 7
las alfombras y tapizones limpios. G

Limpieza de vidrios/ventanas/mamparas

Vidrios pequefios: Rocie liquido Iimpiavidrios sobre la superficie, pase una ‘
“esponja sobre toda la superficie y lo mas rapido posible seque todo el vidrio con 7 “To €
papel desechable. Si el vidrio estd muy sucio debera mojarse mas, lo cual garantlzam =it
que el secado con papel desechable no deje rayas.

Vidrios medianos o grandes: Sumerja el limpiador de vidrios (parte de la esponja) de suf®
en una solucién de agua y detergente (producto especial) y moje toda la superficie :
del vidrio. Luego pase el limpiador de vidrios verticalmente desde el extremo
superior del vidrio hasta abajo, tratando de no levantar el limpiador de vidrio en ¢
ningun momento, si no se logro mantenerlo todo el tiempo, moje de nuevo y repita 5
el proceso. Si es un vidrio interno, cubrir el suelo con un trozo de tela en desuso 0”*
plastico, para no mojar demasiado el piso. g w
Secar una franja vertical y luego la franja vecina a esta, si realiza el secado muym 2,
lentamente es probable que en alglin sector del vidrio el agua se evapore, si esto “, ¢
pasa simplemente volver a mojar ese sector y contintie con el secado. Las rayas y
marcas que pudieron haber quedado, se elimina con un pafio seco o con papel
desechable, por ultimo, secar con un pafio los bordes de los marcos.

Tugnueo ®

Limpieza de servicios higiénicos

Inodoros: Rociar la taza con el desinfectante y dejar actuar. Luego con la escobilla
limpiar las paredes laterales interiores de la taza y dejar correr el agua. Vaciar la
taza inodora para terminar de eliminar el desinfectante y comprobar que todo esté
limpio, sino proceder a limpiar nuevamente. Para el sarro se debe utilizar un
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producto adecuado, frotar con una esponja aclarar y secar. En el exterior, pasar un
pafo con producto desinfectante y luego aclarar con agua, ello incluye las tapas,

la cisterna y el pie del inodoro.

« Cisterna de Inodoros: Limpiar el interior de la cisterna, con la escobilla de mango
largo se retira la suciedad acumulada en el fondo del tanque, luego se levanta el
flotador y se desagua la cisterna. Con un pafio empapado en desinfectante frotar
el interior.

« Lavatorios: Retirar los cabellos, arenillas, restos de jabén o restos de dentifrico
que pudieran existir. Rociar la cavidad y exteriores del lavadero con desinfectante
y dejar actuar. Luego con una esponja apropiada con bastante agua, limpiar hasta
que no queden residuos. Terminado ello impregnar un pafio con producto con olor
a pino o similar y repasar.

« Urinarios: Rociar la cavidad del urinario con el desinfectante y dejar actuar. Luego
con la escobilla limpiar las paredes laterales interiores de la cavidad y dejar correr
el agua hasta eliminar el desinfectante y comprobar que todo esté limpio, sino
proceder a limpiar nuevamente. Para el sarro se debe utilizar un producto
adecuado, frotar con una esponja aclarar y secar. En el exterior, pasar un pario con
producto desinfectante y luego aclarar.

« Griferia: La limpieza de la griferia se realiza con una escobilla pequefia que
permita llegar con comodidad a los bordes y retirar cualquier indicio de hongos o
sarro. Los parfios o esponjas a utilizar en la griferia no deben ser rugosos por que
pueden rayar su superficie. Dependiendo de los materiales de los grifos sera el
método empleado en su limpieza.

Los grifos dorados o esmaltados deben limpiarse con productos especificos para o‘-“?’
estos tipos de acabados. Nunca hay que usar productos que puedan terminar conr-‘)1
el acabado. Se frotan con la solucion del producto hasta que desaparezcan lasg IDENTE
manchas de sarro, aclarar y secar. Para limpiar la base de los grifos utilizar un'y %\ K
cepillo pequerio de cerdas de nylon con limpiador en crema o polvo, enjuague y /% dese ¥
secar.

Para que los grifos queden impecables, deben secarse y frotar con un pafo seco

y retirar las huellas de agua. QOQ
8.3.7. Limpieza de Cisternas y tanques de agua o pozo séptico g?:
Al realizar la presente actividad debera tener en cuenta lo indicado en la Resolucion 4,4,
Ministerial N° 449-2001-SA-DM. ore

8.3.8. Limpieza General de fachada
El contratista debera presentar la siguiente documentacion a la firma del acta de
instalacion del servicio: N
a. Protocolo y/o manual de operaciones para trabajos en altura. 510
b. Certificado de operatividad y/o mantenimiento de los equipos a utilizar para lag
limpieza de la fachada, debidamente suscrito por el profesional correspondiente.®, o
c. Horarios de trabajo. Debera tener en consideracién las disposiciones de la %, 74 gfses",
Municipalidad correspondiente sobre los dias y horarios para la ejecucion del  do Just®
servicio, a fin de que no infrinja alguna norma, en cuyo caso seran responsables
absolutos de producirse alguna multa.

El contratista adoptara todas las medidas de seguridad necesarias para evitar
accidentes a su personal y/o terceros, dafios a la misma infraestructura de la entidad
o de terceros, cumpliendo con todas las disposiciones vigentes con las Normas
Basicas de Prevencion de Accidentes y con el Reglamento Nacional de
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Edificaciones, especificamente lo contenido en la NORMA G.050, sin perjuicio de

ello el contratista debera tomar las siguientes consideraciones:

Equipos y Herramientas: Todo equipo, maquinarias, cables, andamios, arnés y
herramientas en general deberan estar en perfecto estado de conservacion, sin
deterioro o fallas que puedan poner en peligro la seguridad del personal que
gjecutara el servicio. Los andamios se levantaran firmes, rigidos, indeformables,
seguros y resistentes, estar correctamente arriostrados vertical y horizontalmente.
La cantidad de andamios debera ser definida por el profesional responsable del
servicio y serd concordante con el tipo de trabajo a ejecutar, evitando en todo
momento el deterioro de la superficie de apoyo.

Designacion del responsable de seguridad: El contratista debe designar a un
responsable en seguridad, encargado de verificar el cumplimiento de las normas en
todo momento. Esta persona debe inspeccionar a diario las instalaciones
provisionales que se viene utilizando en el presente servicio, asi como el uso y
correcta manipulacion de los equipos y herramientas de trabajo. El cumplimiento de
las normas de seguridad y la adopcion de sistemas de precaucién y proteccion son
de caracter obligatorio. Antes del inicio de la jornada de trabajo, el responsable en
seguridad del contratista debe efectuar recomendaciones a los trabajadores para el
correcto procedimiento de sus labores.

8.3.9. Disposiciones especiales para la limpieza en areas donde se encuentren
tableros generales de distribucién y/o grupos electrégenos

a. Elcontratista verificara que esté presente personal técnico de la entidad. ‘-i PRES

b. El contratista es responsable del traslado de su personal destacado para Iau,“,{
limpieza a las instalaciones que estéan ubicadas fuera del local principal de cada /%,
Sub Sedes sede

c. Laentidad delimita al personal del Contratista los sectores objeto de limpieza.

d. El contratista debera velar por que su personal cumpla con el Reglamento de -
Seguridad y Salud en el trabajo con Electricidad 2013 R.M. N® 111-2013 MEM- &%~ Ore
DM (RESESATE) especialmente en los articulos 54 “Implementos de seguridad .~
Yy equipos de proteccion personal’ y articulo 79 “Requisitos del personal no o
electricista” Ley 29783 de Seguridad y Salud en el Trabajo D.S. 005-2012 TR 2
Reglamento de la Ley 29783, Ley de Seguridad y Salud en el trabajo.

- e. Los implementos de seguridad personal consisten minimamente en caso
dielectrico Clase E tipo |, guantes de cuerdo liviano, guantes de jebe, guantes
de nitrilo (manipulacién de productos quimicos), respiradores u otros protectores
respiratorios (de acuerdo a la hoja de seguridad de productos quimicos a
utilizar), lentes de seguridad con proteccion UV y calzado de seguridad
dieléctricos con puntera reforzada, usar ropa de trabajo (uniforme) de material !
algodon al 100% con identificacion en forma clara de la empresa del Contratista,
no usar reloj, aretes, collares, correas o cualquier articulo personal de metal.

f.  Tener equipos de trabajo en perfecto estado, evitar que sean metalicos y que
se encuentren con humedad o liquidos peligrosos (gasolina, petroleo, kerosene,
etc.). La limpieza del piso aislante y de los pasadizos debe efectuarse con
liquido o sustancia dieléctrica.

g. Se realizara solo durante los turnos de operacion y con presencia del personal
técnico encargado de la operacion de dichas instalaciones, con la finalidad de
evitar todo tipo de riesgo durante su ejecucion.

h. El contratista se responsabilizara porque su personal tenga presente y cumpla
con:

- No acercar ningun objeto a los elementos que puedan estar energizados.

- No abrir las puertas de los tableros eléctricos por ningtin motivo.

- No realizar trabajos en altura de 1.80 metros sin los equipos anti caidas y
EPP adecuados.

- No usar escaleras en mal estado o inapropiadas.

anuco -
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8.4. PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA ESPECIALIZADA
Procedimiento previsto por la Entidad:

8.4.1. Fumigacion
Conjunto de acciones mediante las cuales se desinfecta o desinsecta ambientes,
zonas o areas con el empleo de sustancias quimicas o bioldgicas aplicadas por
aspersién, pulverizacion o nebulizacion (RM N°® 449-2001-SA-DM).

Para las actividades de fumigacion de area verdes. El contratista esta obligado a
emplear productos inocuos para el hombre o animales de acuerdo a los sefialado
en el Decreto Supremo N° 022-2001-SA.

Métodos de fumigacion:

« Atomizacién: Es la aplicacion de producto en forma acuosa mediante tamizacion
a motor, se realiza en espacios amplios (jardin, techo, patio, pasadizo, etc.) este
procedimiento permite abarcar grandes areas rapidamente y de manera versatil.
La fuerza de aplicacion del producto hace que se impregne a la superficie tratada
logrando efectos residuales y prolongados.

« Nebulizacién: Se realiza mediante generador de niebla de alta potencia. Este
sistema proyecta del producto en forma de gas producido termo mecanicamente
garantizando una alta y excelente penetracion. Ingresa en recovecos donde las
maquinas convencionales no llegan.

Equipos a utilizar

« Mochila Manual: Cumple completamente con los requisitos operacionales de
cambio sobre rociadores a comprension.

+  Moto pulverizadoras: Es un equipo portable motorizado en forma de mochila, que
se encarga de arrojar un aspecto de gotas uniforme, gracias a la fuerza de su
motor, permitiendo hasta seis metros de alcance en aplicacién horizontal y cuatro
metros en forma vertical superior, garantizando una maxima eficiencia por su gran
cobertura y facil manejo : :

+ Nebulizadoras: Cuenta con generacién termodinamica produce una niebla fina ¢

que no mancha no deja olores secundarios. Poseen gran performance para el
desarrollo de eliminacién de insectos, plagas, enfermedades fungosas, virus y
bacterias. No hay polucién del suelo debido a perdidas por goteo de los pesticidas
y la degradacién de materias activas es mas rapida, dicho procedimiento rinde un
valioso aporte a la proteccion ambiental.

8.4.2. Desratizacion
Conjunto de acciones de caracter técnico que se efectian con el propdsito de
disminuir el nimero de roedores presentes en un local, zona o area determinada
(RM N° 449-2001- SA-DM).

Para las actividades de desratizacion de areas verdes, el contratista esta obligado
a emplear productos inocuos para el hombre o animales, para lo cual presentara
control biolégico de los productos. Los métodos de control biolégico se sujetan a
los lineamientos del Programa Nacional de Control Biolégico, dependiente del
Ministerio de Agricultura y del Servicio de Sanidad Agraria (SENASA) de acuerdo
a lo sefialado en el Decreto Supremo N° 022-2001-SA.

8.4.3. Jardines
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Son actividades de mantenimiento adecuado de las areas verdes, movimiento de
tierras, sembrado, cortado de ramas y asimismo la colocacién de plantas
ornamentales en macetas en las distintas areas de la entidad.

8.4.4. Desinsectacion
Conjunto de actividades técnicas que se realizan para tratar de eliminar o disminuir
la cantidad de insectos presentes en un local, zona o area determinada (RM N°
449-2001- SA-DM).

8.4.5. Desinfeccion
Es el proceso que se realiza para la eliminacion de microorganismos de formas
vegetativas sin que se asegure la eliminacién de esporas bacterianas en objetos
inanimados (de las superficie y aire) por medio de agentes quimicos o fisicos
llamados desinfectantes (RM N° 372-2011-MINSA).

El proceso de limpieza y desinfecciéon comprende todos los ambientes que ocupa
la entidad, asi como el mobiliario, herramientas, equipos, vehiculos y otros bienes
gue se encuentren en uso.

Al dia siguiente de la desinfeccion, el personal responsable dara inicio a la labor
de limpieza de todos los ambientes, segun las disposiciones establecidas en el
contexto de la emergencia sanitaria por el COVID-19.

8.5. OPERARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
La cantidad de operarios se encuentra establecida en el Cuadro N° 1
Para el servicio solicitado se ha previsto lo siguiente:

a. El personal operario de limpieza asignado por el contratista deber cumplir el
siguiente perfil como minimo:

v" No tener antecedentes penales ni policiales. Se podra acreditar mediante el & .-
Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN O CERTIADULTO). De no contar con "?2 o 1
dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de “"e,;lf%eé\
antecedentes penales y policiales vigente del personal que prestara el servicio. o

v" Gozar de buena salud fisica y mental. (Acreditable con certificado de salud [
emitido por un centro de salud publico o privado, con una antigiedad no mayor
a tres (3) meses a la fecha de presentacién. sf"*“ ey,

v" Experiencia laboral no menor de un (1) afio en servicios relacionados a la 0‘9 Te
limpieza y mantenimiento de ambientes y/o locales en el sector publico o o ek
privado. Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) Copia 30“0 M?’
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) Constancias o (iii) "o;“’ofz de
certificados o (iv) cualquier otra documentacién que de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

v" Contar como minimo con las tres (3) vacunas contra el COVID-19 los mismos
que seran cotejados en el link https://carnetvacunacion.minsa.gob.pe/#auth

v" Contar como minimo con una (1) Capacitacién minima de ocho (8) horas, sobre
medidas de limpieza y desinfeccién por COVID-19 aplicadas en el centro de
trabajo, debera acreditarlo con copia de constancia o certificado o registro de
capacitacion.

v' Declaracién jurada de no presentar los signos y sintomas del COVID-19 segun
el Anexo N° 2 de la Directiva Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-2021
aprobada mediante Resolucién Ministerial N° 1275-2021/MINSA.
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v Capacitacion al personal operario en temas de ecoeficiencia, minimo 12 horas
lectivas.
v' Capacitacion al personal operario en manejo de residuos sélidos, minimo 12
horas lectivas.
v' Capacitacién al personal operario en el manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos, minimo 12 horas lectivas.
v’ Capacitacién al personal operario en el procedimiento de limpieza y

desinfeccién, minimo 12 horas lectivas.

La documentacién sustentatoria de lo recientemente descrito, sera presentada en
un legajo como requisito para la suscripcion del contrato.

El contratista debe contar con personal de contingencia (retén) el mismo que
debera cumplir con el mismo perfil, acreditando la documentacion respectiva la
misma que sera evaluada y aprobada por la Entidad, el mismo que debera estar
disponible en caso de presentarse inasistencias, descansos médicos o renuncia
de los operarios, en dicho caso el Contratista debe destacar su reemplazo en el
dia, para lo cual se considerara una tolerancia de una (1) hora contabilizada desde
el inicio del turno correspondiente para su reemplazo procediéndose luego de dicho
plazo a aplicar la penalidad correspondiente.

El contratista asumira la responsabilidad por la calidad del servicio que preste el
personal a su cargo, el cual debera estar permanentemente con el correspondiente
uniforme y carné o fotocheck de identificacion. Cuando ocurra una falta de respeto
o agresion del personal del Contratista al personal de la Entidad o a los usuarios
se procedera al retiro y reemplazo inmediato.

El Contratista asumira la responsabilidad en los casos de deterioro y/o cualquier g

otro hecho que afecte el patrimonio de la entidad por negligencia en el servicio; el
monto correspondiente al dafio ocasionado sera descontado del pago de su
facturacion.

De producirse el cambio de un operario a solicitud del Contratista, este debera
informar a la Entidad con tres (3) dias calendarios de anticipacion, adjuntando la
documentacién que acredite el cumplimiento del perfil solicitado en el presente

requerimiento. De no mediar observacion la Entidad notificara formalmente al g.

Contratista la aprobacién del cambio de personal en un plazo maximo de tres (3)
dias calendario, notificacién mediante carta o correo electrénico.

Queda establecido que la entidad no asumira responsabilidad por las obligaciones
que contraiga el contratista en la ejecucién del servicio, asi como tampoco en los
casos de accidentes, dafio o muerte de alguno de los operarios del contratista o de
terceras personas que pudieran ocurrir en la ejecucion del servicio contratado OQ_
con ocasion de ella. g

Es potestad de nuestra Entidad la asignacién de tareas, asi como el destaque de‘% s

%
%

’)

de
operarios a los diversos locales y/o eventos que la entidad realice fuera de sus 07 g 3

instalaciones y dentro de la jornada laboral (brindar el apoyo en el traslado de
mobiliario, cajas y equipos entre otras actividades complementarias como al apoyo
en el reemplazo de los bidones de agua para los surtidores, traslado de bidones
usados al depdsito, apoyo en el traslado de cajas de papel bond para las areas
usuarias).
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Cuando ocurra una falta de respeto o agresién del personal del Contratista al
personal de la Entidad o a los usuarios, se procedera al retiro y reemplazo
inmediato del personal involucrado con el personal reten acreditado, sin perjuicio
de la aplicacion de la penalidad correspondiente.

La Entidad podra solicitar el cambio del personal al Contratista quien tendra que
efectuar dicho cambio en el plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas de la
notificacién via carta o correo electrénico. Asimismo, debera adjuntar la
documentacion que acredite el cumplimiento del perfil solicitado en los términos de
referencia.

El contratista y el grupo de operarios asignados al servicio, coordinaran
permanentemente sus actividades con el Responsable administrativo de cada Sub
Sedes y/o la Coordinacion de Logistica de la CSJHN-PJ segun corresponda.
Asimismo, cumpliran y haran cumplir las consignas, disposiciones o indicaciones
técnicas que emane al respecto la entidad.

El contratista debe asignar a uno de los operarios como Jefe de Grupo en locales
descritos en el Cuadro N° 01, donde haya mas de cinco operarios, quien debe
efectuar una fiscalizacion mmed|ata y controlara al persona a su cargo y serd el
responsable de realizar las coordinaciones con el Responsable administrativo de

cada Sub Sedes y/o la Coordinacién de Logistica de la CSJHN-PJ segung
corresponda, sobre las acciones que se requieran para el oportuno cumpllmientom A

de las labores.

OPEREARIO DE MANTENIMIENTO

El contratista debera verificar la ejecucion del servicio, contando como minimo dos
(02) operarios de mantenimiento, quienes realizaran el servicio cada uno de las
sedes detalladas en el cuadro N°1.

a. Elpersonal operario de mantenimiento asignado por el contratista deber cumplir

el siguiente perfil como minimo:

v" Contar minimo con formacién secundaria o técnica o Superior. El grado
superior o técnico sera verificado por la Entidad en el Registro Nacional de

Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de Ja"-_
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU as, g
través del siguiente link: https//enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro ¢

Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién
a través del siguiente link: http//www.titulosinstitutos.pe/, seguin corresponda.
En caso el grado superior o técnico no se encuentre inscrito en el referido
registro, se debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.

v No tener antecedentes penales ni policiales. Se podra acreditar mediante el
Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN O CERTIADULTO) De no contar con
dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de
antecedentes penales y policiales vigente del personal que prestara el servicio.

v Gozar de buena salud fisica y mental. (Acreditable con certificado de salud
emitido por un centro de salud publico o privado, con una antigiiedad no mayor
a tres (3) meses a la fecha de presentacion.

v" Experiencia laboral no menor de dos (2) afios en servicios de mantenimiento
de inmuebles. Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) Constancias o (iii)

€
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certificados o (iv) cualquier otra documentacion que de manera fehaciente
demuestre |a experiencia del personal propuesto.

v El operario de mantenimiento deberan estar en la capacidad para realizar
trabajos de gasfiteria, cerrajeria, carpinteria, electricidad u albafiileria, servicio
que debera sera prestado en los locales descritos en el Cuadro N° 01, cuando
asi lo requieran, debe tener disponibilidad de viaje y dichos gastos que seran
asumidos por el Contratista, en el transcurso se haran siete viaje al afio.

v Debe contar con capacitacién en temas de gasfiteria, cerrajeria, carpinteria,
electricidad y/o albafiileria, minimo 24 horas lectivas. Se acreditara con
cualquiera de los siguientes documentos: (i) Constancias o (ii) certificados o
(iv) cualquier otra documentacién que de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto.

v Contar como minimo con las tres (3) vacunas contra el COVID-19 los mismos
que seran cotejados en el link https://carnetvacunacion.minsa.gob.pe/#auth

v' Declaracion jurada de no presentar los signos y sintomas seguin el Anexo N° 2
de la Directiva Administrativa N° 000321-MINSA/DGIESP-2021 aprobada
mediante Resolucion Ministerial N° 1275-2021/MINSA.

La documentacién sustentatoria de lo recientemente descrito, sera presentada en
un legajo como requisito para la suscripcion del contrato.

El contratista asumira la responsabilidad por la calidad del servicio que preste el
personal a su cargo, el cual debera estar permanentemente con el correspondiente
uniforme y carné o fotocheck de identificacion. Cuando ocurra una falta de respeto
o agresion del personal del Contratista al personal de la Entidad o a los usuarios
se procedera al retiro y reemplazo inmediato.

El Contratista asumira la responsabilidad en los casos de deterioro y/o cualquier"
otro hecho que afecte el patrimonio de la entidad por negligencia en el servicio; eff, ;
monto correspondiente al dafio ocasionado sera descontado del pago de su fg-dase\ey 5
facturacion. '

De producirse el cambio de un operario a solicitud del Contratista, este debera
informar a la Entidad con tres (3) dias calendarios de anticipacién, adjuntando la
documentacién que acredite el cumplimiento del perfil solicitado en el presente
requerimiento. De no mediar observacion la Entidad notificara formalmente al
Contratista la aprobacién del cambio de personal en un plazo maximo de tres (3)
dias calendario, notificacién mediante carta o correo electrénico.

Queda establecido que la entidad no asumira responsabilidad por las obligaciones
que contraiga el contratista en la ejecucién del servicio, asi como tampoco en los
casos de accidentes, dafio o muerte de alguno de los operarios del contratista o
de terceras personas que pudieran ocurrir en la ejecucion del servicio contratado
o con ocasion de ella.

La Entidad podra solicitar el cambio del personal al Contratista quien tendra que
efectuar dicho cambio en el plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas de la
notificacién via carta o correo electronico. Asimismo, debera adjuntar la
documentacion que acredite el cumplimiento del perfil solicitado en los términos de
referencia.
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g. El contratista debera proporcionar a los operarios de mantenimiento un equipo de
comunicacién movil, a fin de facilitar la coordinacion de los servicios y ubicacién de
los operarios.

8.7. SUPERVISION EXTERNA.
El contratista debera verificar la ejecucién del servicio y controlar a los operarios
mediante minimo un supervisor, quien realizaré visitas periddicas inopinadas como
minimo una vez al mes de cada uno de las sedes detalladas en el cuadro N°1

a. El supervisor asignado por el contratista debe cumplir el siguiente perfil minimo:

v" Contar minimo con formacién secundaria o técnica o Superior. El grado
superior o técnico sera verificado por la Entidad en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria — SUNEDU a
través del siguiente link: https//enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién
a través del siguiente link: http//www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso el grado superior o técnico no se encuentre inscrito en el referido
registro, se debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacién académica requerida.

v No tener antecedentes penales ni policiales. Se podra acreditar mediante el
Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN O CERT]ADULTO) De no contar con
dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de
antecedentes penales y policiales vigente del personal que prestara el servicio.

v Gozar de buena salud fisica y mental, acreditada mediante certificado de salud *
emitido por un centro de salud publico o privado, con una antigliedad no mayor
a tres (3) meses a la fecha de presentacion. '

v' Experiencia laboral no menor de tres (3) afos en cargos de supervisor y/o jefe
de servicios de limpieza y/o coordinador de limpieza en general ylo
mantenimiento. Se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) Constancias o (iii) ¢RIV,

J.‘
eR
00 -

certificados o (iv) cualquier otra documentacion que de manera fehaciente OQ e i
demuestre la experiencia del personal propuesto. _‘J# 8
v" Contar como minimo con las tres (3) vacunas contra el COVID-19 los mismos & 3 WMEMWRO &

que seran cotejados en el link https://carnetvacunacion.minsa.gob.pef#auth Jo@%,,.d e
v" Declaracioén jurada de no presentar los signos y sintomas segtin el Anexo N°2 7% deJu':"“'

de la Directiva Administrativa N° 000321-MINSA/DGIESP-2021 aprobada '
mediante Resolucion Ministerial N° 1275-2021/MINSA. '

JUDy
v" Capacitacién al personal clave en temas de ecoeficiencia, minimo 24 horas Qﬁ?‘ i O/.,(
lectivas. c: velB° A
v Capacitacion al personal clave en manejo de residuos sdlidos, minimo 24 horas &y ulkho =
lectivas. ‘Ln" ) 3

Qv
C)
m\ &

v' Capacitacion al personal clave en el manejo seguro y dosificacién de productos "6‘:;,‘ oy
quimicos, minimo 24 horas lectivas.

v" Capacitacién al personal clave en el procedimiento de limpieza y desinfeccién,
minimo 24 horas lectivas.

La documentacion sustentatoria de lo recientemente descrito, sera presentada en un
legajo como requisito para la suscripcién del contrato.

b. Dicho Supervisor, cuyo puesto no es de caracter permanente a estar destacado en
los locales de la entidad - es el personal que ademas de supervisar a los operarios
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de limpieza (Seguimiento y control del servicio, orientacién de actividades, control
de las labores), verificara el estado de conservacion de los uniformes del personal
de limpieza y del funcionamiento del equipamiento, adoptando las medidas
pertinentes inmediatas, con el reporte correspondiente, se constituye como un
coordinador que funcionara como nexo entre el contratista y la entidad, para la
correcta y oportuna coordinacion y prestacion del servicio, atendiendo cualquier
reclamo que se presente y coordinar con la empresa los cambios, reemplazos y
correctivos que se requiera para el oportuno cumplimiento de las labores diarias,
debiendo estar presente para la suscripcion del Acta de Instalacion que dara inicio
al servicio.

Asimismo, verificara el cumplimiento de las normas para el cuidado de la Seguridad
y Salud en el trabajo y otras normativas relacionadas.

El supervisor, como constancia de su visita efectuada, debera solicitar al
Responsable Administrativo de las Sub Sedes y/o Coordinacién de Logistica de la
CSJHN-PJ, que suscriba un documento mediante el cual se deje constancia de la
actividad realizada, debiendo dejar una copia del mismo en poder de la entidad. Es
responsabilidad del contratista, la supervisién del servicio que brinde su personal
de limpieza destacado en las instalaciones de la entidad, sin perjuicio de designar
ademas un supervisor propio.

El contratista debera proporcionar al supervisor del servicio un equipo de
comunicacion movil, a fin de facilitar la coordinacién de los servicios y ubicacion de 00""

{7
los operarios. R e
8.8. DE LOS UNIFORMES. ¢ ST
Condicién establecida por la Entidad: o oy Jus\\?ﬂ‘\"‘b@
- El contratista proporcionara para el personal destacado a la Entidad, uniformes
nuevos, en la cantidad y con las caracteristicas minimas establecidas a
continuacién, a fin de que desempefien sus labores en éptimas condiciones,
ademas de los equipos de proteccion personal que ameriten para el cumplimiento N JUD’O;
de sus funciones. ' ' & X4
- El Contratista debe asumir el gasto en que se incurra por concepto de uniformesy - [\{zéo ‘g
sin gravar dicho gasto sobre la remuneracién del personal propuesto. ':‘g% £
- Las entregas se efectuaran a todo el personal sin excepcion. "%bf';rd

Modelo y color del Uniforme:

Se brindara 02 juegos de uniforme semestralmente por cada operario y demas
implementos necesarios, los que deberan ser de buena calidad.

Cada juego contara con lo siguiente:

En caso de deterioro del uniforme este serd reemplazado de inmediato, sin
importar el periodo de dotacion y sin cargo alguno para el personal propuesto.

e Polo de cuello camisero manga larga de algodén pique y polyester con el
logotipo de la empresa en el lado superior izquierdo del pecho.

e Pantaldn de drill sanforizado de 06 bolsillo dos delanteros, dos posteriores y
uno lateral en cada pierna.

e Casaca con el logotipo de la empresa bordado en la parte superior izquierda
del pecho y el cargo

o Par de zapatillas de lona con pasadores y puntera.
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o Par de botas de cuero tipo botin en color negro con suela antideslizante y
punta de acero.
¢ Gorro con visera con el logo de la empresa.

a. La entrega de los 02 uniformes se realizara al inicio del servicio y renovados

semestralmente, dentro de los primeros cinco (5) dias.

Las siguientes imagenes del color y modelo de los uniformes antes detallados, son
referenciales.

Es indispensable que cada operario cuente en forma obligatoria durante la
ejecucion del servicio, de un Kit de aseo personal que debera incluir: desodorante
anti-transpirante, cepillo dental, pasta dental, jabén, toalla, un (01) frasco de alcohol
gel antibacterial y opcionalmente contar con mascarilla tipo KN95 y/o mascarilla
quirdrgica de tres pliegues y/o mascarilla comunitaria de tela. El supervisor del
servicio sera el encargado de revisar el correcto uso de los mismos y cumplir el
objetivo de mantener la buena imagen de los operarios.

Es indispensable que el contratista disponga para su personal de casilleros
(lookers) nuevos, operativos para la custodia de su vestuario y uniforme de trabajo,
asimismo para una mayor seguridad del casillero debera contar con chapa con

llave o llave botén o bisagra para colocar candado, la cantidad de casilleros sera ™

de acuerdo al nimero de operarios tanto La Sede Central y Sub Sedes judicia]es%
L1y)

a nivel Regional del Distrito Judicial de la Corte superior de Justicia de Huanuco.
Debiendo realizar las coordinaciones pertinentes para su respectiva ubicacién con
el Responsable Administrativo de cada Sub Sedes y en el caso de la sede Central
con el Coordinacion de Logistica de la CSJHN-PJ.

Equipo de Proteccion Personal (EPP) — Personal de Limpieza
De conformidad a la Directiva Administrativa N® 339-MINSA/DGIESP-2023 Dlrectlva o

Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia prevencién y control ?
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2, aprobado %, EX ]
mediante Resolucién Ministerial N° 031-2023/MINSA; el EPP, se entregaré al inicio del o"";’“"‘“

servicio al personal propuesto como personal de limpieza, para su uso obligatorio ‘
durante la jornada laboral.

El Contratista entregara a cada operario el Equipo de proteccién personal (EPP) de!:lD
manera mensual, bajo responsabilidad. El responsable de la Coordinacion de i
Logistica, verificara el cumplimiento de lo sefialado suscribiendo un acta con el2% %}
Contratista para el caso de la Sede Central y en el caso de las Sub sedes seran los 0’%
Responsables Administrativos.

T de

. DE LOS MATERIALES.
Condicién prevista por la Entidad
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Los materiales de limpieza que suministrara el contratista detallados en el Cuadro N°
02 adjuntos al presente, deberan garantizar un éptimo setrvicio.

La entrega mensual de los materiales para el inicio del servicio sera como maximo
dentro de los dos (2) dias calendario siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio.

La renovacion del stock de materiales de limpieza debera ser dentro de los cinco (5)
calendarios, de anticipacion antes iniciar el servicio de limpieza correspondiente al
mes o periodo, para que la institucion realice la verificacion con el area
correspondiente. El ingreso de los materiales a las Sub Sedes se hara con Guia de
Remision, especificando el tipo de material y cantidad. Los materiales deberan ingresar
en envases sellados y con las etiquetas en donde se visualice la marca, el nimero de
registro industrial, fecha de vencimiento y el numero de registro sanitario. Es
responsabilidad del contratista contar con los materiales necesarios para las labores
del servicio diario y de acuerdo a la frecuencia de los Cuadros N° 2 y N° 3.

En caso que el Coordinador de Logistica y/o Responsable Administrativo de cada Sub
Sedes correspondiente, considere necesario el cambio de alguno de los materiales por
otro similar, el contratista efectuara el cambio correspondiente considerando como
minimo el mismo valor econdmico o calidad del material cambiado en un plazo no
mayor de 48 horas.

e Ao o, ) C/
Oficinas™: L %
o g
El contratista debera utilizar productos de limpieza ecolégicos. Ademas de ﬁ) FRESOENTE. §
Q od

mencionado en la tabla de caracteristicas y especificaciones se debera considerak, ‘ f N

como minimo lo establecido en “productos de limpieza ecolégicos”, debiendo
considerar los criterios ambientales y los medios de verificacion establecidos en el
numeral 9.1.2.1.

Tabla de caracteristicas y especificaciones

 Documento Técnico de
Referencia

N Caracteristica - Especificacion

Productos de limpieza (aerosoles)

Los ingredientes usados
para aerosoles o
contenedores con
atomizador, no deben
dafiar la capa de ozono.
1 Gases que no dafen | Considerando como
la capa de ozono prioritario la exclusién de
los compuestos
halogenados o
clorofluorcarbonados €
hidrofluorcarbonados
{CFC y HCFC).

Decreto Supremo N* 033-
2000-ITINCI y sus
modificatorias

Protocolo de Montreal
Anexo A

Anexo B

Anexo C

Materiales de limpieza

Trapos o panos de | ,,. Establecido por el
limpieza reutilizables. Wicrofiben Ministerio.

2

Marcado y/o rotulado
Considerar que los productos de limpieza en su marcado y/o rotulado cuenten
minimamente con la siguiente informacion:

- Nombre o denominacion del producto
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Pais de fabricacion
Si el producto es perecible:
- Fecha de vencimiento
- Condiciones de Conservacion
« Observaciones
Contenido neto del producto, expresado en unidades de masa o volumen, segun
corresponda
En caso de que el producto contenga algin insumo o materia prima que represente
algun riesgo para el consumidor o usuario, debe ser declarado.
Nombre y domicilio legal en el Peru del fabricante o importador o envasador o
distribuidor responsable, segin corresponda, asi como su nimero de Registro
Unico de Contribuyente (RUC)
Numero de registro Sanitario
Advertencia del riego o peligro que pudiera derivarse de la naturaleza del producto,
asi como de su empleo, cuando estos sean previsibles.
El tratamiento de Urgencia en caso de dafio a la salud del usuario, cuando sea
aplicable
Sellos ambientales y/o certificaciones del producto de corresponder Anexo 3.

La informacién detallada debe consignarse preferentemente en idioma castellano en
forma clara y en un lugar visible.

Condicidn prevista por la Entidad:

8.10.

Rombo NFPA 704 identificacién de productos quimicos. HMIS Il el cual identifica

los EPP a emplear y los organos del cuerpo que estan expuestos ante este @
producto, en lo que corresponda.

IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA.

El contratista debera suministrar para el cumplimiento de sus obligaciones los
implementos de limpieza, descritos en el Cuadro N° 03, debiendo ser de buena calidad &

y de marcas reconocidas en el mercado los mismos que hara entrega como mammoQ
dentro de los dos (02) dias calendarios siguientes de suscrita el acta de inicio dek:.

u'?

servicio.

El Coordinador de Lagistica y/o Responsable Administrativo de la Sub Sedes, esta
autorizado a solicitar el retiro y/o cambio de implementos que no relnan las
caracteristicas, siendo responsabilidad del contratista reponerlos en un plazo no mayor
a 24 horas.

8.11. EQUIPAMIENTO DE LIMPIEZA.
Condicién prevista por la Entidad:
El contratista proporcionara por su cuenta y riesgo todo el equipamiento necesario y
en perfectas condiciones de funcionamiento (aspiradoras, lustradoras, lava alfombras,
etc.) de acuerdo a lo detallado en el Cuadro N° 04 y Anexo N° 5, los mismo que seran
entregados como maximo dentro de los dos (2) dias siguientes de suscrita el acta de
inicio del servicio.

En caso de que los equipos y/o maquinarias sufran deterioro o averias, deberan ser
repuestos y/o reemplazados, en un plazo no mayor a 24 horas.

"
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Es responsabilidad del contratista que se cuente permanentemente con los equipos
de limpieza necesarios y en 6ptimas condiciones de funcionamiento, por lo que en
caso no funcione algtin equipo de limpieza, debe reponerse.

Tanto el ingreso como la salida de los equipos y/o maquinarias de limpieza, de los
locales de la entidad, debera ser comunicado al El Coordinador de Logistica y/o
Responsable Administrativo de la Sub Sedes, segun corresponda, para su
autorizacion.

El contratista debera dar cumplimiento a la normatividad de seguridad y suministrar el
equipamiento de seguridad necesario para su personal, respetando las disposiciones
sobre seguridad interna. Asimismo, debera utilizar los letreros preventivos en las zonas
de limpieza, en prevencién de accidentes de los usuarios y de su personal.

8.12. ESTRUCTURA DE COSTOS.

a.

La remuneracion para cada operario no podra ser menor a la Remuneracion
Minima Mensual establecida por Ley. Adicionalmente se incluira la asignacion
familiar (Ley 25129) al personal con hijos.

. La estructura de costo debera considerar los beneficios laborales regulados bajo

el régimen laboral general.

La forma en que se distribuye la remuneracién correspondera determinar al
contratista, cumpliendo con las disposiciones laborales al respecto. Es preciso
indicar que si hubiera posteriores asignaciones u bonificaciones otorgadas por el
supremo gobierno, que estén fuera de los montos considerados, seran
reconocidos por la entidad.

respectivo personal que brinda el servicio.

. El contratista, debera pagar al personal destacado, puntualmente de acuerdo a

las leyes laborales, dentro de los cinco primeros dias habiles del mes siguiente al
periodo mensual concluido, conforme a la estructura de costos que presentara a
la entidad, para la suscripcién del contrato. El pago de las gratificaciones por
Fiestas Patrias o Navidad, de ser el caso, obligatoriamente las debera efectivizar
hasta el 15 de Julio y 15 de diciembre respectivamente conforme a ley.

La entidad esta facultada a verificar en cualquier momento el cumplimiento de las
remuneraciones, beneficios sociales y otras obligaciones por parte del contratista,
o solicitar una inspeccion especial a la Autoridad Administrativa de Trabajo de
conformidad con el articulo 35° del Reglamento de la Ley General de Inspecciones
de Trabajo y Defensa del Trabajador, aprobado por DS N°® 0020-2001-TR.

.Es de Unica y exclusiva responsabilidad del contratista, el pago de

remuneraciones y beneficios sociales de su personal, puesto que dicho personal
no tendra ninguna relacion civil o laboral con la entidad.

. Las estructuras de costos seran reajustadas por maodificacion del IGV, o cuando

por mandato legal del Gobierno se varie la Remuneracion Minima Vital (RMV), las
Tasas de Beneficios Sociales o Aportaciones de la Empresa, siempre y cuando la
Remuneracién Minima Mensual del personal designado se encuentre por debajo
de la nueva Remuneracion Minima Vital, y/o cuando el monto considerado en la

Ju
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asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV. En estos casos, el reajuste
afectara unicamente al rubro correspondiente, y no a las utilidades, ni a los gastos
administrativos, o a los gastos de uniformes y otros. De presentarse cualquiera de
los casos indicados, en que la Estructura de Costos deba variar en funcion al
reajuste decretado por el gobierno, el contratista debera presentar su nueva

estructura de costos a la entidad para la validacién y tramite correspondiente.

8.13. ELEMENTOS DE CONTROL.
El Contratista del servicio debe proporcionar los elementos de registro de control que
se detallan a continuacion:
- Cuaderno de Control de asistencia de los operarios de limpieza.
Al finalizar el contrato todos los Cuadernos seran entregados a la entidad

8.14. SEGUROS A CARGO DEL CONTRATISTA:
Condicion prevista por la Entidad:
Para la suscripcion del contrato, debera presentar Polizas de Seguros de
Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo por Salud y Pension, vigentes por todo el periodo contractual, que cubran
dafnos materiales frente a terceros y a su personal.

Los montos minimos de cobertura de las Pdlizas de Seguros son los indicados a
continuacion:

: i Suma
[}
N Tipo de Péliza Asegurada A favor de
Responsabilidad Civil, Gomo minimo
i Patronal y Extracontractual 0 dal morite
contratado. La Corte Superior de
Como minimo Justicia de Huanuco
2 | Deshonestidad 10% del monto
contratado.
Seguro Complementario de Segin Planilla de los )i
3 | Trabajo de Riesgo por Salud | Segtin Ley trabajadores que presten §
y Pensién servicio.

El Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo por Salud y Pensién no se puede
cubrir con el seguro regular del trabajador (ESSALUD PDT 601) sino que se debera f
contratar dicho seguro a través de una compania de seguros. '

El periodo de cobertura, es el plazo durante el cual la compafifa aseguradora estda= v,
obligada a cubrir e indemnizar a la Entidad por los siniestros que pudieran ocurrirg {}g{ BRO
durante dicho periodo. En el marco de la normativa de contrataciones del Estado, %%,/ *| &
dado que el Contratista se encuentra obligado a brindar la prestacion requerida por "%ﬁfj et
la Entidad durante el periodo de cobertura establecido en el contrato, dicho periodo
constituye el plazo de ejecucién contractual. Podra aceptarse la presentacion de
pélizas por el periodo, con cargo a ser renovadas por similar periodo en fecha previa

a su vencimiento.

Nota: En las pdlizas debe figurar obligatoriamente los nombres de los operarios
destacados a prestar el servicio, e indicar el lugar/direccién del lugar de riesgo (Sub
Sedes donde se prestara el servicio).
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Considerando que se ha requerido que las pélizas 1 y 2 estan vigentes durante el
plazo de ejecucion del servicio y que estas son emitidas por periodos anuales, para
la firma de contrato podran presentar pélizas por periodo anual acompafiados de una

carta de compromiso de renovacion.

Asi mimo, considerando que las Pdlizas de Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo por Salud y Pensién, pueden ser emitidas por periodos mensuales o anuales,
para la firma de contrato podran presentar la péliza por el periodo mensual o anual
con la carta de compromiso de renovacion, asimismo en caso optar por pdliza
mensuales, deberan adjuntar para el tramite de pago dicha pdliza y comprobante de
cancelacion, la cual debera considerar el personal que prestara servicios durante el
mes siguiente.

9.0 REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA

Condicioén prevista por la Entidad:

a. No estar impedido para contratar con el Estado.

b. Tener registro de RNP vigente en el rubro servicios.

c. De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, y en el marco de
la Directiva N° 005-2019-OSCE/CD “Participacion de proveedores en consorcio en las
contrataciones del Estado” se aplicara las siguientes condiciones para el caso de
prestaciones de consorcios:

« El nimero maximo de consorciados es de 2 Integrantes.

- El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado sera de 50%.

- El porcentaje minimo de participacién en la ejecucién del contrato, para el
integrante del que acredite mayor experiencia, es de 50%

9.1. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO:
9.1.1.Condicién prevista por la Entidad:
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos %
para perfeccionar el contrato:
9.1.1.1. Presentar una relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus
nombres y apellidos, N° de Documento de identidad, cargo, remuneracién y
periodo del destaque. ’ '
9.1.1.2. Presentar copia del Plan para la Vigilancia, Prevencién y Control del Covid-19
en el Trabajo, asi como el documento o medio que acredite su envi6 al
Ministerio de Salud.
9.1.1.3. Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de
comunicacion de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u
otros establecimientos y de desarrollo de sus actividades, de las empresas
que desarrollan actividades de Intermediacién Laboral, de corresponder.
9.1.1.4. Acreditar contar con autorizacion o certificacion sanitaria vigente para operar
como empresa de Saneamiento ambiental para las actividades de !
desinfeccion, desinsectacion, desratizacion, limpieza y desinfeccion de
reservorios de agua (tanques y cisternas) limpieza de tanques elevados, o
pozos sépticos, expedida por el Ministerio de Salud de conformidad con el
D.S. N° 022-2001-SA y R.M N° 449-2001-SA/DM.
9.1.1.5. Copia de la poliza de seguro vida ley que cubra al total de personal destacado
a la entidad o la constancia de vigencia junto al detalle del personal cubierto.
9.1.1.6. Copia de las polizas requeridas en el numeral 8.13 de los términos de
referencia.
9.1.1.7. Acreditar los requisitos sefialados para los operarios detallados en el literal a)
del numeral 8.5 de los presentes Términos de Referencia.

&
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9.1.1.8. Acreditar los requisitos sefialados para los supervisores detallados en el literal
a) del numeral 8.6 de los presentes Términos de Referencia.
9.1.1.9. Presentar estructura de costos detallada por cada material o implemento a
emplear.

9.1.2.Condicién prevista segln ficha de homologacién “Servicio de Limpieza de
Oficinas™:

9.1.2.1. Productos de limpieza ecolégicos

Para acreditar los productos de limpieza ecoldgicos, se debera cumplir con
los criterios indicados y sus medios de verificacion.

Criterio Ambiental Medio de Verificacion
Los productos de limpieza que se | Para biodegradabilidad:
utiicen deberan ser amigables con el | — Ficha técnica del producto
ambiente (ecoldgicos): sefialando el cumplimiento del
— Biodegradables y/o; criteio  y/o  certificado  de
- Elaborados con productos bicdegradabilidad.

naturales y/u organicos y/o;
- Producidos a través de procesos | Para  productos  naturales  yfu
sostenibles. organicos y/o procesos sostenibles:
— Sellos ambientales (Ver Anexo 3)

9.1.2.2. Productos de limpieza (aerosoles)
Para verificar el uso de gases que no dafien |la capa de ozono:
a. Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet -
MSDS) y/o fichas técnicas del producto sefialando el cumplimiento del
criterio. QR YUy,
9.1.2.3. Materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza)
Para verificar las caracteristicas del trapo o pafio de limpieza:
a. Ficha técnica del producto

9.1.2.4. Equipos de limpieza
a.Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el
compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la

y JUD
disponibilidad del equipo requerido. & ’C‘A,
b. Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a E‘&J VBl (.3
meses. 2 mro -
%o, . | £
- . r #
9.1.2,5. Capacitacion a personal clave A,q”fw da/ ae“;\s"

a. Constancias de capacitacion al personal clave en temas de ecoeficiencia, orm“\
minimo 24 horas lectivas. ‘

b. Constancias de capacitaciéon al personal clave en manejo de residuos
solidos, minimo 24 horas lectivas.

c. Constancias de capacitaciéon al personal clave en el manejo seguro y
dosificacién de productos quimicos, minimo 24 horas lectivas. :

d. Constancias de capacitacién al personal clave en el procedimiento de
limpieza y desinfeccién, minimo 24 horas lectivas.

9.1.2.6. Capacitacion a personal no clave
a. Constancias de capacitacion al personal operario en temas de
ecoeficiencia, minimo 12 horas lectivas.
b. Constancias de capacitacién al personal operario en manejo de residuos
solidos, minimo 12 horas lectivas.
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c. Constancias de capacitacion al personal operario en el manejo seguro y
dosificaciéon de productos quimicos, minimo 12 horas lectivas.

d. Constancias de capacitacién al personal operario en el procedimiento de
limpieza y desinfeccién, minimo 12 horas lectivas.

10.0 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Condicioén prevista por la Entidad:
a. Entregar el equipamiento, los implementos, equipos de proteccion personal y
materiales de limpieza requeridos en los Cuadros 02, 03 y 04 en condiciones optimas
b. Asumir los dafios y perjuicios originados por el personal a su cargo, que pudieran
ocurrir durante la ejecucion del servicio
c. Implementar y ejecutar un plan de capacitacién para su personal en temas
relacionados a la prestacion del servicio, asi como Sobre Seguridad y Salud en el
trabajo, debiendo acreditar una copia simple de constancias certificados. Dicho plan
debera ser presentado en el acta de instalacién del servicio.
d. Cumplir con el pago de remuneraciones a su personal como maximo hasta el quinto
(5to) dia del mes siguiente, asi como todas sus obligaciones laborales, por lo que
mensualmente deberéa acreditar el cumplimiento de dichas obligaciones
e. Dotar de uniformes a todo el personal de la entidad de acuerdo al numeral 8.7.
La obligacion de capacitar al personal en el cumplimiento de normas de ecoeficiencia
| para la adopciéon de medidas para el ahorro de energia, agua clasificacion de
residuos sdlidos.

—h

g. Mantener vigente las polizas de seguros requeridas en el numeral 8.13 durante la
vigencia del contrato

h. Sera responsable por los dafios, perjuicios y lucro cesante, que pudiera ocasionar su
personal en caso de paralizaciones de labores

i. Asegurar el cumplimiento de las actividades y procedimientos de limpieza (en general
y especializadas) que realizara el personal destacado a la Entidad, asi como los
horarios establecidos

j. Asegurar el cumplimiento del perfil del personal de reten o reemplazo

k. Asegurar el uso de los uniformes y los implementos de proteccién personal, por parte
del personal destacado a la Sede Central y sus locales

|. Asumira los gastos de movilidad de su personal cuando estos deben trasladarse de
un local a otro para ejecutar el servicio, sin afectar la remuneracién del personal
asignado.

m. El contratista es responsable de otorgar el fotocheck a todo su personal destacado.

11.0 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El periodo de contratacién sera de 730 dias calendarios, a partir de la suscripcion del
Acta de Instalacion, que se efectuara tras la suscripcion del contrato.

12.0 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO §
De acuerdo a lo descrito en el Cuadro N° 01. Asimismo, se prec:sa que siendo los &
locales arrendados por la entidad, la ubicacion de los lugares de ejecucion del servicio % g
podrlan ser modificados dentro del area geogréfica correspondiente durante la K
ejecucion del contrato, lo cual sera notificado oportunamente al contratista mediante
carta o correo electronico, y no generara mayor costo para la entidad.
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13.0 PRODUCTO A OBTENER
Servicio de limpieza y actividades afines para los locales de la Corte superior de
Justicia de Huanuco en las sedes de la Regién Huanuco.

14.0 VERIFICACION TECNICA DE LAS CONTRATACIONES

e La documentacion sefialada en el presente numeral debera presentarse mesa de
partes de la CSJHN-PJ o de manera virtual al correo presidencia@pj.qob.pe

¢ Las actividades seran monitoreadas e inspeccionadas por la Coordinacién de Logistica
y/o Responsables Administrativo de las Dependiencias, se levantard un acta las
mismas seran causantes de aplicacion de penalidad.

» La Empresa Contratada debera supervisar el cumplimiento de las funciones y control
de asistencia de personal encargado de la ejecucién de servicio.

e LaZona Registral otorgara un cuaderno de control de asistencia del personal asignado
el cual sera llevado por personal de vigilancia, debiendo adjuntar una copia al término
del mes; el cual formara parte del expediente de pago.

e |a Empresa deberd presentar un informe mensual, dentro de los primeros cinco dias
de mes siguiente, donde se detalla las actividades realizadas durante el mes

15.0 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio estara a cargo de la Coordinador/a de Logistica previo
informe de los Responsables Administrativos y/o Jurisdiccionales de las Sub Sedes
y/o Sub Sedess de la CSJHN-PJ.

16.0 FORMA DE PAGO {51‘ .
El pago se realizarda en forma mensual, previa conformidad del &rea usuaria y la% >
presentacmn de la siguiente documentacién:

. Informe del funcionario responsable, la Coordinador/a de Logistica previo informe
de los Responsables Administrativos y/o Jurisdiccionales de las Sub Sedes y/o
Sub Sedess de la CSJHN-PJ, emitiendo la conformidad de la prestacion
efectuada.

b. Comprobante de pago.

c. Cddigo de Cuenta Interbancario.

Pago del primer mes de servicio by ‘

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista Yot

la presentacion de los siguientes documentos: ‘

a. Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo?.

b. Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a [a
Entidad.

c. Copia del Acta de instalacion.

d. Guia de Remisidn de los bienes entregados.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del contratista, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir
del segundo mes de servicio, debera requerirse a este, la siguiente documentacion
para el tramite de pago:

2 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago
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Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito
bancario que acredité el pago.

Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia
de presentacion.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior

Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda.

En caso optar por pdlizas mensuales, deberan adjuntar dicha pdliza y su
comprobante de cancelacion, la cual debera considerar al personal que prestara
servicios durante el mes siguiente

Pago del tltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, el Contratista debe presentar los
documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realizara el ultimo pago.

PENALIDAD POR MORA

Si el

contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones

objeto del contrato, el Programa Juntos aplicara en todos los casos una penalidad por
cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por

ciento (10%) del monto contractual. La penalidad se aplicara automaticamente y se &
calculara de acuerdo a la férmula establecida en la Ley de Contrataciones del Estadog PRES

y su Reglamento, siendo esta la siguiente:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

Dénde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias.

OTRAS PENALIDADES

Condicion prevista por la Entidad:
Conforme lo establece la normativa de contrataciones publicas, la entidad aplicara
otras penalidades en el marco de lo previsto en el articulo 163° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado de acuerdo al siguiente detalle:

F x Plazo en dias

2 o s Penalidad Procedimiento para
N incumplimianto Frecuencia | (o oo UIT) | verificar el supuesto
En el informe de
Cuando el personal conformidad debera
1 contratado realice dos Por ocurrencia 5% adjuntar copia del
(2) turnos continuos. cuaderno de control de
asistencia de los operarios
Cambiar operarios o al
supervisor sin ; o Copia del cuaderno de
2 autorizacién de la Far-aeuriencia St control de asistencia
entidad.
PEF aBaHAGHD 45 Acta firmada por el
C : Coordinador de Logistica
0,
3 semgg:n?rczlt ;Jéacr)sonal Por ocurrencia 8 % ylo Responsable de las
' Sub Sedess
Personal no cubierto, 3 g En el informe de
ki después de una hora de ParezuNelics 8% conformidad debera

J
ot®
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4 RhoE 2 Penalidad Procedimiento para
i Jieiupinnieite Erosuencla (% de la UIT) verificar el supuesto
tolerancia. adjuntar copia del
cuaderno de control de
asistencia de los operarios
F(Jjor retraso en Ioslpagos Poricada dia de Copia de los dep_c'lsitos de
5 e !as remuneraciones, e 10 % Ias.remu'nerac:lones.
gratificaciones y CTS del s ptndele. X gratificaciones y CTS,
personal destacado. P segun carrespanda.
Cuando la remuneracién
mensual, gratificacion o
CTS del personal sea Por ocurrencia / ;
6 | menora Iapestructura de Por cada 1% Copia dedlals boletas de
costos, previa aperario Ragn delporsonal
verificacion de las
boletas presentadas.
Por no abonar en forma
completa sus
remuneraciones, las ; i
gratificaciones de julio y = . Copia de los depgsnos de
diclerabre. sl camna los or cada dia de las remuneraciones,
7 Wy retraso / Por 1% boletas de pago,
deposiios de G.To y cadao io ratificaci CTS
pagos de ESSALUD y Rl gratiicacones y. !
AFP 0 SNP, en las segun corresponda.
fechas que disponga la
normativa vigente.
Cuando no se realice el Acta firmada Acta firmada
cambioo reparacién del Por cada dia por el Coordinador de
8 equipamiento inoperativo adicional al 5% Logistica y/o Responsable
y/o en mal estado plazo de las Sub Sedes
habiendo sido solicitado
por la entidad
Incumplimiento en las Acta firmada Acta firmada
actividades de limpieza Por ocurrencia 5% por el Coordinador de
de ambientes en general Logistica y/o Responsable
9 (diarias, semanales, de las Sub Sedes
quincenales,
mensuales, bimestrales y
trimestrales) y
actividades de
Mantenimiento
Por hurto donde se Por ocurrenciae Informe firmado por Acta
evidencie independientede firmada por el Coordinador
10 fehacientemente que ha | la ejecucién de de Logistica y/o
sidorealizado por la pdliza de 15% Responsable de las Sub
personal del Contratista. seguro por Sedes
deshonestidad
No entregar el
total de materiales de
limpieza de acuerdo al : Copia de las guias de
11 programa mensual. De R catda Gierstes 5% remision adjuntas la
realizar entregas reiiae0, conformidad del servicio
parciales se considerara
comao no entregado.
No contar con los Acta firmada por el
implementos de limpieza . Coordinador de Logistica
12 | alinicio de |a prestacion. Por cada dia de 5% ylo Administradgro
La presentacién debe ser relaEe. responsable de las Sub
por el total de Sedes
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a ST z Penalidad Procedimiento para
N Incwmplimiento Frecuencla (% de la UIT) verificar el supuesto
implementos
programados. De ser
parcial se considerara
como no presentado.
En el informe de
No realizar el nimero de 5 cor‘lformidad se_deberé
13 | supervisiones minimas Por cada dia de 5% de:m_r constancia I.a no
requeridas retraso. visita _del supervisor
’ ylo Copia del cuaderno
de controlde asistencia
Que el personal no porte Acta firmada por el
fotocheck o se encuentre Pt GierataE Coordinador de Logistica
14 | con uniforme incompleto ocu?rencia y 2% y/o Administrador o
o sin la debida responsable de las Sub
presentacion e higiene Sedes
Cuando no se
entregue Certificado Acta firmada por el
de Saneamiento Por cada diade 2% Coordinador de Logistica
Ambiental al culminar retraso. ylo Administrador o
15 | cadarutina en el plazo responsable de las Sub
maximo requerido. es Sedes
decir, dentro de los
tres (3) dias
calendarios
Por utilizar envases Acta firmada por el
reciclados de bebidas Coordinador de Logistica
para el wuso de Por ocurrencia 2% y/o Administrador o
16 | productos de responsable de las Sub
limpieza o cualquier Sedes
otro producto
quimico.
Cuando los operarios Acta firmada por el
no cuentes con el kit Coordinador de Logistica
17 de aseo, o se Por ocurrencia 1% y/o Administrador o
encuentre incompleto responsable de las Sub
durante la ejecucion Sedes
del servicio. :
Cuando los operarios Acta firmada por el
no cuenten con el Por ocurrencia 1% Coordinador de Logistica
18 EPP (aplicable ylo Administrador o
durante el estado de responsable de las Sub
emergencia Sedes
sanitaria).
Incumple con presentar Informe emitido por el
la documentacién coordinador/a de Logistica
19 completa para el pago Por ocurrencia 3%
por mas de sesentadias
calendarios

Condicion prevista seglin ficha de homologacion “Servicio de Limpieza de

Oficinas™:

En caso, se verifique el incumplimiento de las condiciones, se aplicara adicionalmente
las siguientes penalidades, en el marco de lo previsto en el articulo 163° del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado®.

3 Las Entidades segtin sus necesidades de su requerimiento podra adicionar otras penalidades (diferentes alas  mencionadas)
relacionadas al servicio de limpieza de oficinas. Asimismo, la entidad podra aplicar el porcentaje de la UIT o monto contractual
conforme al monto establecido independientemente del tipo de contratacién. Los montos de las penalidades impuestas seran

descontados de la facturacion mensual como de la garantia de fiel cumplimiento.
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FORMA DE

CALCULO PROCEDIMIENTO

N° APLICACION DE PENALIDAD*

Cada vez que se verifique que el personal
del Servicio de limpieza no este,
cumpliendo con la recoleccion, transporte 0.05% del monto

1 |interno y almacenamiento adecuado de contractual vigente
losresiduos sdlidos de la entidad

En caso se verifique que los productos

delimpieza utilizados por el contratista 0.05% del monto
2 | no cumplen con el marcado y rotulado contractual vigente
indicado
En caso se verifique que la empresa no
viene capacitando a su personal en Segln documento de

verificacién establecido
por laentidad, que incluye

materia de manejo de residuos solidos,

L ) 0.05% del monto
3 ecoeficiencia, manejo  seguro y

contractual vigente

dosificaciéon de sustancias quimicas y el Anexo01 y registro
procedimiento de limpieza y desinfeccion Fotografico

En caso no se evidencie el ) 0.05% del monto

mantenimientosemestral de los equipos

contractual vigente

de limpieza

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por el plazo de un (1) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Corte Superior de Justicia de Huanuco.

NORMAS ANTICORRUPCION

El Contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los dérganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de o°
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, enn
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato. ® 4 ‘ “"'Cc

Asimismo, el Contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéon @ Jus!
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos

ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, ki
participacionistas, integrantes de los organos de administracion, apoderados, e
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se(’ P ;
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. b;i‘éNAF;O

o
o
]
-4 =
> 1]
0% P F

J‘ Q
Y
Ademas, el Contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, »,O:;;h% \\&s

de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal

apropiadas para evitar los referidos actos o practicas. Cfﬁ" ’ ) f}=";‘,:,
< ey AW

El Contratista se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que deha waNEkO ' g

interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta % : FT

prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacmn beneficio y/ooa f0/de §9%\, ¥
Or Yo
gratificacién, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se

haga.

4 De llegar a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras penalidades sera causal de
Resolucion del Contrato, en caso la aplicaciéon de las mismas llegase al valor del 10% del monto contractual.
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Finalmente, el Contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién de la contratacion y a las acciones civiles y/o
penales que el Programa pueda accionar.

21.0 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

20.1.

20.2.

20.3.

PROHIBICION DE SUBCONTRATACION

El presente servicio no podra ser subcontratado, debiendo el contratista
asegurarse de emplear sus mejores habilidades y diligencias para cumplir con
todo lo relacionado al servicio contratado.

CONFIDENCIALIDAD

El Contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los
conocimientos, informacién y documentacion relacionada con el servicio a la que
tenga acceso, quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacion a
terceros.

El incumplimiento dara derecho a la entidad a iniciar las acciones legales que
correspondan.

FICHA DE HOMOLOGACION

Conforme a lo dispuesto en la Resolucion Ministerial N° 169-2022-MINAM de
fecha 02 de setiembre del 2022, se considera las actividades, caracteristicas y
condiciones establecidas en la Ficha de Homologacion “Servicio de Limpieza de
Oficinas”

ITEM | CODIGO CUBSO | Proyecto de Ficha de Homologacién

1 7611150100390420| Servicio de Limpieza de Oficinas
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FICHA DE HOMOLOGACION
I. DESCRIPCION GENERAL
Codigo del CUBSO : 7611150100380420
Denominacién del requerimiente  :  Servicio de limpieza de oficinas
Denaminacién técnica 1 Servicio de limpieza de oficinas
Unidad de medida ;. Servicio
Resumen . Esta es una homologacidn parcial del requerimiento.

Esta Ficha de Homologacion contribuird al
cumplimiento del principio de sostenibilidad
ambiental en el servicio de limpieza de oficinas
(Véase nota 1) brindada por una persona jurldica,
para garantizar el orden y la salubridad de los
ambientes de frabajo en las entidades publicas.

El contratista designara el personal, suministrara los
materiales y productos de limpieza (Véase nota 2 y R JU
nota 3) y los equipos en las instalaciones de la L

entidad, para brindar el servicio de limpieza de las

oficinas. [x)

®
El alcance del servicio de limpieza de oficinas abarca: [ &
limpieza de pisos, limpieza de barfios, limpieza :’feﬁ.e P < 'b

exterior de mobiliario, limpieza de zonas de transito y % de Jubuo
accesorios, limpieza de puertas y ventanas interiores,
limpieza de tapizones y/o alfombras, limpieza de
veredas perimetrales y estacionamientos, limpieza

de cabinas de ascensores, limpieza de la zona de R 2 JUD /
kitchenette, limpieza de papeleras, tachos y puntos 09 e,
de acopio de residuos, limpieza de muebles, Q 19 ,;,:' S .
eliminacién total de los residuos, entre otras o — [
actividades de limpieza de oficina. {Véase nota 4) % a "E“‘qu §
: ; b &
Nota 1: La presente ficha de homologacidn aplicara &":}’ Jsa\“ 33"
solo para el servicio de limpieza de &reas ’dauus\\°

administrativas,

Nota 2: Los materiales de limpieza, son herramientas
y dispositivos que permiten limpiar una superficie
(escoba, cepillo, esponja, pafio, plumero, entre
otros). Por ofra parte, un producto de limpieza es
aquel formulado con ingredientes que brindan
diferentes caracteristicas y funciones de limpieza,
pueden ser surfactantes, constructores, disolventes,
enzimas, fragancias, conservantes, ajustadores de
PH, antibacterianos o desinfectantes y adicionales
(tintes, espesantes, potenciadores de espuma).

Nota 3: Los productos de limpieza deberan ser
suministrados en sus envases originales y sellados
de fabrica.

Nota 4: Cada enlidad es responsable de incorporar,
de manera complementaria, el alcance del servicio
segun sus necesidades.

; P Pagina1de 12 Firmado digalmente por:
| ) DINKLANG LANFRANGO Serglo
P s hilovan FAL 20402068558 soft
_)_,p'/,'f FInma | Motivo: En sefial de
= DIGITAL | conformidad
Rivea Patifio, Cata Melissa Fecha: 18/08/2022 10:00:45-0500

83



BIE |rirma
jmfm| 'g Digital

Firmado digitalmente por SALINAS
ALEJAMDRO Melissa Ketty FAU
20568198272 saft

Mativo: Doy V* B*

Fecha: 18.08.2023 17:08:53 -05:00

Firmado digitalments por: o Firmado digitalmente por: Fimada digitalmente por:
EGOAVIL MORALES Cammen "’& "y MARTINEZ GUARNIZ Gabriela CERMEND CASTROMONTE
Rasa FAU 20462008858 soft Ines FAU 20402008658 soft GCecifia Libia FAL 204620806468
Motive: En sefial de prea | Motive: En sefial de hard

conformidad DIGITAL | conformidad Witivo: Bn sefial da

FETha TS T I 0%00 | FeCha o202 00|

. DESCRIPCION ESPECIFICA

Fecha: 19/08/202 12:00:20-0500

2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS
2.1.1. Caracteristicas y especificaciones

De los bienes:

Documento Técnico de

Ne Caracteristica : Especificacion Rafaraniis

Productos de limpieza (aerosoles)

Los ingredientes usados
para aerosoles o
contenedares con
atomizader, no deben
dafiar la capa de ozono.

Decreto Supremo N°® 033-
2000-ITINCI y sus
modificatorias

Gases que no dafien | Considerando como
1 la capa de ozono pricritario la exclusion de K::ﬁ:gc:l\o deckesmrest
los compuestos
Anexo B

halogenados © | Anexo C
clorofluorcarbonados e
hidrofluorcarbonados
(CFC y HCFC).

Materiales de limpieza

Establecido por el

2 Trapos o pafios de
Ministerio.

limpieza reutilizables, | MicrofiPra

2.1.2. Marcado y/o rotulado

Considerar que los productos de limpieza en su marcado y /o rotulado cuenten
minimamente con la siguiente informacion:

— Nombre o denominacién del producto

— Pais de fabricacién

— Siel producto es perecible:

s Fecha de vencimiento
o Condiciones de conservacion
« Observaciones .

— Contenido neto del producto, expresado en unidades de masa o volumen,
segun corresponda.

— En caso de que el producto contenga algiin insumo o materia prima que
represente algln riesgo para el consumidor o usuario, debe ser declarado.

— Nombre y domicilio legat en el Perl del fabricante o importader o envasador o
distribuidor responsable, segun corresponda, asf como su nimero de Registro
Unico de Contribuyente (RUC).

— Numero del registro sanitario

— Advertencia del riesgo o peligro que pudiera derivarse de la naturaleza del
producto, asi como de su empleo, cuando éstos sean previsibles.

— Eltratamiento de urgencia en caso de dafio a la salud del usuario, cuando sea
aplicable

— Sellos ambientales y/o certificaciones del producto, de corresponder. (Véase
Anexo 3)

La informacién detallada dekbe consignarse preferentemente en idioma castellano,
en forma clara y en un lugar visible.
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2.2. CONDICIONES DE EJECUCION (Véase nota 5)

Fecha: 18872032 13:00:50-0500

2.2.1. Condiciones Generales

2211 El contratista, en coordinacidn con la entidad, asegurara la adecuada recoleccion
y transporte interno de los residuos generados, en cumplimiento del programa o
plan de manejo de residuos sélidos de la entidad, el mismo que le sera
proporcionado al dfa siguiente de suscrito el contrato mediante correo electrénico
institucional y/o mediante acta suscrita. En el marco del seguimiento del
programa o plan de manejo de residuos sdlides, la entidad realizara visitas
inopinadas, que estara a cargo de un representante del area usuaria y quedaran
evidenciadas mediante la suscripcion de acta, segln Anexo 1.

221.2 El contratista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los
espacios designados por la entidad para el almacenamiento inicial y/o temporal
donde se generen y segreguen los residuos sélidos provenientes de los distintos
ambientes (oficinas, comedores, etc.) y asi como, del espacio para el
almacenamiento central que permita ef adecuado manejo de los residuos sélidos
por parte del confratista.

2213 Los residuos generados como resuitado de la prestacion del servicio serdn
considerados como residuos generados dentro de la entidad, por lo que su
manejo se realizara de acuerdo a lo indicado en el numeral 2.2.1.1y 2.2.1.2. Se
excepttan los casos en los que, debido a las caracteristicas particulares de los
residuos generados, se justifique |a gestion de su valorizacién o disposicion por
parte dei el Contratista.

2214 El contratista debera capacitar a su personal (supervisores y operarios) como
minimo de manera semestral, con talleres relacionados a los temas de manejo
de residuos sdlidos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacion de sustancias
quimicas y procedimientos de limpieza y desinfeccidn, los mismos que deberan
tener una duracion minima de 2 horas. Dichas capacitaciones seran
evidenciadas conforme al Anexo 2 y seran presentadas al area usuaria de
manera semestral.

2215 E! contratista debera utilizar productos. de limpieza ecoldgicos. Ademds de lo
mencionado en la tabla 2.1.1, se debera considerar como minimo lo establecido
en el numeral 3.1.1 “productos de limpieza ecolégicos".

2216 El contratista debera presentar, al inicio de la prestacién efectiva del servicio, las
- hojas de datos de seguridad-de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS)
y fichas técnicas de los productos de limpieza a usar. Para el caso de los
productos de limpieza se debera incluir minimamente la informacién descrita en
el Anexo 4 y de contar, sus correspondientes certificados.

2217 El contratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre
ofros) con una antigiledad maxima a cinco {05) afios contados a partir de su
adquisicion, adicional, se debe asegurar el mantenimiento de los mismos de
manera semestral, lo que permitira asegurar la correcta operatividad del equipo
y la extension de su vida (til (uso responsable de energla y agua). Las
constancias de mantenimiento deberan ser enviadas mediante correo electrénico
ylo mesa de partes

2218 Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza debera incorporar en
sus labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de la propia
entidad y de la nomativa vigente (Véase nota 8), las mismas que estan
relacionadas al uso eficiente de los recursos (agua, energia y papel) y la gestion
de los residuos solidos, las cuales seran supervisadas por el drea usuaria.
(Véase nota 7)

2219 Durante el periodo de prestaciéon del servicio, los materiales, implementos,
herramientas y equipos, cuando sea necesario, deberan ser reemplazados por
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ejecucion contractual.

Nota 5: La enfidad segtin las necesidades de su requerimiento podré adicionar ofras
condiciones de ejecucion relacionadas al servicio de limpieza de oficinas.

Nota 6: Decreto Supremo N°018-2021-MINAM y sus modificatorias o norma que la

actualice o sustituya.

Nota 7: El area usuaria realizard inspecciones inopinadas o de acuerdo al plan establecido
por la entidad, considerando que este se realice con una frecuencia minima mensual, a fin
de verificar el cumplimiento de la medida descrita, en caso de incumplimiento, se procedera
a levantar un acta interna de verificacién que ird acompaiiada de un registro fotografico, el
cual debera presentarse como imagen nitida, con buena iluminacién y enfocada al objetive.

2.2.2. Impacto Ambiental

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las

Firnado digdalments por:
MARTINEZ GUARNIZ Gabriela
Ines FAL 20402083058 soft
Ibtivo: En sefial de
contormidad

medidas que a continuacién se detallan:

a. Ahorro de Energia

- Ejecutarsulabor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario

para la éptima realizacion

- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utilizados
para el servicio, uséndolos de manera eficiente y apagando los mismos ?"s
cuando no se tenga prevista su inmediata utilizacién

- Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,

procedera apagarios.

b. Ahorro de Agua

- En caso de observar alguna averlfa en las instalaciones sanitarias, asi como
cualquier forma de pérdida de agua, el operario informara al supervisor del OQ
servicio, quien comunicara al representante de |a entidad. Q

- Usar solo el agua necesaria para la limpieza de las areas. 9

- Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible. F 1

7))

2.2.3. Penalidades Aplicables

2231, Otras penalidades

En caso, se verifique el incumplimiento de las condiciones, se aplicaré adicionalmente las
siguientes penalidades, en el marco de lo previsto en el articulo 163° del Reglamenta de

del servicio.

la Ley de Contrataciones del Estado (Véase nota 8)
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equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estén
descontinuados o haya desabastecimiento en el mercado. Corresponderd a la
entidad determinar el procedimiento para aprobar los reemplazos durante la

de Justi®*

Aplicacion de penalidad
(Véase nota 9)

Forma de célculo

Procedimiento o

Cada vez que se verifique que
el personal del servicio de
limpieza no esté cumpliendo
con la recoleccién, transporte
interno 'y  almacenamiento
adecuado de los residuos
sélidos de la entidad.

0,05 % del monto
contractual vigente.

En caso se verifique que los

cumplen con el marcado y

productos de limpieza | 0,05 % del monto
utilizados por el contratista no | contractual vigente.

Segln documento de
verificacion establecido
por la Entidad, que
incluye el Anexo 01 y
registro fotografico,

e A
= P
Rivera Palito, Cada Mefissa
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21.2.
En caso se verifique que la
empresa no viene capacitando
a su personal en materia de
manejo de residuos sdlidos, | 0,05 % del monto
ecoeficiencia, manejo seguro y | contractual vigente.,
dosificacion  de  sustancias
quimicas y procedimiento de
limpieza y desinfeccion.
En caso no se evidencie el o
mantenimiento semestral de 005 % df"l Ponie
; E contractual vigente,
los equipos de limpieza
Nota 8: La Entidad segln las necesidades de su requerimiento podra adicionar otras
penalidades (diferentes a las mencionadas) relacionadas al servicio de limpieza de
oficinas. Asl mismo, la Entidad podra aplicar el porcentaje de la UIT o monto contractual
conforme al monto establecido independientemente del tipo de contratacién. Los montos
de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacion mensual, como de la
garantia de fiel cumplimiento.
Nota 9: De llegar a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monte maximo
para otras penalidades sera causal de Resolucién del Contrato, en caso la aplicacion de
las mismas llegase al valor del 10% del monto contractual.
2.3. REQUISITOS DE CALIFICACION
2.3.1. Capacidad técnica y profesional
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE (A JU
B.3.2 | CAPACITACION @
y 3
Requisitos: s
. - L
Cada uno de los supervisores que conforme la propuesta técnica debera contar con: 09,) 6 e Se\ﬁ“e&:b
O )
s : 2 ; . e Jystic"
a. Capacitacion/taller/curso en manejo de residuas sélidos con un minimo de 24
horas lectivas.
b. Capacitacién/taller/curso de capacitacién en ecoeficiencia con un minimo de 24
horas lectivas.
c. Capacitaciénftaller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas. S
d. Capacitaciénftaller/curso de capacitacién en procedimientos de limpieza y a 2
desinfeccion con un minimo de 24 horas lectivas. o 2
(=] ‘"
=t =]
Acreditacién: . -3
a. Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de ecoceficiencia,
minimo de 24 horas lectivas.
b. Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos sdlidos
minimo de 24 horas lectivas.
c. Constancias de capacitacién a los supervisores en el manejo seguro y
dosificacion de productos quimicos, minimo de 24 horas lectivas.
d. Constancias de capacitacion a los supervisores en el pracedimiento de limpieza %
y desinfeccion, minimo de 24 horas lectivas. T
[x] o
2
5 £
]
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. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e« Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | CAPACITACION
(Requisito de Calificacién previsto por la Ficha de Homologacién “Servicio de Limpieza de
Oficinas)

SUPERVISOR

Requisitos:

El supervisor que conforme la propuesta técnica debera contar:

a. Capacitacién/taller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas
lectivas.

b. Capacitacién/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24 horas lectivas.

c. Capacitacionftaller/curso de v capacitacién en manejo seguro y dosificacion de productos
quimicoscon un minimo de 24 horas lectivas

_ d. Capacitacién/taller/ curso_de capacitacion en procedimientos de limpieza y desinfeccion_con

unminimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién:

a. Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de ecoeficiencia, minimo de 24 horas
lectivas

b. Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos sélidos minimo de 24
horaslectivas.

0 o .
¢. Constancias de capacitacion a los supervisores en el manejo seguro y dosificacion de productos f v - ‘E;
quimicos, minimo de 24 horas lectivas b RO &
d. Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedimiento de limpieza y desinfeccion, °i;: ‘-BW cei”‘,,é’
minimo de 24 horas lectivas Pgitd dp 9% 0%
7 dof Jus\®

Importante

Se podré acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

o EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 2 400 000.00 (Dos Millones
Cuatrocientos Mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios de limpieza en general en
entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de
ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en |la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pagoS, correspondientes a
un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia ja

proveniente de dicho contrato. b
Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores/
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo
acompafar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresadao en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisidn de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

q
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la>
s %

5

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

i s

- Al calfcr I experioncia del posor se debe vlorar e manra itogra o

aclividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia requerida.

Estado”.

Importante

s Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la Sub Sedes que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

o Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

documentos presentados por el postor
para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia §i las

s Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hdyan
comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, -
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del

B
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ANEXO 01
ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

Siendo las, horas del dia . ella

contratistaipersonal..... ... e }asponsable
de brindar el servicio de limpieza de oficinas ............c.ccocieiviinniinnns , correspondiente a:
CONTRATO ORDEN DE SERVICIO
FECHA DE FECHA DE s
o . N® DI
o INICIO TERMINO. o e Ao
TIPO DE CONTRATO
AS CcP OTROS

El contratista cumplié con las condiciones establecidas en la contratacion, al verificarse lo siguiente;

Marcar con

N° Verificacion Sl o NO

El personal del servicio de limpieza cumple con la recoleccidn,
1 transporte interno y almacenamiento de los residuos sdlidos de
la entidad.

2 Los productos de limpieza utilizados por el contratista cumplen
con el marcado y rotulado indicado en numeral 2.1.2.

El contratista presenta las evidencias que permitan constatar
la capacitacion de su personal en materia de manejo de
3 | residuos sdlidos, ecoeficiencia, manejo seguro y dosificacion
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y
desinfeccién.

4 El contratista presenta evidencia del mantenimiento de
equipos de limpieza, QgR JUs,

De ser al caso, se adjunta el registro fotografico del incumplimiento contractual.

o
< (] de 59\_3? ®

Firman dando fe de lo anterior. % A
” dg Justi®®

Firma del Contratista/proveedor (a) Firma del responsable de la supervisién
de la contratacién en la Entidad JUD
ot 00,

) - ‘7(

-

Nota 1: El cumplimiento del acta verificacién se evaluara conforme a las siguientes respuestas:

"/é‘, J
Pudnyco

Marcarcon |

, : <
N Verificacion Sl o NO

El personal del servicio de limpieza cumple con la recoleccién,
1 transporte interno y almacenamiento de los residuos sdlidos de S|
la entidad.

5 Los productos de limpieza utilizados por ef contratista cumplen
con el marcado y rotulado indicado en numeral 2.1.2.

El contratista presenta las evidencias que permitan constatar
la capacitaciéon de su personal en materia de manejo de
3 | residuos sdlidos, ecoeficiencia, manejo seguro y dosificacion Sl
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y
desinfeccion.

4 El contratista presenta evidencia del mantenimiento de
equipos de limpieza.

Sl

Sl

1
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ANEXO 02
REGISTRO DE ASISTENCIA
(Logo) REGISTRO DE ASISTENCIA (Cédigo o numeracion)
Nombre de la Entidad:
Lugar:
Hora de inicio: Hora de fin: Duracion:
Tema:
Responsable: Cargo:
'N°|  Nombre y Apellidos DNl Firma

Observaciones:

Firma del Responsable:

g2
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ANEXO 03

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

Certificaciones que acrediten:

a) Productos de limpieza ecolégicos

- Ecoetiquetas tipo | (ISO 14024 o NTP-ISO 14024:2019 o su versién mas actualizada):
Green Seal (Sello Verde), Ecolabel (Ecoetiqueta Ecoldgica Europea), Cisne Nérdico,
Etiqueta ecologica ABNT, Ecocert o equivalentes.

Nota 2: Las etiquetas tipo |, deberan cumplir con la I1SO 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES. Etiquetado ambiental tipo |. Principios y procedimientos
o su NTP equivalente.
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ANEXO 04
CONTENIDO MIiNIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha técnica de los productos de limpieza debe contener, como minimo, la siguiente informacion:
e Nombre del producto
e Descripcion del producto
e Caracteristicas técnicas y composician
e Presentacion
¢ Moda de empleo
e Precauciones
¢ Certificaciones
¢ Registro Sanitario o Notificacién Sanitaria Obligatoria (Véase Nota 3), segin corresponda.

— Fecha de emisioén
— Fecha de vencimiento

Nota 3: Decision 706 “Armonizacion de legislaciones en materia de productos de higiene domeéstica y
productos absorbentes de higiene personal” de la Comunidad Andina.
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ANEXO 05 '
CARACTERISTICAS DE EQUIPOS

1. Aspiradora Industrial de 12 galones incluye accesorios

01 Motor bypass de: 1200 Watts, 220 volitions, 60hz, 5.4 amperes

Velocidad: 18 000 rpm

Succidn de 7.5 pulgadas Hg.

Flujo de aire 3 240 It/minuto

Nivel sonoro: 60 a 65 decibeles

Tanque de fibra de vidrio de 8 galones

Cabezal superior de aluminio

Manija de transporte, tubo de entrada y ganchos en acero inoxidable

ase de aluminio fundido

Longitud de cable vulcanizado: 10 metros

Diametro de tanque 32 cm.

Enchufe con linea a tierra

Ruedas enjebadas de 2x5" y 1x3"

Peso del equipo: Entre 18 a 22 kilos

Altura del equipo: 82 a 85cm, ancho del equipo de 38cm a 45cm, profundidad del
equipo de 58cm a 65¢cm

Incluye accesorios para barrer, accesorio de agua, accesorio de alfombra,
accesorio plano, cepillo limpia filtro, manguera flexible de 3.00 metros y agarradera
de curva de 1.2 metros

R R L L LI TR LA

\

¥

A

y A
%n

o X

magen referencial Accesorio para barrer Accesorio de agua | Accesorio de alfombra |, ge se ¥

B, 1oy
i 7 dg Jus\\®

a5 l’&“- N
P M e 2
B .Tgf‘ RO 2
ERTN )
D, o4 dn'S Ao 3
aofq;’w:‘\g\o
Accesorio Plano Cepillo limpia filtro Manguera flexible de 3.00 metros !

“or
e

Agarradera de curva 1.2 metros

95



FHE.I Firma
IR | Digital

Firmado digitalmente par SALINAS
ALEJANDRO Melissa Ketty FAU
20588198272 saft

Motivo: Doy V" B®

Fecha: 18.08.2023 17:08:53 -05:00

2. Industrial de 8 galones incluye accesorios

v

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

01 Motor de by pass: 1200 Watts 220 volitions, 60hz, 5.4 amperes

Velocidad: 18 000 rpm

Succion de 7.5 pulgadas Hg.

Flujo de aire 3 240 It/minuto

Nivel sonoro: Entre 60 a 65 decibeles

Tanque de fibra de vidrio de 8 gl.

Cabezal superior de aluminio

Manija de transporte, tubo de entrada y ganchos en acero inoxidable

Base de aluminio fundido

Longitud de cable vulcanizado: 10 m.

Diametro de tanque 32 cm.

Enchufe con linea a tierra

Ruedas enjebadas de 2x5" y 1x3”

Altura: Entre 73 a 78 cm

Ancho: Entre 35 a 39 cm

Profundidad: Entre 52 a 58 cm

Peso de Equipo: Entre 15 a 17 Kgs

Incluye accesorios para barrer, accesorio de agua, accesorio de alfombra,
accesorio plano, cepillo limpia filtro, manguera flexible de 3.00 metros y agarradera
de curva de 1.2 metros

magen referencial

Accesorio de alfombra 4

Accesorio para barrer

21107

Accesorio Plano

oo e e g,

Agarradera de curva 1.2 metros
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Aspiradora de Mano Industrial

Sopladora/ aspiradora eléctrico de 600 watts

Interruptor de velocidad variable, interruptor para uso continuo, incluye bolsa
recolectora

Imagen referencial

Carrito contenedor para llevar materiales de limpieza

Color a elegir por la entidad.

Ruedas de giro con 360°, de 5” cuenta con una bolsa entre 75 a 80 litros de
capacidad, bolsa de vinilo con cierre

Debera contar con laterales con organizador de escobas y trapeadores ademas
de 3 niveles para articulos mas pequefios y en su parte frontal cuenta con una
plataforma pensada para colocar un balde escurridor.

Medidas aproximadas 95cm a 1.00 metro de alto, ancho entre 52 a 57cm
profundidad de 112 cm a 120 cm de material de plastico y aluminio con una
capacidad entre 45 a 50 kilos

Imagen referencial

Contenedor de basura con rueda de 140 litros

Medidas aproximadas: Alto Entre 80cm a 85cm, ancho entre 48 a 55cm
profundidad de

58 a 62cm, capacidad de 140 litros

Color A escoger por parte de la entidad

Material de Polietileno

Incluye dos (2) ruedas plasticas de 3"

Peso Entre 3.90 kilos a 5.00 kilos

R, 5 g 500
W, o de 5oV, o

oy o Jus\'\c\

Imagen referencial
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Lustradora Industrial de 14” incluye accesorios

Potencia de motor 1.5 HP

Voltaje/frecuencia 220v/60Hz

Velocidad: 175 rpm

Transmision: Triple

Nivel Sonoro entre 65 a 70 decibeles

Seguro de encendido en manubrio

Cabezal y abrazadera de aluminio

Cuenta con contenedor de arranque y condensador de Operacion

Longitud de cable vulcanizado entre 12 a 15 metros

Diametro de plato 14"

Plato tapa motor y mastil de acero inoxidable

Enchufe a linea a tierra

Dos ruedas de Ruedas de 5"

Medidas : Ancho Entre 35 a 40 cm, Profundidad entre 52 a 56cm y peso en 45 a
50 kilos

Incluye: Cepillo de lavar y lustrar de madera de 13", portapad de madera de 13",
cepillo para lustrar, y 30 disco pads

Pads

Imagen referencial Cepillo para lavar
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Lustradora Industrial de 18" incluye accesorios
Potencia del motor: 1.5 HP

« Voltaje/Frecuencia: 220V/60Hz.

« Velocidad: 175 rpm

« Transmision: triple planetario

« Nivel sonoro: 65 a 70 decibeles

« Seguro de encendido en manubrio

« Cabezal y abrazadera de aluminio

« Tanque incorporado para agua por capacidad de 12 [ts.

« Cuenta con condensador de arranque y condensador de operacion
« Longitud de cable vulcanizado: 15 m.

« Diametro de plato: o cepillo de 16" a 18"’

« Plato, tapa de motor y mastil de acero inoxidable

« Enchufe con linea a tierra

« 02 Ruedas de 5"

e Altura: Entre 118cm a 125 cm

e Ancho: Entre 44cm a 48cm

o Profundidad: 58 cm

o Peso: Entre 48 a 55 kilos

« Cable vulcanizado : Entre 12 a 18 metros

¢ Incluye: Cepillo de lavar y lustrar de madera de 13", portapad de madera de 13",

cepillo para lustrar, y 30 disco pads
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Motoguadaiia para cortar grass

e Motor: 02 tiempos 48 a 60 c.c.

« Potencia de 3HP

o Longitud : Hilo 415- 500mm/Cuchilla 255mm

« Cabezal : Cuchilla, hilo

« Diametro: 225mm a 250mm

« Peso: Entre 12 a 18 kilos

« Incluye: Cabezal de motosierra, cabezal de cortasetos, carrete de hilo de nylon,
cuchilla 3T, protector de hierba, arnés de doble hombro, kit de herramientas y
botella de mezcla de combustible 25:1

Imagen Referencial
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