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ACTA DE ADMISIÓN, EVALUACIÓN, CALIFICACIÓN DE LAS OFERTAS Y  

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO 
 
 

CONCURSO PUBLICO N° 04-2023-ZRLIMA 
PRIMERA CONVOCATORIA 

 
“CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE AUDITORÍA DE CALIDAD DE LA DIGITALIZACIÓN Y 

MEDIOS PORTADORES EN EL PROCESO DE DIGITALIZACIÓN CON VALOR LEGAL DE LOS 
TÍTULOS ARCHIVADOS DE LA ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA - PROYECTO DE 

INVERSIÓN DE DIGITALIZACIÓN CUI Nº 2524178” 
 

Siendo las 13:00 horas del día 29 de agosto de 2023, se reunieron virtualmente, los miembros del 
Comité de Selección, encargados de conducir el procedimiento de selección CONCURSO 
PUBLICO N° 04-2023-ZRLIMA referida a la “CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE AUDITORÍA 
DE CALIDAD DE LA DIGITALIZACIÓN Y MEDIOS PORTADORES EN EL PROCESO DE 
DIGITALIZACIÓN CON VALOR LEGAL DE LOS TÍTULOS ARCHIVADOS DE LA ZONA 
REGISTRAL N° IX SEDE LIMA - PROYECTO DE INVERSIÓN DE DIGITALIZACIÓN CUI Nº 
2524178”, designado mediante RESOLUCIÓN JEFATURAL N° 0334 - 2023-SUNARP/ZRIX/JEF 
de fecha 26.06.2023, integrado por: 
 

 
 

▪ Carmen Rosa Mandamiento Pocco  : Presidente Titular 
▪ Jordy Ray Vilca Aguilar                      : Primer miembro Titular 
▪ Edgardo Andros Gutiérrez Menéndez  : Segundo miembro Suplente 

 
 

 

El presidente del Comité de Selección, luego de verificar el quorum respectivo dio inicio a la sesión, 
señalando como agenda lo siguiente: 
 
 

AGENDA 
 

▪ Admisión de ofertas. 
▪ Evaluación de Ofertas 
▪ Requisitos de Calificación de Ofertas 
▪ Otorgamiento de la Buena Pro 

 
 

 
REGISTRO DE PARTICIPANTES: 
 
 

El Presidente del Comité de Selección inició la reunión y manifestó que, de acuerdo con el 
cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los 
siguientes proveedores: 
 

Nro. 
Tipo 

proveedor 
RUC/Código Nombre o Razón Social Estado 

Fecha de 
registro  

Usuario de 
Registro 

1 
Proveedor 
con RUC 20293093297 

 

CERTICOM SAC Válido 
2023-07-11 
11:28:43.0 20293093297 

2 
Proveedor 
con RUC 20492842924 

SEGURIDAD & DIGITALIZACION 
S.A.C. Válido 

2023-07-05 
16:52:29.0 20492842924 

3 
Proveedor 
con RUC 20505409010 CYBERSEC CONSULT S.A.C. Válido 

2023-07-18 
10:53:01.0 20505409010 

4 
Proveedor 
con RUC 20601310695 

SERVICIOS DE ARCHIVOS 
FISICOS Y DIGITALES S.A.C. Válido 

2023-07-06 
12:48:53.0 20601310695 

5 
Proveedor 
con RUC 20601755522 

ZAID DISEÑO E INGENIERIA 
S.A.C. Válido 

2023-07-18 
20:52:53.0 20601755522 

 
 

Acto seguido, se procede con la visualización del listado de ofertas registradas en el SEACE, 
verificando que los siguientes participantes presentaron su oferta al mencionado procedimiento de 
selección, según el siguiente detalle de la plataforma SEACE: 
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ADMISION DE OFERTAS 
 

Posteriormente, el comité de selección verificó la presentación de los documentos requeridos en el 
Capítulo II de la sección específica de las bases integradas para la admisión de ofertas, presentado 
por los postores, cumpliendo con la presentación completa de la documentación obligatoria para la 
admisión de las ofertas, en consecuencia, cumplen con las especificaciones técnicas establecidos 
en las bases integradas, por tanto, las ofertas son ADMITIDAS, según se muestra en el Anexo N° 
1, adjunto. 

 

N° RUC POSTOR ESTADO 

 20492842924 
SEGURIDAD & DIGITALIZACION S.A.C - 
DIGINEX S.A.C. 

ADMITIDO 

 20601310695 
SERVICIOS DE ARCHIVOS FISICOS Y 
DIGITALES S.A.C 

ADMITIDO 

 
Asimismo, de acuerdo con lo establecido en el numeral 60.4 del Artículo 60 del Reglamento de la 
Ley de Contrataciones del Estado: “(…) En los sistemas de contratación a precios unitarios o 
tarifas, cuando se advierta errores aritméticos, corresponde su corrección al órgano a cargo 
del procedimiento, debiendo constar dicha rectificación en el acta respectiva; en este último 
caso, dicha corrección no implica la variación de los precios unitarios ofertados”. 
En virtud de lo expuesto, se procede a realizar una corrección en el monto total asignado a los 
Medios portadores. De manera simultánea, se procede al cálculo de la suma total del precio ofrecido 
por el Consorcio SEGURIDAD & DIGITALIZACION SAC - DIGINEX SAC resultando en una suma 
total de S/ 3,889,466.64. 
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Las ofertas declaradas ADMITIDAS pasan a la etapa de evaluación, al haber cumplido con acreditar 
fehacientemente y objetivamente el cumplimiento de los documentos solicitados en el numeral 
2.2.1.1 del Capítulo II de la sección específica de las bases del presente procedimiento de selección. 
 
EVALUACION DE OFERTAS:  
 
El Comité de Selección, procede con la Evaluación de las ofertas que fueron admitidas, de acuerdo 
a los Factores de Evaluación previstas en las Bases. 
  
Los integrantes del Comité de Selección manifiestan que han tenido a la vista la oferta presentada 
y que la misma fue revisada por cada uno de los presentes, por lo que, en total libertad y 
conocimiento, se acuerda por unanimidad, aprobar los resultados, según el Anexo N° 2 adjunto y 
conforme al siguiente detalle: 
 

N°  POSTOR 

EVALUACION DE OFERTAS 

1. ADMISION 

A. PRECIO 
B. INTEGRIDAD EN LA 

CONTRATACIÓN 
PÚBLICA 

P
U

N
T

A
J
E

 T
O

T
A

L
 

O
R

D
E

N
 D

E
 P

R
E

L
A

C
IO

N
 

CUMPLE LA 
PRESENTACION 

DE 
DOCUMENTOS 
OBLIGATORIOS 

RESULTADO 
DE LA 

ADMISION 

[98] puntos 
Presenta 

Certificado 
ISO 37001 

No 
presenta 

Certificado 
ISO 37001 

SI/NO 
ADMITIDA / 

NO 
ADMITIDA 

MONTO 
PRESENTADO 

PUNTAJE 
OBTENIDO 

[02] puntos 0 puntos 

1 

SERVICIOS DE 
ARCHIVOS 
FISICOS Y 
DIGITALES S.A.C. 

SI ADMITIDA S/1,489,985.46 98.00 - - 98.00 1° 

2 

 SEGURIDAD & 
DIGITALIZACION 
S.A.C - DIGINEX 
S.A.C. 

SI ADMITIDA S/3,889,466.64 37.54 - - 37.54 2° 

 
 

REQUISITOS DE CALIFICACION DE LAS OFERTAS 

 
Mediante el OFICIO N° 0007-2023-SUNARP/ZRIX/UA/CP N° 04-2023, el comité de selección 
remitió a la Unidad Registral, las propuestas presentadas para efectuar la validación técnica, a efecto 
de asegurar el cumplimiento del término de referencia del Capítulo III de las bases. 
La Unidad Registral mediante el MEMORANDUM N° 01451-2023-SUNARP/ZRIX/UREG, remitió su 
pronunciamiento respecto a la evaluación. 
 

 

Acto seguido, de acuerdo a lo establecido en el artículo 75 del Reglamento de la Ley de 
Contrataciones del Estado, se procede a verificar el cumplimiento en orden de prelación, de las 
ofertas presentadas con los requisitos de calificación, señalados en el Capítulo III de la sección 
específica de las bases del procedimiento de selección, concluyendo que los postores SERVICIOS 
DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES S.A.C y SEGURIDAD & DIGITALIZACION S.A.C - 
DIGINEX S.A.C. han cumplido con acreditar los requisitos de calificación establecidos en las bases 
integradas, por lo que se declaran como ofertas CALIFICADAS, según se muestra en el Anexo N° 
3. 
 

 
ACUERDOS: 
 
Acto seguido, luego de los resultados correspondientes de la oferta presentada, el Comité de 
Selección, acuerda por unanimidad lo siguiente: 
 

1. Otorgar la BUENA PRO al postor SERVICIOS DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES 
S.A.C por un monto total de S/ 1,489,985.46 para el CONCURSO PUBLICO N° 04-2023-
ZRLIMA - PRIMERA CONVOCATORIA referida a la “CONTRATACIÓN DEL SERVICIO 
DE AUDITORÍA DE CALIDAD DE LA DIGITALIZACIÓN Y MEDIOS PORTADORES EN 
EL PROCESO DE DIGITALIZACIÓN CON VALOR LEGAL DE LOS TÍTULOS 
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ARCHIVADOS DE LA ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA - PROYECTO DE 
INVERSIÓN DE DIGITALIZACIÓN CUI Nº 2524178”. 
 

2. Publicar el resultado en el Sistema de Contrataciones del Estado – SEACE   

 
 
Sin otro asunto que tratar, siendo las 16:20 horas del 29 de agosto de 2023, se dio por concluida la 
sesión, suscribiéndose la presente acta luego de ser leída y aprobada por unanimidad por los 
presentes. 

 
 
 
 
        Jordy Ray Vilca Aguilar                             Edgardo Andros Gutiérrez Menéndez 
         Primer Miembro Titular                          Segundo Miembro Suplente 

 
 
 
 
Carmen Rosa Mandamiento Pocco      
             Presidente Titular 

 

 



CUMPLE Pág. CUMPLE Pág.

a) Declaración jurada de datos del postor. (Anexo Nº 1) SI 4 SI 2

b)

Documento que acredite la representación de quien suscribe la oferta.

En caso de persona jurídica, copia del certificado de vigencia de poder del

representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o

documento análogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por

persona natural, del apoderado o mandatario, según corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno

de los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, según

corresponda.

SI 6-9 SI
3-5                                

6-13

c)
Declaración jurada de acuerdo con el literal b) del artículo 52 del 

Reglamento.(Anexo Nº 2)
SI 10 SI 14

d)
Declaración jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos 

en el numeral 3.1 del Capítulo III de la presente sección. (Anexo Nº 3)
SI 11 SI 15

e)
Declaración jurada de plazo de prestación del servicio. (Anexo Nº 4)

4
SI 12 SI 16

f)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se 

consigne los integrantes, el representante común, el domicilio común y las 

obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del 

consorcio así como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo Nº 

5)

SI 17-20

g)

El precio de la oferta en [SOLES]. Adjuntar obligatoriamente el Anexo Nº 6. El 

precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con 

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con más de 

dos (2) decimales.

SI 13 SI 21

De acuerdo con lo establecido en el numeral 60.4 del Artículo 60 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: (…) En los sistemas de contratación a 

precios unitarios o tarifas, cuando se advierta errores aritméticos, corresponde su corrección al órgano a cargo del procedimiento, debiendo constar dicha 

rectificación en el acta respectiva; en este último caso, dicha corrección no implica la variación de los precios unitarios ofertados.

En virtud de lo expuesto, se procede a realizar una corrección en el monto total asignado a los Medios portadores. De manera simultánea, se procede al cálculo 

de la suma total del precio ofrecido por el Consorcio SEGURIDAD & DIGITALIZACION SAC - DIGINEX SAC resultando en una suma total de S/ 3,889,466.64.

ANEXO N° 1

ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA

CONCURSO PÚBLICO Nº 04-2023-ZRLIMA [PRIMERA CONVOCATORIA]

“CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE AUDITORÍA DE CALIDAD DE LA DIGITALIZACIÓN Y MEDIOS

PORTADORES EN EL PROCESO DE DIGITALIZACIÓN CON VALOR LEGAL DE LOS TÍTULOS ARCHIVADOS 

DE LA ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA - PROYECTO DE

INVERSIÓN DE DIGITALIZACIÓN CUI Nº 2524178”

SERVICIOS DE ARCHIVOS 

FISICOS Y DIGITALES S.A.C.

 SEGURIDAD & DIGITALIZACION S.A.C 

- DIGINEX S.A.C.

ADMITIDA ADMITIDA

DOCUMENTOS PARA LA ADMISION DE OFERTAS

DOCUMENTOS / POSTORES

NO APLICA



Presenta 

Certificado 

ISO 37001

No presenta 

Certificado 

ISO 37001

SI/NO
ADMITIDA / NO 

ADMITIDA

MONTO 

PRESENTADO

PUNTAJE 

OBTENIDO
[02] puntos 0 puntos

1
SERVICIOS DE ARCHIVOS 

FISICOS Y DIGITALES S.A.C.
SI ADMITIDA S/1,489,985.46 98.00 - - 98.00 1°

2
 SEGURIDAD & DIGITALIZACION 

S.A.C - DIGINEX S.A.C.
SI ADMITIDA S/3,889,466.64 37.54 - - 37.54 2°

CONCURSO PÚBLICO Nº 04-2023-ZRLIMA [PRIMERA CONVOCATORIA]

P
U

N
T

A
J
E

 T
O

T
A

L

ANEXO N° 02

ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA

“CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE AUDITORÍA DE CALIDAD DE LA DIGITALIZACIÓN Y MEDIOS PORTADORES EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN CON VALOR LEGAL DE LOS TÍTULOS ARCHIVADOS DE LA ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA - PROYECTO DE 

INVERSIÓN DE DIGITALIZACIÓN CUI Nº 2524178”

N° POSTOR

EVALUACION DE OFERTAS

1. ADMISION

A. PRECIO

O
R

D
E

N
 D

E
 P

R
E

L
A

C
IO

N

CUMPLE LA 

PRESENTACION 

DE 

DOCUMENTOS 

OBLIGATORIOS

RESULTADO 

DE LA 

ADMISION [98] puntos

B. INTEGRIDAD EN LA 

CONTRATACIÓN PÚBLICA



CUMPLE Pág CUMPLE Pág

B CAPACIDAD TÉCNICA Y PROFESIONAL

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 FORMACIÓN ACADÉMICA

Requisitos:

Titulado o Bachiller en las carreras profesionales de Sistemas/Informática 

y/o Administración y/o Archivística y Gestión Documental, Ingeniería 

Industrial y/o Ingeniería Electrónica y/o Ingeniería de Sistemas del 

personal clave requerido como SUPERVISOR DE OPERACIONES

SI 18 SI 23

Titulado o Bachiller o Técnico titulado en las carreras profesionales de 

Sistemas/Informática y/o Administración y/o Archivística y Gestión 

Documental, Ingeniería Industrial y/o Ingeniería Electrónica

y/o Ingeniería de Sistemas. En el caso de carreras técnicas, duración 

mínima de un año, del personal clave requerido como COORDINADOR 

DE OPERACIONES.

SI 20 SI 24

Acreditación:

El Título o Bachiller requerido será verificado por el comité de selección 

en el Registro Nacional de Grados Académicos y Títulos Profesionales en 

el portal web de la Superintendencia Nacional de

Educación Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: 

https://enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, 

Grados y Títulos a cargo del Ministerio de Educación a través del 

siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, según corresponda.

En caso el Título o Bachiller requerido no se encuentre inscrito en el 

referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo 

a fin de acreditar la formación académica requerida.

B.3.2 CAPACITACIÓN

Requisitos:

1) Curso de Capacitación en Gestión de Proyectos PMI (40 horas 

lectivas) o capacitación en Gestión de Proyecto orientado a la 

certificación PMP (110 horas lectivas) o Programa de dirección y 

gerenciamiento de proyectos con PMBOK (60 horas lectivas), 

SI 23-24 SI 27

Diplomado o Curso o taller en Producción de Microformas NTP 392.030-

2:2015 (20 horas lectivas) o Curso de Producción y Generación de 

Microformas NTP 392.030-2:2015 (36 horas lectivas), 
SI 25 SI 28

Curso de Capacitación en temas de Gestión

Documental y/o Gestión de Procesos (40 horas lectivas) o Curso de 

Gestión Documentaria y de Archivos (60 horas lectivas), del personal 

clave requerido como SUPERVISOR DE OPERACIONES.

SI 26-27 SI 29

2) Diplomado o Curso o taller en Producción de Microformas NTP 

392.030-2:2015 (20 horas lectivas) o Curso de Producción y Generación 

de Microformas NTP 392.030-2:2015. (36 horas lectivas),
SI 29 SI 30

 Curso de Capacitación en temas de Gestión Documental y/o Gestión de 

Procesos. (40 horas lectivas) o Curso de Gestión Documentaria y de 

Archivos (60 horas lectivas), del personal clave requerido como 

COORDINADOR DE OPERACIONES

SI 30 SI 31

Acreditación:

Se acreditará con copia simple de constancias, certificados u otros 

documentos, según corresponda.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

REQUISITOS DE CALIFICACION

ANEXO N° 3

CONCURSO PÚBLICO Nº 04-2023-ZRLIMA [PRIMERA CONVOCATORIA]

“CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE AUDITORÍA DE CALIDAD DE LA DIGITALIZACIÓN Y MEDIOS

PORTADORES EN EL PROCESO DE DIGITALIZACIÓN CON VALOR LEGAL DE LOS TÍTULOS ARCHIVADOS DE LA 

ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA - PROYECTO DE

INVERSIÓN DE DIGITALIZACIÓN CUI Nº 2524178”

DOCUMENTOS / POSTORES
SERVICIOS DE ARCHIVOS 

FISICOS Y DIGITALES S.A.C.

 SEGURIDAD & DIGITALIZACION 

S.A.C - DIGINEX S.A.C.



Requisitos:

1) Experiencia no menor a cinco (5) años como Gerente o Sub Gerente o 

Jefe de Operaciones o Supervisor o Jefe especialista en Proyectos de 

digitalización o producción de microformas o

digitalización de documentos con/sin valor legal en Entidades Públicas y/o 

Privadas o Jefe de Proyectos de digitalización o Jefe de la Línea de 

Producción de microformas o Gerente de operaciones en proyectos de 

digitalización con/sin valor legal y que haya participado por lo menos en 

tres (03) Proyectos de digitalización, del personal clave requerido como 

SUPERVISOR DE OPERACIONES.

SI 33 SI 33

2) Experiencia no menor a tres (3) años como Jefe de Operaciones o 

Supervisor o Coordinador en Proyectos de digitalización o producción de 

microformas o digitalización de documentos con/sin valor legal en 

Entidades Públicas y/o Privadas o Jefe de Proyectos de digitalización o 

Jefe de la Línea de Producción de microformas o Gerente de operaciones 

en proyectos de digitalización con/sin valor legal y que haya participado 

por lo menos en dos (02) Proyectos de digitalización, del personal clave 

requerido como COORDINADOR DE OPERACIONES.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el 

cómputo del tiempo de dicha experiencia sólo se considerará una vez el 

periodo traslapado.

SI 35 SI 34

Acreditación:

La experiencia del personal clave se acreditará con cualquiera de los 

siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva 

conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra 

documentación que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del 

personal propuesto.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente 

a S/ 2’100,000.00 (dos millones cien mil con 00/100 Nuevos Soles) 

por la contratación de servicios iguales o similares al objeto de la 

convocatoria, durante los ocho (8) años anteriores a la fecha de la 

presentación de ofertas que se computarán desde la fecha de la 

conformidad o emisión del comprobante de pago, según 

corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Servicios de digitalización con valor legal

- Servicios de control de calidad de imágenes y medios portadores con 

valor legal

- Servicios de certificación de líneas de digitalización con valor legal

- Servicio de Fedatario Informático

- Servicio de Fedatario Juramentado con Especialización en Informática

- Servicios de Fedatación Informática

Acreditación:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditará con copia 

simple de (i) contratos u órdenes

de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestación; o 

(ii) comprobantes de pago cuya cancelación se acredite documental y 

fehacientemente, con voucher de depósito, nota de abono, reporte de 

estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del 

sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelación en el mismo comprobante de 

pago, correspondientes a un máximo de veinte (20) contrataciones.

RESULTADO DE LA CALIFICACIÓN CALIFICADO CALIFICADO

SI SI37-222 36-247
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