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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .0 .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
° Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento en genercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
s Anterior : 0
8 figodigde Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demds normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

-



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia hébil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrdnica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
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1.13.

1.14.

gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelaciéon se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.




@

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA APURIMAC
CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJAP-PJ- PROCESO ELECTRONICO

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gque-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

0



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza

-

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA APURIMAC
CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJAP-PJ- PROCESO ELECTRONICO

3.7.

3.8.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Nombre . CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE APURIMAC

RUC N° : 20602776604

Domicilio legal : AV. DIAZ BARCENAS NRO. 100 (LOCAL DE PODER JUDICIAL)
ABANCAY — APURIMAC

Teléfono: : 083 -595500 ANEXO 42025

Correo electrénico: . logisticaapurimac@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA APURIMAC

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°
1326-2024-P-CSJAP-PJ el 14 de noviembre del 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 MESES - 2
ANOS - CONFORME LOS TERMINOS DE REFERENCIA en concordancia con lo establecido en
el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar GRATIS en oficina de la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior
de Justicia de Apurimac, sitio en la av. Diaz Barcenas Nro. 100 Segundo Nivel

Importante




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA APURIMAC

CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJAP-PJ- PROCESO ELECTRONICO

1.10.

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31366 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024.

- Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado y sus modificaciones.

- El Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificaciones,

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la MYPES.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

- Otras normativas de alcance del presente objeto de contratacion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentaciéon facultativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cdadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

0
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siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i)  Estructura de costos®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

k) Garantia contra todo riesgo, conforme el numeral 17 de los términos de referencia.

[)  Acreditacion de sistema en linea — on line para el seguimiento del estado de envi6 de los
documentos.

m) Documentos del personal que realizara el recojo de envios de cada sede conforme el numeral
7 de los términos de referencia.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestaciéon de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibon de MYPE, lo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opciéon consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

9

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.5.

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya°.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de partes de la Corte Superior de Justicia
de Apurimac, sito en la Av. Diaz Barcenas N°100 Primer Nivel, Distrito y Provincia de Abancay,
region Apurimac.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable de la Coordinacién de Logistica de la Corte Superior de
Justicia de Apurimac emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago.

liquidacion del servicio debiendo adjuntar: Impresién del cuadro consolidado del listado del total
de envios clasificados por dependencia y por tipo de envid, manteniendo el mismo orden de
los remitos, asi como en medio magnético CD en Excel de acuerdo al siguiente detalle:

. Fecha de . Fecha de .
N Tipo _d‘e N umero de Depent‘iencm deI recepcion Depende_nma de entrega Plaz'o en Pr‘ecu_) Peso
Envio Remito origen . destino . . dias Unitario
origen destinatario

Presentard un resumen indicando cuantos envios se realizaron por cada tipo de servicio
(local, provincial y nacional).

Dicha documentacién se debe presentar en Corte Superior de Justicia de Apurimac, sito en la Av.
Diaz Barcenas N°100 Primer Nivel, Distrito y Provincia de Abancay, region Apurimac.

10 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.
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G I
Pones Juniciae
Dwr Prnd

Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Apurimac
Gerencia de Administracion Distrital
Unidad de Administracién y Finanzas

TERMINOS DE REFERENCIA
“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE APURIMAC”
1. FINALIDAD

Coniratar una empresa que preste el servicio de mensajeria y encomiendas para la Corte Superior de Justicia
de Apurimac, el mismo que fendrd como finalidad publica la comunicacién y traslado de correspondencia a
nivel nacional, regional y local, que permita el cumplimiento oportuno de las funciones y objetivos
institucionales de administrar justicia con oportunidad y en beneficio de la labor jurisdiccional y administrativa
de |a Corte Superior de Justicia de Apurimac.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios especializados de una persona natural y/o juridica para el desarrollo del SERVICIO DE
(' MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE APURIMAC. :

3. ANTECEDENTES

La Corte Superior de Justicia de Apurimac, es una Institucion que brinda el servicio de Administrar Justicia, y
para cumplir con sus objetivos y metas trazadas es necesario remitir una serie de informacion y
documentacién dentro y fuera de la Institucion.

4. CARACTERISTICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO
4.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO '

El Servicio de Mensajeria comprende la recepcion, custodia, distribucién y entrega de documentos y/o
encomiendas desde las diversas dependencias de la Corte Superior de Justicia de Apurimac, a las
personas naturales o juridicas del sector pblico o privado a nivel nacional y local. Asimisma, el servicio
debe incluir el registro, seguimiente y control de envios, entregas y cargos.

4.2. COMPONENTES DEL SERVICIO
+ CORRESPONDENCIA

Para los fines de su contratacion se entendera por correspondencia los conceptos a que se refiere el
. Reglamento de Servicios y Concesiones Postales como cartas, cecogramas, encomiendas postales,
L envio postal, envio de correspondencia, impreso, pequefio paquete, servicio postal.

Para la presente contratacién es toda documentacian e impresos que framiten las dependencias de la
Corte Superior de Justicia de Apurimac, incluyendo encomiendas y paquetes, las mismas que oscilan un
peso entre los 0.01 Kilogramos hasta los 30 Kilogramos. Tal como se describe a continuacion:

¥ Documentacién: Envid postal que contiene una documentacion escrita, que se transportara y
entregara en la direccion indicada por el remitente tales como oficios, cartas, memarandums,
exhortos, efc., que tramiten las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Apurimac, las
mismas que tienen un peso aproximado que fluctia entre los 0.01 kg. a 5 kg. Como méaximo.

Eomasgmeneper v Paguete: Envio postal que contiene cualquier objeto, producto o materia, que tengan ¢ no
:Z Gl FA Juan Carl . .

Ty 2050277501 sat caracter comercial, cuyo peso no debe exceder de cinco (05) Kg.

e 18 oo ravOE e v Encomienda Postales: Envi postal que contiene cualquier objeto producto o materia con o sin

valor comercial cuyo peso unitario sera mayar a cinco (05) KG. y no excedara a veinticinco () Kg.
tales como expedientes, suministros varios, ete., que se requiera fransportar.
4.3. RELACION DE DEPENDENCIAS
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Apurimac

Gerencia de Administracion Distrital
Unidad de Administracién y Finanzas

CUADRO N°01

Diaz Barcenas N°100

Las direcciones de las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Apurimac seran alcanzadas al
contratista (Cuadro N° 01) las mismas que podrén ser modificadas de acuerdo a la necesidad del servicio
y comunicadas oportunamente al contratista.

Abancay

Letrado de Curahuasi).

Médulo Basico de Justicia de Andahuaylas

Local 1 Sede Principal de la Corte Superior de
Justicia de Apurimac, Organos
Jurisdiccionales, Juzgados Especializado
Extincion de Dominie, Juzgados Transitorios
y Juzgados del NCPP, Médulo de Familia dz
Abancay.
Local 2 Juzgado de Paz Letrado de Pueblo Joven Diaz Barcenas N°100 Abancay
Centenario
Local 3 Modulo penal Juzgados del NCPP Av. Manuel Seoane SIN | Abancay
ALT2
Local 4 Juzgado de Paz Letrado de Tamburco Sefior de Exaltacion n°06 | Tamburco
Local 5 Distrito de Curahuasi (Juzgado de paz jr. Arequipa n®131 Curahuasi

Jr. Ayacucho 650 | -
Apurimac - Andahuaylas -
Andahuaylas - Per( -
03701

et

Andéhuaylas

Letrado de Huancarama).

Chincheros (Juzgado Mixto y Paz Letrado de

Local 2 Sala Mixta Descentralizada, Organos jr, Simén bolivar n°390 Andahuaylas
Jurisdiccionales del NCPP de Andahuaylas).
Local 3 Juzgados y Juzgado de Paz Letrado de Jr Moguegua SIN (antes | talavera
Talavera Jr. Arequipa N° 302) -
Apurimac - Andahuaylas -
Talavera - Perti - 03701
Local 4 Distrito de Huancarama (Juzgado de paz jr. Carlos Velarde s/n ref, | Huancarama

SENASA

av. Panamericana s/n -

chincheros

. Chincheros, Organos Jurisdiccionales del chincheros
BIEI Firm NCPP, Juzgado de Investigacin
EIR | vigital Preparatotia y Juzgado Unipersonal de
Chincheros).
Molivo: Dog V2 10131 -090d-0CAl 2 Distrito de Ocobamba (Juzgado de Paz av. Martinelli sin - Ocobamba
Letrado de Ocobambay), ocobamba
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Local 1

Chuguibambilla y los Grganos
Jurisdiccionales del NCPP,

Chalhuanca (Juzgado Mixto y Paz Letrado de
Aymaraes, Organos Jurisdiccionales NCPP,
Juzgado de Investigacién Preparatoria y
Juzgade Unipersonal de Aymaraes)

Andabamba (Juzgado Mixto y Paz Letrado
de Andabamba, Juzgado de Investigacién
Preparatoria de Andabamba).

S Siik
Cotabambas {Juzgado Mixto y Paz Letrado

Municipal | - Apurimac -
Grau - Chuquibambilla -
Per(i - 03311

plaza de armas s/n de
chalhuanca - Apurimac -
Aymaraes - Chalhuanca -
Pert - 03560

calle legia con calle j.
Agustin Tamayo
Radriguez - Apurimac -
Andabamba -
Andabamba - Per( -
03465

BIE oY
RUR 282
; i Jlu:'l::f:;.‘n. senmisoCsL eva
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Local 1 plaza de armas - mamara | mamara
Distrito de Mamara (Juzgado de Paz Letrado
de Mamara).
Local 2 Juzgado Mixto y Paz Letrado de Av. Grau SN - Palacio Chuquibambilla

Chalhuanca

Andabamba

Familia Chalhuahuacho)

Apurimac - Cotabambas - | Tambobamba
de Tambobamba, Organos Jurisdiccionales | Tambobamba - Perd -
del NCPP, Juzgado de Investigacién 03241
Preparataria y Juzgado Unipersonal de
Cotabambas).
Local 2 Distrito de Chalhuahuacho {Juzgado de patrén Santiago calle 2 Chalhuahuacho

manzana 6 lote 2

4.4, COBERTURA DEL SERVICIO, CANTIDAD ESTIMADO Y TIPOS DE ENVIOS

El servicio sera cubierto en las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Apurimac ubicadas en las
zonas que conforman el distrite Judicial de Apurimac.

4.5. CANTIDAD REFERENCIAL DE LOS ENVIOS LOCALES, DISTRITALES, PROVINCIALES Y
NACIONALES

BUES e
CAERR Dioival

Firmado digitalmenta por
FERNANDES GIBAIA Juan Carios
Pl 20602776604 saf

Mutivo: Doy Vv B

Fecha 15 30 2028 110743 -95.00

SERVICIO | 24 s 182 21,048 4,368 25416
LOCAL MESES

SERVICIO | 24 — 164 25,824 3,936 29,760
PROVINCIAL | MESES | "
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BRI (rirma
E1E2] | Digital

Firmado digilaimente por
FERNANDEZ GIBAJA Juan Carlos
FAU 20602776604 soft

Mokivo: Doy V* B°
Fecha: 15.10.2024 11:02:24 0500
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Popex Jupican
Disr Pemd

Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Apurimac
Gerencia de Administracion Distrital
- Unidad de Administracién y Finanzas
[ SERVICIO | 24 a7 110 16,488 2,640 19,128
| NACIONAL | MESES
|

Cantidades aproximadas para el servicio de mensajeria por un periodo de 24 MESES. Ef volumen de los
envios mensuales son cantidades aproximadas pudiendo incrementar o disminuir en el periodo de la
contratacion. No se incluyen las notificaciones judiciales, a carge de las Centrales de Nofificaciones en
cada Sede Judicial o entidades que efect(en dicha funcién,

e Para el caso de envio local, se considera el servicio o correspondencia que realiza las

dependencias de la sede judicial. Para destinos dentro del casco urbane y los distritos

ubicados en la zona urbana y para distritos fomando como referencia la sede judicial que
envia. ACLARANDO QUE NO SE DEBEN RECIBIR REMITOS, QUE SEAN ENTRE LAS

DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA APURIMAC.

+ Para el caso de envio provincial, se considera el servicio ylo correspondencia gue se realiza
entre provincias del departamento de Apurimac.
+ Para el caso de envio nacional, se considera la correspondencia dirigida a cualquier lugar yio

punto distinto al departamento de Apurimac, pero que esté ubicado dentro de nuestro
territorio nacional.

En el caso de envios locales, provinciales y envios nzcionales, cuando se hace referencia a determinada
provincia, departamento o Distrito Judicial, en lo que respecta a destino, se hace referencia al dmbito de
jurisdiccion establecido para cada fipo sefialado, no debiendo, por ende, tomarse como destino,
Gnicamente las sedes del Poder Judicial ubicadas dentro de los espacios geograficos sefialados, sino
todas aquellas dependencias yfo domicilios donde la Corte Superior de Justicia de Apurimac, requiera
remitir alguna documentacién o encomienda que oscile entre los 0.01 gramos hasta los 30 Kilogramos.

. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA

El contratista debe contar con los medios fecnolégicos necesarios para la prestacion adecuada del
servicio, pudiendo ser sistema y/o software (propio, contratado o a través de terceros), de manera que la
entidad pueda llevar un correcio registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia
del presente procedimiento de seleccion, que se envian de las distintas dependencias de la Corte Superior
de Justicia de Apurimac, en tiempo real, de manera que se pueda verificar por el destinatario.

Los postores deberan registrar a través de su sistema informacion concerniente al tipo y numero de
documento, remitente y destinatario. Ademas, deben indicar el medio con que brindaran los reportes o
actas de consolidacion de remitos, ya sea en medio escrito, por Cds o por e-mail a los usuarios
respectivos.

Asimismo, el sistema contara con lo siguiente:

« Cansultas en linea “on Line” via internet, para canocer en tiempo real el estado de los envios de la
correspondencia yfo tramites efectuados por la Corte Superior de Justicia de Apurimac y que
forman parte del servicio, comprendiendo dicho acceso la visualizacion del escaneado del remito
debidamente recepcionados.

« El sistema sefialado debera permitir realizar mediante rastreo las consultas individuales, de los
envios y framites efectuados, teniendo el nimero de remito como principal herramienta de
blsqueda obteniendo como resultado una muesira del estado del documento, fecha y datos
referentes a la entrega.

« Entrega de repories de acuerdo a las necesidades que requiera la Oficina de Logistica o alguna
ofra area de la Corte Superior de Justicia de Apurimac.

-
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4.7. TIEMPOS DE ENTREGA
47.4. PLAZOS DE ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA A LOS DESTINATARIOS

» El CONTRATISTA entregara los documentos a los destinatarios dentro del plazo minimo estiputado
por la Corte Superior de Justicia de Apurimag, los mismos que han sido formulados tomando en
consideracion la ubicacion geografica, el grado de accesibilidad por distancia y las vias de
comunicacion disponibles hacia el lugar de desting de los documentos.

»  La correspondencia recepcionada se entregara en funcion a las direcciones que figuran en los sobres,
de ser errdneo el destinatario, se indicaré en Iz parte de las observaciones del remito y se procederé a
devolver el sobre a la oficina remitente del lugar de origen.

» El contratista debera comunicar de inmediato v por escrito a la Coordinacién de Logistica de la Corte
Superior_de Justicia de Apurimac, sobre los imprevistes que surian conteniendo el sustento
correspondiente, a fin de solucionar y entregar los documentos en la forma y plazos establecidos.

> Para el efecto se han establecidos los plazos teniendo en cuenta la ubicacion geografica y medios de
transporte y la accesibilidad, contabilizindose a partir de la recepcion de la corespondencia por el
Contratista.

T » Los plazos de entrega de los envios a los distintos destinatarios a nivel nacional, asf como los plazos
s de entrega de los cargos o remitos se detallan a continuacion:

ENVIOS LOCALES Y PROVINCIALES: (DENTRO DEL DISTRITO JUDICIAL Y PROVINCIA)

»  Fécil Acceso (Distritos y Provincias de Apurimac - Maximo 2 dia calendario,
Distritos de la Provincia de Abancay: Abancay, Curahuasi y Tamburco.

*  Mediano Acceso: Méaximo 3 dias calendario. .
Distritos de la Provincia de Abancay: Chacoche, Circa, Huanipaca, Lambrama, Pichirhua y San
pedro de Cachora.
Provincias del Distrito Judicial de Apurimac: Antabamba, Chincheros y Grau.
Provincias del Distrito Judicial de Apurimac: Aymaraes y Andahuaylas.

+  Dificil Acceso: Méaximo 4 dias calendario.
Provincia del Distrito Judicial de Apurimac: Cofabambas.
Distrito Judicial de Apurimac: Juzgados de Paz No letrados del Distrito Judicial de Apurimac,
Caserios, Centros poblados y Distritos de las provincias de la regién Apurimac, a excepcién de la
provincia de Abancay.

NOTA: Para los Juzgados de Paz no Letrados, caserios, centros poblados y distritos de [a provincia
de Cotabambas el plazo méximo de entrega serd de 4 dias calendarios. ASI MISMO EN CASO EL

L_/ REMITO TENGA RECEPCION EL ULTIMO DIA DE LA SEMANA HABIL (VIERNES)
EXEPCIONALMENTE SE ADICIONARA 2 DIAS MAS PARA LA ENTREGA. EN EL CASO DE
DIAS FERIADOS O NO LABORABLE EMITIDO POR EL ESTADQ O POR EL PODER JUDICIAL,
NO SEREN TOMADOS EN CONSIDERACION PARA EL CALCULO DE LOS PLAZO.

ENVIG NACIONAL (Fuera del Distrito Judicial)

Facil acceso: Todas las Capitales de Departamento, dentro de los 3 dias calendarios de
recibidos la correspondencia por el Contratista. De no concretarse la entrega efectiva debera
intentarse por segunda vez dentro de las 24 horas siguientes del primer intento, sin costo adicional

mpﬂ_‘}g para la Corte Superior de Justicia de Apurimac, dejando expresa constancia de ello y explicando las
ETip razones de tal impedimento.
= &
Fgﬁ@gigwim . Mediano acceso: Principales Provincias de todos los Departamentos, dentro de los 4 dias
reesovE calendario de recibida la corespondencia en el médulo o personal recolector del Contratista. De no

concretarse la entrega efectiva deberd intentarse por segunda vez dentro de las 24 horas siguientes

SE INCORPORA:

Para el inicio del servicio presente un plan de trabajo donde detalle las zonas de F&cil
acceso, Mediano Acceso y Dificil Acceso conforme el ubigeo del INEI, el mismo que sera
aprobado por el Coordinador de Logistica en el plazo de 2 dias habiles, en caso de ser
observado tendra un plazo de 02 dias para subsanar
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del primer intento, sin costo adicional para la Corte Superior de Justicia de Apurimac, dejando
expresa constancia de ello y explicando las razones de tal impedimento.

Dificil acceso: Pueblos o caserios, dento de los 6 dias calendarios de recibida Ia
carrespondencia en el médulo o por el personal recolector del Contratista. De no concretarse la
entrega efectiva deberd intentarse por segunda vez dentro de las 24 horas siguientes del primer
intento, sin costo adicional para la Corte Superior de Justicia de Apurimac, dejando expresa
constancia de ello y explicando las razones de tal impedimento.

NOTA: Referente a la devolucion de los cargos de los remitos, se deberan realizar conjuntamente
can el reporte de liquidacién mensual, dentro del plazo establecido. ASI MISMO EN CASO EL
REMITO TENGA RECEPCION EL ULTIMO DIA DE LA SEMANA HABIL (VIERNES)
EXEPCIONALMENTE SE ADICIONARA 2 DIAS MAS PARA LA ENTREGA. EN EL CASO DE
DIAS FERIARIADOS O NO LABORABLE EMITIDO POR EL ESTADO O POR EL PODER
JUDICIAL, NO SEREN TOMADOS EN CONSIDERACION PARA EL CALCULO DE LOS PLAZO.

4.8. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:

BIE [Firma
EiE] |pigital

Firmado digitalmonte par
FERNANDEZ GIBAJA Juan Carios
FAL 20602778804 soft

Motiva: Duz VT B

Fecha: 15102024 11:02:52 05:00

El contratista difundira entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicos que se deben cumplir para
el envio de sobres, paquetes o bultos que contengan la correspondencia, de acuerdo con las regulaciones
de transporte aéreo y terrestre (Ministerio de Transportes y Comunicaciones, Vivienda y Construccién), asi
mismo darén a conocer su sistema operativo y los itinerarios de las Iineas aéreas y temestre que utilicen
para la ejecucion del servicio, asi como los plazos de entrega de cada tipo de correspondencia.

Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencia y encomiendas, la Corte Superior de Justicia de
Apurimac, requiere que fa empresa confratista cuente como minimo una agencia en las provincias de
Abancay (distritos de Abancay y/o Tamburco) y Andahuaylas (Distritos de Talavera y/o Andahuaylas yio
San Jeronimo), que asegure el cumplimiento del servicio, asimismo se requiere que cuente con medios de
transportes propios y/o alquilados que garanticen el fiel cumplimiento del servicio.

Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccién, asi como de la violacion de la correspondencia. En
caso de pérdida o robo, la empresa esta obligada a realizar la denuncia policial correspondiente, lo que no
enerva la potestad de la entidad a interponer las acciones legales que estime convenientes por los dafios
causados, segln sea el caso.

Garantizar la atencién diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando en la obligacion de
reemplazar cualquier ausencia. En caso de ausencia, se descontard el tiempo que no se ha laborado,
sancionandose &l contratista con la aplicacién de penalidad por cada dia. El objetivo de esta penalidad es
la NO INTERRUPCION del servicio por causas imputables a la empresa, tomando en consideracion las
consecuencias que acarrearia estd en el servicio de la administracién de justicia.

El personal del contrafista encargado de la atencitn en los mddulos, debera estar correctamente
uniformado e identificado con su fotocheck.

El contratista no recibira bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente protegidos y
rotulados dentro de sobres, paquetes, etc.

El personal del contratista es respansable de anotar el Nimero de REMITO, sellar v firmar en la parte
externa del cargo del documento a enviar y adjuntar una copia del mismo al cargo del remitente.

Debera tomar las previsiones del caso en materia de seguridad que permitan garantizar un traslado seguro
de los bienes objeto del traslado, bajo responsabilidad.
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Cuando se presente alguna pérdida o robo, el contratista debera alcanzar un informe detallado de los
acontecido dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestro a la Coordinacion de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Apurimac adjuntando la. denuncia policial respectiva.

El contratista es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del servicio en un plazo méximo
de 24 horas de nofificado, caso contrario se informara en el formato de observaciones al servicio junto con
las conformidades del servicio mensual para la aplicacion de las sanciones pertinentes.

El servicio a contratar no contempla la entrega bajo puerta, la misma que estara sujeta a sancién.

El contratista deberd implementar el modulo de atencidn con el equipo y medios de fransportes (alquilados
o0 propios) y con los sistemas de comunicacién de ditima generacidn necesarios para la prestacion del
servicio,

Es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel nacional en el plaze que

establezca el cronograma de su propuesta, la misma que no podra exceder de los plazos establecidos por
) la Corte Superior de Justicia de Apurimac considerando de ser el caso envios urgentes, cuando la
{ distancia asi lo permita.

El recuadro del remito denominado firma y sello del destinatario” sera llenado al momento de recibir la
correspondencia yfo encomienda, consignando la fecha real de recepcion, el mismo que debe adjuntarse
como sustento a la liquidacion mensual a ser presentada.

5. SITUACIONES NO PREVISTAS DURANTE EL ENVIO

En el caso de los envios a cuyo destino no se haya podido acceder por motivas forzosos, que no puedan ser
previstos por el contratista, como son las situaciones de emergencias (desastres naturales, factores climaticos yio
geograficos repentinos, bloqueos de carreteras, paralizaciones, huelgas, eic.); podran ser motivo de ampliacion de
plazo siempre y cuando se presente el informe respectivo y en forma oportuna ante la Coordinacion de Logistica de
la Corte Superior de Justicia de Apurimac.

Los envios que se vean afectados por estas situaciones, deberan consignar el motivo que imposibilita su
diligenciamiento y la nueva fecha en que se diligenciara (incio de plazo) fa misma que deberd estar firmada y
sellada por el operador o responsable del diligenciamiento de forma clara y precisa, en la seccién observaciones o
en el reverso de la copia del remito que se entrega con la liquidacion mensual; de no contar con estos requisitos, no
se procedera a fa ampliacion del plazo contractual, aplicandose las penalidades que correspondan.

Se podran prever posibles demoras en la entrega de la correspondencia a lugares extremadamente alejados y de
dificil acceso, previa identificacion del desting y con informe por escrito a la Coordinacién de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Apurimac y previo compromiso de los dias en que se estara haciendo entrega del sobre o
encomienda, lo que implica un tiempo méximo de entrega no mayor a 10 dias calendarios, por ser caso
excepcional.

o

Los usuarios del servicio de courier entregaran la documentacion dentro de su reépectivo sobre y debidamente
etiquetada; sdlo para los casos de preservar el contenido de estos, en caso de inclemencias o siniestros, el
cantratista debera protegerlos con balsas de polietileno o el embalaje méas adecuado.

Se tendra en cuenta que un 10% de la documentacién recibida por el contratista podré ser de carcter URGENTE

y debera ser enviada y entregada al destinatario en tiempo menor a lo establecido en los plazos de entrega, La
URGENCIA sera previamente corroborada y el envio sera auterizado por la Coordinacion de Logfstica de la Corte .
Superior de Justicia de Apurimac.

feilg ‘il Bajo ningdn criterio se puede dejar de diligenciar la correspondencia yfo encomiendas con motivo de
Frmado sigiamenta por lejania o desconocimiento de la direccién del destinatario, bajo motivo de reselucién de contrato. sin

FERNANDEZ GIBAJA Juan Carlos ) .
T 20602776601 st perjuicio de las penalidades a aplicarse.

Facha' 15,10 2024 11:05:08 .05 00
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La entidad no recanocera los servicios prestados, conforme al siguiente detalle:

Rotulado incompleto, es decir cuando el remito no ha sido llenado en su totalidad verificado desde una simple
revision visual.

Rotulado completo, pero ne se entiende la caligrafia, presenta enmendadura o sellos no autorizados en el remito,
siendo la responsabilidad del contratista, la no recepcidn de fos remitos para los framites correspondientes.

Rotulado duplicado, es decir cuando exista més de un remito con el mismo nimero de identificacion, siendo
responsabilidad del contratista.

6. MODULO DE ATENCION, FRECUENCIA Y HORARIOS

Sera instalada en uno de los ambientes de la Sede Central de Apurimac en donde personal de la contratista
desarrollara sus labores, asi como brindara informacion de los envios a las personas que guarden relacion de
los mismos. El contratista equipara dicho ambiente con sus equipos y demas enseres, los que seran
debidamente inventariados y comunicados al area de Logistica (Patrimonio), La atencién del madulo estara a
cargo de una (01) persona como minimo.

Sera instalada en uno de los ambientes del Mdadulo penal Juzgados del NCPP en donde personal de la
contratista desarrollara sus labores, asf como brindara informacién de los envios a las personas que guarden
relacién de los mismos. El contratista equipara dicho ambiente con sus equipos y demas enseres, los que seran
debidamente inventariados y comunicados al 4rea de Logistica (Patrimonio). La atencion del médulo estara a
cargo de una (01) persona como minimo.

El horaric de atencion serd como minimo de 08 horas de lunes a viemes, sin el perjuicio de atenciones
exiraordinarias que por necesidad del servicio establezcen la Corte Superior de Justicia de Apurimac. La
frecuencia de recojo de correspondencia en cada sede o dependencia seré de (01 a 02) veces al dia {una al
mediodia y otra al finalizar el horario de labores).

En el Distrito de Chalhuahuacho Provincia de Colabambas la atencion seré solo 2 veces por semana, sin
perjuicio de atenclones extraordinarias par necesidad de servicio y con una frecuencia de recojo en la sede 1
vez al dia, que serd comunicada por la entidad para el inicio del servicio.

7. PERSONAL DE LA EMPRESA

El contratista debera contar con personal capacitado y permanentemente entrenado en las labores del servicio
requerido, los mismos que deberén contar con fotocheck que los identifigue al momento de realizar el servicio,
indumentaria identificable (camisa, chaleco u otro).

A la suscripcion del contrato el Contratista entregara a la Corte Superior de Justicia de Apurimac, fos documentos de
la persona que brindara fa atencion en la Sede Central:

- Copia de DNI o documento de identificacién.

Fﬂ[-:-!l Fi.rma - Constancia o Declaracién Jurada de No tener antecedentes policiales
211 |Digital - Constancia o Declaracién Jurada de No tener anecedentes penales,
Firmato di - Carla emitida por el contratista, certificando haber instruido y capacitado al personal para el

Imemta
FERNANDEZ GIBASA Juan Cartos
6504 saft

FAU 2080277 desarrollo del servicio.
PR SRS E - Namero de contacto (celular)
8. FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO REMITO

EL REMITO - gufa de envid, cuyo costo asumira el contrafista, en formato autocopiativo flevara un numero de
identificacion, cédigo de barras y con 03 juegos (01 original y 02 copias).

A partir del inicio de la prestacion del servicio el Contratista debera entregar los remitos a cada de una de las
dependencias para el normal desarrollo del servicio,

J

_
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Y a partir del primer dia habil de cada mes se debera entregar en cada Hependencia una cantidad que permita el

normal desarrollo del servicio durante el mes.

El remito debera contar con la firma y sello del remitente, sello del contratista y del destinatario El farmutario
REMITO ser4 llenado en original y dos copias con formato autocopiativo, debiéndose distribuirse de [a siguiente

manera:

ORIGINAL : Para el remitente (como sustento de su encargo)

PRIMERA COPIA : Para el destinatario

SEGUNDA COPIA : Para el adjudicatario, firmado y sellado por el destinatario, el cual debera ser cargado

a su silio online a fin de visualizar la entrega.

9. PROCEDIMIENTO DE ENTREGA
La empresa de mensajeria debe tener presente el siguiente procedimiento para entrega de documentos:

La entrega de documentos se realizara directamente al destinatario, dependiendo si es Persona Juridica y/o
| Persona Natural.

En el caso que no se encuentre el destinatario u otra persona en el domicifio, el notificador debera dejar
constancia de la visita, indicando la nueva fecha de visita. Si en la sequnda oportunidad de la visita tampaco se
pudiera entregar por no encantrarse a nadie, se dejaré la documentacion debajo de la puerta.

Los documentos que no puedan ser entregados a sus destinatarios por causas imputables a estos, seran
devueltos dentro del plazo de entrega respectivo con un documento suscrito por funcionario responsable de la
empresa de Mensajeria, indicando en forma expresa y detallada los motivos de la devoiucion:

+ Destinatario desconacido,

+ No existe domicilio o nimero de puerta,

+ Negativa de recepcién (rechazado)

+ Cambio de domicilio u otros.
No se aceptara la devolucién de correspondencias con el motivo zona alejada o inaccesible.

|
La empresa de Mensajeria tomara las medidas necesarias para gara?ntizar que los cargos sean devuelios en
buen estado y legible, a fin de que puedan ser visualizados en su péiglna web sin inconvenientes, y permitan que

N la impresién sea clara. i
La empresa de Mensajerfa velara por el cuidado de los documentos eqiregados por la Corte Superior de Justicia
de Apurimac y es responsable por el extravio o deteriaro de algin documento recibide para su distribucion y

i
entrega. La Corte se reserva derecho de iniciar las acciones legales (cl‘wles y penales} correspondientes.

Nota: En ningin caso se deberd notificar a menores de edad
10. SERVICIO ADICIONAL SIN COSTG

. | .
El postor debe indicar qué servicios adicionales al objeto de la convpcalc»na ofrece, de manera que estos no
afecten los costos estipulados por el servicio en si. Algunos de ellos s?n'

o Servicio de embalaje de paqueteria incluyendo ademés el matenal a utilizar como (cartén corrugada,

R carton doble, enzunchado y plastificado)

MOE ZGIBAJA Juan Carkos !
:AU mauz?rsﬂad oft

Woine: Doy VB ) «  Servicio de entrega y recojo de documentacian de oficina en oficina en caso se requiera.

Ferlia. 15 0 2021 11.08:36 45 00

11, CONTENIDO DEL CARGO DE NOTIFICACION
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Los cargos que acrediten la entrega efectiva de la documentacion contaran con el nombre completo del destinatario
o responsable de la dependencia que reciba la documentacion consignada obligatoriamente.

Persona Juridica:

% Sello de recepcion
» Fechay hora de recepcion
% Firma de quien recibe el documento.

Persona Natural:

» Indicar palabra "Recibido”.
» Nombre y apellidos completos del destinatario 0 persona que
recbe  los documentos/paguetes.
> Nimero del DNI, Carnet de Extranjeria u otro documento de identificacién.
» Fechay hora de recepcion de los documentos/paquetes.
> Firma del destinatario o persona que recibe los documentos/paguetes.
¥ Sino es el destinatario quien recibe, adicionaimente consignar el vinculo de parentesco.
12. SISTEMA DE CONTRATACION

Precios Unitarios.
13, PLAZO DE EJECUCION DE SERVICIO - PERIODO DE CONTRATACION

El plazo de realizacion del servicio es por el periodo de VEINTICUATRO MESES (24) o hasta agotar el monto
contractual, el plazo de inicio de la ejecucién contractual va ser cesde la fecha en que se establezca en el contrato.

14,  PENALIDAD POR MORA EN LA E JEGUCION DEL SERVICIO

Si ¢l Contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD
aplicara automaticamente una penalidad por mara, por cada diza de atraso en concordancia con el articulo 162° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo en dias

Dénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60} dias o;

F =0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Monto; Es igual al costo del envio del documento, de acuerdo a la propuesta del Contratista.

Plazo en dias; Es el plazo que tiene el Contratista para el envio del documento de acuerdo lo establecido en
los plazos de enfrega de la correspondencia.

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato la Entidad aplicara al
Contratista una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente.

E“;j Firma Esta penalidad ser4 deducida de los pagos periddicos del pago final o en la liquidacion final; si fuese necesario se
E!I:J aigitalcobrafé del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimientc o del monto diferencial de la
propuesta.

Firmado digitaimente por
FERNANDEZ GIBAJA Juan Carlos
FAL 20602776604 soft

B ¥y atbe 10353 0500 CUANAO Se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, la Entidad podrd resolver el contrato por
incumplimiento.
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El incumplimiento advertido serd nofificado por la Oficina de Logfstica a la Empresa, indicando dichos
incumplimientos con el monto de la penalidad aplicada.

En un plazo maximo de tres (02) dias habiles contados a partir del dia siguiente de recibida la nofificacion, la
Empresa podra presentar sus absoluciones por escrito a través del correo institucional logisticaapurimac@pi.qob.pe
los mismos que seran evaluados por la Oficina de Logistica y en caso la Empresa no cuente con la debida
justificacion se aplicara las penalidades que correspondan.

14.1. OTRAS PENALIDADES

Se establecen estas penalidades en merito a lo establecido en el Articulo 166° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

i gl
{ Perdida de cargo * (**). 2% UIT vigente a la fecha | a. Comunicacién escrita del personal

- | del suceso. jurisdiccional yfo administrativo al 4rea
usuaria

(Logistica) sobre la pérdida, robo o
sustraccion de sobres por cada decumento;
y b. El descargo requerido por el &rea
usuaria al contratista sobre dicho reclamo.

Pérdida, robo o sustraccion de | 10% UIT vigente a la fecha | a. Comunicacién escrita del personal

sobres Por cada documento | del suceso. jurisdiccional y/o administrativo al érea

). usuaria (Logistica) sobre la pérdida, robo o
sustraccién de sobres por cada documento;
Y

b. El descargo requerido por el area
usuaria al contratista sobre dicho reclamo,

Pérdida o robo de sobres con | 20% UIT vigente a la facha | a. Comunicacion escrita del personal

expediente judicial *(**). del sucesa. jurisdiccional y/o administrativo al érea

L usuaria (Logistica) sobre la pérdida o robo
‘ de sobres con expediente; y,

b. El descargo requerido por el érea
usuaria al contratista sobre dicho reclamo

No comunicar ylo no presentar | 2% UIT vigente a la fecha | a. Comunicacién escrita del personal
el informe y la denuncia policial | del suceso. ' jurisdiccional y/o administrativo al érea
). usuaria (Logistica) sobre la pérdida del
sobre remitido; y,

b, El descargo requerido por el érea
usuaria al contratista sobre dicho reclamo,
tal sin remitir la denuncia policial respectiva.

R
R ois

e Dok Slencaos | Deferioro o violacion  de | 10% UIT vigente a la fecha | a. Comunicacién escrita del persanal

FAU 20802776504 soft

e e rosne 0s00 | COMESpondencia (sobre rotos, | del suceso. jurisdiccional yfo administrativo al 4rea
abierto, manchados, usuaria (Logistica) informando el deterioro

SE INCORPORA:

En el caso de robo o sustraccion de un remito no se penalizara al contratista solo cuando esté
presente dentro de los 3 dias siguientes como méximo la denuncia policial y la evidencia del hecho
(robo o sustraccién) a través de mesa de partes, en el caso de pérdida no se aplica este término.
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Firmada digitaimente por
FERMANDEZ GIBAJA Juan Carlos
FAU 20602776604 soft

Mativa: Doy V° 8"
Fecha: 16.10.2024 11:05:04 05:00
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perforados) *

0 violacién de correspondencia; y,

b. El descargo requerido por el area
usuaria al contratista sobre dicho reclamo

No efectuar descargo de
observaciones o solicitudes de
informacion en el lapso de 48
horas de nofificado el
requerimiento * (***)

2% UIT vigente a la fecha
del suceso.

a. Con el cargo de la notificacion efectuada
al contratista; y,

b. El vencimiento del plazo concedido, sin
recibir respuesta.

No realizar una visita diaria (no
asistir) a la Sede que cuente o
no con modulos de atencion; o,
pese a haber asistido a la sede,
no realizar el recojo diario en
los puntos de atencion de la
correspendencia (***).

5 % UIT vigente a la fecha
del suceso.

a, Con el registro de control de asistencia
del personal de vigilancia de cada sede de
la Entidad; yfo,

b. Con fa comunicacion verbal o escrita del
personal jurisdiccional yfo administrativo al
4rea usuaria (Logistica) informando sobre
la inasistencia del personal designado,
para el recojo de mensajeria y
encomiendas.

¢. El descargo requeride por el &rea
usuaria al contratista sobre dicho reclamo.

Remitos sin registro en el
sistema de rastreo *.

0.5% UIT vigente a la fecha
del suceso.

Se verificara con correo electronico emitide
por los usuarios de cada dependencia o
través de ofros documentos o fuentes,
previa acta de constatacion.

No muestra los reportes
solicitados en el presente TDR
el sistema de rastreo. *

0.5% UIT vigente a la fecha
del suceso.

Con la verificacion en el Sistema de
Rastreo del cantratista, sobre los reportes
requeridos en el TOR (adjuntando
pantallazos de las consultas realizadas).

De verificar gue fa informacién
del remito sea falsa®.

25% UIT vigente a la fecha
del suceso.

a, Comunicacién escrita del personal
jurisdiccional yfo administrativo al &rea
usuaria (Logistica) informande la falsedad
del difigenciamiento de los documentos
remitidas; v,

b. El descargo requerido por el area
usuaria al contratista sobre dicho reclamo

Por malas entregas (entrega a
personas ajenas al cansignado)
*

0.1% UIT vigente a la fecha
del suceso.

El remito conteniendo el cargo de
recepcion por parte de persona distinta al
destinario que se precisa en el documento
dejado por el personal jurisdiccional yio
administrativo,

Por  desabastecimiento  de
remitos por dia

5% UIT vigente a la fecha
del suceso.

a. Comunicacion escrita del personal
jurisdiccional yfo administrativo al area
usuaria {Logistica) informando que no
recepcionan su corespandencia por el

o
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desabastecimiento de remitas; y,

b. El descargo requerido por el &rea
usuaria al contratista sobre dicho reclamo

(¥) Por cada documento (REMITO)

(**) Esta penalidad sélo serd aplicada de constatarse documentadamente (con fofos, denuncias yfu ofras
evidencias) que el robo o sustraccidn ocurrié por descuido del contratista; no siendo aplicada en caso de
constatarse lo contrario. Por ofro lado, sin perjuicio del pago de la penalidad que corresponda, el Contratista se
sujeta a la determinacion de las responsabilidades civiles o penales a que hubiera lugar, en caso de pérdida de
expediente y falsificacion de firmas de los destinatarios los actuados seran derivados a las entidades competentes.

(***) Por cada dia de retraso.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, diez % (10%) del monto contractual, la Corte Superior
de Justicia de Apurimac, podra resolver el contrato por incumplimiento.

Respecto a las penalidades aplicadas en caso de darse, en el formato que corresponda se acompariara fa relacion

e

~ donde se identifique con detalle los envios que fueron penalizados, el motivo y monto de la respectiva penalidad;
asimismo cabe sefialar que las penalidades se aplicaran de manera automatica.
La aplicacidn de las otras penalidades (tabla de otras penalidades) estipulada en el articulo 163° del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estade, se iniciara con !a verificacion de la parte usuaria del incumplimiento total o
parcial del servicio (ftem de ofras penalidades), nofificando al contratista mediante carta de la Unidad de
Administracién y Finanzas yfo Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Apurimac, el calculo de
la penalidad a aplicar. El contratista de ser el caso pueda presentar descargo dentro de las 48 horas de recibido la
notificacién transcurrida el plazo queda consentido el célculo de la penalidad para liquidacion mensual.
La entidad tiene dos (02) dias habiles para revisar el descargo y emitir la liquidacién mensual con la penalidad que
corresponda.
15. CONDICIONES DE LOS CONSORCIADOS
De conformidad con el numeral 49 del Reglamento, €l area usuaria puede establecer:
. Unnimero méximo de consorciados en funciona al a naturaliza de la prestacion
L II. Un porcentaje minimo de participacién de cada consorciado, y/o
Lo Il.  Que el integrante del consorcio que acredite mayor experiencia cumpla con un determinado porcentaje de
N participacion.
En sentido se ha previsto lo siguiente:
P % Elnimero méximo de consorciados para el presente proceso de contratacion, seré de dos (02)
f@ll‘%ﬁ Fir integrantes.
i};vﬂﬂ:_lf (i ! % Cadauno de los consorciados deberé tener un porcentaje minimo de participacién de 40%.
Firmsda diaitalmente sor >  Elporcentaje minimo de participacion en la ejecucian del contrato, para el integrante del consorclo que
FERNANDEZ GIBAJA Jusn Carlos
Tlloo Doy v o acredite mayor experiencia es de 60%

Focha 15 10,2024 11°05:20 -05.00,

16, CONFIDENCIALIDAD

El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el contratista dar informacion sobre el
movimiento de envios (correspondencia y encomienda), excepto, al administrador de la sede de origen al
remitente y al destinatario.

17. . GARANTIA CONTRA TODO RIESGO:
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El Contratista, por su cuenta y costo, debera contratar obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior
de Justicia de Apurimac contra todo riesgo que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir la
correspondencia y/o encomiendas en general (incluyendo el acervo documentario) cuya péliza debidamente
endosada sera entregada a la Corte Superior de Justicia de Apurimac tal como sigue:

a) Poliza de incendio: Suma Asegurada de US $ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 délares americanos)

b) Péliza de Robo o Hurto: Suma Asegurada de. US $ 2,000.00 {Dos mil con 00/100 délares americanos)

c) Péliza de Responsabilidad General Compresiva: Suma Asegurada de US $ 2,000.00 {Dos mil con 007100
ddlares americanos)

NOTA: por los literales a), b), c), se puede presentar una péliza multirriesgo o multi seguro que
incluya lo requerido en los literales mencionados por la suma de US $3000 (tres mil con 00/100

délares).

d) Pdliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de US $ 1,000.00 (mil con 00/100 ddlares
americanos).

La Entidad deberad hacer efectiva la poliza respectiva en un plazo méaximo de treinta (30) dias calendario,
contados a partir de ocurrido o notificado el siniestro.

CONFORMIDAD DE SERVICIO Y FORMA DE PAGO

La empresa de mensajeria deberé presentar a la Coordinacian de Lagistica de la Corte Superior de Justicia de
Apurimac, mensualmente y dentro de los primeros veinte (20) dias calendarios del mes siguiente de brindado el
servicio, la liquidacion del servicio debiendo adjuntar:

Impresion del cuadro consolidado del listado del total de envios clasificados por dependencia y por tipo de envia,
manteniendo el mismo orden de los remitos, asf como en medio magnético CD en Excel de acuerdo al siguiente
detalle:

e ipo de kumerode Dependenci f:g:fc:.f" Eependencia E:;'e‘; :e tlazoen Precio Peso
Envié  Remito a de origen origen e destino estinatario (125 Unitario

Presentara un resumen indicando cuantos envios se realizaron por cada tipo de servicio (local, provincial y

nacional).
Puntos | LOCAL PROVINCIAL NACIONAL SUBTOTAL
atencié -
nPOr | Cantid E:;Z'z Mont | Canfda | Precio | Cantida (Precio |,
) provinel | 54 o |d unitario d unitario
BIE Firma |a 0
Big] pigital
Firmado digitalmante por
e

i DD¥V' 8°
Fecha: 15.10.2024 11:05:40 -05:00

Cabe precisar, de existir observaciones el funcionaric respansable del control del servicio las hara liegar al

contratista, indicandose claramente el sentido de estds, y otorgandole un plazo para su subsanacion, no siendo

m

enor a dos (02) ni mayor a (08) dias.

Subsanadas las observaciones, 0 en caso de no existir ellas, se dard la conformidad en un plazo no mayor de siete
(07) dias calendarios de cuiminada la prestacion y recibido el reporte sefialado.
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En fa emisidn de la Conformidad de! Servicio, la Coordinacién de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Apurimac, debera tener en cuenta los tiempos de entrega de acuerdo al cronograma de los mismos.

19. REQUISITOS MINIMOS DE LA EMPRESA DE MENSAJERIA

Contar con un eficiente sistema de seguimiento del estado de envié de documentos objeto del contrato, =gee==

Lelemimpronid . merdesedimerrier

Sistema de consultas en Linea — On Line, a fin que via Internet, desde la Web site del Contratista se pueda
conocer en tiempo real el estado de los envios de las correspondencias y/o tramites efectuados por la Corte
Supenor de Just|0|a de Apurimac y que forman parte del servicio, aS| mlsmo eumdemm

(-Enﬁegedo) El S|stema senalado debera permmr reaILzar medlanle raslreo Ias consullas mdwlduales de [es
envios ylo tramites efectuados, teniendo el nimero del Remito como principal herramienta de blsqueda
obteniendo como resultado una muestra del estado del documento, fecha y datos referentes a la entrega y [a
opeion para su impresion, SERA ACREDITADO PARA LA FIRMA DE CONTRATO

SE INCORPORA:

Podran presentar sistemas de seguimiento de los remitos propios o autorizados de otra empresa o
de franquicias siempre que cuenten con la autorizacion, donde se pueda hacer seguimiento de los
remitos, del mismo con la finalidad de obtener mayor cantidad de ofertas se suprimira de las bases
que este sistema permita la impresion de los remitos digitalizados.
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3.1.

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

+ Contrato de concesitn para la prestacién del servicio postal y de la Resolucion Directoral aprobando la
concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o entidad competente; o, autorizacion legal vigente correspondiente,
mediante la cual se acredite que cuenta con concesion postal vigente a nivel nacional para realizar
servicio de mensajeria.

Importante

' De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esté relacionada con cierta
. atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia de contratacion, |
. este es ol caso de las actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados |
reqwsﬁos que las empresas deben cumphr 2 efectos de esrar habn.‘;tadas para la ejecucién de derermmado '

Acreditacion;

« Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Gomunicaciones o entidad competente; o, autorizacion legal vigente
correspondiente, mediante la cual se acredite que cuenta con concesién postal vigente a nivel nacional
para realizar servicio de mensajeria.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera compromstido a ejecutar las
. obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Contar con una infraestructura adecuada (agencia ¢ subsidiaria) como minimo una agencia en las provincias de
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Abancay (distritos de Abancay y/o Tamburco) y Andahuaylas (Distritos de Talavera ylo Andahuaylas yio San
Jerénimo).

Acreditacidn;

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta ¢ alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

; importante

| En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden estar a
l nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S 500, 000.00 (QUINIENTOS MIL CON
00/100 SOLES), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocataria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha'de la conformidad
o emision del comprabante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de mensajeria para entidades publicas o privadas
en general, servicios de envios postales, servicios Courier, servicios de encomiendas y/o servicios de
paqueteria.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier ofro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprabantes de pago para acreditar una sola contratacion. se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
confrataciones independientes, en cuyo caso solo s2 considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En ¢l caso de servicios de ejecucion periddica o centinuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

"... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado™

“Situacion diferente se suscita ante el selfo colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” 0 "pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde
certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia’”.
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el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en [as
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9,

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprabantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda,

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en [a Especialidad

por el postor para acreditar dicha experiencia. En lal sentido, aun cuando en los documenios
: presentados la denominacion del objeto contractual no ceincida literalmente con el prevista en las
i bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a fa
experiencia requerida.

{
! o Al caffficar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
i
i

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de fa convocatoria,
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

postor.

Acreditacién:

precio de la oferta (Anexo N° 6).

Se evaluard considerando el precio ofertado por el

Se acreditara mediante el documento que contiene el

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [.......................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccooevvevvieeeee ], cOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccoeennnee. ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contrataciéon de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGOM

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

o
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En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

)
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transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademaés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
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Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [iecicveeeieeeeiineenainees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?3.

12 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

3 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

)




-

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA APURIMAC
CONCURSO PUBLICO N°01-2024-CS-CSJAP-PJ- PROCESO ELECTRONICO

ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

e

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comuan del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE*6 Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEY? Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE!8 Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wn e

16" En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

17 Ibidem.

' Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningn proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y

ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........ccccccovviieeenns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONsSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

(%1%

[%]2

100%2?

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

° 22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

)
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 26
A CliEnre CONTRATO GOl FROIELTE D12 oCcp= DE SER EL PROVENIENTE?® DE: HIOINIED: eI CAMBIS ACUMULADO
PAGO 24 VENTA 2
CASO &
1
2
3
4

23

24

25

26

27

28

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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~

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | TR iNTEbE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTES | CaMEID |FACTURADO
PAGO e VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2024-CS-CSJAP-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




