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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° [ Simbolo Descripcion

1 [ABC] / [ 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
TR completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 wlmportante o Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
* Abc de seleccidon y por los proveedores.
. Advertencia X . ez ”
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
* Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 R de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

o Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Méraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
9 lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 em

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

Automético: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R : .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10: Para el cuerpo del documento en general
@ : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
P Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Uno vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto debera
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombreor.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminoda en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisidén de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

o [os proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacidon “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consuitas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologaciéon aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica. |

o Cuando exista divergencia enire lo indicado en el pliego de absolucién de consulfas y |

observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absoiuciéon de consultas y observaciones, asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los nhumerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisidén de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

] Advertencia

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
| y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a traves del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

JE—
!

Importante !

I Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
~ articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al |
- pliego de absolucién de consultas y/u observaciones. i

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben |
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

1

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\

J
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1.8.

1.0.

1.10.

1.11.

e Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

+ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluaciéon de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 756.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a2 un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.
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1.12.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidn revisa las ofertas econémicas
gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacidn, en caso
las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de ia buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones

o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del |

~ articulo 64 del Reglamento.

~
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) de! monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

lmportante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el

monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea iqual |
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel |
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, |

conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

| « En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las |

i Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ulfimas pueden otorgar como garantia
‘ de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del conirato, porcentaje que es

| retenido por la Entidad durante la primera mitad del ntimero fotal de pagos a realizarse, de |
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y

numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a o
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

]

~
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia -
- debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.qob.pe/sisz‘ema-i
financiero/clasificadoras-de-riesqo). "

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisidn de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas |
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificaciéon de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

. De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emilir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip://www.sbhs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
__mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

~
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo

repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC N°

Domicilio legal

Teléfono:

Correo electronico:

MINISTERIO DEL INTERIOR
20131366966

Plaza 30 de Agosto N° 150- Urb. CORPAC-San Isidro

(01) 225-3059
ogaf692@mininter.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la “Contratacion del Servicio de Emisién
de Tarjetas Electrénicas y Recargas Mensuales para los Servidores de Régimen Laboral del
Decreto Legislativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una Remuneracion Igual o
Menor a S/ 2,000.00, del Ministerio del Interior”

del Decreto Legisiativo N 1057 con Una remuneracion igual o
menor a $/ 2.000.00 de! Ministerio del Interior

WEM | suB
: 3 NIDAD ;
PAQUETE | ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
P » MEDIDA .
Ve NE :
Contratacion del Servicio de Emisin de Tarjetas Electronicas
1 |yrecargas mensuaies para ios Servideores de Régimen Laboral| Servidores 430
del Decreto Legisiativo N* 276 del Ministerio del interior
1 Contratacién del Servicio de Emisidn de Tarjetas Eiectronicas
2 ¥ recargas mensuales para los Servidores de Régimen Laboral Servidores 5

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 (02-2024-APRO EXP) del
27 de febrero de 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

‘ La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero |
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de |

seleccion. |

~
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendario equivalente a doce (12) meses o hasta que se consuma la totalidad
del monto contractual; lo cual no debera exceder los 15 meses a partir de la firma del contrato, el
mismo que sera computado a partir del dia siguiente de la entrega de la primera relacién de
tarjetas solicitadas por la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales, en concordancia con lo

establecido en el expediente de contratacién.

CUADRO N° 3 - PLAZOS CONTRACTUALES DE LA EJECUCION DELSERVICIO

ACTIVIDAD

PLAZO

Plazo de emisién
y enfrega de
tarjetas
electronicas
recargadas:

La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en un plazo méximo de siete
(07) dias calendarios (plazo que podra sermodificado por la Entidad de existir
causa justificable) a partir del dia siguiente de suscnto el contrato deberd
notificar al contratista la relacion de los primeros servidores beneficiarios de
las tarjetas (nombres completos y DNI) acorde a lo detallado en el cuadro M°
01 y 02, el monto comespondiente de recarga por cada beneficiario y el
cronograma de ejecucion para el uso de la primera recarga (30 dias
calendarios). Para efectos de la nofificacién al contratista, se considera valida
la notificacion efectuada al comeo electronico que serd proporcionado por
éste para la suscripcion del contrato, siendo responsabilidad del contratista y
la Entidad, e continuo monitoreo y acceso a la cuenta de comeo
proporcionada a fin de cumplir con los plazos sefialados en el presente
documento.

El contratista no serd responsable en caso el(los) correos elecironicos
enviados por la enfidad, no ingresen de manera oportuna por falla en el
sistema de envio de correos de la enfidad.

El contratista, en un plazo méximo de siete (07) dias calendarios luego de
notificada la relacion de servidores beneficiarios, sus nimeros de DNI,
destino (Lima o provincias), monto de recarga y cronograma de ejecucion de
uso; debera proceder con la emision y entrega de tarjetas correspondientes
a la primera relacion de servidores beneficianos.

El contratista enfregard las tarjetas sin aclivar a la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales. Cada tarjeta debera presentarse en un sobre cerrado,
facrado, adjuntandose un instructivo de uso, consignando en el exterior el
nombre y DNI del servidor beneficiario. En el interior debera contenerla clave
secreta de 4 digitos debidamente oculta para terceros, garantizando que el
servidor tenga el acceso exclusivo a dicha clave, la cual podra sermodificada
por e servidor, las veces que desee, sin generar costos adicionales, a través
de los canales de atencién informados por el proveedor en los documentos
para la suscripcidn del contrato.

La Entidad debe entregar la informacion para la recarga de tanetas en el
horario que comprenda de 9:00 a 11:30 am, pasado el horarno en mencion el
correo seré atendido al dia siguiente Util laborable por el contratista.

El acto de entrega deberd formalizarse mediante un “acta de recepcién”
debidamente suscrita por el contratista y el personal designado por parte de
la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales.

De manera referencial se adjunta el Anexo B — Cronograma referencial de
plazo de ejecucidn.

\
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v"  La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en el ultimo dia de entrega de
las tarjetas a los servidores beneficiarios ubicados en Lima, debera remitir al
contratista hasta antes de las 11:30 horas, la solicitud de activacion de las
tagetas a ser activadas (destino Lima), cada una con el DN y nombre del
beneficiario otorgandole un plazo de hasta veinticuatro (24) horas luego de
notificada la solicitud. Si la solicitud es remitida al Contratista, pasado el horario
establecido, esta sera atendida al dia siguiente Gtil.

v Asimismo, el Glitimo dia de entrega de las tarjetas a los servidores beneficiarios
ubicados en Provincias, debera remitir al contratista (hasta antes de las 11:30
horas) ta solicitud de activacion de las tarjetas (destino Provincias); cada una
con el DNly nombre del beneficiario, otorgandocle el plazo de veinticuatro (24)
horas luego de notificada Ia solicitud. Si la solicitud es remitida al Contratista,
pasado el horario establecido, esta sera atendida al dia siguiente util.

Plazo para ia v Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes recargas y
activacion y/o activaciones, que la Entidad haya realizado los pagos parciales
bloqueo y/o de las comrespondientes al periodo anterior.

karjetas: v El contratista debera contar con una central telefénica o centro de atencion al

cliente, las 24 horas al dla, para consulta de saldos, movimientos, pérdidas,
robos y bloqueo de tarjetas. Para la atencion de otras consultas en general, al
usuario, sobre sus tarjetas electronicas, la atencion serd como minimo en el
horariode lunes adomingo de 9:00a.m. a 5:00 p.m. no es necesatrio que incluya
foeriados.

v Los casos de bloqueos de tarjetas por pérdida o extravio se deberan atender y
proceder de manera inmediata previo requerimiento del usuario con solo ia
llamada a la central telefonica o previo requerimiento de la Entidad solicitada a
traveés de correo electronico hasta las 11:30 horas, debiendo ser atendido en un
plazo maximo de 24 horas de solicitado, para ello la entidad o el usuario debera
informar su nimero de DNI para tal fin.

Para las demas consultas el contratista deberé asegurar una atencidon dentro
de un plazo de hasta 24 horas de efectuada la consulta.
En el caso gue el/la servidor/a requiera una reposicion de la tarjeta electrénica

a consecuencia de un robo, extravio u otra causal, el contratista emitira una
nueva, a través de sus canales de atencidon al/la usuario/a, cuyo costo sera
asumido por ellla servidor/a, siendo importante indicar que, en ningan caso se
afectaran los saldos de las tarjetas a reponer.

v El costo de una nueva tarjeta sera asumido por el usuario final de acuerdo con
el tarifario vigente, el cual no podra varar durante la ejecucion del servicio. La
entrega de la reposicion se realizara en el plazo indicado, previa solicitud de
bloqueo y abono por el costo de la reposicion. El procedimiento de reposicién
de la tarfjeta debera efectuarse siguiendo las mismas formalidades sefaladas
para las entregas de la tarjeta, es decir en la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales, en un sobre cermado, lacrado y con un instructivo de uso consignando
el nombre del servidor beneficiario, en un plazo maximo de siete (07) dias
calendarios de solicitado la reposicion por la entidad.

v La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en un plazo maximo de siete
(07) dias calendarios (plazo que podra ser modificado por la Entidad de existir
causa justificable) antes del vencimiento del plazo de la ejecucidn mensual para
el uso de la primera recarga, debera nofificar al contratista el monto
correspondiente de recarga por cada tarjeta cada una con el nombre del
beneficiario y su ndmero de DN, asi como el cronograma de ejecucion para el
uso de la siguiente recarga.

v Para efectos de la notificacion de la entidad al contratista, se considera valida
la notificacion efectuada al comeo electronico proporcionado por el contratista
a la suscripcion det contrato, siendo responsabilidad del contratista, el continuo
monitoreo y acceso a la cuenta proporcionada a fin de cumplir con los plazos
sefialados en el presente documento.

v Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes recargas y
activaciones, que Ila Entidad haya realizado los pagos parciales

Plazo para las correspondientes al periodo anterior.

siguientes v Se estima que la cantidad de recargas mensuales sera de doce (12) durante el
recargas de las plazo de ejecucién del contrato; no obstante, ésta podria variar segun lo
tarjetas: determine la Entidad y dependiendo del saldo del monto total del contrato. El

procedimiento para cada recarga debera efectuarse siguiendo el mismo
lineamiento establecido en el parafo precedents.

v La Entidad debe entregar la informacion para la recarga de tarjetas en el horario
que comprenda de 9:00 a 11:30 am, pasado el horario en menciodn el cotreo
sera atendido al dia siguiente Gtil laborable por el contratista.

Plazo para la
reposicion delas| v F[ costo de una nueva tarjeta sera asumido por el usuario final de acuerdo con
tarjetas: el tarifario vigente, el cual no podra variar durante la ejecucion del servicio. La
entrega de la reposicion se realizaréd en el plazo indicado, previa solicitud de
bloqueo y abono por el costo de la reposicion. El procedimiento de reposicion
de la tarjeta debera efectuarse siguiendo las mismas formalidades sefialadas
para las entregas de la tarjeta, es decir en la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales, en un sobre cemado, lacrado y con un instructivo de uso consignando
el nombre del servidor beneficiario, en un plazo maximo de siete (07) dias
calendarios de solicitado la repasicién por la entidad.

\




MINISTERIO DEL INTERIOR

CONCURSOQ PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONVOCATORIA

“Contratacién del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los servidores de régimen
laboral del Decreto Legislativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una remuneracion igual o menor a S/
2,000.00, del Ministerio del Interior”

>

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases de forma
gratuita en la Oficina de Abastecimiento de la Direccion General de Administracion y Finanzas,
sito en la Plaza 30 de Agosto N° 150 San Isidro-Lima, o solicitar una copia al correo electrénico:
o0gaf692@mininter.gob.pe.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de! Presupuesto

- Ley Nro. 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo Nro. 082-2019-EF

- Decreto Supremo Nro. 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley Nro. 30225 y sus
modificatorias.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal 2024.

- Ley N° 29783 — Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST).

- Texto Unico Ordenado de la Ley Nro.27444- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 005-90-PCM- Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa y sus
modificatorias.

- Directivas y Opiniones del OSCE, vigentes.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

importante

- De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
. caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya .
. difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha .
. disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe ia oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

. Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
. prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
. obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web i
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no |
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de |
identidad. !

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2

3

La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.
‘; Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
i sido indicados en los acapites “Documentos para la admisién de la oferta”. “Requisitos de
. calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

~
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f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.
g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién  (Anexo N° 12).

e S e e g R e A R N

| Importante
{

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el |
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes |
indicado si se consigna Gnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por |
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma |

r prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo .

establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151

del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el

REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o enla

solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la

condicion de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas |
en el REMYPE.

« En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el |
; monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o |
i menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel |
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. ;

' Importante !
e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la x
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
gjecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

|« De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N° -
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de documentos
publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastara
con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

. e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
E numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento gue lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes del MININTER, sito en Plaza 30 de
Agosto N° 150 —Urb. CORPAC- San Isidro

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

7 Segin lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizaréa el pagc de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales, por cada servicio ejecutado, bajo la modalidad de precios unitarios, segln el siguiente
detalle;

CUADRO N° 05: CRONOGRAMA DE PAGOS

DESCRIPCION PAGO

Una vez efectuada la emisién, entrega y primera recargade las
tarjetas y, habiéndose suscrito el "acta de recepcisn’, 1a Oficina de
Relaciones Humanas y Sociales tiene un plazo de siete (07) dias
para emitir la respectiva conformidad.

1. Emision, entrega
ly primera recarga
de tarjetas
lelectronicas

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes de emitida la conformidad por la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales.

Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes
recargas y activaciones, que hayan sido realizado los pagos
parciales correspondientes al periodo anterior.

Se estima un restante de once (11) recargas de tarjetas
electrénicas, ias mismas que se efectuaran cada treinta

{30) dias calendario de acuerdo a lo solicitado por la Oficina de
Relaciones Humanas y Sociales, acorde a lo detallado en el
numeral 5.5 de! presente requerimiento; no obstante, el nimero
de recargas podria variar dependiendo del saldo del monto total
contractual.

Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes
2. Recarga de recargas y activaciones, que hayan sido realizado los pagos
tarjetas parciales correspondientes al periodo anterior.

electronicas

Luego de que el contratista presente un informe de recargas
electrénicas efectuadas acorde a lo establecidoen el numeral 6.6
del presente requerimiento, la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales tiene un plazo de siete {(07) dias para emitir la respectiva
conformidad.

El pago se realizara en un plazo de diez {10} dias calendarios
siguientes de emitida la conformidad por la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales.

Sin perjuicio de lo anterior, el retraso en el pago dara derecho al
CONTRATISTA a bloquear los vales de consumos (tarjetas)
hasta que LA ENTIDAD efectlie el pago, el cual deberd darse en
un plazo maximo de diez (10) dias calendarios siguientes de
emitida la conformidad por la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina General de Recursos Humanos emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago y/o Documento de Cobranza

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes del MININTER, sito en Plaza 30 de
Agosto N° 150 — Urb. CORPAC — San Isidro.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los
servidores del régimen laboral del decreto legislativo N° 276, vy del decreto legisiativo N° 1057
con una remuneracion igual o menor a s/ 2,000.00, del Ministerie del interior.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Mejorar las condiciones de bienestar de losflas servidoresfas comprendidos/as en el Régimen
Laboral del Decreto Legislativo N° 276, y del Decreto Legislativo N® 1057 cen una
remuneracion igual o menor a S/ 2,000, brindando tarjetas electronicas y recargas
electrénicas, para la alimentacion.

FINALIDAD PUBLICA

Contratacién del servicio de tarjetas electrdnicas de alimentacion y recargas electrénicas, en
concordancia con la clausula vigésimo cuarta y vigésimo quinta del Convenio Colectivo
Descentralizado suscrito enfre el Ministerio de! Interior y la representacién sindical del
MININTER, para los servidores bajo el Decrefo Legislativo N° 276 y Decrelo Legislativo N* 1057
con una remuneracion igual o menor a S/ 2,000 que laboran en ef Ministeric del Interior, & fin de
contribuir a su buenestado nulricional y de salud, mejorandose asi su rendimiento en el
desempetio de sus funciones, en bien de la institucion, y en consecuencia contribuya a brindar
un servicie de calidad en favor de Ia ciudadania y usuarios.

ANTECEDENTES

E! literal a) del articulo 142 del Decreto Supremo N° 005-90-PCM correspondiente al
Reglamento de la Ley de Ia Carrera Administrativa establece, como bienestar e incentivos, a
los programas de hienestar social dirigidos a contribuir al desarrollo humano del servidor de
carrera, ¥ de su familia en lo que corresponda, procurando la atencién prioritaria de sus
necesidades bdsicas, de modec progresive, mediante la ejecucion de acciones destinadas a
cubrir, entre otros, a la alimentacion referida a la que el servidor requiera durante ia jornada
legal de trabajo.

Con fecha 13 de julio de 2023 se suscribe el Convenio Colectivo Descenfralizado entre
representantes del Ministerio del Interior y la representacién sindical, en cuya cldusula
vigésimo cuarta {Beneficio de racion alimentaria) se indica que: “E! Ministerio del Interior
conviene con la Representacion Sindical en continuar otorgando el concepto de alimentacién
en el afio 2024, mediante la modalidad de tarjeta elecirénica al personal del D.Leg 276, por
un monto de $/15.00 diarios conforme a los términos establecidos en la cldusula octava del
Convenio Colective 2022 — 2023 y Acta de Trabajo N° 003-2022-SINTRAMIN-MININTER.

Asimismo, en la cldusula vigésimo guinta (Extension del beneficio de racion alimentaria), se
indica que: “EI Ministeric del Infericr conviene con ja reprasentacion sindical en otorgar, en &f
Ejercicio Presupuestal 2024 ef beneficio de raciones alimentarias al personal def D.Leg. 1057,
por el monto de S/ 10.00 {Diez con 00/100} mediante la modalidad de tajetas electronicas
para aquellos senvidores que fengan una remuneracion igual o menor a Ja cantidad de &/
2.000.00 (dos mil con 00/100 soles)]. Fara ef presente caso se ulilizard ef Espacio Fiscal -
2024 otorgado por el Ministerio de Economia y Finanzas para ef Ministerio del Interior. Ef
beneficio a que se refiere el parrafo precedente seré otorgado a nivel nacional por fos dias
hébiles del mes y no estaran comprendidas en el beneficio alimentano cuando se encuentren
de vacaciones, lengan faffas injustificadas, en los feriados, vinculo suspendido por
pracedirmiento administrative discigiinario, licencia sin goce espacificado en el RIS

En ese contexto, la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales da cumplimiento a io indicado
en dichas cldusulas del Convenio Colectivo Descentralizado suscrito entre representantes del

Ministerio del Interior y la representacién sindical.
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V. ACTIVIDAD POI VINCULADA A LA CONTRATACION

Actividad del POI 2024: Realizacién de iniciativas y programas para el adecuado desarrollo

de las relaciones humanas y sociales.

VI.  ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
CUADRO N° 1 = TIPO DE RECARGA SEGUN VALOR DIARIO

. . Decreto Valor de recarga Cantidad de
N iTEM L . .
Legislativo diaria servidores®
1 iTEM 1 D.leg N" 276 $/15.00 430
2 iTEM 2 D.Leg N* 1057 $/10.00 09

i*1 informacién enviada por la Oficina de Administracidn de Perzonal y Compensacicnes
{DAPC) mediante carreo electrénico det 08 de enero de 2024,

CUADRO N® 2~ CANTIDAD Y MONTO MENSUAL DE RECARGAS

N° Dias iTEM 1 iTEmM 2
N° | Perlodo habiles Recargas Valor de Recargas Valor estimado
estimados diarias* recarga diarias* de recarga
por mes mensual** mensual**
1] Mes1 22 5,460 s/ 141,900 198 |S/ 1,980.00
2| Mes2 22 9460 |s/ 141,900 | 198 |s/ 1,980.00
3| Mes3 19 R470 |8/ 122550 171 |Sf 1,710.00
4| Mes4 21 9,030 |s/ 135450 189 |§/ 1,890.00
5| Mes5s 20 8,600 s/ 129,000 180 |S/ 1,800.00
61 Mes6 21 8,030 s/ 135,450 189 |s/ 1,890.00
7| Mes7 22 9,460 |5/ 141,900 198 |5/ 1,980.00
8| Mes8 20 8600 |s/ 129,000 | 180 IS/ 1,800.00
9| Mes9 20 8,600 S/ 129,000 180 |5/ 1,800.00
10| Mes10 | 22 9,460 |s/ 141,900 198 |5/ 1,980.00
11| Mes 11 20 8,600 s/ 129,000 180 |S/ 1,800.00
12| Mes 12 21 9,030 S/ 135,450 189 |S/ 1,890.00
TOTAL 250 107,500 |5/ 1,612,500] 2,250 |S/  22,500.00
MONTO CONTRACTUAL s/ 1,635,000.00

") La cantidad de tarjetas y de recargas #s estimado, pudiendo variar por ceses, renuncias, fallecimientos,
por actualizacidn de informacién, recargas no realizadas y/o cualguier olro molivo no previsto,
autorizado por el area usuania.

(™) El valor total de recarga mensual podra variar por reembelsos o descangas. autorizados por la Oficina
de Ralaciones Humanas y Sociales.
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€.1. GCaracteristicas vy condiciones del servicio de emision y recargas de tarjetas
electranicas
Las tarjelas eleclmnicas presentaran las siguienbes caracleristicas:

¥ Malerial da plastico.

¥ Deberd conlener caracleristicas de seguridad
apropiadas, como cddigo de barras. yfo bandas
magnélicas yvio chip u oiro mecanismo gue
parmita evitar su falsificacion yo conacion.

v DOeberd indicar el nombre de MININTER
{abreviatura de la entidad) ¥ la frase “Persoral e
intrensferible”.

¥ En la porlada de la larjeta debera indicar como
minimo el mombre de la farjela, 8 fecha de
vencimienio deberd ser no manor a 18 meses,
confados desde su emision y el lipo de tarfjela.

«  En el anverso da la tarjsta deberd indicar como
minimo el logolipo de la marca, numero de la
larjela, caducidad de la larjela, cddigo de
seguridad y dalos de [a enlidad {RUC y siglas de ‘
la entidad "MlNlNTER‘) tarsgen Hefvoraial

v Cada larjpta tendrd un nomero de idenfificacicn
tnico, de 15 digilos.

62 Actividades
Fara la PRIMERA RECABCGA

v La Oficina de Relaciones Humanas ¥ Sociales en un plazoe maximo de siele (07)
dias calendarios (plazo que podra ser micdificado por la Enlidad de existir causa
justificable) a parlir del dia siguienls de suscrilo sl contralo debera naotificar al
confratista la relacicn de los primeros servidores beneficiarios de las larjstas
[nombres complates y DN} acorde a le delallado en el cuadre N° 01 v 02, &
monlo corespondienie de recarga por cada beneficiario y el cronograma de
gjecucion para el uso de la primara recarga (30 dias calendarios).

“ Bl monto de la recarga dependers de |z cantidad de los dias habiles del mes,
sin considerar el periodo vacacional, los dias de [allas injustificadas, livencia sin
goce especificadas en gl RIS dal Mininter o cuando tenga el vinculo suspendido
en virtud a un procedimiento administrativa disciplinario. El monlo de 3 recarga
antes sefialado, pueds variar por cualquier ofro molivo no pravislo, lo cual sera
autorizado e informade debidamenta por el drea usuaria.

v Sial cierre del cronograma de sjecucion el servidor cuenta con saldo, éste no
debe ser descontado en las siguienbes recargas.

v Para electos de la nolificacian al contralisla, se considera valida 1a nolificacion
efecluada al comen electrénico que sard proporcionade por ésle para la
suscripsion del contrato, siendo responsabilidad del confratista y la Enlidad, el
cortinuo menifores vy accese a la cuanla de correo proporcicnada a fin de
cumplir con los plazos sefialados en e presents documenlo.

¥ Elcontralista no sera responsable #n caso el{los) ooreos electronicos enviados
por la enlidad, no ingresen de manara oporiuna por falla en el sisterma de snvio
da correas de la entidad.

v El confratista, en un plaze maximo de siete (07) dias calendarios lusgo de
natificada la relacion de servidoras baneficiarios, sus nameros de ONI. desting
{Lima o provincias), monto de recargs y cronograma de ejecusion de uso;
debera proceder con la emisidn ¥ enlrega de tarjelas corespondientes a la
primera relacidn de serddores beneficiarios.

+ El contralista enfregard las laretas sin activar a la Oficina de Relaciones
Humanas v Sociales. Cada farjela debera preseniarse en un sobre cerrado,
lstrado, adjunidndose un instruclive de uso, consignando en el exlerior el
nombre y DiNI del servidor beneficiario. En el interior debersd contener la clave
secreta de 4 digiios debidamente oculla pars lerceros, garantizando que el

~
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servidor tengs el acceso axclusiva a dicha clave. 1a cual podrd ser modificada
paor el servidor, las veces que desee, =in generar ocoslos adicionales. a fraves
de los carales de alencidn informados por el provesedar n los documsentos para
la suscripcidn del conlrato.

v El acio de entrega Jeberd formabzarse mediante un “acty de recspcidn’
debidamenle =uscrita por sl confratisla v el personal desianado par parte de la
Cficina de Reladones Humanas y Sociales.

¥ De manera referencial se adjunta el Anexo B — Cronograma referencial de plaze
d& gjecucion.

¢ La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales, denlro de los dos (02} dias
habilegs siguientes de recepcionadas las tarjslas slectrénicas, deberd iniciar et
procese de enlrega de las larjetlas a los servidorms beneficiarios, tanto de Lima
como de Provincias.

+  La Oficina de Reladones Humanas v Sociales 2n el Ollimo dia de enirega de
las larelas a los servidores beneliciarics ubicados en Lima, debera remilir al
confralisla hasla anles de las 11:30 horas, g solicilud de aciivacion de las
larjelas a ser aclivadas (deslino Lima) cada una con el DNl y nombre del
beneliciario clorgandoleurt plaze de hasla veinlicualre (24) horas lusgo de
nafificada la solicitud. & la solicitud a5 remitida al Contratlizla. pasado el horario
eslablecido, esla serd alendida al dia siguiente dlil.

¥ Asimizmeo, 2l otimo dis de enlrega de las lageias a los servidores beneficiarics
ubicados en Provincias. debera remilir al conlratista (hasta anles dse las 1%1:30
haoras) la solicibud de aciivacion de las larjetas {deslinc Provincias): cada una
caon &l DMl y  rombra del beneliciario, clorgdndole el plaro de weinticuatro [24)
haras luego de nofificada g selicitud. 5i la solicilud es remitida al Conlratista,
pasado el horaric eslablecido, =:13 serd alerdida al dia siguisnte otil.

+*  Para lal elecle, la Enlidad remilira ai Conlralisia 8 informacion de les
bersficiarios de las tarjelas y sus recargas en dos (02) archivos por separadoe,
uno orrespondients a las teriglas para Lima ¢ 8l oiro para provincias.

+  La adlivacidn de las larjeias ser& de forma masiva, segun |a informacion gus la
entidad remifa al contralisla.

«  |Las selicitudes de activacion de tarjelas enviadas por la Entidad al Coniratista,
seran aiendidas 8n un plaze de hasla veinticualro (24) horas. luego de enviads
la svulicilud, siempre v cuando sfa haya sido enviada al cenfratizta hasta las
11:30 horas, pasado este horario. serdn alendidas a partir del dia siguienie
hakil.

+ El Contralisla. de no cumplir con los plazeos eslableddos en el presenls
documenioc, gererard la aplicacion de |z corespondisnte penalidad, a
exsepoicn de lodos los casos lorduilos o de fuerza mayor. previslos en la Ley
de Confralaciones con el Eslado.

Fara las SIGUIENTES BRECARGAS,

¥ La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en un plaze maximo de siete (07 )
dias calendarios [plazo que pedrd ser medificado por la Enlided de existir causa
justificable) anles del wencimienio del plazo de la ejecucién mensual para el usc
de la primera recarga, deberd nofificar al conlratista el monic correspandiente
de recarga por cada larjela cada una con el nombre del beneficiarnio y su numera
da DM, asi como el cronograma de ejecucién para 8l use de la siguiente
recarga.

v Para gfeclos de la neliicacion de la entidad sl conlratista, se considera valida
la nofificacion efeciuada al corren elscirdnice propercionado por el contralisla a
la suscripcion del coniralo, siendo responsabilidad del corlrati=ta. el conlinuo
monilores y accesn a la cuenia proparcionada a fin de cumplir con los plaszos
sefalados en el presenle docurnento.

¥ Sera requisile indispensable para cada una de las siguienies recargas v
aclivaciones. gue la Enlidad haya reslizado los pagos parciales
correspondienies al pericdo anterior.

« S eslima que la canfidad de recargas mensuales serd de dooe (12) duranie =l

plare de ejecucion del contralo: no cbslante, esia pedria variar seglin ko
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determine la Entidad y dependiendo del saldo del monto total del contrato. El
procedimientc para cada recarga debera efectuarse siguiendo el mismo
lineamiento establecido en el parrafo precedente.

v La Entidad debe entregar la informacion para la recarga de tarjetas en el horario
que comprenda de 9:00 a 11:30 am, pasade el horario en mencién el coreo
sera atendido al dia siguiente Otit laborable por el contratista.

Para la EJECUCION DEL SERVICIO:

v Al momento del ingreso de la clave en cualquier establecimiento a nivel
nacional, deberd permitir como minimo hasta tres (3} intentos fallidos antes de
bloquearse por medida de seguridad. Este blogueo debera durar como maximo
veinticuatro {24} horas luego del cual la tarjeta debera estar habilitada para ser
usada nuevaments.

v Debera especificar gue son exclusivamente para la adquisicion de ALIMENTOS
y BEBIDAS NO ALCOHOLICAS. ,

v Enelanverso dela tarjets se deberd especificar que s para *ALIMENTACION',
entendiéndose que es para la compra de alimentos y bebidas no alechdolicas, lo
cual deberda mencionarse en el instructivo de uso que acompanfara a cada
tarjeta.

v El contratista debera contar con una central telefénica o centro de atencién al
cliente, las 24 horas al dia, para consulta de saldos, movimientos, pérdidas.
robos y blogueo de tarjetas. Para la atencion de ofras consultas en general, al
usuario, sobre sus tarjetas electronicas, la atencion sera como minimo en el
horario de lunes a domingo de 9:00a.m. a 5:00 p.m. no es necesario que incluyva
feriados.

v los casos de bloqueos de tarjetas por pérdida o extravio se deberan atender v
proceder de manera inmediata previo requerimiento del usuaric con solo la
ilamada a la central telefénica o previo requerimiento de la Entidad solicitada a
fravés de comeo electronico hasta las 11:30 horas, debiendo ser atendido enun
plazo maximo de 24 horas de solicitado, para ello la entidad o el usuario debera
informar su nimerse de DNI para tal fin.

v Para las demas consultas el contratista debera asegurar una atencién dentro de
un plazo de hasta 24 horas de efectuada la consuita.

v  En el caso que ellla servidorfa requiera una repasicion de la tarjeta electronica
a consecuencia de un robo, extravio u otra causal, el contratista emilira una
nueva, através de sus canales de atencidn alfla usuaricfa, cuyo costo serd
asumido por ellla servidor/a, siendo importante indicar que, en ningdn caso se
afectaran los saldos de las tarjetas a reponer.

v El costo de una nueva tarjeta serd asumido por el usuario final de acuerdo con
el tarifario vigente, el cual no podra variar durante la ejecucion del servicio. La
entrega de la reposicion se realizara en el plazo indicado. previa solicitud de
blogueo v abono por el costo de Ia reposicion. El procedimiento de reposicidn
de la tarjeta debera efectuarse siguiendo las mismas formalidades sefialadas
para las entregas de |a tarjeta, es decir en la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales, en un sobre cerrade, lacrado y con un instructive de uso consignando
el nombre del servidor beneficiario, en un plazo maximo de siete {07} dias
calendarios de solicitado la reposicién por la entidad.

¥ La tarjeta electrdnica entregada deberd ser valida sélo para cumplimiento del
objeto del contrato que ofrezcan los establecimientos afiliados al contratista.

¥  En caso el saldo de la tarjeta sea insuficiente para compras de alimentos vy
hebidas no alcohdlicas, losfas servidores/as podrian complementar dicha
compra con otro medio de pago (tarjeta de débito, crédito o efectivo).

v FEl contratista debera contar con un minimo de 1,000 establecimientos afiliados
activos a nivel nacional, y con al menos 01 establecimiento o conveniols con
proveedores en las localidades donde no fenga presencia, conforme a las
ciudades donde prestan servicios los servidores/as civiles del Ministeric del
interior al interior del pals de acuerda al Anexo A.

v Las tarjetas electrénicas son validas para adquirir alimentos en Ias diversas
variedades que se ofrezcan en los establecimienteos afiliados a la red del
contratista, debiendo contar con disponibilidad permanente en productos
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nacionales € imporados.

v Llas farelas electronicas no permitiran el retiro en efeciive y seran
exclusivamente para la adguisicicn de ALIMENTCS Y BEBIDAS NG
ALCOHOLICAS.

+  Laze tarjetae electronicas debersn participar en todse las promociones vy ofertas
que se encuentran vigenies en tienda cuando el titular de fa tarjeta realice el
consume de los alimentos de primera necesidad, excepto las que son
exclusivas con tarjetas de otras entidades bancarias o financieras.

v El contratista asumird los gastos de emision. entrega, mantenimiznto,
comisiones ¥ otros costos necesarios para el normal funcionamiento, atencion
y vigencia de las tarfjetas electrénicas.

¥ La Enfidad debe entregar la informacion para la recarga de tarjetas en el horario
que comprenda de 9:00 a 11:30 am, pasado €l horario en mencién el correo
sera atendido al dia siguiente Ot 1aberable por el contratista.

6.3 Reglamentos Técnicos, Mormas Metrologicas y/o Sanitarias
No aplica.

€.4. Requisitos del Proveedor
¥ Persona juridica dedicada al rubro objeto de la contratacion.
+  Notener impedimento para contratar con el estado.
¥ Contar con Registro Nacional de Provesdores del Estado (RNP | vigente.

6.5. Lugar y Plazo de prestacion del servicio
El plazo de e€jecucion del presente servicio serd de trescientos sesenta y cinco (365]
dias calendarios equivalentes a doce {12} meses o hasta que se consuma la
totalidad del monto contractual; lo cual no debera exceder los 15 meses a partir de la
firma del contrato. el mismo que serd computado a partir del dia siguiente de la
entrega de la primera relacidn de tarjetas solicitadas por la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales.

Se estima que las recargas mensuales seran minimas de doce {12} pudiendo variar
dependiendo del saldoe del monto total contractual. Es decir, las siguientes recargas
s efectuaran dependiando del saldo del monto total contractual, siguiendo el mismo
procedimiento para cada recarga.

Al finalizar {a prestacion del servicio, los saldos no consumidos en las tarjetas de los
servidores, deberan poder ser utilizados hasta por lo menes el Gitimo dia calendario
del mes siguiente a la fecha de la Gltima recarga.

Es preciso indicar, que durante la vigencia de vencimiento de cads tarjeta el
contratista se encuentra obligado a realizar v cumplir las actividades detalladas en
el numeral 6.2 del presente reguerimiento, el mismo que, aun no existiendo saldo
para la aplicacion de ofras penalidades, se encuentra sujeto a las acciones
correspondientes de acuerdo a ley por incumplimiento del contrato.

El contratista debe tener en cuenta los siguientes plazos:

~
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CUADRO N° 3 — PLAZOS CONTRACTUALES DE LA EJECUCION DELSERVICIO

ACTIVIDAD PLAZO

¥ La Dficina de Relaciones Humanas y Saociales en un plaze mé&xdmo ge siete
{07] dizs calendarios {plazo que podra sermodiicaso por i Entidad de existir
cawsg juslificable) a partir del dia siguiente de suscrite e contraio debers
notificar al contratista la relacisn de les primeros senidores beneficiarios de
las tafietas {nombres complatos y DNE) acorde & o detsllade en el cuadro N°
01 ¥ 02, el monto comespondients de recarga por cada bensficiario y el
cromograma de ejecucion pera el uso de la primera secarga (30 dias
cafendarios). Para efectos de la notificacion al coniratists, se conaidera valida
la notificacién efectusda & corren electrdnico gue serd proporcionato por
ésie para la suscripcibn del contrato, siendo responsabilidad del contratista y
la Entidad, e continuo monitoseo y Bocesp a8 la cuenta de ooreo
proporcicnada a fin de cumplir con los plascs seflalados en el presents
documenio.

«  El contratista no serd sesponsable en caso =l(les) comsos electrdnicos
envizdos por la entidsd, no ingresen de manera opartuna por falla en el
sistema de emvio de coirens de la entidad.

«  El contratista, en un plazo maximoe de siste {07) dias calendarios lusgo de

Plazo de emisién
¥ entrega de
tarjetas
electrénicas
recargadas:

notificada la relacién de semvidores beneficiarios, sus niémercs de DM,
desting {Lima o provincias), monio de secarga v cronograma de ejecucion da
uso; debeard procsder con la emisidn y entrega de tarjetas cormespondientes
a iz primera relacidn de servidorss benefiiarios.

El contratista entnagard lzs tegetas sin activer a ia Oficing < Relaciones

Humanas y Socisies. Cads tarjeta deberd presentarse en un sabre cenado,
lssrado, adjuntdndose un instructive de wso, consignards en el exteror el
nombre y BNI del servidor beneficiario. En elintericr deberd contenerla clave
secraeta de ¢ digilos debidamene ooufta para terceros, garantizando que el
seqvidor tenga el acoeso exclusive a dicha clave, I1a cusl padra sermadificads
por & savidor, las veces que deses, sin generer costos sdicionales, a fraveés
de los canales de atencion informados por el provesdar en los documentos
para = suscripeidn del centrabo.

~  La Entigad debe enfregar iz infommacidn para la recangs de tarjetas en of
horaric gus comprenda de 200 & 11:30 am, pasado el horario anmencion &l
corren serd alendido al dia siguients kil isboratde por el contratista.

Bl aoto de entrega deberd farnalizerse mediants un “acte de recepeidn’
debidaments suscrita por &4 contratista v el persconal designado por parts da
la Orficina de Redaciones Humanas v Socisles.

¥ e manera referencisl se adiuma & Anexn B — Cronograma referencial oz
plazo de sjecwcidn.

«  La (ficing de Relariones Humanas y Socisles en e dlimo dla de entrega de
las tarjetss a dos servidores beneficiarios ubicados en Lima, deberd remitir al
cortratisia hasta antes de las 19:30 heras, la solicitud de activacidén de las
tafetas a ser activadas (destino Lima) ceda une con el DNI y nombire del
beneficiaric otorgandole un plazo de hasta veinbcuatre (24) horas jusgo de
notificada iz solicitud. Sila solicined es remitids al Condratista, pasado el horario
establecidae, esta sera atendida al dla siguients atil.

«  #Asimismo, el dlimo dia de entrega de las tafgetas & los servidores bensficiatios
ubicasnss en Provincizs, deberd remiir &f contratists {hissta antes de las 11:30
hioras) ta solicitud de activecion de las 1arjetas {destine Provincias), cada una
con &1 DMl y - nombre del beneficiario, otorgéndole el plazo de wenticuatro (24)
horas luegs oo rotificada 8 solicitud. Si 1a sodcitud &5 remitida al Contratista,
pasada el harano sstablecido, esta serd atendida &l dia sipuwenie uuL

Plazo para la ¥  Sera requisito indispensable para cada unas de las siguientes recargas y

Ivacién yo activeciones, que la Entidas hayva readlizado los  pagos  parcisles

blogques y'o de las correspondisntes al pesioso anterior.

tarjetas: ~  El contratista deberd contar oon una central telefonica o centro de atencicn &
clierte, las 24 horss &l dia, para consulta de saldos, movimientos, pérdidas,
robos y blaques de 1arjetas. Para la stencidn de olras consultas en general, &
usussia, sobre sus tarjetas electndniczs, 18 atencidn serd como minimo en &)
horario de lunes a domingo de 2008 m_a 500 pom. no es nacesanc que incluya
fediadas.

+ Los casos de bloquecs de iarjetas por perdida o extravio se deberan atender y
proceder de manera inmediats pravio requerimients gl wusuario con sob s
Hareeda s la certral elsfdnica o previo requerimiento de |s Entidad soiicitada a
trawvés de correo electronico hasta tas 11:30 horas, debiendo ser atendido en un
plazo mdxmo de 24 horas de solicitado, para elle la entidad o el usuano deberd
infoemar su mdmeno de DN pans tal fin.

+ Pare las demas consuilas el contratista deber& asegurar una stencidn ceniro
de un plazz de hasta 24 horas de efectuads la consulta.

+ En el ceso gue eldls senddor’a nequiera unsg reposicidn de s terata elesirénics
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/

a consscuencia de un robo, extrawic U cbra causal, el contretista emitird una
nuevs, & traves o8 sus candles de atercidn &¥1a wsuanrodd. cuys oSt sers
asumido por elfs senddon'a, sienda importante indicsr que. en ningun Saso &2
afisctarén b saldas de @S tarsdas a rsponsr

¥ Elcosto de une nusva tarjeta serd asurmdo por & ususna Hnal de scuerde con
el tanfaro wigenie. &t cusl no podra vanar durante la ejpoucaon dal ssreiciiz. La
entresa de la repasszicn se realizerz en el plazo indiceso, previa solcitud o2
blogueo y abone por el cosie de la reposican. Bl procedirnerto de repesion
de la tanela deberd efectuarse s:muienda IBs mismas formalidades sefialadas
pars las entreass de fa tarsla, es deoir 2n le Ofzing 22 Relacorss Humanss ¥
Socisles, en un sobre cerrada, lacrado y con un irstructivo de wso consignands
el nombrs del servidor beneficiano, en un plazo maximo de siets (D7) dias
celendarios de sclicitado I3 reposicién por 13 enlidad.

= La {dicina de Belaciones Humanas v Scciales en un plazo masino de ssle
{07) dias calendanas |piezc que pooed ser modif zade por s Entidad 22 exstic
ceusa Jushiicable jaries o=l vencimianto del plaga o8 15 secumin mensual para
el wse o= la pnmera recarga, deberd rotificar & contialista 8 morde
corrsspendiente de recarga por cada targtla ceds una oon & nambre osl
benefciarie v su nimero de DAL asf como = cronograma de escucidn pars el
uso de la siguients recerga.

“  Para efsctos de iz rolifcacién de la enticad al conlratists, s2 consivers valida

& la suscripoion del conteatn, s2ndo responsabilidad a2l contratsta, ) continuo
monitares ¢ aToesc 3 13 coenta preporionads & fin de cumnplic con fos plazes
safigiadoe an £ presante docamenta.
v Serd requisito inspensable para cada una de =S sguientes recsrges v
aclivacicnes, cue Iz Entded heya reslzade los  pages percdaies

P}azc- para las correspondiantes al perodo anlerior,

. siguientes « Se estima gus la cantidad de rscargas mensuales e2r& de doce {12) durants el
recargas de fas plazo de= ezeucan o=l contralp: o obslanle, &stx podrla variar segun lo
tarjetas: determine i Entidad y dependiendo del saldo del monto total #&! contrate. El

procedimienio para cada recarga debera efectusrse siguendo = mismo
finears=nte establecido en e parsfo prececsante.

*  LaEntided debe entrecar fz inforracidn parz iz recarga de tarstas en el horario
que comprenda de %00 a 11:30 am, pesade & horanio en mencién el coreo
s=rd atendido & diz siguients 4t labarable por 1 cordratisia.

Plazo para la

reposicidn de las | «  E costo de una nusva tarjeta serd esumica por & ususdio fingl de scoerds con
tarjetas: el 1arifario vigente. = cusl ne pedrd vanar dursnte la efscucién dal servicio, La
entreca de la repesiicn se realizeré en el plezo indicadn, previe sodcitud o2
bloquen y abonc por el coste de la reposicoan. Bl procedinsento de reposicon
de |a tapeta debers efsctusrse sguiendo Iss mismas formalidades sefialadas
para las entregas oe 1a tersta, es cecir en la Oficina o2 Relaciones Humanas y
Socisles, en un sobre cerrade, lacrada y con un instrecivo da wo consignandd
el nombre del senvigor benefidanc. &n un plaze magdme de siste JO7) dias
calendzrios de sclictado la reposicion por is entidad,

~
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6.6. Resultados esperados o entregables:
El contratista debera presentar los siguientes enfregables:

CUADROQ N°04: PRESENTACION DE ENTREGABLES

ENTREGAGLE

DESCRIPCION

Emision, entraga
¥ primera recarga
detarjetas
electrénicas

«  El contratista. en un plazo maximo de siebe {07} dias calendanos luego ce

notificada & relscidn de servidores bensficiaros, sus nimeros g2 DN,
destine {Lima o provincias), mento de fecanga y cronograma de ejecucin
de wsa; deberd procedsr con la emisidn v enfrega &2 tagslas
coprespondientes 8 ia primera relecidn de senvidores beneficiarios.

E}l contratista entregard ias tanslas sin aotivar a la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales. Cada farjeta deberd presantarse en un sobre cerrada,
lacrado, adjuntindose un instructive de uso, consignando en e exterior
nombre v DN del servidor beneficiario. En el interior deberd contener le
ciave secrela de 4 digitos debidamerte coulta pare terceros, garantizando
que &1 servidar lenga ! acceso exclusive & dicha clave, 1a cual poors ser
nrodificada por el servidor, las weces que desee, sin generar costos
gdicionales, a travéds de los cansles de atencidn irforrmados por el proveedor
en ios documentos pars la suscripridn del contrate.

El acts de enfrega deberd formalzarse medianie un “acts de secepcion’
debidaments suscrita por el contratista y 21 personal designade por parte de
{a Oficina de Redscicnes Humanes v Socizles.

ENTREGASLE

DESCRIPCION

Recargas
elactrénicas
efectuadas

Informe de v

La OMicina de Relacionzs Humanas v Socizles en un plass maximo da siste
{0 dins calendanios {pdazo que padrd ser modificado por fa Entidad de
edstir causa justficable) antes del vencimiento del plaze de = ejecwoidn
mensual para el uso de la primera recarga, debers notificar al contratista af
monto corsespandientz de recarga por cada tarjeta cada una con el nombre
el benefizrio v su numero de DN, asi coma el cranagrama de sjecucidn
para =1 uso oe la siguiente recarga.

La recarga debe hacarss efectiva sl dia siguiente de culminade el cronograms
e ejecucidn de uso de (8 anlerior secarga, es decir cada recarga se realizard
e forma recurrents 2 ininterrumpida, salvo que e entidad no cumpla con
remitir & informacion delallada en el pamalp precedante.

E! contratista en un plazo de cinco ((5) dias celendarios de efectusda ias
recargas geberd remitir & la entided un informe sefslando f& relstidn
detaliada de recargas efectuadas y el saioo del monto total contractus!.

El irforme deberd ser presentads en mesa o= partes digitsl o fisica del
Ministario 22! Indaricr en el horario de 08:00 hasta las 16:00 horas siloen Pisze
3D de agosto s, Urb, Corpac, San fsidro.

6.7. Otras obligaciones del contratista:

El contratista es el responsable directo v absoluto de las actividades que realizara,

sea directamente o a través de su persenal, debiendo responder por el servicio

brindado; por io gue, al dia siguiente de suscrito el contrato deberd remitir al correo

glectronico proporcionado por la Oficina de Relacicnes Humanas y Sociales la
siguiente informacion:

¥ Relacion de kas tiendas y/o establecimientos afiliados para €l uso delas tanetas

electrénicas por cada una de las sedes institucionales, precisando el nombre de

Ia tienda yio establecimiento, direccion, disirito y horario de atencion, entre otras

precisiones que corespendan, para informar a losfas servidoresfas. El listado

de los establecimientos deberd ser entregade en formato digital yfo con

accesibilidad a través del siguiente link:

https:¥sistemas.miminter gob. pefmesadepartesdigitall

¥ Detalle de los nombres, comeos y ieléfonoes del personal de contacto del

~
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6.8.

6.9,

6.10

6.11.

contratista. que coordinara en forma centinua, todes los aspectos relativos ala
gestion de las tarjetas electrdnicas con la Oficina de Relaciones Humanas vy
Sociales.

v Mumero telefonico de la central telefonica o centro de atencion al usuaric. que
se brindara para efecios de la gjecucidn del contrato.

Garantia Comercial

La garantla del presente requerimiento serd por un periodo de doce (12) meses
contados a partir de otorgada la conformidad de la Oficina de Relaciones Humanas ¥
Sociales por la entrega de las tarjetas, el mismo que alcanzara ante cualquier defecto
en la fabricacién que no permita €l correcto uso del mismae, lo cual no fuera detectado
af momento que se otorgd la conformidad.

La garantia. en dicho contexto, obliga al contratista a la repesicion de la tareta: por o
que. fa Oficina de Relaciones Humanas y Sociales solicitara al contratista la
reposicion de las tarjetas electronicas mediante correo electrénico. El procedimiento
de reposicién de la tarjeta debera efectuarse siguiendo las mismas formalidades
sefialadas para las entregas de la tarjeta. es decir en la Oficina de Relaciones
Humaras ¥ Sociales. en un scbre cemrado, lacrado vy con un instructivo de uso
consignande el nombre del servidor beneficiaric, en un plaze maximo de siete {07)
dias calendarios de solicitado la reposicion por la entidad.

La entreqga serd realizada a la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales. y cada una
debera presentarse en un sobre cemrado. lacrado vy con un instructive de uso
consignands e nombre del servidor beneficiario. El acte de entrega debera
formalizarse mediante un “acta de recepcion” debidamente suscrita por el contratista
v el perzonal designado por parte de la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales.

Confidencialidad

El proveedor se obliga a mantener y guardar esfricta reserva vy absoluta
confidencialidad de todos los documentos e informaciones del Ministerio de Interior a
fos gue tenga acceso en la ejecucion del contrato. Se entiende que la obligacion
asumida por &l proveedor estd referida no solo a los documentos & informaciones
safialados coma 'confidenciales” si e a todos los documeantos e infermaciones gue
en razen del presente proceso o vinculado con la ejecucion del mismo, puedan ser
conccidos a través del proveedor.

. Medidas de control durante 1a ejecucion contractual

v Areas que coordinardn con el proveedor: Oficina de Relaciones Humanas y
Socidles.

v Areas respomsables de las medidas de controb Oficing de Relociones
Humanag y Sociales.

¥ Area que brindara la conformidad: Oficina de Relaciones Humanas y Sociales
previoinforme emitido por el especialista o profesicnal asignado.

Forma de pago
La Entidad realizara el pago de |3 contraprestacion pactada a favor del contratiata en
PAGQOS PARCIALES, por cada servicio efecutado, bajo la modalidad de precios
unitarios, segun el siguiente detalle:

~




MINISTERIO DEL INTERIOR

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONVOCATORIA

“Contratacion del servicio de emision de tarjetas electrénicas y recargas mensuales para los servidores de régimen
laboral del Decreto Legislativo N° 276 y del Decrefo Legislativo N° 1057 con una remuneracion igual o menor a S/

2,000.00, del Ministerio del Interior”

CUADRO N° 05: CRONOGRAMA DE PAGOS

DESCRIPCION

PAGOD

1. Emisién, entrega
ly primera regcarga
de tarjetas
electronicas

Una vez efectuada la emisién, entrega y primera recargade las
tarjetas y, habiéndose suscrito el “acta de recepcion’, la Oficina de
Relaciones Humanas y Sociales tiene un plazo de siste (07} dias
para emitir Ia respectiva conformidad.

El pago se reglizara dentro de los diez (10} dias calendarios
siguientes de emitida la conformidad por la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales.

Serd requisitc indispensable para cada una de las siguientes
recargas vy activaciones, que hayan sido realizado los pagos
parciales correspondientes al periodo anterior.

2. Recarga de
tarjetas
electronicas

Se estima un restante de once (11) recargas de faretas
electrénicas, las mismas que se efectuaran cada freinta

{30} dias calendaric de acuerdo a lo solicitado por la Oficina de
Relaciones Humanas y Sociales, acorde a lo detallado en el
numeral 6.5 del presente requerimiento; no obstante, el numero
de recargas podria variar dependiendo del saldo del monto total
contractual.

Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes
recargas y activaciones, que hayan sido realizado los pagos
parciales corres pondientes al periodo anterior.

Luego de que el contratisia presente un informe de recargas
elecronicas efectuadas acorde alo establecidoen el numeral 6.6
del presente requerimiento, la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales fiene un plazo de siete (07) dias para emifir la respectiva
conformidad.

El pago se realizara en un plazo de diez {10} dias calendarios
siguientes de emitida la conformidad por la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales.

Sin perjuicio de lo anterior, el refraso en €l pago dara derecho al
CONTRATISTA a bloguear los vales de consumos (tarjetas)
hasta que LA ENTIDAD efectle el pago, el cual debera darse en
un plazo maximo de diez (10) dias calendarios siguientes de
emitida la conformidad por la Oficina de Refaciones Humanas y
Sociales.

~
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6.12. Penalidades

§.12.1. Penalidad por mora
En caso de retrase injustificadn en la ejecucion de las prestaciones objeio del contrato, la
Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atrase, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monte total del contrato vigente o, de ser
el caso del item que debid ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos a
realizarse.

La penalidad se aplica automdticamente y se calcula da acuerdo a ia siguiente formula:

Penalidad Diatia = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
aj Para plazos menores o iquales a sesenta {60) dias: F = 0.40
by Para plazos mavores a sesenta {680} dias: F=0.25

Tante el monto comao el plazo se refieren, segun corresponda & contrato o item que debio
ejecutarse o, en caso gue estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la
presentacion pardial que fuera materia de refraso.

La jusfificacicn de un retraso podra ser considerade previa evaluacicn de (a acreditacion
objetiva y fehacientemente por parte del proveedor, sustentanco que el mayor tiempo
transcurrido no le resuelta imputable.

El contratista o proveedor es responsable por los dafios v perjuicios a Ia Entidad que sus
actos, omisiones o demoras en la atencion y'o ejecucion de sus servicios pueda causar.
La penalidad no enerva esta responsabilidad para cualguier efecto.

6.12.2. Otras penalidades aplicables

CUADRO N° 06: OTRAS PENALIDADES

Ne | Supues “’;ﬁz Zphieacian de Forma de cafculo Procedimienta
2 verficars el supussln & pensizar y se
Por cada dia de refraso en ia procederd 8 Eusehbir el acts de recepridn
feposicion o2 cada taela cUaNtnls | g 5% de valor recangada de | indizando en dicha acta o dis o dias oz mora. Se
1 causa sea distinta 2 la garantla la tarjsta o el periodo excepluard de esta panaicad toda sduacion que
comercial o derive de las causales 82 | raneoat donde se geners |3 | 5@ determine come caso fortuity o o2 fuerza
dicha garaniia. peraited mayor come (05 estades de emergencia national

o desasires naturales.

G2 verficard el supuesto 8 penalzar y se

Far iz necar » isting 5% gzl valr eazedarie o ; I ' B
2 fa fRcarga con un manto distint procederd & suscribir el acta indicando el alor

= lasoliciade por el ares | faftante respecto al mordo o

auara. Ia recanga solictada. excecznie o falkante.
Por la activazion de tarjetas, antes o E§ o 'd?ja vaaz-r {eciargado e-dn Sz verificard = supwesto  penalizar v se
3| después de ;a techa salcitadaporel | = E?;l%o?"f’::; L:,_nzor[?: 8 | procederd a suscrd el &ota nczands elflos)
rea Usuaria, fa dorzz se penera

penalidad dia(s) de adelanto ¢ refraso segun sed el cash.
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Vil

Vil

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El conlratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo
de un (01) afo, contado a partir de la conformidad otorgada por la Enlidad. de conformidad al
articulo 40° del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

E! conlratista declara y garantiza no haber, directa o indireclamente, o tralandose de una
persona juridica a lravés de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales. funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 el reglamento de la ley de contratacién del Estado, ofrecido,
negociado o efecluados, cualquier pago. en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion a la contratacién.

Asimismo. el contralista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, honestidad, probidad. veracidad e integridad y de no cometer aclos ilegales,
corrupcidn, directa o indireclamenle a través de sus socios, accionistas. participacionistas.
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados. representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
reglamento de la ley de contrataciones del Estado.

Ademas, el conlratista se compromele a i) comunicar a las auloridades competentes, de
manera direcla y oporluna, cualquier aclo o conducta ilicita o corrupta de la que se tuviera
conocimiento: v i) adoptar medidas lécnicas, organizativas ylo de personal apropiadas
para evilar los referidos actos o précticas.

~




o Y

MINISTERIO DEL INTERIOR \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONYOCATORIA
“Contratacion del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los servidores de régimen

laboral del Decreto Legislativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una remuneracion igual o menor a S/
2,000.00, del Ministerio del Interior”

ANEXO A: CIUDADES ACUBRIRPOR LARED DE ESTABLECIMIENTOS

AFILIADOS.

# | Ciudad # | Ciudad

1 | Amazonas 19| Lambayeque

2 | Amazonas - Bagua 20| Lambayeque - Ferrenafe
| 3| Amazonas - Luya 21| Lima

4 | Amazonas - Utcubamba | 22| Lima - Huaura

5 { Ancash 23| Loreto

6 | Ancash - Carhuaz 241 Loreto - Maynas

7 | Apurimac 25| Madre de Dios

8 | Arequipa 261 Moquegua

9 | Ayacucho 27| Pasco

10j Cajamarca 28| Piura

11| Callao 29| Piura - Huancabamba
12} Cusco 30} Piura - Sullana

13| Huancavelica 31| Puno

14| Huanuco 32| San Martin

15} Ica 33| San Martin/Moyobamba
16/ Junin 34| Tacna

17| Junin - Satipo 35| Tumbes

18| La Libertad/Trujillo 36| Ucayali




A 7

MINISTERIO DEL INTERIOR

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONVOCATORIA

“Contratacion del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los servidores de régimen
laboral del Decreto Legislativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una remuneracion igual o menor a S/
2,000.00, del Ministerio del Interior”

[=] I3 v}
o v
Il b =
=~ = &
- = &
= 2 =
= by
= B S
[=) < = =
| S w
ttd & & B
[od -~ oY
= = g =
—f = IR =
Zl 8 1= ot}
2] o (=
= 2 =
-t -
] @
EI-E E]
Iall - =
- (>3
. 3 = ]
— @ ~ o
A R
= B w
=] ©° [=
<] o |z
— 1= <
=4 &
=4 g’ o ~
LV g (-~ pv-]
e
= S ~ w
— (S -
= w o~
= i
b Lazd
Z s e ~
o3 %) Aad ~t
a : T =
> ro - i ~4
vy} = T & S e = =
HES = 32 ZgEE=eE
1 - T o < = R B
(=3 =% <3 < o o
o Ez+s & T g g
g o, 5 ‘g
&= = g2 2= E
o b o 3
o oy po"
= & Trzsi %
i sl g o TEELE 8%
o £ £EEEECE
- s
= M ES: S =4
" e =
Q 2o @ix
(& P
<
oD ~1E o|l=
%) — T
Ll Qe Gle
- p——{ @ o
] B B
L >S ~
[ =
(@] —|= =
< . fcfs.2E2 3
- «w T o X 2 T = e W
. a T ¥ £ g ZEeE¥P¥er 3oz
o == E=E 82862838 o <
[ =4 w S 8 0 om T E T 9 X L 0¥
w 5 8 gzEEges
o g < R EE LR
bl
1 <
2 o
-t =FiE Si=
<L L 18 &5
— it
<
(&) — Q™
o =2
= —
(18] Q| o ~
»
o -
73] wil B —
.
[s £ &
c =
<< = e &z
= ¥ &
=3 3
& 2 =z L
o Buk Z
E 8 SN
= z 2 =
o = = £ E
o e ey
[&] =} < o
< a 1
. a w o= 4
m zZ° & 2
o
=3 = v
o =
o ~ = 2 -
> =z =~ S 5 £ - ~ 2 wd s - %
el L w a = o = w5 L. e 2 2 x v
Ll S t?gg;“‘ggés_gg::g.:oc
- o o - oEm W o .= e R owm € opog Tz
2. S T e D&z B ok e z E
S 2 = 8 g
= L 38 e Y= o ISR x4
< L 2= 23 te s = = o & %
e = 2o oo 3 led r~ 3 2z o=
U 2 oa == a o W T = = 0 =
o xE g T g 13 = P o B8 E ® o~ &
oo —_ =~ O - o VT oL D ow oWl
Py ] gu W = D - B -
bl = -
. Importante
o o et - et AP 1l T U1 B S

. Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el |
~ contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria

en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

\
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/1°000,000.00 (Un milton y
00/100), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de
la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de emision de vales y/o tarjetas o cupones
electrénicos de consumo de alimentos y/o bienes y sus recargas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en e Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, 1a calificacion se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, Ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

8 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(-)

"Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a [a Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

A S 5 A B s o e I A5 b WA g £ A e

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuandoen -
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requenda.

“ e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se |
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la :
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”. '

Importante

Si como resulfado de una consulta u observac:én corresponde prec:sarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del

articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que |
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar Jos postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion .

Jurada.

—
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
— PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion:

Se evaluard considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditard mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacién consistira en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segln
la siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos®

Importante

~ Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

]

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

lmportante
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Dependiendo del objeto del contrato, de resultar/ndlspensable puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden !
- contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo. ‘

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE EMISION DE TARJETAS ELECTRONICAS Y RECARGAS MENSUALES
PARA LOS SERVIDORES DE REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276
Y DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 1057 CON UNA REMUNERACION IGUAL O MENOR
A S/ 2,000.00, DEL MINISTERIO DEL INTERIOR”, que celebra de una parte EL MINISTERIO
DEL INTERIOR, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131366966, con domicilio legal en

[ ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1, v de otra parte
[, con RUC N® ], con domicilio legal en
oo ], inscrita en fa Ficha N° [................s JAsiento N° [............... 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [.............o i J, con DNI N° [....ccoooiinni ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde{............ ], @ quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.............c..... ], el comité de seleccidn adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1, para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
EMISION DE TARJETAS ELECTRONICAS Y RECARGAS MENSUALES PARA LOS
SERVIDORES DE REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 Y DEL
DECRETO LEGISLATIVO N° 1057 CON UNA REMUNERACION IGUAL O MENOR A S/
2,000.00, DEL MINISTERIO DEL INTERIOR?”, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto es la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE EMISION DE

TARJETAS ELECTRONICAS Y RECARGAS MENSUALES PARA LOS SERVIDORES DE
REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 Y DEL DECRETO
LEGISLATIVO N° 1057 CON UNA REMUNERACION IGUAL O MENOR A S/ 2,000.00, DEL
MINISTERIO DEL INTERIOR”

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"®
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS

PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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CUADRO N° 05: CRONOGRAMA DE PAGOS

DESCRIPCION

PAGO

Una wez efectuada la emisidn, entrega vy primera recargade las
tarietas y. habiéndose suscritc el "acta de recepcion’, Iz Cficina de
Relaciones Humanas y Sociales tiene un plazo de siete (07} dias
para emilir la respectiva conformidad.

1. Emision, entrega
v primera recarga
cde tarjetas
electronicas

Ef pago se realizara dentro des los disz (10) dias calendarios
siguientes de emitida la conformidad por la Gficina d= Relaciones
Humanas y Sociales.

Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes
recargas y activaciones, que hayan sido realizado los pagos
parciales correspondientes al periodo anterior.

S= estima un restante de once {11) recargas de tarjstas
electrénicas, las mismas que se efectuaréan cada treinta

(303 dias calendario de acusrdo a lo solicitado por la Oficina de
Relacionss Humanas y Sociales, acorde a lo detaliade en el
numeral 5.5 del presente requerimiento; no obstantz, el niumero
de recargas peodria variar dependiendo del saldo del monto total
contractual.

Serd requisito indispensable para cada una de las siguientes
q . .p - - ‘

2. Recarga de recargas y activacionss, gue hayan sido realizado los pagos

tarjetas parciales corraspondientss al periodo anterior.

electronicas

Luege de que el contratista presente un informe de recargas
electrénicas efectuadas acorde a lo establecidoen el numerat 6.6
de! presente requerimiento, la Oficina de Relaciones Humanas
Sociales tiene un plazo de siete {07y dias para emitir fa respeactiva
canformidad.

El page se realizard en un plazo de diez {10) dias calendarios
siguientes de emitida la conformidad por la Oficina de Relaciones
Humanas y Sociales.

Sin perjuicio de lo anterior, el retraso en el pagoe dard derecha al
CONTRATISTA a blogquear los wales de consumos (tarjetas)
hasta que LA ENTIDAD efectiie el pago, el cual debsra darse en
un plazo méaximo de disz (10) dias calendarios siguientes de
emitida la conformidad por ta Oficina de Relaciones Humanas vy
Sociales.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del presente contrato es de trescientos sesenta y cinco (365) dias
calendario equivalente a doce (12) meses o hasta que se consuma la totalidad del monto
contractual; lo cual no debera exceder los 15 meses a partir de la firma del contrato, el mismo
que sera computado a partir del dia siguiente de la entrega de la primera relacion de tarjetas

\
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solicitadas por la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales, en concordancia con lo establecido
en el expediente de contratacion, el mismo que se computa desde el dia siguiente del
perfeccionamiento del contrato.

CUADRO N° 3 - PLAZOS CONTRACTUALES DE LA EJECUCION DELSERVICIO

ACTIVIDAD PLAZO

v La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en un plazo maximo de siete
(07) dias calendarios (plazo que podra sermodificado por la Entidad de existir
causa justificable) a partir del dia siguiente de suscrito el contrato debera
notificar al contratista la relacién de los primeros servidores beneficiarios de
las tarjetas (nombres completos y DNI) acorde a lo detallado en el cuadro N°
01 y 02, el monto comespondiente de recarga por cada beneficiario y el
cronograma de ejecucion para el uso de la primera recarga (30 dias
calendarios). Para efectos de la nofificacion al contratista, se considera vélida
la notificacion efectuada al comreo electrénico que serd proporcionado por
éste para la suscripcion del contrato, siendo responsabilidad del contratista y
la Entidad, el continuo monitoreo y acceso a la cuenta de comeo
proporcionada a fin de cumplir con los plazos sefalados en el presente
documento.

v El contratista no sera responsable en caso el(los) correos electrénicos
enviados por la entidad, no ingresen de manera oportuna por falla en el
sistema de envio de correos de la entidad.

v El contratista, en un plazo maximo de siete (07) dias calendarios luego de

Plazo de emision notificada la relacion de servidores beneficiarios, sus numeros de DN,
y entrega de destino (Lima o provincias), monto de recarga y cronograma de ejecucion de
tarjetas uso; debera proceder con la emision y entrega de tarjetas correspondientes
electrénicas a la primera relacion de servidores beneficiarios.

recargadas: v El contratista entregara las tarjetas sin activar a la Oficina de Relaciones

Humanas y Sociales. Cada tarjeta debera presentarse en un sobre cerrado,
lacrado, adjuntandose un instructivo de uso, consignando en el exterior el
nombre y DNI del servidor beneficiario. En el interior debera contenerla clave
secreta de 4 digitos debidamente oculta para terceros, garantizando que el
servidor tenga el acceso exclusivo a dicha clave, la cual podré sermodificada
por el servidor, las veces que desee, sin generar costos adicionales, a través
de los canales de atencion informados por el proveedor en los documentos
para la suscripcion del contrato.

v La Enfidad debe entregar la informacion para la recarga de tarjetas en el
horario que comprenda de 9:00 a 11:30 am, pasado el horario en mencion el
correo sera atendido al dia siguiente util laborable por el contratista.

v El acto de entrega deberd formalizarse mediante un “acta de recepcion”
debidamente suscrita por el contratista y el personal designado por parte de
la Oficina de Relaciones Humanas y Sociales.

v" De manera referencial se adjunta el Anexo B — Cronograma referencial de
plazo de ejecucion.
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v La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en el Ultimo dia de entrega de
las tarjetas a los servidores beneficiarios ubicados en Lima, deber& remitir al
contratista hasta antes de las 11:30 horas, la solicitud de activacion de las
tarjetas a ser activadas (destino Lima), cada una con el DNl y nombre del
beneficiario otorgandole un piazo de hasta veinticuatro (24) horas luego de
notificada la solicitud. Si {a solicitud es remitida al Contratista, pasado el horario
establecido, esta sera atendida al dia siguiente Gtil.

v Asimismo, el uitimo dia de entrega de las tarjetas a los servidores beneficiarios
ubicados en Provincias, debera remitir al contratista (hasta antes de las 11:30
horas) la solicitud de activacion de las tarjetas (destino Provincias), cada una
con el Dhlly nombre de! beneficiario, otorgandole el plazo de veinticuatro (24)
horas luego de notificada la solicitud. Si la solicitud es remitida al Contratista,
pasado el horario establecido, esta sera atendida al dia siguiente Util.

Plazo para la ¥  Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes recargas y
_ctivacion ylo activaciones, que la Entidad haya realizado Ilos pagos parciales
bloqueo y/o de las correspondientes al periodo anterior.

tarjetas: v El contratista debera contar con una central telefénica o centro de atencion al

cliente, fas 24 horas al dia, para consulta de saldos, movimientos, pérdidas,
robos y bloqueo de tarjetas. Para la atencion de otras consultas en general, al
usuario, sobre sus tarjetas electrénicas, la atencion sera como minimo en el
horario de lunes a domingo de 9:00a.m. a 5:00 p.m. no es necesario que incluya
ferados.

v Los casos de bloqueos de tarjetas por pérdida o extravio se deberan atender y
proceder de manera inmediata previo requerimiento del usuario con solo la
llamada a la central telefonica o previo requerimiento de la Entidad solicitada a
través de correo electronico hasta las 11:30 horas, debiendo ser atendido enun
plazo maximo de 24 horas de solicitado, para ello la entidad o ef usuario debera
informar su nimero de DNI para tal fin.

v Para las demas consultas el contratista debera asegurar una atencién dentro
de un plazo de hasta 24 horas de efectuada la consulta.

v En el caso que elfla servidor/a requiera una reposicion de la tarjeta electronica

a consecuencia de un robo, extravio u otra causal, el contratista emitira una
nueva, a través de sus canales de atencion alla usuario/a, cuyo costo sera
asumido por elfla servidor/a, siendo importante indicar que, en ningdn caso se
afectaran los saldos de las tarjetas a reponer.

v El costo de una nueva tarjeta sera asumido por el usuario final de acuerdo con
el tarifario vigente, el cual no podra variar durante la ejecucion del servicio. La
entrega de la reposicidn se realizara en el plazo indicado, previa solicitud de
bloqueo y abono por el costo de la reposicion. El procedimiento de reposicion
de la tarjeta debera efectuarse siguiendo las mismas formalidades senaladas
para las entregas de la larjeta, es decir en la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales, en un sobre cerrado, lacrado y con un instructivo de uso consignando
el nombre del servidor beneficiario, en un plazo maximo de siete (07) dias
calendarios de solicitado la reposicién por la entidad.

v La Oficina de Relaciones Humanas y Sociales en un plazo maximo de siete
(07) dias calendarios (plazo que podra ser modificado por la Entidad de existir
causa justificable) antes del vencimiento del plazo de la ejecucian mensual para
el uso de la primera recarga, debera notificar al contratista el monto
correspondiente de recarga por cada tarjeta cada una con el nombre del
beneficiario y sunumero de DNI, asi como el cronograma de ejecucion para el
uso de la siguiente recarga.

v Para efectos de la notificacion de la entidad al contratista, se considera valida
la notificacion efectuada al correo electronico proporcionade por el contratista
a la suscripcion del contrato, siendo responsabilidad del contratista, el continuo
monitoreo y acceso a fa cuenta proporcionada a fin de cumplir con los plazos
sefialados en el presente documento.

v Sera requisito indispensable para cada una de las siguientes recargas y
activaciones, que la Entidad haya realizado los pagos parciales

Plazo para las correspondientes al periodo anterior.

siguientes v Se estima que la cantidad de recargas mensuales sera de doce (12) durante el
recargas de las plazo de ejecucion del contrato; no obstante, ésta podria variar segin lo
tarjetas: determine la Entidad y dependiendo de! saldo del monto total del contrato. El

procedimiento para cada recarga debera efectuarse siguiendo el mismo
lineamiento establecido en el parrafo precedente.

v La Entidad debe entregar la informacion para la recarga de tarjetas en el horario
que comprenda de 9:00 a 11:30 am, pasado el horario en mencion el correo
sera atendido al dia siguiente til laborable por el contratista.

Plazo para la
reposicidn defas| v«

tariota El costo de una nueva tarjeta sera asumido por el usuario final de acuerdo con
1] S!:

el tarifario vigente, el cual no podra vanar durante la ejecucion del servicio. L.a
entrega de la reposicion se realizara en el plazo indicado, previa solicitud de
bloqueo y abono por el costo de la reposicion. El procedimiento de reposicion
de Ia tarjeta debera efectuarse siguiendo las mismas formalidades sefialadas
para las entregas de la tarjeta, es decir en la Oficina de Relaciones Humanas y
Sociales, en un sobre cemado, lacrado y con un instructivo de uso consignando
el nombre del servidor beneficiario, en un plazo maximo de siete (07) dias
calendarios de solicitado la reposicion por la entidad.

~
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CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién.

. Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articuio 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de seivicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

. “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe 1
- efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma |
| prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

« Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

- Importante

At o s e R

- Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
* Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por |
! ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento |
. de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente: :

o “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero total de pagos
a realizarse, de forma proirateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” |

t

Importante

. En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a '
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

. contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el -

i literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

~




A

MINISTERIO DEL INTERIOR
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONVOCATORIA
“Contratacion del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los servidores de régimen

laboral del Decreto Legislativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una remuneracion igual o menor a S/
2,000.00, del Ministerio del Interior”

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Oficina
General de Recursos Humanos DEL Ministerio del Interior en el plazo maximo de [CONSIGNAR
SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS

QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] ario(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

. supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

\
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

6.12.2. Otras penalidades aplicables

CUADRO N° 06: OTRAS PENALIDADES

Supuestos do apticacién de
penalidad

Forma de cdleulo

Procedimignto

For cindz di e 1ehiiso enia
reposiclon de cads farjeta cuanco la
causa sea distinta ala garantia
comorcial @ derivo du las causales de
it garantio.

0.5% del valor recargadeo de
la tarjota en et pericdo
mensuat dondae se ganerd
penalidad

Se wenficoss el supuesto o pendlar ¥ so
peacederd A susandlr el acta de recspeidn
irddicando en dicha acta el dia o dias de mora. Se
exoepduind du esla penaldad toda situaion gue
s dopring cora cost foruito o di fueren
mayor como {os estados de emergencia nacional
o desasires najurales.

Par la racarga con un monto distinta
a lo solicitado por el area
usiaria.

S9% dol valor excederde o
fallante respocio ol monto de
la recarga soficitnda,

Se verificara el supuests a penalizar y sze
procederd a suscrbir el acta indicando el valor
axcodonio o fallante.

Por fa activacian da farjetas, antes o
daspués de la fecha solkitada paor af
Atea usuaria,

C.5% det valor recargada en
el periodo mensual par cada
dia donde se generd la

Se venficara ol supussic a penalizary se
procederd a suscribir ef acta indicando el{los)
dia(s} de adolanto © retraso sogon sva ol caso,

penatidad

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

~
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Salo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!"

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pdblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...coovviiiiiiciee, ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de {.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documehfo puede- f)’rmarsé digitalmente si ambas pah‘es cuentan con firma digital, segtin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales??.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

2 para mayor informacion sobre la  normativa de firmas y  certificados  digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

El que se suscribe, [........c.vvveene ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacidn.

Notificacion de la orden de servicios™

pOd=

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

E——— a - TR — [ —— s S e o

La notificacién dirigida a la direccién de correo elecirénico consignada se entende
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web def Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE 1S Si ! No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE 16 Sj | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'? Si ( No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1.

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de ia oferta.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacidn seré verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar ia condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.

~
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacion de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'8 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

. presentada por el representante comun del consorcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo II! de la seccidon especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentaciéon de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seifiores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMlNACIQN 0 RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [INOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [.....coccooocoevveveennnne. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]%
" CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]20
" CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL. CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%?2!

'® Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

' De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
- deben ser legalizadas. '
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Importante para la Entidad

En caso de Ja prestacién de servicios bajo el sistemma a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores,

COMITE DE SE’LECCIC')N

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

> 4

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

* En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» £l postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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MINISTERIO DELINTERIOR

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONVOCATORIA

“Contratacion del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los servidores de régimen
laboral del Decreto Legisiativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una remuneracion igual o menor a S/
2,000.00, del Ministerio del Interior”

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores ]

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

‘ Importante

- A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
- la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién |
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

. También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al drgano de la
- Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor |
| ganador de la buena pro.




MINISTERIO DEL INTERIOR \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-PRIMERA CONVOCATORIA

“Contratacion del servicio de emision de tarjetas electronicas y recargas mensuales para los servidores de régimen
laboral del Decreto Legislativo N° 276 y del Decreto Legislativo N° 1057 con una remuneracién igual o menor a S/
2,000.00, del Ministerio del Interior”

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

{DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun
corresponda

Importante

- La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectua
- por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuenfe con la autorizacion
* correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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